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Dokumentindstillinger

I et tekstbehandlingsprogram er et dokument ikke bare
en tekst. Nar vi veelger forskellige indstillinger for vores
dokument - for dele af teksten eller for enkelte ord -
sa arbejder vi med dokumentet i dens enkelte dele.

Nar vi taler om at formatere et dokument, sa bestar et
dokument af én eller flere sektioner. Hver sektion be-
star af afsnit, og hvert afsnit bestar af tegn.

Hver af disse dele kan formateres, som du gnsker det.

Sektioner

Opdeling af et dokument i sektioner giver mulighed for
at give de enkelte dele en individuel formatering. Fx
kan der veere forskellig sideopsaetning og spalteopsaet-
ning i dokumentets enkelte sektioner. Der kan desuden
kun laves ét szt sidehoveder i samme sektion.

Et dokument bestar mindst af én sektion. Du kan altid i
statuslinjen se, hvilken sektion du befinder dig i.

Du bestemmer selv, hvor mange sektioner du inddeler
dit dokument i. I nogle tilfaelde indsaetter Word selv
sektioner, fx nar du arbejder med spalter. I andre situ-
ationer ma du ggre det selv.

Det ggres ved at vaelge Indsaet|Sideskift. I denne dia-
logboks finder du bl.a. overskriften Sektionsskift.
Sidens opsaetning

I menulinjen veelger du Filer|Sideopsaetning og far en
dialogboks med mulighed for margenindstilling og ind-
stillinger vedr. sidehoved. Her ses et udsnit:

Top: :

Bd EC=|
Menstre: m
Haire: Iﬂ

De indstillinger, der gaelder, nar du starter, ligger i en
slags grunddokument, normal.dot, som er en skabelon.
De andringer, du foretager, vil saledes kun gaelde for
det dokument, du arbejder i lige nu.

Du kan indskrive margenstgrrelse direkte i det marke-
rede eller klikke for at ggre stgrre og mindre.
Fanebladet Papirstgrrelse

Her kan du fgrst og fremmest vaelge Papirretning -
Staende eller Liggende - og Papirstgrrelse.

Du kan valge mellem faste, indlagte formater, eller
selv indskrive stgrrelsen pa papiret. Vaer opmaerksom
pa, at disse informationer sendes videre til din printer.
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Veaelger du stgrrelser, som printeren ikke kender, kan
det give problemer.

Sideopzaining E |

Margener  Papirst@rrelse |F‘_a|:|irkilde | Layauk I

Papirstarrelse: ~Eksempel
=
Bredde: |21 CIm 5‘ R? —_—
Hajde: |29,? e 5‘ =

apirretning

% Stiende e

" Liggends

arvend pd: IHE|E dokurmentet j

Standard. .. | Ik I Annuller |

Andre indstillinger

Under fanebladet Layout finder du en ny dialogboks.
Herunder ses et udsnit af denne:
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Sektioner indsaetter et

lags maerke, sa et val
Sektionsstart: 4/ slags meerke, sa et valg

gaelder for den pagael-

|NE-’ side =l dende sektion og ikke
idehioveder o9 sidef@dder andre.
[ Forskellig lige og ulige '\
™ Speciel farste side Sidehoveder og sidefgd-

der er omtalt i Tekstbe-
handling 1, men her kan

Lodret justering:
| du nuancere muligheder-
-

I@verst

ne.
Limjenurire. ..

N Her far du mulighed for

T at justere teksten i for-

hold til hele siden. Du
kender muligheden for at
justere tekst i forhold til
hgjre og venstre margen.

Programmet kan auto-
matisk indsaette linje-
numre i din tekst.

Skabeloner og typografier

En skabelon er et saerligt dokument, som pa forhand
indeholder en raekke indstillinger om, hvordan doku-
mentet skal se ud. Her er pa forhand truffet valg om
skrifttyper, afsnitsindstillinger, sidens opseetning m.m.

De indstillinger, der gaelder nar du starter, ligger i en
skabelon - normal.dot.

Word leveres ogsa med andre feerdige skabeloner, s
maske findes der én, du netop kan bruge til dit formal.

Hvis du ved, hvordan dit dokument skal se ud, er det
heller ikke sveert at oprette sin egen skabelon.
Opret en skabelon

Benyt fglgende arbejdsgang, ndr du skal lave en ny
skabelon:

e Start et nyt Worddokument fra veerktgjslinjen:

W Microzoft Word - Dokument 5
”'@ Filer Rediger Ys Indsa&t Formakter Funkkioner Tabel Windue

“D'@'E|§|ﬁfﬁ'|Fgldskaerm & E'@|ﬂv

“ Mormal * Lktah - 12 ==

| ' Opret nyt dokument
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Lav din skabelon, som du gnsker, den skal se ud. Du
kan bruge fglgende som huskeliste:

e Veelg Filer|Sideopsaetning og foretag dine valg for
margener, papirretning m.m.

e Vealg Indsaet|Sidetal for at indseette sidetal

e Veelg Vis|Sidehoved og sidefod og opret disse

e Velg Formater|Afsnit og foretag valg vedr. Juste-

ring, Linjeafstand, Afstand (mellem afsnit), Indryk-
ning, m.m.

e Vezlg Formater|Typografier og formater for at for-
handsindstille dit valg af skrifttyper (se mere i nae-
ste afsnit)

Dette er de mest grundlaeggende valg, der bgr traeffes,

nar skabelonen indrettes. Szerlige skabeloner kraever
naturligvis andre valg.

e Vezlg Filer|Gem som og giv skabelonen et navn.

Inden du klikker p@ OK, skal du angive, at det er en
skabelon, du gnsker at gemme, ved i rulnedmenuen Fil-
type at veelge Dokumentskabelon.

e i ||:| Skabeloner j EI I_E
ACcess I:I Praesentationslayout
Andre dokumenter 3 Rapporter
Breve og Fax 3 Reqgnearkslg@sninger
Databaser 3 Trvksager
Mokater A web-sider
Office-projektmapper '@Normal
Cuklook, @PBrev

Prazsentationer

Eilnavn: IPBrev ﬂ

a[aye =t Do kmentskabelon

Dokumentskabelonen gemmes automatisk i det katalog
pa harddisken, der normalt hedder: Program-
mer\Microsoft Office\Skabeloner.

Naeste gang du skal bruge skabelonen, ggr du saledes:

Brug en skabelon

Veaelg Filer|Ny og veelg i vinduet den gnskede skabelon,
hvorefter du er klar til at skrive din tekst uden fgrst at
skulle begynde med de allerede indfgjede oplysninger.

Normalskabelonen

Hver gang du starter Word, bruger du en skabelon. Den
hedder Normal og ligger i den samme mappe som vist
omtalt ovenfor.
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Man kan andre Normal ved at veelge dokumentet Nor-
mal.dot i kataloget Programmer\Microsoft Offi-
ce\Skabeloner.

Det kan veaere praktisk, hvis man ikke vil bruge de ind-
stillinger, Word leveres med. Fx kunne det veere en god
idé at vaelge en anden skriftstgrrelse end Times New
Roman 10 pkt.

Typografi

Hver gang du udformer et stgrre dokument, treeffer du
en raekke valg vedr. skrifttype, -stgrrelse, -snit, juste-
ring, udformning af punktopstilling, afsnitsformatering
oSsV.

Disse valg kan du standardisere ved at bruge typografi-
er. I det hele taget sikrer du, at layoutet bliver konsi-
stent, nar du bruger typografier.

Det gaelder isaer arbejdet med overskrifter. Overskrif-
terne i et dokument skal vaere overskuelige, og der skal
veere konsekvens i valget af overskrifttyper igennem
hele teksten. Hovedafsnitsinddeling skal have en stgr-
relse/type, delafsnit en anden, mens mellemoverskrif-
ter far en tredje.

Det er besveerligt at skulle formatere teksten, hver
gang en overskrift skal laves, og derfor er der i Word
en funktion, hvor man kan foruddefinere en raekke ty-
pografier, fx:

1. overskriftsniveau

2. overskriftsniveau

3. overskriftniveau

I formateringen af overskrifter kan der fx indfgjes, at
der skal veere et halvt linjespring inden overskriften.
Indryk af afsnit mv. kan ogsa defineres.

Word bruger ogsa overskriftstypografierne, nar der la-
ves automatisk indholdsfortegnelse samt dispositions-
visning. Du kan kun anvende disse funktioner, hvis du
har anvendt typografier i din formatering af tekstens
overskrifter.

Sadan bruger du typografier
Der er to mader, du kan bruge typografierne pa:
e Du veelger typografien, inden du skriver overskriften
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e Du placerer markgren i det afsnit, der skal have den
pdgaeldende typografi, og veelger typografien.

Typografien veelges i veerktgjslinjen:

W Microsoft Word - Dokument 1

”'@ Filer Rediger %is Indssst Formnak
“D = E|§|ﬁ "\B}'|Fg|dsk,aer|
“|— I+ Utah

_ Overskrift 1 3,
[ Overskrift 2 ipm‘.]
Overskrift 3 ipk:]
Normal i pk‘.:]
Sidefod ipl;.]
Sidetal i pk'.tg.
Standardskeifttype 1 afsnit i p‘:_r

Rediger en typografi
e Vezlg Formater|Typografi.
e Vealg fx Overskrift 1 i boksen Typografier:
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Typografi |

Twpografier: Eksempel pd afsnit

1 Opstiling - tal eller bogst, 4 a|
11 Opstilling - kal eller bogst, S

Eknampaliakat Eksampaliakat

1 Cpstilling 2 Ekaampaltakat Eksampaltakat
1 Opstilling 3 Ekaampaltakat Ekaampaltakat
1 Opstilling 4 Eknampaltakat Eksampaliakat

Eknampaliakat Eksampaltakat

Cpskillin
h s . Eknampaliakat Eksampaliakat

¢ cweerskrift 1
1 Cverskrife 2

1 Cverskrift 3

1 verskrift 4

1 COverskrift S J

1 Overskrift &

1 wverskrife 7

]

Eksempel pd teqn

Arial Rounded MT B

1 Crverskrift & ;I Beskrivelse
Mormal + Skrifttype: Arial Rounded MT Bold, 20 pkk,,
Yis Felgende bypografier: Fed, Knibning med 14 pkk., &fstand fer: 12 pkk, efter:
3 pkt., Hold sammen med naeste, Miveau 1
| ale =]

Assistent. .. | M. .. | Rediger... I Slek |
anvend I annuller |

e Velg knappen Rediger, hvorefter faglgende dialog-

boks vises:
Rediger typograh EH |
Mavn: Twpe:
| Crverskrift 1 I.ﬁ.anit i
Baseret pd: Typografii naeste afsnit:
I 11 Mormal j I 11 Mormal j
Eksempel

Eksempelte kst Eksempeltekst
Eksempelte kst Eksempeltekst
Eksempelte kst Eksempeltekst

Beskrivelse

Maormal + Skrifttype: Arial Rounded MT Bold, 20 pkt,, Fed, Enibning med
14 pkt., Afstand Fgry 12 pkk, efter: 3 pkt., Hold sammen med naeste,
Miveau 1

™ Fai kil skabelon [~ Opdater automatisk

| o] I annuller | Formater = Genvejstast, .,
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e Her vaelges Formater, der giver dig fglgende valg-
muligheder for at tilpasse typografien:

Formater ™

Skrifttvpe, ..
afsnit, .,
Tabulatorer. ..
Ranme...
Sprog...
Tekstrude. ..
Punktopstilling. ..

Nar du har bestemt, hvordan din typografi skal se ud,
veelger du, om typografien skal tilfgjes din skabelon
(Fgj til skabelon). Det vil sige, at den typografi, du har
valgt, bliver anvendt i den aktuelle dokumentskabelon.

Hvis du ikke saetter kryds, vil typografiindstillingerne
kun gaelde i det 8bne dokument.

e Gentag for de gvrige Overskriftsniveauer
e Forlad dialogboksen ved at valge Luk.

Indholdsfortegnelse

Nar du skal generere en automatisk indholdsfortegnel-
se, henter du fgrst dit dokument. Det forudsaettes, at
du har anvendt overskriftstypografierne til dine
overskrifter.

Det vil ogsa vaere formalstjenligt, at du har lavet side-
fod eller sidehoved, der viser sidetallet pa siderne.

e Indsaet en side til indholdsfortegnelsen og placer
markgren, hvor den skal sta

e Velg Indsaet|Indeks m.m.:

It-vaerktgjskassen Word2000
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Veelg fanebladet Indholdsfortegnelse

Indeks m_m.

Indeks  Indholdsfortegrelse | Eigurer I

. |

Rediger... |

Formater: ~Eksempel
Fra skabelon ﬂ
OVERSKRIFT1 1
Overskrift 2 3
Drrerskrift 3 3
~]

v vis sidetal A Yis niveausr: |3 E

V¥ Hgijrejuster sifetal og henvisningsr  TabulatorFyldtegn:

kommer til at se ud.

Veelg, hvilket udseende din ind- Du kan bestemme, hvor
holdsfortegnelse skal have. mange af dine overskrifts-
I midtervinduet kan du se, niveauer der skal vises i
hvordan indholdsfortegnelsen indholdsfortegnelsen.

Nar du klikker pa OK, indsaettes din indholdsfortegnelse
pa markgrens plads.

Korrektur

For at kunne laese korrektur pa et dokument er det vig-
tigt dels at kunne indszette, redigere og slette kommen-
tarer, dels at kunne springe mellem de indsatte kom-
mentarer.

Hent fgrst og fremmest vaerktgjslinjen Korrektur ved at
veelge Vis|Vaerktgjslinjer|Korrektur. Hvis der ikke i for-
vejen er brugt korrekturveerktgj p& dokumentet, ser
veerktgjslinjen for korrektur sdledes ud:

[ah a9 65|20 @

Indsaet, rediger og slet kommentarer

For at indseette en kommentar markeres fgrst den del
af teksten eller det element, som der skal knyttes en

It-vaerktgjskassen Word2000
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kommentar til. Vaelg herefter Indszet|Kommentar eller
klik p@ veerktgjslinjens ikon for Indsset Kommentar:

3

Skriv herefter kommentaren i kommentarruden nederst
pa skaermen. Leeg maerke til, at ordet, som der er
blevet knyttet en kommentar til, nu er markeret med
gult, samtidig med at veerktgjslinjen Korrektur har
2&ndret sig:

“ﬁ@EEEH%hLMJ\ ]

Det er nu muligt at redigere og slette kommentaren

ved at klikke pa vaerktgjslinjens ikon nr. to, Rediger
kommentar, eller ikon nr. fem, Slet kommentar. Husk,
at markgren skal vaere placeret pd den fremhavede,
gule del af teksten, som der er knyttet en kommentar
til.

Bemaerk, at det ogsd er muligt at indtale en kommentar
ved at klikke pd Indseet lydobjekt i kommentar-ruden:

El

Laes kommentarer

Nar et dokument er forsynet med kommentarer, er det
muligt at ga til forrige kommentar eller naeste kommen-
tar vha. veerktgjslinjens ikon nhummer tre, Forrige

kommentar, eller ikon nummer fire, Neeste kommentar:

[t

Nar forfatteren eller eleven skal se korrekturlaeserens
eller leererens kommentar, kan der nemt springes fra
kommentar til kommentar. Ved klik pd Neeste kommen-
tar vil markgren springe til den markerede del af tek-
sten, samtidig med at kommentaren popper op oven
over den gule markering:

Halmmmdn cloal ma o
[Korrekturlaeser]: krt

K.an man skrive det?

ar
PORREr Op OvEN OVEN

It-vaerktgjskassen Word2000
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Registrer og vis andringer

For at tekstbehandlingsprogrammet skal kunne regi-
strere de andringer, der foretages i et dokument, skal
funktionen veaere aktiveret.

Hvis du modtager et dokument til korrektur/justering,
gor du sdledes:

e Vealg Funktioner|/& ndringer|Fremhaev a&ndringer
e Valg Registrer andringer:

Fremhavy &ndringer B |

¥ Registrer =ndringer

¥ Fremhasv ssndringer p& skasrmen
¥ Fremheev sndringer p& udskriften

(] 4 I Annuller Indstillinger. ..

Nu registreres andringerne i tekstbehandlings-
dokumentet. Med ovenstdende indstillinger vil de ogsa
blive vist pa skaermen og i udskriften:

I
Internety]

Internettet hestar eret stort netvasrk.- Mellerm en raskke computere, derer
placeret rundti-heleverden-er-dertrukket kahler, s3-de-hele-tiden kan f&

| -Hvis-man-ensker at-sende-eller modtage-fra-en-anden computer-pa-
Internettet -skal man-etablere-enforhindelse-via-maodemy]

1
IF-adressell

Hver eneste-computer,-som-er-tilsluttet internettet -har sin-egen-adresse- udtrykt:
ved ettolvoifrettal(fx- 195 184 42 137) -Det-kaldes-en-|P-adresse-(Internet:
Profocol)- Computerne - painternettet kammunikerer indbyrdes ved hjzelp af disse-
adresser

Nar dokumentet med de registrerede andringer mod-
tages af forfatteren igen, kan han ved at hgjreklikke i
a&ndringen acceptere eller afvise denne:
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T

Internetq]
Internettet-hestar-er-et stort-netvasrk - Mellem-en rakke computere, der-er
placeret rundti-heleverden erdertrukket kahbler, sa-de-hele-tiden kan 4

iternettet- Hvis-man-snskerat s % Kis ' COmputerpa-
internettet, skal man-etablere-en: B paper

1 R, S=tind

IF-adressell

Hwer-eneste-computer, som-er-il {s} fccepter s=ndring ndresse udtrykt
ved ettolvoifret tal(f 195184 42 38 afvis sendring (Internet:
Profocol).-Computerne: pa-interm: — il hj==lp-af disse
adresser 1] @ FEndringer

I'araksis-skal manikke-kende-de Accepter eller afvis ssndringer... det-let-foros-at
navigere rundt pa intemettet 1

ill

P& denne made skal forfatteren ga alle sendringer igen-
nem, indtil dokumentet er feerdigbearbejdet.

Veaerktgjslinje til korrekturredskaber

Kommentarer og registrering af aandringer kan vaelges
fra menulinjen; men kan ogsa aktiveres vha. veerk-
tgjslinjen Korrektur.

e Valg Vis|Veerktgjslinjer|Korrektur.

Dispositionsvisning

Dispositionsvisning giver dig mulighed for at se en
oversigt over dokumentet. Du kan valge kun at se do-
kumentets overskrifter p@ skeermen. P38 den made far
du et overblik over strukturen i dokumentet, og nar du
flytter en overskrift, fglger de underliggende afsnit
med.

e Hent et dokument, hvor der er anvendt overskrifts-
typografier, fx datafilen Tekst7.doc

e Vealg dispositionsvisning i nederste venstre hjgrne
af arbejdsskaermen (eller i menuen Vis):
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Her vaelges dispositionsvisning

=|s|af=«] |

|Side 11 Sek 1 1115

Sadan anvendes dispositionsvisning
Dispositionsvisning forudseetter, at man har benyttet overskriftstypografier.
N&r dispositionsvisning veelges, vises en speciel vaerktgjslinje:

W Microzoft Word - Dizposition

”'@ Filer Rediger Wis Indszt Formaber Funkbioner Tabel Windue Hijzelp
NEESRY | 2B v e BOE
rxu=

|« 2% % + = 1(23 456 7 =4[

¢ Styr-pa-dokumentetq|
¢ Sidefod-og-sidehovedf]

Sideskift

¢ Typografiery

Sideskift
Indholdsfortegnelsel
Dispositiensvisning:T|

w

Cwverskrift 1 »  Frutiger 55 Roman * z0 -

o

L]

Et eksempel pa dispositionsvisning

I nedenstdende eksempel er overskrifterne pa hovedaf-
snittene formateret med Overskrift 1.

Overskrifterne pa delafsnit i hvert hovedafsnit er forma-
teret med Overskrift 2, mens overskrifter p& mellemru-
brikker er formateret med Overskrift 3:
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W Microsoft Word - Dokument 16
@Eiler Rediger Wis Indssst Formater Funkkioner Tabel Vindue Hizslp

og,
298°97,

> %

&

a

-

¢\’ -~
#orex®

=1
=18] x|

DS HSRY | 4BRIS o« || & B

| m RRERS

Overskrift 2 = Frutiger 55 Roman - 16

‘O-£-A-

El g =S KR D Y I RN - SR I L K B e K
' ' ' i i

‘Det-paadagogiske-service center-og-lT-

dadT-udover

g
- ioningere el e 24 erviming el fngige-og v agige-
T samnmerhamnge

St.denrspardegogdces«w cecerer ar sklere: por dagogishe ke aftoeri—trum A
TEoadpre, nider

- §o
i Crganisatorizk Kand]:
B illtreres siledee: Bibliots—IT— Medef‘l

perscre <ilk i etz ke vejlede pi-de-al
Inidericter der erurer, <ot broever-ervsarligd e o ki, o denil e
& ‘1 den e s Dier for an &dda rrelos roaf-

cdar, et -arbe dez-madhi-denre m od], v2re-

1

e
areed f bt ittt
Lige iur <kt #hortfoqus pd-og-be-hovfor st og-vejledring-p&iT-
ot ket L e fierporger. eks-p-emsepé -conr et m ech bty <l

H dtare TT-wserk toferre. Santidig
denldmsémange personer i ok ke hery et ke -give- denneﬂ.p-potﬂlge
g

* Pdagogisk-support fra 5 kok ns-padagogiske -
serviecentert
TT skl ke konearwe ndes for {13 2aenshl d. Fageneogarbejdeti s aden:
shitter irndwlcl-og-metader 5o enfl geufcompmcmtlshe-dwwdx
Marge-sf-d 4 0 i g el
it de-og e
arbjdstormer 4

* Mydmre molle

Santiciger 4l asservikke-altid-samlet, men-sleverre o bejder - grupper og pi-
gl Mogetoaf-arbajdet-foregd veden-comparter s, ‘men fasterre
c(ikkedﬁdib(ug.Didogm.dﬂ-opst&.n&mdcd'famdacsog
Feeor dan-det, der st pdosd sermen, kel = tine-d-4l, at e,

sgedenom etemee. 4

Uirdervisring pé-dervmide draever =n-anderledes-or ganisering, oglere—ren:
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Overskrift 1

Overskrift 2

Overskrift 3
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Et klik pa dispositionsvisningen kan give fglgende
skaermbillede:

2 o o [ e e [
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Bemeerk, at knappen 3 er markeret i vaerkstgjslinjen for
dispositionsvisning.

1 2/3 456 7

Ved at klikke pa de andre tal, kan du bestemme, hvor
mange overskriftsniveauer, du vil se. Det giver et over-
blik over dokumentets struktur.

Flyt afsnit

Det smarte i dispositionsvisning er, at den tekst, der
ligger under overskriften, er usynlig. Og nar man flytter
eller omorganiserer en overskrift fglger denne underlig-
gende tekst med.

Du kan flytte et afsnit ved at treekke det med musen.
Det sker, hvis du klikker og holder venstre museknap
nede, mens du traekker afsnittet til en ny placering.
Afsnit kan ogsa flyttes med disse knapper i vaerktgjslin-
jen for dispositionsvisning:
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Flytter afsnittet op foran det forega-

1 ende

Flytter afsnittet ned efter naeste af-

+* snit

Haev eller saenk afsnit

Et afsnits status kan andres ved at heeve eller saenke
overskriftsniveauet. Dvs. en overskrift med typografien
Overskrift2 kan haeves til en overskrift med typografien
Overskriftl eller saenkes til Overskrift3

Det sker ved at placere markgren i overskriften i dispo-
sitionsvisningen og dernaest klikke pa en af fglgende
knapper:

* Haever afsnittet et niveau
* Sanker afsnittet et niveau
Saenker til brgdtekst
=8
dk =
Knapperne og bruges til henholdsvis at ud-

vide og skjule de underliggende niveauer.

De sidste knapper pa dispositionsvaerktgijslinjen har fgl-
gende funktioner:

Viser alle niveauer
Alle
— Viser fgrste linje af de viste afsnit
Slar formatering til og fra
‘A
Hoveddokumentvisning - bruges ik-
D ke i dette materiale.

Fod- og slutnoter

Du laver en fodnote i dit dokument saledes:

e Placer markgren pa det sted i testen, hvor du vil
have en fodnote tilknyttet!

e Veelg Indsaet|Fodnote pa menulinjen.

! Fodnote kan fx indsaettes her.
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e Bestem, om noten skal std nederst pa den aktuelle
side eller i slutningen af dokumentet.

Fodnote og slutnote |
Indszst

CgudEe]  Nederstpdsder

™ Slutnote I slutringen af dokurmentet
Murnmetering

& automatisk, 1,23 ..

" Specialkegn:

Symbal. ., |
(0] 4 I annuller | Indstillinger. .. |

Hver eneste computer, som er tilsluttet internettet, har sin egen adresse udtrykt
ved et tolvcifret tal(fx 195,184 42 137)" Det kaldes en |P-adresse (Internet

Protocol). Computerne pa internettet kommunikerer indbyrdes ved hjzelp af disse
adresser.

| praksis skal man ikke kende dem. Forskellige programmes? ger det let for os at

navigere rundt pa internettet.

Romanenayn

Firmaer, arganisationer og private kan kebe et domaenenayn.

Et eksempel erwwiy dsh dk

Domeenenaynene er synonymer med IP-adresserne. Mar det er et mere
almindeligt navn man steder pa, fremfor en IP-adresse er det lettere for os at

orientere sig pa internetes.
WA sider — YWehsted - hiemmesider

! Der er plads til tolv cifre. Alle cifferpladser skal ikke ngdvendigvis bruges.

“Bl.a. browseme Intemet Explorer og MNetscape Navigator.

Tekst forsynet med to fodnoter nederst p§ siden.
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