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Indledning

Forskellen pa Publisher 2000 og 2002 er lille pd de
punkter, der gennemgas i denne tastevejledning. Hvor
der er betydningsmaessige forskelle i fx menupunkter
og -navne er begge udgaver gennemgaet. Tilsvarende
ved illustrationer og menuer.

I Publisher kan du enten opbygge din publikation ved
hjzelp af en guide eller selv bygge den op fra grunden.
Nar du abner programmet bliver du med det samme
tilbudt muligheden for at opbygge din publikation med
de mange faerdige skabeloner til allehdnde formal. Ska-
belonerne kan redigeres, sd du indretter dem netop til
dit formal. Hurtigt, nemt og uden at skulle taenke for
meget.

I det fglgende skal du leere handvaerket fra bunden, s3
vi veelger at oprette en ny publikation helt pd egen
hand.

Brugerfladen

Publisher er en del af Officepakken. Er du bekendt med
Word, far du ingen problemer med at tage hul pa dette
program. Det ubekendte ligger i menuen til venstre og i
den made, du arbejder pa i programmet.

I Publisher arbejder vi med "et puslespil". Vi har en
tekst eller flere: en brgdtekst, en overskrift, en billed-
tekst, eller andre tekster, og billeder, diagrammer eller
andre objekter. Alle elementer har sin egen ramme (i
Publisher kaldet ruder), som kan placeres frit pa siden,
tilpasses og manipuleres.
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Opret en ny publikation

For at oprette en rude ma du fgrst oprette en ny publi-

kation.

Publisher 2000

Publisher 2002

o Veelg Filer|Ny

o [ Katalogguiden skal du vaelge fanebla-
det Tomme publikationer.

o Veelg Filer|Ny

e Veelg Tom publikation nederst i den
opgaverude, der dbnes i venstre side.
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Vi er nu klar til at f8 tekst ind pa siden. Tekst kan an-

bringes pa siden pa flere mader:

e Vi kan importere en tekst, som vi fx har skrevet i et

tekstbehandlingsprogram

e Vi kan indseette tekst, vi har kopieret til

udklipsholderen eller

e Vi kan selv skrive vores tekst i en tekstrude.

Opret en tekstrude

Publisher 2000

Publisher 2002

e Klik pd Tekstknappen i veerktgijs-

linjen til venstre:

e Klik pa Tekstknappen i vaerktgis-
linjen til venstre:
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e Trzek en tekstrude/tekstboks med tekst-
veerktgjet ved at holde venstre muse-
knap ned og flytte musen. Nar du slipper
venstre museknap, markeres tekstru-
den/tekstboksen

e Skriv en kort tekst i ruden, fx dit navn

e Markér og formatér teksten: Arial, 40
pkt.

¢ Fjern markeringen af ruden ved at klikke
uden for rammen.

Eller:

e Klik pa Tekstknappen i veerktgjslinjen til
venstre

e Traek en tekstrude med tekstvaerktgjet

e Veelg Indseet|Tekstfil e Hgjreklik i tekstboksen og veelg
Rediger tekst

e Vealg en tekstfil, fx Lyn og torden.doc
¢ Godkend dit valg ved at vaelge OK.

Flyt og skaler en rude

N&r du klikker pa en rude markeres den. De otte mar-
keringshandtag i rudens hjgrner og sider kan du bruge
til at aendre pa rudens dimensioner blot ved at traekke i
markeringshandtagene.

e Opret en rude og skriv dit navn i den

e Tag fati et hjgrnehandtag og udvid ruden, sa nav-
net kan sta pa en linje:

gderseniLENEN P oul Pedersenjil

e Fgr markgren ind pa tekstrudens ramme, indtil mar-
kgren bliver til en "flyttebil". Tag fat i rammen ved
at holde venstre museknap nede og flyt rammen

e Tilpas rammen, sa den smyger sig om teksten uden
ungdig plads, ved at flytte handtagene:
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Poul F’e.dersen -

Indsaet et billede

Publisher understgtter bade de mest anvendte filforma-
ter og en lang raekke andre formater.

Publisher 2000 Publisher 2002

e Klik pa ikonen Indseet billede fra fil [ Klik pa ikonen Billedkant (indsaet
pa veerktgjslinjen Objekt: billede):
[ [

e Hold venstre musetast nede og
traek et billedfelt. Filmappen med
billeder 8bnes automatisk, nar ta-
sten slippes

e Flyt musen ind over siden og hold
venstre museknap nede, mens du
traekker et rektangel ud

e Dobbeltklik inde i ruden
e Hent datafil: Lyn.jpg

e Hent datafil: Lyn.jpg

Veaelg Indseet.
e Vealg Indseaet.

Billedruden er automatisk tilpasset billedet. Billedets
dimensioner kan sdledes andres ved at klikke pa bille-
det, s3 ruden markeres. De otte markeringshandtag i
rudens hjgrner og sider kan du bruge til at eendre bille-
dets dimensioner - blot ved at traekke i markerings-
handtagene.

Tip!
Hvis du treekker i et af handtagene, aendrer du billedets
hgjde og/eller bredde.

Holdes Shifttasten nede, samtidig med at du traekker i
et af hjgrnehdndtagene, bevares forholdet mellem hgj-
de og bredde.

e Klik pa billedet, s& det markeres

e Traek i et af billedets hjgrner for at forstgrre det, sa
det fylder hele sidens bredde

e Flyt billedet ned p& siden ved at klikke pa billedet
og holde venstre musetast nede (pa billedet), mens
du flytter billedet.
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Tastevejledning til gvelser
1. Indsaet tekst og billede

Nu skal der laves layout. Vi begynder med at oprette en
ny publikation og indsaette tekst-/datafilen Lyn og tor-
den.doc. Se foregdende sider.

Lyn og torden
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Hvis teksten fylder flere sider, laeagges den automatisk
ud pa flere sider.

e Formatér teksten: Times New Roman, 12 pkt.

e Indsaet billedet (datafil: Lyn.jpg) — se vejledning i
indledende afsnit

e Flyt tekst og billede lidt ned p& siden, sa der kan
blive plads til rubrik (overskrift) og byline (forfatter-
angivelse)

e Opret en ny tekstrude gverst pa siden og skriv ru-
brikken heri: "Lyn og torden”

- Formatér: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. 40
pkt.

e Opret en ny tekstrude til byline - lige under rubrik-
ken

e Skriv teksten i tekstruden: “Af Marianne Kristensen,
hold 2”

- Formatering: Samme skrifttype som brgdtekst,

ca. 2 pkt. mindre og kursiv: “Af Marianne Kristensen,
hold 2”

e Opret en ny tekstrude lige under billedet
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e Indsaet billedtekst under billedet. I eksemplet: "Lyn
forekommer bade inde i en tordensky, mellem skyer
og mellem skyen og jorden.". Brug samme formate-
ring som til byline.

Du har nu en ra opsaetning af siden.

Nu skal du finpudse opseetningen. Sgrg for, at alle ele-
menter "holder kant". I et layoutprogram kan du opret-
te hjalpelinjer, som kan hjzlpe dig med dette arbejde.

Hjzelpelinjer

Hjaelpelinjer er ngdvendige, nar elementer skal placeres
ngjagtigt pa siden. Hjaelpelinjer fas ved at holde Shift-
tasten nede, mens du holder venstre museknap nede
pa hjeelpelinealen - enten til venstre eller over arbejds-
omradet - og samtidigt traekker musen ind mod ar-
bejdsomradet.

Hjeelpelinjer kan bruges, nar billedtekst skal placeres,
sa den flugter med billedets kant, nar spalter skal ba-
lanceres, nar rubrikken skal afpasses med brgdteksten
osv. Stol ikke pa dit gjemal - brug hjzelpelinjer:

e Hent en lodret hjaelpelinje ind fra venstre og placer
den, sa den flugter med venstre kant pa venstre
tekstkant

e Hent en lodret hjaelpelinje ind fra venstre og placer
den, sa den flugter med venstre kant pa billedet

e Hent en vandret hjzelpelinje ind fra oven og placer
den, sa den flugter med gverste bogstavkant

e Sgrg for, at rubrik og byline flugter lodret med fgr-
ste spaltes kant

e .. 0g at billedets overkant flugter med overkanten
pa brgdteksten i fgrste spalte

¢ Indseet en billedtekst og placer den under billedet,
s3 det fgrste bogstav flugter med hjzelpelinjen.

Hvis du vil flytte en hjzelpelinje, ma du holde Shift ne-
de, mens du holder venstre museknap nede og flytter.

Nar elementerne holder kant, far vi et roligt og stramt
layout - det modsatte virker rodet. Se ill. ovenfor.

Tip!

Enhver rude kan - nar den er markeret - ogsa flyttes
med Alt- + piletasterne. Det ggr det nemt at finjustere
placeringen af et objekt.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd
sort ramme - en vigtig lille detalje, der gaelder for alle
billeder.
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En ramme om billedet

En ramme om et billede er med til at stramme billedet

op. Hvis der er lyse omrader i kanten af billedet, er det
helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal
fortsaette ud pa sidens hvide papir.

Det er til gengeeld uhyre vigtigt at rammen er diskret,
dvs. tynd. Der skal faktisk meget lidt til for at give den
gnskede effekt:

Publisher 2000 Publisher 2002

e Markér billedet Markér billedet

e Klik med hgjre musetast Klik med hgjre musetast

e Vezlg Rediger rude Veelg Vis veerktgjslinjen Billede

e Vezlg Streg-/rammetype Veelg Streg-/rammetype.
e Vealg Fin streg

e Vezlg OK.
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Publisher 2000
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2. Spalter og billedplacering

Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvel-

se 1.

Saet teksten i to spalter:

It-vaerktgjskassen
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Publisher 2000

Publisher 2002

e Hojreklik pa tekstruden

e Valg Rediger rude|Egenskaber for
tekstrude

e Veelg to spalter og spalteafstand
0,6 cm. Du kan bruge piletasterne
eller selv skrive i feltet

e Tryk OK.

e Hgjreklik i tekstboksomradet
e Valg Formater tekstboks
e Velg fanebladet Tekstboks|Spalter

e Indstil antal og afstand.

It-vaerktgjskassen

Publisher 2000/2002

Side 12 af 31




© UNIeC
’). -~
%o, ek o*
Publisher 2000
—Margener —Eksempel -ﬁDesig
Venstre: I E Do skl b
ot ddern
Haire: ||:| 1cm E pé side" o
wire : side", ndr
I_ tekstrude
Top: 0,1 cm E en serie al
tekstruder
Bund: I 0,1 cm E
—Spalter
&ntal: I 1 E
Afskand: I 0,2 cm E
— Indskillinges
[ Ombryd tekst omkring objekber %
[T Medtag "Fortszttes pd side. "
[~ Medtag "Fortsat fra side..."
Ok
It-veerktgjskassen Publisher 2000/2002 Side 13 af 31




© UNIeC

Publisher 2002

Elip
kopier

B <

S&t ind
Slet tekst
Slet objekk

Gem som billede. ..

Rediger tekst 2

korrekkuryserkkgjer 2

@ Formater kekstboks. ..

Guide Ll dette objekt. ..

Zoom »
% Hyvpetlink. ..
21

Farver ogstreger | Starrelss | Layout | cuede  [Tebsthoks{| web |

Lodrat justering:  [Top ot Ifl

Margener
Yenstre:  [0,0006em 2 I [oi0t6em =
wre:  [oioeen =] mnd o =

Automatisk tilpasning & tekst
7 Ingan " Tipas bekst | pvatlipbsomr Sde " Tilpas

™ Roker bakst | aubofigur 90°
[~ Medtag "Fortssttes ps side,..”

™ Mediag "Fortsat fra side...” Spalter... |

oK Ancuder |
Spaer . |
Spaltsy ———————  ~Eksampal———
ama P g
Adstand: II]_H'cm—
[ ok ] Ao |

It-veerktgjskassen Publisher 2000/2002 Side 14 af 31



© UNIeC

En afstand p& 0,5-0,7 cm er generelt passende mellem
spalter med brgdtekst. I gvrigt geelder: stgrre afstand
ved fa spalter, mindre afstand ved mange spalter.

Flyt billedet nederst pa siden

Tilpas billedet til to spalter

Indseet ny tekstramme ved siden af billedet

Lad tekstruden fa8 samme hgjde som billedet

Skriv en billedtekst og placer den nederst i tekst-
ruden og ved siden af billedet.

Lyn og torden
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3. Rubrik og mellemrubrik

Vi indsaetter nu to mellemrubrikker:

Over det afsnit, der begynder med:
vejr .."
rubrik: "Elektriske skyer".

Lyn og torden
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lmmercgtqﬂmm‘k Daafulidna Menmmbn b o ke i o
v ogf\gng Ar hften, or vam og. gel)nmsuﬁglug\m.ged.m. fordi Ixe
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S og ned pA Torde 5 sigr v udenatgms tame dode.
et sHirmied” Eiris cet o torderme: Jam dat weme fur-
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& aredre gZirer dhio. Hir det e torden mil der resten abid
B martermers end 15m 6 etta- kemme broftiz regn el bngl Der bom.-
demeirkmmn ke bere det. Memman mer sm gl ogd broftige vidktpd
o godt se Bpere. Tym deTer hretmak Dot ban she TRAMT of Wrdemef o dr

"Fgr et torden-

, placeres pa en ny, tom linje en mellem-

pkt., fed

Vealg i Formater|Linjeafstand fglgende indstillinger:
Fgr afsnit — 8 pkt, Efter afsnit - 4 pkt:

Formatering: Arial 11

Lm g deetn Orer
Lty Sercensr
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21
—Linjeafstand —Eksempel

Mellem linjer: 1st E
I
I

Fuir afsnit: & pkt E ——

EFter afsnit: E

Wis waerkkajslinge | Ok I Annullar |

e Over det afsnit, der begynder med: "Hvis lynet
sldr ned ...", placeres mellemrubrik: "N&r lynet
sldr net". Samme formatering

e Vealg Formater|Linjeafstand

e Foretag indstillinger: Fgr afsnit — 8 pkt, Efter af-
snit - 4 pkt.

Rubrikken kan der ogsa arbejdes videre med:

e Udskift teksten i rubrikken, sa den i stedet hedder
"Torden og lynild"

e Formatér rubrikken, sa den far en stgrrelse, der fyl-
der samme bredde som de to spalter.

stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer
tekster vaelge at bruge en uncial. En uncial kan
vaere dekorativ, men fortaeller intet om tekstens
indhold.

Indsaette en uncial

Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i en
publikation.

e Szt markgren i det afsnit, du vil sendre
e Vealg Formater|Uncial

e Klik pa fanen Uncial eller Brugerdefineret uncial og
veelg derefter de gnskede indstillinger.

—Eksempe

ir det er torder wil der
recter altid kavime

Lrattiz regn eller hagl
Doer Borriner o Iegel

ogeh braftize windeted. Det L b
ityder et tordermeeir at der falder FI
tillivveter 7 et brarter, Dt er
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4. Indstilling af typografier

Til en st@rre og ensartet publikation er det en god idé
pa forhand at definere et skrifttypeskema. Et skrifttype-
skema kan fx bestd af én skrifttype til overskrifter, en
anden til brgdtekst og en tredje til billedtekster. Med
skrifttypeskemaer er det nemt at andre alle skrift-
typerne i en publikation for at give den et nyt udseen-
de.

Samtidig letter det dit arbejde. Med et enkelt klik fore-
tager du alle indstillinger for en bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave ind-
stillinger til de typografier, vi skal bruge i de naeste
gvelser.

Publisher 2000 Publisher 2002

e Vealg Formater|Teksttypografi e Formater|Typografier og formater

e Velg knappen Oprette ny typogra- | e
fi.

Vaelg knappen Opret ny typografi
nederst i den opgaverude, der ab-
ner sig i venstre side.

Publisher 2002

Teksttypograli
rKlik For at

zelg en bypografi:

ﬂ Oprette en ny tvpografi
ﬂ Redigere denne typografi

ﬂ omdabe denme typagrafi
ﬂ Slette denne tvpografi

2=
-ﬂDesigntip—

Erug bokszen
Twpograh pd
vaerktgjslinjen
Formatering hl at
armrende en
typograli pi den
rarkereds bakst,

ﬂ Importere en ny bypografi

Courier MNew

Courier Mew 10 phkt

e Vealg Formater|Teksttypografi

e Vezlg knappen Oprette ny typogra-
fi

Veelg Formater|Typografier og for-
mater

Veaelg knappen Opret ny typografi
nederst i den opgaverude, der ab-
ner sig i venstre side

It-vaerktgjskassen
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I feltet Ny typografi skriver du Bragdtekst

Klik for at redigere skrifttype og stgrrelse
- Times New Roman, 12 pkt.

Godkend dine valg ved at klikke OK

N&r du indstiller brgdteksten gnsker du ma-
ske at redigere linjeafstand (skydning):

Opret ny typografi for Rubrik: Arial, 48
pkt.

Opret ny typografi for Underrubrik: Arial,
12 pkt., kursiv

Opret ny typografi for Billedtekst: Times
New Roman, 10 pkt., kursiv.

Typografierne er nu oprettet og vaelges i
typografivinduet:

Filer Rediger Yis Indssk Forma

| Biledtekst

= Bradtekst —
_Mormnal
Fubrik:,

E Underrubrik

A

=l

Layout

Personlige oplysninger

Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter mellemrubrik, skal du redigere linje-
afstand, sdledes at mellemrubrikken star taettest pa
den tekst, den er overskrift for, og sadan at der er stgr-
re afstand til teksten over mellemrubrikken:

Opret ny typografi

I feltet Ny typografi skriver du Mellemrubrik

Klik for at redigere skrifttype og stgrrelse - Arial, 11

pkt., fed

Klik for at redigere linjeafstand
Vealg fx Fgr afsnit 8 pkt. — Efter afsnit 4 pkt.:

It-vaerktgjskassen
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Linjeafstand e |
r—Linjeafstand —Eksempel

Mellem linjer: E
|
.|
I

Eor afsni EEZ —

Efter afsnit: |4 pkE E

Wis weerkbdjslinge | (0] 4 I annuller |

Veer opmaerksom pa, at dine indstilli

nger andrer for-

holdet mellem linjerne i en spalteopsaetning. Selv om
der er flere spalter, er de enkelte linjer normalt placeret
over for hinanden, hvilket medvirker til at give siden et
harmonisk preeg. Indstillinger for mellemrubrik (som
andrer linjeafstanden) forskubber dette forhold, sa lin-

jerne maske forskydes.

Prov at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med
den linjeafstand, du giver dine mellemrubrikker.

éDe;e;i;aE;ée vmde op og ned inde 1 skyen oz
gskyen blirer elelirisk. Til sidst faver der

gga.r der et kyn fra s]qrmngmdpabrdm 54 sigervi
gat "Tymet s1ir ned".

i H ams avanan ;e Toanmd £im b bevadcammene hedions

¢ mm——— -

tride og eher ned 1jorden nden at gere s skade.
i Hovis det er towderrmir kan det veere farligt asiile
¢ under et t . Dt er hedst at veere mde 1et hns eller 1
enhil

Nardetertm'dmvﬂdﬂmstma]hd]mmknﬂg

vm:]stsa‘d Detkmskemlderettmdﬂwe_waider =
: f'alder?l:lnuﬂnne‘herpaet]walter Diet er nmsten lige
sameget mdﬂfaldﬂll’eleaugust

— ammm—— e EEE. S ———— e ——— ——

LE I}

Spalter uden balance - teksten i anden spa/te st§r /kke i

register

gskyen bliver ekektrisk. Til sidst fiarer dev
f:kﬂnpegmjsher e haften. Det o bm.

=

SéTr|:||1:l£:nslvarvalu:l
anrde‘t neste er der bm md.e i s]qrenng d.erkan Dgsa
2 e : : ; :

v s s
fga.r der ot ll_mﬁ'a s]qrmngmdpabrdm TH s1gerv1
%at "Tvnet sl ned".

¢ eller jerntride. Hyis bmet slirred rammer det disse
¢ trade og eber ned 1jorden uden at gere sherre skade.
¢ Hods det er tordesvegr kean det vere faligt at stiile
¢ under et tim. Dt er bedst at v mde 1t s eller 1
enbil

| regm e]ler hagl Der ]mcrmner som regel ogsa ]u’aﬂ1ge
¢ vimdsted. Detlean she wmder ot tovdernre®r at dey

IREEEEASEREEEEEAMIERERLEE

Spalter i balance - teksten i forste og anden spalte stér

i register
Rediger typografi
Rediger typografien for brgdtekst:

Publisher 2000

Publisher 2002

Vaelg Formater|Teksttypografi

grafi, du vil redigere

Veaelg i ruden til venstre den typo-

mater

Hold musen over den typografi,

It-vaerktgjskassen
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Klik pa knappen Rediger denne
typografi

Et nyt vindue fremkommer, og her
vaelges Opstilling og indrykninger
Vaelg nederst Tekstjustering: Lige
margener

Godkend dine valg ved at valge
OK

Vurder resultatet

Hvis du ikke vil anvende de lige
margener, sa klik pa Fortryd i me-
nulinjen.

der skal redigeres. En rulnedmenu
dukker op
Klik pa pilen og vaelg Rediger

Veelg Opstillinger og indrykninger.
Foretag eendringer som naavnt i
punktopstillingen ovenfor.

It-vaerktgjskassen
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|

(BiE A

Publisher 2002

Formager | Funsioner  Tebel  franger
A n

=
—

Tilpas bekst automatisk

i Indetilinger far Hurtig publikatian. .,
B9 Earvackamaar,.

Ay Shyfrypeskemaer...

El Esggrund. ..

4 ¥ Typografier og formater © X

—— V¥aelg den formatering, som skal

anvendes

w| i

Fard formatering il
Mormal 7
L% Mormal: Times Mew Roman; 10 pkk; Hovedfarve
(Sort); kKnibning 14 pkk; Venstre; Linjeafstand 1 6

1A 0B [F

41 % Typografier og formater =

¥alg den formatering, som skal
anvendes

‘ Fard formatering

Mormal

iy bypoarafi L.

Rediger ...

I,
Omdgb ... 43
=

Cpdater i henhold il det markerede

5. To eller tre spalter?
Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvel-

se 4,

It-vaerktgjskassen
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Se afsnittet “Spalter og billedplacering”
tastevejledning.

i neervaerende

6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opseetning som
skitseret i gvelse 5: Tre spalter med billedet placeret

nederst (se ill. i gvelser).

Tekstruder kan formateres, sa teksten far en baggrund
eller en ramme. Veer opmaerksom pa, at tekst pa farvet
baggrund kan vare vanskelig at laese. Valg derfor en
god kontrast — mark tekst pa lys baggrund - og en ty-
delig skrifttype. Skrifttyper uden seriffer er szerligt eg-

nede.

e Opret en tom tekstboks eller ramme
hgjre spalte

e Klik med hgjre musetast pa rammen

- fx gverst i

Publisher 2000

Publisher 2002

e Vealg Rediger tekstrude
e Vealg Streg/Rammetype|Fin streg
e Vealg Fyldfarve|Effekter

e Veelg en gratoning 20% - se ill.

e Veelg Formater tekstboks

¢ Vezlg fanebladet Farver og streger.

Publisher 2000

Efekter 2l x|

— dFyldning
¥ Ton- og skyggefarver Manstre " GradueringsFyld

000000000,

—Farve

GrundFarve: I [— !I

™ | Matker Farver, der ikke udskrives korrekk p& printeren

Eksempel —————————
= -ﬂDesigntipi

Erug tan- og skyggefarver
Ll at oprette et rafinerst
Farweskema,

Farve: 20% Tonfatve

[al'd I annuller anvend

It-vaerktgjskassen Publishe
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Formater tekstboks

Farver og skreger |St;zirrelse | Layauk | Eillede I Teksthoks | Weh |

Publisher 2002
2

Feid

Farve: || =

Gennemsigtighed: ﬂ _I ﬂ IEEI %o ﬂ
Skreq Vis

Fave: [ |

Stiplet: |

Typografi; I—j

Tykkelse: I,'ZI,EE pht, =

kankgrafik. .. |

¥ Tegn kant indvendig i ramme
™ standard fior reve obijekber
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Indsazet teksten Faktaboks.doc

Formatér teksten: Arial 9 pkt, normal,
venstrejusteret

Placer faktaboksen enten gverst i midter-

ste spalte eller gverst i spalten til hgjre.
Hold gje med sidens balance.

Forlare terdsrenp.

Torden og lynild

Al ke Enstenm, T o

Dt ex e Tuere nd 1000
i sibenvi troede pid de
- drym ogred pd T,

i medts gedke
‘ol foran s de Jen
sir b er 1 Mefter, & et
Epede ogtrrdieds.Tdng
Farvi e amdnmide 2t
Elekriske skyer

Fir st wrdnmrboy
T e huften b er o
wyhoende, Teter frdi
Gener mm ozfugic Nir
lafter, ar mrm ozfustiz
bbbkl nobse
sigmegthge. Der e
raftige wide op ogred
e L den ogshren bE-
wer ekbrih, Til st fa-
Tor derleEmpe s gn-
rem It Teter k.

Fir tetmeste er der I,
inde i drjen og derkn,
s o I mellem, -

Aftdrenre Eafemen, Ta

Tt er e Tuere emd 1000 [raptr e
AT silen v troede pi d

el shopr. Memrogle
g gir 4 at inin

Fali-boh s

S8 sizermi ot et slir
red”

Hrimum r Imgfm et i o g
tordarwref bl tordn shlummer i bften, s det
brede oz tordiede. 1 g
bor 11 e omdn mide of
Forkhre tordeman

hellige shyer
gmee gir der ef In fra Toxtigt

bo.
HemmemeeendlS  hrene bereger sigsi : .
; ! Sy oz ned P Tarde
gnmﬁ;ﬁ[h"; mm iz Elektriske skyer of cigr wi a Vimer ir
B Fer o todemer ned"
mnbangodte: Jnene. Myt 5l 8 ned

Lynder er gt vakdnl  Hiis
der man orrmod”.
srmantit om sommeTsn.
Ter araltid tord ot elbr
et sted imerden o

‘mar barregnet vl at omer
bele Jorden ver

10l e ietshod. o
B Ipbnee gime bystil
e Blle by entine eller
g erergitilethus ito
4. Metum s b e svere
b v ot cpfarge bmete
erergi og g den, fordi

slirned, mm-

e trbkerde. Det or foodi tardenmeir her tordn

o ford de ke girer eh-
Hnbimbi Bl mokse b,
iz megt hoje. Der o Hris mam of mere end 15

- man b goit se bnee. sir
rex der hompegpister gere Ly der o bt v bl
B Dot Dt er b

For det meste er der b

Ger man "komed". Dem

widk og redis SECIMAN TR O $aLIMErem.

e 2t ore stomre Shade
Hiris et er torderm e Jom
drvenfli il

ndk 1 doen og dir ban Der er altidtorden et el
i e hpmellm for-

L

Lm, e tadde meliem
e il b or-
n

Torden og lynild

ma bar Tegiet 1l A awer
hek Tordn Jur Gt
o | a0z 1t setmad.

B n fume gire b dl
o 1ille by 1 en time e D
gime evergitl et bug it
. Mo b e v

Mar lynet =Br ned
: Hris Izt slir ned, mm-
2 Firis man or Tngt fm et Tt det for dat meste be-
je, spidee tirg f shs. shir-
den ervam ogfughiz. M braget som ennmley Det  slene, master og huje e
o, Derfar er cer i de fle-
s buse og shantere o
Txafkder. B krerleder
bhrftize minde o o red hm fr et trdenmelt Jan er Jamet of tybde hobher
man ibbre bpre cet Bem  eler jem tride. Hiris hmet

ik o Wber red i jordn
e ar gpre e drak.
Hiris et e7 tardenmelr ban
det e fuligtat 5t 1 L=
wilet sted i merden of AT et tr. Det er bedst
at were dede et bus eler i

i i el it o -
. 7t sereeren ok
Jriiy
v ng e A Lo
shaberkrafuge e s n
e shren Sl el

red rmm er det. dicse

er Calte me em

7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsatning som

skitseret i gvelse 6.

e Ombryd teksten til fire spalter.

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu tilpasses til de
nye spaltebredder, sa de "holder kant" med spalterne.

Brug hjeelpelinjer.

Billedet placeres taet pa overskriften i de to midterste

spalter (se ill.)

e Placer billedtekst; husk at "holde kant”

e Placer og tilpas faktaboksen, fx i nederste venstre

hjgrne:
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Afhduname Enateram,

Det ex ibbe mere end
1000 dr sien i troe-
& pi de umk guder
Den starheste bed

berte 1 sinwognmed
1 gedebubbe farm
Th@d lno osn
lemmer i hften, o

ey mellem e ey femfin.

Hektriske shyer derban ogsdrare dm
Far ot tordermeqr by~ melem  forshs N
T Jos or hften k- shopr. Men  noghk
mer o trddend . gree git dr etbvr_\
Dt or fordi dem er fra shopen og red pd
Tm of fugig. Hir Tooden 54 siproia
Iiften ervam ogfug-  “lret shrred”.
tighanblmbiklyer.  Hiris man er hrgtfra
ve Tokse iz memt et todemer lpdr
bge. Der er braftige

idrmn of shopn bl de andee gimer e,
Ter elebiridke. Til st Hiris mam er mere end

Lynarenargl
o Ter et altid tarden et

n [ eler andet sted imer-
Hmiman | Jan oF man bar res
net ud ot omer hek
Torden  hmer &t

sm en
virde op ogred ide Tumkn Det er fodi sigsd

wderimade it forkda-  Lyn frekmmer ddfe dnfe Jon mrdingy, melbm ser

100 g i et s
hwd

B I oone gire s
il ety Bille beyi entime
eller gime erergitil et
s it dr. Men man
Tam desreare dile nd

ks loxe og sor-

- tme e bafledr.

B lrafleder er lamet
af tybdie hohber o Ter
jmtride. Hris et
<lir red mmmer dt
dise tride og leber
red i jarden dm o
e storms shude.

Tiric det er tordumer

Torden og lynild

Tan det vare farligh at
i i 1= wmdr ot tr=.
Dt et hedet ot e
iude i etbor elbrien

hil.

Mir et er torden vil
dernzsten abidkan-
me breftig Tegn eller
lag Der hommer
aom Tege] ogsd hrafti
@ virdsted. Dot Jan
dhe wrder et torder
Tefr at der faldr O
millin eter pd ethomr-
ter. Dret er reesten Lige
Amegt som derfal
der ivels mgust

Lmene vor de krofagaa: £
Ditrenutrk shfin 1571

1 Tmrmark torduer
dt ca 10 dge om
iret.

Hogle steder i dettro-
pidve Sfribn er der
torderwey med bof-
tigTegnmere and 100
g om dret

Denne placering giver plads til endnu et billede, idet
siden lige nu er lidt ude af balance.

e Hent billedet: Lyn2.jpg og placer det i hgjre spalte
med billedtekst, fx: “Lynene var de kraftigste i Dan-

mark siden 1973"”

e "Hold kant”, dvs. sgrg for, at billedet passer med

spaltebredden

e Husk ramme om billedet.

Artiklen mangler en underrubrik:

e Opret nu tekstrude i fgrste spalte

e Teksten er: "Et lyn kunne give lys til en lille by i en
time eller give energi til et hus i to &r. Men man kan
desveerre ikke fange lynets energi”

Underrubrikken kan fx placeres under overskriften eller
i fgrste spalte, inden brgdteksten begynder.

e Formatér teksten ved at vaelge typografien: Under-

rubrik.

AEndring af typografiindstillinger - tilpasning til fire spalter

Med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anelse for
stor. Brgdteksten er kommet til at virke firkantet og
klodset. Vi kan selvfglgelig veelge en anden skrifttype til
vores brgdtekst; men en enklere Igsning er at sendre
skriftstgrrelsen. Det kan vi nemt ggre ved at redigere

vores typografiindstillinger:

e Rediger typografiindstilling for brgdtekst - til brgd-

tekst 10 pkt.

It-vaerktgjskassen
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/'Brek"‘

e Rediger typografiindstilling for billedtekst - til 9 pkt.

e Rediger typografiindstilling for mellemrubrik - til 10
pkt.

e Rediger typografiindstilling for underrubrik - til 10
eller 11 pkt.

Tilpasning af billeder

Tekst og billeder ma nu tilpasses. Vi tilfgjer desuden en

ny mellemrubrik:

e Forstgr billedet til tre spalter og placer det under
overskriften (seill.)

e Tilpas billedteksten

e Tilpas brgdteksten

e Indseet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen:
"Regn og hagl” (seill.)

e Fjern raster i boksen og indseaet billedet Torden-
sky.tif i faktaboksen.

Husk, at TIF-filer - i modsaetning til JPG-filer — ikke kan

abnes ved klik fra websiden, men skal gemmes pa

computerens harddisk.

Du kan eventuelt tilfgje en dekorativ ramme til fakta-

boksen:

Publisher 2000 Publisher 2002

e Hgjreklik med musen pa fakta- e Valg Formater tekstboks

boksen og vaelg Rediger Tekstrude e Vealg Fanebladet Farver og streger

* Velg Streg/Rammetype e Klik pd knappen Kantgrafik:

e Vealg Flere rammer|Rammegrafik
0]
Kantgrafi

Thg=ngedige kantar Eksenped

Mormal, . hvide streger l__—l - [:I ﬂ
]

Plormal, . sorte Firkanter " N
Mormnal, . sorte prikker L I
flormal, . sorbe streges r -

Mormal, . bynde stragear

- {5

e Find en passende kantgrafik, fx Opslagsnal 1
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e Godkend dine valg - OK.

Torden og lynild

A {doronre Enaimaen, 1o

Etlyw ke gie §5 8
e e 0y fen e
eller Ve Bneng! He t
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Fotodmgp ks dowds et LHR winfﬁmbzm g L i
¥, urhfhnbmmzey  Hub maner bogt fast g soecgiflethe in mlr ot oo of dax
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fimurmogfugig R tnptemmrmka Tt 3 i of opfag baoy D Dot bty
Ifmsremne hagtiy @ i de ndn e wecgieg b dan €3l fAmaget em dar Sler i
b omd M hyeme ke alk. bum Wwmn dy i
vipmugthik Dhour Fk mener memend 15 Bty
InfimiinGopogmd  dm fia ot hrlemed Jan ©
il idyunopiign  mn 3k o & Mo M Eetodrned
blerekltieh. Iilvilst  man Jan pdtee . H el A
fim dur kvmpagmi ez Ia_\.-nanmiwnn&. prod b I
pommbka Torerln & e ‘ormed . Thmn &, epilen g fade. idor
Foz Aot moek bz dor bu fr mm fitemeommenn, s, mwer o7 bek
il 4 sk, o 4 Wm  Dorar kil brlamotolies L Dby i &
ofh o hn ook adt bd ivola o7 fwte Iee o derkm
falilip b Mo Dolonmid s ook B i
wih pumparkrethn bk Rolo ber st &rar bootaf Ak deb
fisdppnogzed pler ool promictedwd.  hor ole goodds. B
baat ¢ha ded pummar dut
om0 plebor md i
Fahbnohs _Sl::ll‘ﬂn&mffm

et

. Ly v e drafiigain
. Hir it arwrkoe, Jan Do s (975
Lyvmnbmcmpm xea.! &t uom fnligt o e ile

e wdi of v, Dt wzbolrt Ik amyet,

atrm ind ietho olkri I Daoomed woxdnar &tca
el

=im - Ragn ag hagl Yoz dur hodemasfr el
. ? | mame bl | e moliet hee dadigme me sl 100
— mx & offu kosftiy mym  dagmomAmt.

8. Opslag om Motionsdag.

Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjerte.tif. Husk,
at TIF-filer — i modsaetning til JPG-filer - ikke kan dbnes
ved klik fra websiden, men skal gemmes p& compute-
rens harddisk.

Du skal sl pa tromme for Motionsdagen. Alle klasser
skal have et opslag om dagen. Opslaget skal laves i A4-
stgrrelse og kan evt. senere kopieres op i en A3.

e Opret en ny tom publikation

e Indseaet en tekstrude med teksten "Motionsdag
2002" og placer den fx gverst pa siden

e Indseaet en tekstrude med teksten "Hjerteforeningen
og Dansk skoleidraet" og placer den fx nederst pa
siden

¢ Giv begge tekster en passende formatering. Vaer
opmaerksom pa valg af skrifttype og overvej bl.a.
malgruppe, blikfang, kontrast

e Indseet billede: Hjerte.tif pa siden

e Indsaet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif,
Ben3.tif - hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, sa vil du se, at dets ramme
let kommer til at deekke over de andre billeder. Dette
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kan Igses ved at redigere rammen, sa den fglger hjer-
tets kontur, og derved "skygger" billedet s3 lidt som
muligt.

Vi kan p@ den made give et billede og dets ramme en
saerlig form og tilpasse teksten til denne form.

Teknikken kan ogsa bruges til at give fotos en anderle-
des form:

e Markér billedet

e Nu ses veerktgjslinjen Formater under de gvrige
veerktgjslinjer.

faE 2 L= an s

e Vi valger nu at aktivere ikonen Ombryd tekst om-
kring billede.

Veaerktgjslinjen skifter nu udseende. I stedet for Be-
skaerikonen, er der nu en ny ikon: Rediger uregelmaes-
sig ombrydning:

I
L4
¥
@
o
]
3

F e W W=

e Vezlg Rediger uregelmassig ombrydning.
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Hvis du vil tilfgje flere redigeringspunkter for at tilpasse
teksten fuldstaendigt til hjerteformen, ggr du saledes:

e Hold Ctrl-tasten nede og fgr musen hen over en af
sidelinjerne, indtil du ved markgren kan se en tekst-
ramme: Tilfgj

o Hold Ctrl-tasten nede og klik med venstre muse-
knap pa sidelinjerne for at tilfgje flere redigerings-
punkter.

P& plakaten fra for ser det saledes ud:
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Nar du placerer eller flytter rundt p& de mange ben,
skal du vaere opmaerksom pa, at de gerne ma ligge ind
over hinanden. Du kan bestemme, hvad der ligger
gverst - eller nederst — i menuen Arranger|Raekkefglge.

Og endelig kan du veelge Rediger uregelmaessig om-
brydning, sa disse billeders ombrydningspunkter om-
dannes p@ samme made som hjertet.
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Til sidst kan du tilfgje nedenstaende tekster til plakaten
i nye tekstruder - maske placeret pa hjertet:

e "Dagens program:
Kl. 10.15 Feaelles opvarmning
KI. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
KI. 12.40 Efterarsferie

o I tilfaelde af regnvejr bliver der almindelig undervis-
ning fra 8.00 til 12.40

e Husk madpakken og fornuftig beklaedning.”

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billed-
materiale eller find dine egne illustrationer.
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