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Introduktion

RagTime er et "alt-i-et-program". Du kan oprette sider
med tekst, billeder, tegninger, regneark og lyd - enten
hver for sig eller som et samlet layout med et eller flere
af naevnte elementer. Alt ggres i et og kun ét program.

Programmet findes i en version — RagTime Solo - som
kan downloades fra nettet. RagTime Solo kan frit an-
vendes pa de betingelser, som skal accepteres for at fa
lov til at benytte programmet. Laes betingelserne ngje,
sa du ved, hvordan du ma anvende programmet.

Programmet er ikke oversat til dansk, sa vi ma klare os
med den engelske version.

Brugerfladen

I RagTime arbejder vi med "et puslespil”. Vi har en
tekst eller flere: en brgdtekst, en overskrift, en billed-
tekst, eller andre tekster, og billeder, diagrammer eller
andre objekter. Alle elementer har sin egen ramme,
som i RagTime kaldes en "container", der kan placeres
frit pa siden, tilpasses og manipuleres.

Brugerfladen viser et stykke papir (her A4), som frit
kan designes. Alle elementer kan frit flyttes rundt pa
den side, der arbejdes med.
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Menu- og veaerktgjslinjer

|'File Edit Faormat Drawing Extras Windows Info

Menulinjen ligner andre programmer. Under punktet
File kan du fx abne og gemme dokumenter.

De andre menuer indeholder programmets gvrige funk-
tioner. Leeg maerke til, at punktet Drawing skifter til
Text, Spreadsheet, Picture - alt efter, hvad den ramme
(container), du arbejder med, indeholder.

IDEZEE %@ |BE D e 2
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De to vaerktgjslinjer indeholder de vaesentligste vaerktg-
jer og formateringsmuligheder.

Leeg i den nederste vaerktgjslinje iseer maerke til for-
stgrrelsesglasset og rektangelveerktgjet. Sidstnaevnte
bruges til at oprette de rammer (containers), som skal
indeholde tekst, billeder og andre elementer i layoutet.

Opret og tilret en ramme (en container)

N&r du starter programmet, abner det som standard
med en tekstramme p& siden. For at fa en ren side skal
du blot trykke pa Deletetasten pa dit tastatur.

e Valg Rektangelvaerktgjet ved at klikke pa ikonen pa
vaerktgjslinjen

e Hold venstre museknap nede og traek et rektangel
ud pa siden:

Du har nu tegnet et rektangel pa siden. Det ser sdledes
ud:

Og hvorfor nu det? Rektanglet er grundlaget for vores
layout. Alle de elementer vi arbejder med er indeholdt i
en ramme. Vi kan saledes definere, om rektanglet skal
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indeholde tekst, billede, regneark m.m. Rektanglet -
med dets indhold - kan efterfglgende tilpasses i stgrrel-
se og flyttes rundt pa siden.

Nar markgren fgres ind over rammekanten skifter den
udseende til et X med pile:

FA
[T

P

Nar rektanglet er markeret, kommer markeringshand-
tagene til syne. Du kan tilrette rektanglet ved at traeekke
i hjgrner eller midt pa en side.

' o w Markerings-
handtag

Tip! Hvis du holder Shifttasten nede, mens du traekker i
et hjgrnehandtag, forandres stgrrelsen proportionalt.
Det skal du iszer bruge, ndr du forstgrrer eller formind-
sker billeder.

Opret en tekstramme

Vi er nu klar til at fa tekst ind pa siden. Tekst kan an-
bringes pa siden pa flere mader. Vi kan importere en
tekstfil, vi kan kopiere tekst ind i tekstrammen, og vi
kan selv skrive vores tekst i en tekstrude.

e Klik pa siden uden for en ramme, sa Drawing-
vaerktgjslinjen er synlig

e Vezelg rammeveaerktgjet:

KQABEHOOOL~ — %A e =
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e Traek en tekstrude med tekstveerktgjet ved at holde
venstre museknap nede og flytte musen. Nar du
slipper venstre museknap, markeres tekstruden

e Skriv en kort tekst i ruden, fx dit navn
e Markér og formatér teksten: Arial, 40 pt.

e Fjern markeringen af ruden ved at klikke uden for
rammen.

Eller...

e Klik pa siden uden for en ramme, s& Drawingvaerk-
tgjslinjen er synlig

e Valg rammeveerktgjet

e Traek en tekstrude med tekstveerktgjet ved at holde
venstre museknap nede og flytte musen. Nar du
slipper venstre museknap, markeres tekstruden

e Veelg File|Import
e Veelg en tekstfil, fx "Lyn og torden.doc"
e Godkend dit valg ved at valge OK.

Indsaet et billede

RagTime Solo understgtter alle de mest anvendte fil-
formater.

e Klik pa siden uden for en ramme, s& Drawingvaerk-
tgjslinjen er synlig

e Valg rammeveerktgjet

e Traek en tekstrude med tekstveerktgjet ved at holde
venstre museknap nede og flytte musen. Nar du
slipper venstre museknap, markeres tekstruden

e Velg Drawing|Contents Type:

Get Info. .. CTRL+T o |
T Drawing
frrange Objects. ., Text
Stacking Ord 3
S .er Spreadsheet

Transformation L4 )
Pickture

Group Ohjecks Butkon

Ungroug araph
Sound

Edit Curwve

Object Kind 3

Equalize Objects, .,
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Veelg Picture

Dobbeltklik i rammen

Hent datafil: Lyn.jpg.

Veelg Indsaet
Hojreklik pa billedet
Veelg Fit Container to Picture:

Tastevejledning til gvelser

cut

Copy
Paste
Clear

Impark. ..
Acquire Data.. .
Expark. ..

<

Connect Container and Contents
Fit Picture to Container
Fit Pickure ko Container Keeping Proportion

Fit Containey ko Pickure. ..

Fhy
‘isible on Screen Only When Selected

Get Info...

1. Indsaet tekst og billede

Nu skal der laves layout. Vi begynder med at oprette et
nyt dokument og indsaette filen Lyn og torden.rtf. Se

foregdende sider.

Teksten fyldes nu i rammen. Udvid evt. rammen, sa du
kan se hele teksten, eller rammen fylder hele siden. I
de naeste operationer har du maske brug for at zoome

ind og ud pa siden, s@ det gennemgas fgrst:

Vaelg Windows|Display Scale. Her kan du veelge,

hvordan siden skal vises:

It-vaerktgjskassen
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Palettes *
Auxiliaries 3 ﬁ| %.“
Mew Component 3 -
Open Component [ K @ k U Q Q | B y
ER [ n [ [ n c
o scse MR A
Rulers and Grid 3 10 % o
Shaw k 25 %
Hide Toolbar 50 %
_ 75 %
SFack T-.-'-.-'mdnws ) w 100 %% CTRLA+MIUM O
Tile “Windows Horizonkally p—
Tile Windows Yertically —
Inkitled 1.¢td, Layout 1 200 %
IIntitled 2.¢td, Layout 1 300 % .
w Lntitled 3.rkd, Layout 1 400 % N
S00 %
gedebukke foran & gnqe s
dnede. I dag har v i
. Zoom £a Fik N
tordenvelr bryder Zoom In CTRL+NUM S [
len er varm og Tuc  zoomou CTRL+HUM 7 P
l=kverne vokse sid WMedet Hole.

e Alternativt kan du veelge zoomveerktgjet i veerktgjs-
linjen. Hold Ctrl-tasten nede for at zoome ud

e Markér og formatér teksten: Times New Roman, 12
pt.

e Indseet billedet (datafil: Lyn.jpg) - se vejledning i
indledende afsnit

e Flyt tekst og billede lidt ned pa siden, sa der kan
blive plads til rubrik (overskrift) og byline (forfatter-
angivelse)

e Opret en ny tekstramme gverst pa siden og skriv
rubrikken heri: “Lyn og torden”

e Formatér: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. 40 pt.

e Opret en ny tekstramme til byline - lige under ru-
brikken

e Skriv teksten i tekstrammen: “Af Marianne Kristen-
sen, hold 2"

e Formatering: Samme skrifttype som brgdtekst, ca. 2
pt. mindre og kursiv: "Af Marianne Kristensen, hold 2"

e Opret en ny tekstramme lige under billedet

¢ Indseet billedtekst under billedet. I eksemplet: "Lyn
forekommer bade inde i en tordensky, mellem skyer
og mellem skyen og jorden". Brug samme formate-
ring som til byline.
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Lyn og torden

AT oo Srannam, 7.0

Dt er ke mere end
1000 i s Timoed: pd

b arte 1 sh mogh med
to gedefabde form swin-
zed b si hammer i
Doften, si et Lmeck og
tordnede. I dag bar vien
arden mid at farklie

.
Fer ot tordamer opdr
Ts er bnften hmmer og
trdrarde. Det er fordi Lm ogsitin onte Lmghy Serenier

e or Tamm oz fagtic. FAr Iifter or i o gtz kom blamkaldmme wohise sz
m et hege. Der eTbauftige winde op ogTed inde i shyen og dryen blirer e kkiridr,
Tilsidktfarer der heempegnister germem hoftem. Dret er by

For det meste er der I ivde 1shyren o der ban ogsi vere bmmelkm fordeellig
shoer. Meannogle guge gir &r ot bafm doen ogned pd Tordn, 53 sigrwiat
"It dirned’

Fhris man er gt fra et tordermer bder torderhraget som ernm b Det er fordi
e amudre giver ebbea.

Hris mar er mere end 15 b fra et tordenoer bary mon didve byre det. Bien man
ban gt o Ixere, Ly & er ling wak kaldr man "karmod'. Dem. ser mam tit
OIL SOLmersn.

Dot o1 akid tarden et eller atdet sted iverden of man bar regetud at arer hek
Tordm baer det ca 100 Zmge et sebond

Bt bxudoxre gire b tilen Blle by den tin e elbr gime ervrgitil ethos ito dr. Men
mamhan dearzme e v ot opfarge knets energ oz iz den fordi bneme be-
vRST g hutig.

Hvis et birned mmmer d2 £ dtmeste bee, spide tigf abis. drorstire, ma-
stex o hge tremer. Drerfor er der pd & fleste huse o shorstere en hrafleder. Bn
Tvaileder er Luvet of tykbe hobber eller jern iride, Hvis ret slir ned mmmer det
dhiose ik o lehernadi jorden uden o re sprre shade.

‘Hris det. er torderwey bom det were farlizt & o i ke imder ettree. Det er hedit o
ware irde i et box elbr ienbil.

Du har nu en ra opsaetning af siden.

Nu skal du finpudse opsatningen. Sgrg for, at alle ele-
menter "holder kant". I et layoutprogram kan du opret-
te hjzelpelinjer, som kan hjzelpe dig med dette arbejde.

Hj=elpelinjer

Hjzelpelinjer er ngdvendige, nar elementer skal placeres
ngjagtigt pa siden. Hjaelpelinjer f&s ved at holde ven-
stre museknap nede p& hjzelpelinealen - enten til ven-
stre eller over arbejdsomradet - og samtidigt traekke
musen ind mod arbejdsomradet.

Hjaelpelinjer kan bruges, ndr billedtekst skal placeres,
sa den flugter med billedets kant, nar spalter skal ba-
lanceres, nar rubrikken skal afpasses med brgdteksten
osv. Stol ikke pa dit gjemal - brug hjeelpelinjer.

e Hent en lodret hjeelpelinje ind fra venstre og placer
den, s& den flugter med venstre kant pa venstre
tekstkant

e Hent en lodret hjeelpelinje ind fra venstre og placer
den, s& den flugter med venstre kant pa billedet

e Hent en vandret hjalpelinje ind fra oven og placer
den, s3 den flugter med gverste bogstavkant

e Sgrg nu for, at rubrik og byline flugter lodret med
farste spaltes kant

e .. 0g at billedets overkant flugter med overkanten
pa brgdteksten i fgrste spalte

e Indseat en billedtekst og placer den under billedet,
sa det fgrste bogstav flugter med hjzelpelinjen.

Nar elementerne holder kant, far vi et roligt og stramt
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layout - det modsatte virker rodet. Se ill. ovenfor.

Tip: Enhver rude kan - nar den er markeret — ogsa flyt-
tes med piletasterne. Det ggr det nemt at finjustere
placeringen af et objekt.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd
sort ramme - en vigtig lille detalje, der geelder for alle
billeder.

En ramme om billede

En ramme om et billede er med til at stramme billedet

op. Hvis der er lyse omrader i kanten af billedet, er det
helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal
fortsaette ud pa sidens hvide papir.

Det er til gengaeld uhyre vigtigt, at rammen er diskret,
dvs. tynd. Der skal faktisk meget lidt til for at give den
gnskede effekt.

e Markér billedet. Fgr markgren ind over ramme-
kanten, til den forandrer sig til et kryds med pile

¢ Klik med hgjre musetast

e Veelg pa menuen: Get Info

e Vealg fanebladet Lines

e I Line Fill|Fill Style Sheet vaelges Black Fill
e Velg OK:
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Drawing Information 2]
Text Margins | Twpographey | Typography 2 | Multigon I Palygons I
General | Cbjects I Coordinates I Fill Lines | Text Arrangement

Line Style Sheet |Stys=Tn= =

—Width ~Dashes

Jozspt =) || =]
— Position —Caps, Joints, Miter Limit

S MIEEE! Ania| o
—Line Fill

Fill Style Sheet [Elack Fil =]

First Color, Tirk |Prou:ess Blall I Ma Tink j

Secand Colar, Tint | = ]
Pattern I M j’ ¥ Brinting

[0]4 I Cancel Apply

2. Spalter og billedplacering

Udgangspunktet er en opsaetning, som beskrevet i gvel-
se 1.

Seet teksten i to spalter:

e Markér hele teksten

e Hojreklik pa teksten

e Vealg Get info

e \Vealg fanebladet Text Margins

e Indstil Columns = 2

e Indstil Gap = 0,3 in (skriv i feltet)
e Godkend dit valg ved at trykke OK.

En afstand p& 0,4-0,6 cm er generelt passende mellem
spalter med brgdtekst. I gvrigt geelder: stgrre afstand
ved f& spalter, mindre afstand ved mange spalter.
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Text Information

Typography I Typography 2 I Footnotes*
General I Flowing Objects | Texk Arrangement H

Paragraph Style Sheet IF‘\aln Text + ...

Join —p S—

fon— [s9
e o

—llline = ilﬂpt
0 0 0 0 0000 000000

I

auto *| £+ |0pt
Seesse= - O
=—JF Snap Baselines ko Grid

Columns IZ_

I 1line LI ES |El pt

Xap IDJS in

—Tab Stops

Kind | |

Dieletz

)
Fosjigeh |
v 75 in Left [=] =]
Createl

[

[ o |

Cancel Apply |

Som standard er der tilfgjet en lodret streg mellem
spalterne. Hvis du vil fijerne den, ggr du saledes:

Markér hele teksten

L]
e Hgjreklik pa teksten
o Veelg Get info
e Veelg fanebladet General
e Underpunktet Columns veelges No Rule:
Typography | Typagraphy 2 | Footnotes® |
General | Flowing Objects | Text Arrangement | Text Margins
Companent “Text 2*

™ visible on Screen Gnly When Selected

™ Tarn OFF Even IF Mot Installed in Any Container
™ Recalculated Only On Demand

[~ Tategaki

~ Columns

Rule Line Style [Normal Line ;I

Balance of Last|

Carkainer Border
~Lines Flowing 4 Mormal Line
™ Text in Wid Mormal Underline

Allaw Hyphens | pormal Line Dashed

Shrill Line
~Space o

" Sum % Maximum  of Space from Both Paragraphs
[ shift Baseline at Start of Text

ok | Caneel Apply

Billedet m& nu enten passe med en spaltes bredde eller
to spalters bredde, hvis det placeres gverst pa siden. Vi
veelger at flytte billedet nederst pa siden med lidt luft

It-vaerktgjskassen
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ved siden af. Det giver ogsa mere luft pa siden.

e Flyt billedet nederst p& siden. Husk at holde i
rammekanten - ikke midt pa billedet

e Flyt billedteksten ned ved siden af billedet
e Lad tekstruden f& samme hgjde som billedet

e Placer billedteksten nederst i tekstruden og ved
siden af billedet.

3. Rubrik og mellemrubrik

Indsaet to mellemrubrikker

Over det afsnit, der begynder med: "Fgr et torden-
vejr ...", placeres pa en ny, tom linje en mellemru-
brik: "Elektriske skyer". Formatering: Arial 11 pt.,
fed

Markér mellemrubrikken
Hgjreklik og vaelg Get info

Veaelg fanebladet Text margins.

:HS:I: IS pt

~ Space Above Paragraphl

[~ snap Baselines to Grid
% e
|S|:|ace Below Paragraph

[z Gap |03

Her finder vi muligheden for at indstille afstanden til
teksten fgr og efter mellemrubrikken. Se ill.

Foretag indstillinger: fgr afsnit (Space Above Pa-
ragraph) = 8 pt og efter afsnit (Space Below Pa-
ragraph) = 4 pt.

Nu indsaetter vi den naeste mellemrubrik pa samme
[*]
made:

Over det afsnit, der begynder med: "Hvis lynet slar

ned ...", placeres mellemrubrik: "Nar lynet slar ned".

Formatering: Arial 11 pt., fed
Markér mellemrubrikken

Hgjreklik og veelg Get info

It-vaerktgjskassen RagTime Solo
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e Vealg fanebladet Text margins

e Foretag indstillinger: fgr afsnit — 8 pt, efter afsnit -
4 pt.

I rubrikken kan der ogsa arbejdes videre med:

e Udskift teksten i rubrikken, s den i stedet hedder
"Torden og lynild"

e Formatér rubrikken, sa den far en stgrrelse, der fyl-
der samme bredde som de to spalter.

stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer

tekster vaelge at bruge en uncial. En uncial kan

veere dekorativ, men fortaller intet om tekstens

indhold. (RagTimes uncialer er dog ikke s& kgnne
0g praecise som i mange andre programmer).

Indsaette en uncial

Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i en
publikation.

e Szt markgren i det afsnit, du vil zendre
e Hgjreklik og veelg Get info
e Klik pa fanen Text Arrangements

e Uncial hedder i RagTime: Drop Initials. Her veelges
fx Height in Lines = 2

4. Indstilling af typografier

Til en stgrre og ensartet publikation er det en god idé
pa forhdnd at definere et skrifttypeskema. Et skrifttype-
skema kan fx bestd af én skrifttype til overskrifter, en
anden til brgdtekst og en tredje til billedtekster. Med
skrifttypeskemaer er det nemt at aendre alle skrift-
typerne i en publikation for at give den et nyt udseen-
de.

Samtidig letter det dit arbejde. Med et enkelt klik fore-
tager du alle indstillinger for en bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave ind-
stillinger til de typografie,r vi skal bruge i de naeste
gvelser.

e I menuen Windows vealger du Auxilliaries|Character
Style Sheet Editor:

It-vaerktgjskassen RagTime Solo

Side 14 af 24



© UNIeC

&
a
’z\. -~
#orew®
[l Character Style Sheet Editor 2x|

(- RagTime 5.5 F\uxiliaries.rtd;l General |Sty|es I Positioning I Linguistics I
[=- Unkitled 1.rtd

—Font and Existing Styles

EI Nprm;:bdteks ITimes Mew Roman x|
dtekst
:Iege_r:rubrik lfilfsiv
i U::I:rrubrik fed kursiv
i Marmal Character
[~
—Styles
Bold  |Off <Inherited: =]
Italc  |Off <Inherited: =]
Outling IOFF <Irhetited > =l
Shadow IOFF <Inherited > x|
Kuromaru IOFF <Inherited > x|

Size Ed ﬂ|12 pt v[

— Description

Marmal + Font: Times New Roman; Size: 12 pt) Language:
Duanish

—Example

Times Mew Eoman

=
Create I Create From Selection | Sek to Selection | Delete | Close |

e Slet de eksisterende typografier (i vinduet til ven-
stre) ved at markere dem med et klik og vaelge
knappen (nederst) Delete

e Opret ny typografi ved at klikke pa en "hovedgren"
- fx Normal i vinduet til venstre og vaelge knappen
Create

e I vinduet til venstre kan du nu selv navngive din
typografi.

Naeste trin er indstilling af typografien. I vinduet til hgj-
re vaelger du fx font og style (normal, fed, kursiv, fed
kursiv) og stgrrelse.

e Opret ny typografi Brgdtekst

e Indstil skrifttype og stgrrelse — Times New Roman,
normal, 12 pt.

e Godkend dine valg ved at klikke OK.

e Opret ny typografi for Rubrik: Arial, fed, 48 pt.

e Opret ny typografi for Underrubrik: Arial, 12 pt, kur-
Siv

e Opret ny typografi for Billedtekst: Times New Ro-
man, 10 pt. kursiv

e Opret ny typografi for Mellemrubrik: Arial, 11 pt.,
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fed.

Typografierne er nu oprettet og vaelges i typografi-
vinduet.

Fil= Edit Format Text
[DEEa8 a8
JJINDrmaI +.. ;lHE
JJ IMellemrul:urik LI | Im
TR

1

e Markér hele teksten
e Veelg i typografivinduet Brgdtekst

e Formatér ogsa rubrik, mellemrubrik og billedtekst.

Indstilling af mellemrubrik

N&r du opretter Mellemrubrik, skal du redigere linje-
afstand, saledes at mellemrubrikken star teettest pa
den tekst, den er overskrift for, og sadan at der er stgr-
re afstand til teksten over mellemrubrikken.

I RagTime ggres det ved at oprette en speciel afsnits-
formatering for den enkelte typografi. Man kan ogsa
klare sig med at foretage en indstilling, hver gang man
opretter en mellemrubrik — som beskrevet i gvelse 1.

I menuen Windows vaelger du Auxilliaries|Paragraph
Style Sheet Editor:

il Paragraph Style Sheet Editor

- RagTime 5.5 Auxlisties.rtd ~|  ceneral | Arrangement  Margins ITab Stops |
= Unkitled 1.rtd

2|

X —Margins
[=]- MNormal Paragraph

= Marmal

i Plain Text

Left Margin ) ID in
Indentation of 1st Line ) ID in
Toc Right Margin & IU"'l—

Hanging Punctuation IOFF <Inherited >

i

—Line Spacing

Space Above &l I 1 line LI + @ IB pt

Line Spacing &l Iauto LI + [§ ID ald

Space Below &l I 1 line LI + @ |4 pt

Snap Baselines o Grid IOFF <Inherited =

i

Description

below £: 4 pt; Columns: 2; Colurn gap: 0,3 in

|

Mormal + Characker style: Mormal + ...; Space abowve £: & pt; Space

Create Create from Selection | Sek to Selection Delete

Close |
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e Opret ny Paragraph Style ved at klikke pa en "ho-
vedgren" - fx Normal i vinduet til venstre og vaelge

knappen Create

e I vinduet til venstre kan du nu selv navngive din

Paragraph Style
e Velg fanebladet Margins

e Foretag indstillinger: fgr afsnit (Space Above Pa-
ragraph) = 8 pt og efter afsnit (Space Below Pa-

ragraph) = 4 pt.

e Velg knappen Close for at godkende dine valg.

Paragraph Stylen er nu oprettet og veelges i menulin-

jen.

File Edit Format Text
IDEEB| i@
JJINarmaI + .. j”%
JJIMEIIemrubrik ;I | ﬁ
L

A

Veer opmaerksom pa, at dine indstillinger aendrer for-
holdet mellem linjerne i en spalteopsaetning. Selv om
der er flere spalter, er de enkelte linjer normalt placeret
over for hinanden, hvilket medvirker til at give siden et
harmonisk praeg. Indstillinger for mellemrubrik (som
andrer linjeafstanden) forskubber dette forhold, sa lin-

jerne maske forskydes.

Prgv at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med
den linjeafstand, du giver dine mellemrubrikker.

[

gDer erkraftize vinde op ogned inde 1 dhyenog
ésky&u blrver eblebrisle. Til sidst farer der

égardﬂetb_mﬁ'a s]qrmu:ugnedpa]:urdm 24 sigervi

gat "ljmet slirned".

A aris anrman mne Toanod Fim et bmedramrene hedione

e e e - ——

tride oz lber ned ijorden uden of geve stewre shade,
! Hrvis det er tordesnmgy kan det veere farligt ot tiile
i under et . Diet er bedst at veere Mde 1et s eller 1
Denhbil

i Nard.eterb:rdmvﬂdermstma]ivi]mmkraﬂlg

vmdstsa‘d Detkanskemlderettordﬂwe;raider =
f'alder?ﬂnu]]nne‘herpaeﬂwa:ta‘ Diet er namsten hize
: sameget mderf'alderll’elemgust

1o oo

Spalter uden balance - teksten i anden spalte st8r ikke i register

gskyen bliver ekektrisk. Til sidst fiarer dev
ékﬂnpegmjsher e haften. Det o bm.

éTu‘denslmald

anrde‘t neste er der bm md.e i s]qrenng derkan Dgsa

égé’rdﬂetb_mﬁ'a s]qrmngmdpabrdm Sa s1gerv1
%at "Tvnet sl ned".

¢ eller jerntride. Hyis bmet slirred rammer det disse
¢ trade og eber ned 1jorden uden at gere sherre skade.
! Hois det er tordervejr kan det veve falig atstiile §
¢ under et tim. Dt er bedst at v mde 1t s eller 1
enb]l

regn e]ler hagl Der ]mcrmner som regel ogsa ]u’aﬂ1ge
¢ vimdsted. Detlean she wmder ot tovdernre®r at dey

T e T LT

Spalter i balance - teksten i forste og anden spalte str i register
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Rediger typografi
Rediger typografien for brgdtekst:

e I menuen Windows vealger du Auxilliaries|Character
Style Sheet Editor.

I venstre side vises nu et vindue, der indeholder de
anvendte typografier.

e Klik pa Brodtekst

e Til hgjre kan du nu andre indstillinger for Brgdtekst.

Alle andre typografier kan hurtigt andres p& samme
made.

Lige margener

Den enkleste made at aendre justeringen (Alignment) i
en tekst er ved at markere teksten og foretage valg af
justering pa menulinjen. Et enkelt afsnit kan sendres
ved at saette markgren i afsnittet og derpa veelge juste-
ring.

5. To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvel-
se 4.

Se afsnittet “Spalter og billedplacering” i naervaerende
tastevejledning.

6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opseetning som
skitseret i gvelse 5: Tre spalter med billedet placeret
nederst (se ill. i gvelser).

Tekstruder kan formateres, sa teksten far en baggrund
eller en ramme. Veer opmaerksom pa, at tekst pa farvet
baggrund kan veere vanskelig at laese. Veelg derfor en
god kontrast — mgrk tekst pa lys baggrund - og en ty-
delig skrifttype. Skrifttyper uden seriffer er szerligt eg-
nede.

e Opret en tom tekstramme - fx gverst i hgjre spalte
e Klik med hgjre musetast pa rammen

e Velg Get info

e Velg fanebladet Lines

e Veelg With|0,25 eller Hairline

e Veelg Line Fill|Black Fill

e Vealg fanebladet Fill
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e Veelg With|0,25 eller Hairline

e Under punktet First Color vaelges en lys gra evt.
med Tint < 50%.

Nu skal datafilen placeres:
e Markér tekstrammen
e Importer datafil: Faktaboks.rtf

e Formatér teksten: Arial 9 pt, normal, venstrejuste-
ret

e Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte
eller gverst i spalten til hgjre. Hold gje med sidens
balance:

Torden og lynild || Torden og lynild

A taname Enaemn, T o A ftdorenne Enafeam, To

Dot or dibe mere end 1000 deellige shoper. Iimnogle Fahbrhoh o Dt er e mere end 1000
irsdavitedepdde  grggrdraluin |, ir sl i troede T de
gmle guler. Denstaace  dryenogredpiadmn | i gl guder. Den stetbe.
atelued Thor, lommr gud 54 sigervi ot "t i = st beid Ther, b mr
for torderen Hirbamber-  red" for wrdever, M ow bar-
teisnmgimedto gede-  Hrkman o Ing fra et
fomerigede ban  tordenrei

man har Tegnet 1 at amer
ek Jorden kmer Gt
ca.wﬂgmgietsﬂﬂmi.
E In hone gire be il

en Lille by i entime e Ter
wishmogmedto gde-
e formn svigeds tan
sinbammer i hften, & det.

gire erergitl et e i o
ar. Meruman bom e e

e v ot pfme bret

siibammeri Ifter, 5§ et braget som ennomlen. Det

"
Kd:e ugmmm.ﬂ:;dng ;furdlde e gmr o |7 bmiede oz torduede Tdg energi og truge den, fardi
wien mide at . e shiyer. Taure iz 4
fadilare torderenpd. Hrimanermereend 15 Brere bemmger sigsd ?ﬁ&%ﬂ\mu& * g:‘];ge@r wmm Toxtigt. bemgr sig &
] b ettordemejrhan, hurtig. shepn o ned pn Tadm.
Elektriske skyer man e hare det. Tfen . Elektrizke shyer g1 ngar viat hmet i M hymet siEroned
Far et torderore T brder manbangodt s dxene. hérlynet =lar med Far et tademer byl me Hris biet <Ior ried, mm-
Vsarbitnlmmeaog  Lyndrerleervabinl  Hris ot sirned mm-
trbbumde. Duter i drmunbammed Tam  mer dutfa dtmessho u_la; frgdlf_mﬁxmf fas tm,dmm? “}ﬁmﬁ -y ?:ummﬂ;wﬂf_mﬁ.
devuer T ogfugiz Mir - sermantit om sommeren. . spidse tingf b shor- denervam ogfugis. ir  hragt som ennmlen Det 2w, matr o hge tr=
Iftenermm ogfugly  Dereraltidtordm etelbr  ctae, master oghek - hiften or Tamm oF fugtiz er fordi de ande gimer ek er Derfar v T A defle-
Ianbbmbdklyere mobse  ardet sted imerden oz wr, Derfor er derpd de fle- kmhmmm mobse ko st hice og shorsere en
ﬂgme@t_hme-werd m\?ﬂrdr:ﬁ;t!\ﬁftm ﬂms:ggwm:\ iz megt hgje. Der o Huis mum er mem end 15 hpaflede. En kraflede
Druftige virnde opogred cr T afleder. En Jpufleder bmftige wivk @ ogved Im.frm et tadewey ban er lamt of tde hodber
wdeidepnogedoenbli- ol gargeietehimd.  erlamt of nide hother nd 1§tymogcgf.y§\ bli man fe bere dt Men  ellr jemtride. Hiris haut
wr ekbirkk. Til cidtfa-  Ebmloree givelystil  eler jemirade. Hiis hret wer ekbitrich. TD sidtfa- mam ban godt se bpewe . sEr ved momer det disse
Tr drkmmpegnitr gn-  enBllebyientime eller  slirned nmmer det disse rerder hEmpegpister @re  Lyn der T bt vak bal- i og lter ned i jorden
Tem hiften, Det et b, gime erergitilethne it tride ogleber red i jorden nem haften. Det er by der man "karmed”. Dem  wdn at gore state srade
For cetmeste erderbn ar. Menmonban e uden ot gare stpoe shade. For det meste er der bt sermamtiom sonmeren.  Huis det er bardevmefr ban
ideidopnogderlom  dde vl o opfirge Ipets  Eis et or tordermre b md i drgn og der dan Darer alidtorden et eler  det e farlig ot ot i le
s e knmellam for- erergi ogbmage den, fordi gt weere farlist of o i b ozl moe bmmellem for- andet ded i werden o mder et tr. Dot er bedst

L e iefen e

strcden et
Lt Sexcenicr e

Lmpty Sarnnar

7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsatning som
skitseret i gvelse 6.

e Ombryd teksten til fire spalter.

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu tilpasses til de
nye spaltebredder, sa de "holder kant" med spalterne.
Brug hjeelpelinjer.

Billedet placeres taet pa overskriften i de to midterste
spalter (se ill.)

e Placer billedtekst; husk at "holde kant”

e Placer og tilpas faktaboksen, fx i nederste venstre
hjgrne.

It-vaerktgjskassen RagTime Solo Side 19 af 24



© UNIeC

Denne placering giver plads til endnu et billede, idet
siden lige nu er lidt ude af balance.

e Opret en ny billedramme og hent billedet: Lyn2.tif.
(Husk, at TIF-filer - i modsaetning til JPG-filer — ikke
kan abnes ved klik fra websiden, men skal gemmes
p& computerens harddisk). Billedet placeres i hgjre
spalte med billedtekst, fx: "Lynene var de kraftigste
i Danmark siden 1973”

e Formatér teksten ved at vaelge typografien: Billed-
tekst

e "Hold kant”, dvs. sgrg for, at billedet passer med
spaltebredden

e Husk ramme om billedet.
Artiklen mangler en underrubrik.
e Opret en tekstramme i fgrste spalte

e Skriv teksten i ruden: “Et lyn kunne give lys til en
lille by i en time eller give energi til et hus i to ar.
Men man kan desveerre ikke fange lynets energi”.

Underrubrikken kan fx placeres under overskriften eller
i fgrste spalte, inden brgdteksten begynder.

e Formatér teksten ved at valge typografien: Under-
rubrik.

FAEndring af typografiindstillinger - tilpasning til fire spalter

Med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anelse for
stor. Brgdteksten er kommet til at virke firkantet og
klodset. Vi kunne veelge en anden skrifttype til vores
brgdtekst; men en enklere Igsning er at sendre skrift-
stgrrelsen. Nar vi endrer brgdteksten, ma ogsa de an-
dre skriftstgrrelser tilpasses.

Det kan vi jo nemt ggre ved at redigere vores typografi-
indstillinger — se tidligere afsnit "Rediger typografi”.

e Rediger typografiindstilling for brgdtekst - til
brgdtekst 10 pt.

e Rediger typografiindstilling for billedtekst - til
stgrrelse 9.

¢ Rediger typografiindstilling for mellemrubrik - til
stgrrelse 10

e Rediger typografiindstilling for underrubrik - til
stgrrelse 10 (eller 11).

Tilpasning af billeder

Tekst og billeder ma nu tilpasses. Vi tilfgjer desuden en
ny mellemrubrik.

e Forstgr billedet til tre spalter og placer det under
overskriften (se ill.)

e Tilpas billedteksten
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e Tilpas brgdteksten

e Indsaet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen:
"Regn og hagl” (seill.)

e Fjern raster i boksen og indsaet billedet Torden-
sky.jpg i faktaboksen.

Torden og lynild

Ao Enatemm, To

Etlyw kwane ghe §s #
e e by len e
elier g energ! Het
b5 0 S en mran
KT Ol SV T R
sange iets eneny .

pmk
#t Iod Thog Janer ol
$rwalian Hir b ber

7
L £ simr viat " B hm b gie be 1l com npl o ot
et Ut o ot e o Vi 4
o, urlthobmmaey  Hue menis bogt e of  jow weogiBletbw i%  wiswt hadsot of dus
tiliods, Thtor 628 bolnus blur toalioe  dr Mimmendonde wrn Sl 7 milimarr g ot
i gl ko Tit Gu s o opfnm boet  hame Ditor mvkn i
Ibinsriamm ur g do mdn gher e og bri din Bol ed mogdt om dir llor 1
I mlib e ek o, bum hwgr dig i
figmgthek Dorur | Hik menor mem ud 15 Butia.
infin vk op ogmd  dm fia it halimer ban "
o idywnogehen man 30w b d, Mn MATInetadroed
Mizebdtoed, Tlt  mam ba gt u huas,  Eod hmat el mod, so
b e el e SR (o
pomm s Detarlyn  dar men ormod” b, rpéleu g £2di.dor
Fox dof ok o7 AT n /60 Tn OO TIMIL,  irw, ks o7 e
inln i iy, of G fom Dorarabil wolmeralbs i Dirfe i B
oft W bu mekm ol el el o7 St e op dorkm
Sl g Ml melsmmind o ookl B
wik pupprkivbn hk boln boer 4t Giic loot afpAk dob
S gl Bior oll pupidrnd. ko fods, B
T p——
Boon i o ghbar md
Fabia o e dam wian s o tvzm
sk

. Lynoe vor di drofiipane
Ha &taxbrkoeg, Jan  Doneard e (973,

&t wm Srligtat il

o ot . Dot r bt kst

At fod iet b elkri I Dwooad wordner &ty
bl 10 dum om dmt. Hogh

Regn oghagl Ja or dur woodimonjr med
Thks wolmsint b Indizmm me exd 10
muz dar offu bty man  dagm omdmt.

alkr bogl Dhr bmmar

bl Iyl m vk,

Og sa er siden feerdig!

8. Skrifttypens udtryk

Opret en ny tekstramme til teksterne og eksperimentér
med at veelge forskellige skrifttyper og stgrrelser.

9. Opslag om Motionsdag

Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjerte.tif (husk,
at TIF-filer - i modsaetning til JPG-filer - ikke kan &bnes
ved klik fra websiden, men skal gemmes p& com-
puterens harddisk).

Du skal sl& pa tromme for Motionsdagen. Alle klasser
skal have et opslag om dagen. Opslaget skal laves i A4
og kan evt. senere kopieres op i A3.

e Veelg File|New Document

e I tekstrammen skriver du teksten: “"Motionsdag
2002" og placerer den fx gverst pa siden

e Indseaet en tekstrude med teksten "Hjerteforeningen
og Dansk skoleidreet" og placer den fx nederst pa

It-vaerktgjskassen RagTime Solo

Side 21 af 24



© UNIeC

siden

e Giv begge tekster en passende formatering. Veer
opmeerksom pa valg af skrifttype og overvej bl.a.
malgruppe, blikfang, kontrast

e Opret billedramme og indsaet: Hjerte.tif pa siden

e Indsat de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif,
Ben3.tif — hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, vil du se, at dets ramme let

kommer til at deekke over de andre billeder. Dette kan
lgses ved at redigere rammen, sa den fglger hjertets
kontur og derved "skygger" billedet sd lidt som muligt.

Vi kan pa den made give et billede og dets ramme en
seerlig form og tilpasse teksten til denne form.

Teknikken kan ogsa bruges til at give fotos en ander-
ledes form.

e Markér billedet ved at klikke i kanten af rammen.
Veer sikker p&, at markeringshandtagene er synlige

e Vealg Drawing|Object Kind|Polygon.
For at klarggre rammen til redigering veelger vi igen:
e Drawing]|Edit Curve.

Vi er ngdt til at tilfgje flere redigeringspunkter, sa vi
kan tilpasse teksten fuldstaendigt til hjerteformen. Til
dette skal vi bruge en ny vaerktgjspalette:

e Vealg Windows|Palettes|Curve Editing.

P& arbejdsbordet kommer nu en lille veerktgjskasse til
syne. Vi skal bruge penne med et + til at tilfgje flere
redigeringspunkter pa billedrammen.

e Velg vaerktgjet
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e Fgr musen ind over rammekanten til et + kommer
til syne

e Klik med musen for at tilfgje et redigeringspunkt

e Fortsaet med samme procedure, til du har tilfgjet
mange nye punkter langs billedrammen

e Tilpas rammen til hjerteformen ved at flytte redige-
ringspunkterne.

P& plakaten fra for ser det fx saledes ud:

Nar du placerer eller flytter rundt pa8 de mange ben,
skal du veere opmaerksom pa, at de gerne ma ligge ind
over hinanden. Du kan bestemme, hvad der ligger
gverst - eller nederst i menuen Drawing|Stacking Or-
der.

Endelig kan du foretage den samme redigering af disse
billeders ombrydningspunkter.

Til sidst kan du tilfgje nedenstaende tekster til plakaten
i nye tekstruder - maske placeret pa hjertet:

e Dagens program:
Kl. 10.15 Feelles opvarmning
KI. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
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Kl. 12.40 Efterarsferie

o I tilfaelde af regnvejr bliver der almindelig undervis-
ning fra 8.00 til 12.40

e Husk madpakken og fornuftig paklaedning.

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billed-
materiale, eller find dine egne illustrationer.
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