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Indledning

I denne tastevejledning gennemgas hovedomrader,
som ikke blev gennemgaet i tastevejledningerne til
Tekstbehandling 1 og Tekstbehandling 2, hvor bl.a.

programmets brugerflade og menuer blev gennemgaet.

Indsaet et billede

Nar du indsaetter et billede sammen med tekst, har du
flere muligheder at placere tekst og objekt i forhold til

hinanden. Det kaldes ombrydning:

Abn datafil: Lyn og torden.rtf

Saet markgren dér, hvor du vil indsatte billedet

I menulinjen veelger du Saet ind|Grafik|Fra fil:

lndek= r

karrolut..

T [=]
og ned pi Jorden
nveit Iyder torden

Ei2 Ramme..
HE Tabel... Ctrl+F12
YWanhdret linje...

[arafik. 3
Dbjekt |

[ Frame

fra et tordenve)r

leal der man "l orny

Scan ]

vnets energl og by

Eil...

det for det meste b

Abn datafilen Lyn.jpg.

Billedet saettes nu ind i teksten.

Billedet kan tilpasses til den stgrrelse, du gnsker.

Klik pa billedet, s& du kan se markeringshdndtag i

hjgrnerne og pa billedkantens sider

Tag fx fat i et hjernehdndtag (hold venstre muse-

knap nede) og flyt h&ndtaget

Hvis du ikke vil zendre billedets proportioner, skal

du holde Shifttasten nede, samtidig med at du

traekker.

Tekstombrydning

Placer markgren/venstreklik et sted inde i dit bille-
de. Hgjreklik med musen, mens markgren er inde i

dit billede
Veaelg Grafik

Veelg fanebladet Ombrydning:

It-veerktgjskassen
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Type | supplerende  Ombrydning | Hyperlink I Grafikl Beskaer I Famme | Baggrund I flakro |
Presets
o (O |_ mE |_|:|§
Ingen “enstre Haire Parallel Lennem Dyramisk
Afstand Ind=tillinger
“enstr ID,DDcm 3: I™ Erste afsnit
Haire m [T I baggrunden
verst ID,DDcm 3: [ kentur
™| Kun yderside
Mederst ID,DDcm 3:
Angiver afstand mellem
tekst og billede
akK I Annuller Hiz=lp Tilbage
De sma billeder viser, hvordan billede og tekst vil blive
placeret i forhold til hinanden.
e Vealg en af mulighederne, fx Parallel
e Indstil evt. Afstand, som angiver afstanden mellem
tekst og billede
e Klik OK.
Ggar billedet aktivt ved at flytte markgren ind i billedet,
sa markgren skifter udseende og klik én gang med ven-
stre museknap, sa der kommer handtag rundt om bille-
det.
¢ Hold venstre museknap nede, mens du bevaeger
musen. Billedet flytter med. Laeg maerke til, hvordan
tekst og billede placerer sig i forhold til hinanden
e Skaler billedet ved at gribe i et af handtagene
e Hgjreklik igen i billedet - veelg en anden ombryd-
ning
e Afprgv de forskellige muligheder.
Spalter
En side bestar ofte af en rubrik, der daekker hele sidens
bredde og en brgdtekst, som skal saettes op i spalter.
Inden spalterne formateres - for at indstille antal og
afstand — markeres brgdteksten for kun at saette den
markerede tekst op i spalter.
e Abn Lyn og torden.rtf
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e Markér teksten

e Velg i menulinjen Formater|Kolonner:

Kalanner

Antal

E

v Udjgzvn kalonner

Kolonnebredde

Calumn ﬂ
bredde |3,?8cm :I |3,?8cm :I I :I
Afztand ID,EEI::m j I j

IV Automatisk bredde

(=
[kt
T

> %
&
“a ~
.éareko
X
Antuller
Hizlp
Anvend pa:

- r—
Aktuelt omrdde ¥

Separator
Type [ingen =]
Hajde |1un% =
Placering [Foraven 2

e Ved at klikke pa de forskellige knapper kan du veel-
ge det forudindstillede spalteantal og fordeling

e Vaer opmaerksom pd at indstille afstanden mellem
spalter. Generelt er ca. 0,5-0,7 cm passende

e Du kan andre i spaltebredde ved at bruge de sma
pilespidser og fx bestemme, at spalterne skal have
forskellig bredde ved at fjerne hakket i Automatisk
bredde.

Indsaet tekst og billede
Abn datafil: Lyn og torden.rtf:
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Lyn og torden

A oo Erannae, .o

Dt er e mere end
1000 & siden i troeds pd
d: @mk gndr. Den
stmodwste hed Thor, ban
war gud far tordemen, Hr
han kate 1 s wogmed
0 gdetubke formm svn-
gede han s hammer i
baften, 54 bt Imede og
tordnede . T dag bar wi an

lgs o bofien bmmer og
troberde, Det er ford, m e cerm orer gty Sereener

den er vamm og fiughig Hir bnften o mam o fugighon blombildreme ndse dg
m gt hege. Dt erlaaftize whidk op ozred mde i shpn og domrbliver @ kldrid.
Tilsidstfarer derhmmpezpistar gerpiem hften Diet or b

For det meste or der Ipivde i ehiyen o der ban oge vare hmmelbm fordelliz
shoper. Mennogh gmge g dr et hmfn dopn ogned ph Tordn, 54 sigrviat
"t slirned’

Hrismarer bng fa et tarderrer beder tordedm@t som ennim kn. Det er fardi
de andre gime ebdco.

Hiris mary e mere end 15 b . fra et tordawe§ bam man e bere det. Ien man
bany godt s bpere. Ly der er lngt v kalder man ‘hormod!. Dem ser mam tit
O SOmm eren

Diar ur akid tordinn et eller amdet sbed dwerden og man har reguetud at arer hel
Terden baner det ca.100 gmge i et ssboand

Bt Emlname give b tilen hlle by i entim e elbr give energitil et hus ito iz, Men
manbar desraame dhe nd ot opfarge Imets energi ogtnag den, fondi Tnene be-
TP g A g

Hiri It shirned, rimmer det o Gt meete byck, spide tigf abis. dhorstere, ma-
steT o hugje treer, Derfor o7 der pa de fleste s o shorstere en hrafledsr. By
Fafleder r et of tybe obher ellar forn trade . Eiric et clfr red mmmer det
dissatride og Bher ried i jordan nden at e starre dmde

Hiris det. or tordenrejr an det vee farligt 2 o i ke rder ettree, Deter bedst at
ware irde i et box ellr anbdl.

e Velg Rediger|Marker alt og formatér teksten: Times
New Roman, 12 pt i stgrrelse

e Szt markgren fgr fgrste linje og indseet billedet (da-
tafil: Lyn.jpg) - se vejledning i indledende afsnit

e Formindsk billedet (se. ill.)

e Markér billedet (venstreklik) og veelg Grafik

e Veelg fanebladet Ombrydning - Parallel

e Lav evt. indstillinger for tekstens afstand til billedet

e Flyt tekst og billede lidt ned p& siden (brug Enter-
tasten), sa der kan blive plads til rubrik (overskrift)
og byline (forfatterangivelse)

e Skriv rubrikken her: Lyn og torden

o Formatering: Skrifttype uden seriffer, Arial, ca.
40 pt i stgrrelse

e Lige under rubrikken skrives en byline: "Af Marianne
Kristensen, hold 2"

o Formatering: Samme skrifttype som brgdtekst,
ca. 2 pt mindre og kursiv: "Af Marianne Kristensen,
hold 2".

Indsaet billedtekst

Billedteksten indszettes ved at oprette en tekstboks,
saledes at teksten selvstaendigt kan placeres i forhold
til billedet. Til det skal vi bruge et nyt veerktgj.

It-veerktgjskassen StarOffice Writer 6.0
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IF'Iain Text | Iﬁ-rial | |1n =]
Igi...1...X...-I...2.I..3...4....5...5...?.

svinged; han zinh hanmer

i luften, 38 det lynede

of tordnede. I dag har
h~@E®L L L& 0TLE

laz er luften lummeﬁu:ug
trykkende. Det o TEkS‘I:

Al detl er varm od f

2% € I M

ik w8 dllZe ... - ——, - -

e Vealg Tegneveerktgjet i vaerktgjslinjen til venstre.
Ved at holde venstre museknap nede pa ikonen fol-
des en menu med ikoner ud (seill.)

e Veelg ikonen for Tekst
e Markgren er nu forandret til et kryds
e Tegn en ramme et sted pa siden

e Sat markgren i rammen og skriv: "Lyn forekommer
bdde inde i en tordensky, mellem skyer og mellem
skyen og jorden". Brug samme formatering som til
byline

e Klik uden for boksen, s& rammen fjernes
e Klik igen pa teksten

e Hgjreklik i den nye ramme

e Veelg Tekstombrydning|Rediger

e Vealg Venstre og indstil afstand til tekst
e Velg OK

e Flyt tekstboksen pa plads under billedet og tilpas
dens stgrrelse.

Du har nu en rad opsaetning af siden. Nu skal du finpud-
se opsaetningen. Sgrg for, at alle elementer "holder
kant".

Sgrg for at "holde kant" - at fx billedets gverste kant
flugter med tekstens gvre kant, og at billedteksten be-
gynder praecis under billedets venstre kant.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd
sort ramme - en vigtig lille detalje, der gaelder for alle
billeder.

En ramme om billedet

En ramme om et billede er med til at stramme billedet

op. Hvis der er lyse omrader i kanten af billedet, er det
helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal
fortseette ud pa sidens hvide papir.

Det er til gengeeld uhyre vigtigt, at rammen er diskret,
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dvs. tynd. Der skal faktisk meget lidt til for at give den
gnskede effekt:
e Markér billedet
e Klik med hgjre musetast
e Veelg pa menuen: Grafik
e Vealg fanebladet Ramme
e Vealg en Ramme
e Velg Farve: Sort
e Velg Streg: 0,05 pt
e Velg OK:
Grafik x|
Typel Supplerende I Ombrydning | Hyperlink | Grafikl Eeskzer Ramme | Baggrund I Makrol
Rarnme Streg Indstillinget ———
- Ingen - = enstre Im
— roapt Hijre ID,UDcm 32
—— i;g E: Top ID,DDcm 3:
— ??g Et Burid ID,DDcm 3:
———— 2f0pt P | synikroniser:
3,00 pt
— 750t 7|
I- Sart j
Skygge
FPlacering IE E IE IE
Steirrelse ID,I e 3:
Farve I- Gra j
,TI Annller Hizelp Tilbage
Spalter og billedplacering
Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvel-
se 1.
Szet teksten op i to spalter:
e Markér hele brgdteksten - og kun brgdteksten
e Velg Formater|Kolonner
e Veelg to spalter og indstil Afstand mellem spalter til
fx 0,6 cm
e Godkend dit valg ved at trykke OK.
En afstand p& 0,5 - 0,7 cm er generelt passende mel-
lem spalter med brgdtekst. I gvrigt gaelder: stgrre af-
stand ved fa spalter, mindre afstand ved mange spal-
ter.
e Flyt nu billedet nederst pa siden
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e Flyt billedteksten ned ved siden af billedet (seill.):

Lyn og torden

At Ensteramn, T 8

Dot er e mere snd 1000 & siden vi
troede pd de gamke goder. Dem starbecte
Fed Ther, banmar and for torderer,. Hir
bar barte § shopogimed to gpdehbde
form singede ban st bammer § e,
A dt hrek gt Ll vim

F3
mmrng:qumdg Dist erfordi dm er
m ngﬁ@g Mir hften er vam og
Dmbdklyeme T sgme:
glhqz Der erbmftize e op ogred  Hiis
ke dcbryen o shym bliver elebris. Til
sidst e e hempeister gebem BE-
tin1. Det er I
For detmeste or dex Yminde 4 dryen og
b o Taze kaumellm fordrellice
ST Mozl g g der et b
dryen og ned pd Torde 34 sizer v
gt slirned’
I-lnsmrmz(lrmgﬁm et tudermejr der
tordrihagt so el Dot er fordd
& ardre Zver ehln.
Fie mo o sy s 13k et
dermejrbomman e bore det. Menman
bam godt se Feme. Tym der er bt vk

balder mn "borm o', Dem. sar man it
o sameen

Dt er alid tarden et elbr andet sted i
erden ogman ber rezvet udat omer e b
Jortn B et o0 gge it -

Rbnhxmgwelysulmhﬂ.ebylm
time eler gime wnergi tl et hoe it .
e nma hiam de sreme e v at opfare
2 Ipets ererg] oz bruge den, fordi Bre-
mbmsgsnmma.

Epet sBT ned, rammer det for det
meste b, spidee ting f ghs. shurstene,
I aster o Wi treer, Derfr er e pid
fleste Inke oF shordeme e
En brufkder o Luvet of e bobber
el e k. Bk hpet slroed rm-
mer et disse tride o Wher red 1 jorden
udmugnmshm

Hris det er o brw det e far-
]Jg,ntmllzmdzrzunz Dt or bedst
apemede et il

der veesten abid
kumme]mﬁ.greguﬂq}nngerhwn
mer sm Tel o btize Thisted.
Det ban she T ot tordaver at der

Lyn og torden

Aftdemenre Ensiemen, Ta

Det. er e mere end 1000 dr siden i
troerk P & gk guder. Den strxknste
ted Thor, benmar gudfor tadsren. Hir
b ke iR Tommed o gdehide
forn swivegece e sin hommer i

baldr mm bomm od’. Dem sar mantit
om sanmermn.

Der e altid borden et elkr it sted §
Terden og man e regvet ud ot omer bk

e, Jordn I et 2 100 g et se-

Tan
o et ueck ngtordnedk. T dagler v doad.

wlsnmide of forihre tordrend.
B et tordamer bryder e e bften
ke og trkkende, Det erfordi dm e
v oz faghz, 1 hften = am 0%
fretighm bmbiklyere T dzme-
et hgje. Der erhmaftize viuds op ogned
ik shryeny o shypen bliver elebrid, Til
sicet farer chr mpegpister g, B
n. Deterkn,
For detme ste o der km irde i dryen og
dnlmugwm Tnmelln forselig
dryer, Mannogk o gir der et b
o og ved pi Tardens 54 sigr mi
et shirned!
[-lnsmrm!(lmg,ﬁn et tordenmeir Yeler
wrdniragt sa enramli Deter fordi
& amire giver e,
ke mam st e wd LS g st

Genmejr barman e here det_ Merman
b gt s Ipeme . L e o bt vk

B b bmwe gire 1 til en llle Beyd en
time ller gme eversi il et s o A
Dfenman o desvere e 16 of opfan-
ge hmete erergi oz bruge den, fordi kme-
e herEger sigsi hantigt
Hivis Tnet sETTied, mmmer dt far det
meste o, spidss ting f sk, shorstane,
m astar o hje troeer, Derfor or dbr pi e
fleste Tk 0g shuTsene
B Ipafldsr or It of ke hobber
ellr o tride. Brk et shir ned -
mer et disee tride g Wher ned i jorden
udematga RaTe Sade
Hiris it er tordarm e b det wee for-
Ligt ot <t i Lo uncler et tr. Dt ex bedst
atvae irde detdo elkrienbd.

et or torden il der veesten alhid
emme braftig T eller gl Der bom.-
mer som el ogd braftize windeted
Det Jum shie VRGET o wrdeel L dr

L g serden
jratr reinieiond

Rubrik og mellemrubrik

Vi indsaetter nu to mellemrubrikker. Mellemrubrikker
skal placeres, sa de star taettest pa det tekstafsnit, som
de er overskrift for.

e Over det afsnit, der begynder med "Fgr et torden-
placeres pa en ny tom linje en mellem-
Formatering: Arial 11 pt,

vejr ...",
rubrik: "Elektriske skyer".

fed

e Vealg i menulinjen Formater|Afsnit

e \Vealg fanebladet Indrykning og mellemrum:

Indstil Afstand|Foroven =

0,3 cm, Forneden

cm. Du kan skrive i feltet eller bruge piletasterne

e Over det afsnit, der begynder med:

ned ...", placeres en mellemrubrik: "Nar lynet slar

ned". Samme formatering

=0,2

"Hvis lynet slar

e Vealg i menulinjen Formater|Afsnit

Veaelg igen fanebladet Indrykning og mellemrum og
indstil: Foroven = 0,3 cm, Forneden = 0,2 cm. Du
kan skrive i feltet eller bruge piletasterne:

It-veerktgjskassen StarOffice Writer 6.0
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Afsnit x|
Baggrund |
Indrykning og mellemrum |Justering I Tekstrething I Muramereting I Tabulator | Initialer | Rarnmel
Indrykning
Fra wenstre ID,DDcm 3:
Fra heijre ID,DDcm 3:
Farste [inje |n,nncm 32 |
I Automatisk I
|
Afstand
Foroveh ID,BDcm 3:
Forneden ID,EDcm 3:
Linjeafstand
IEnk.eIt 'l o) I 32
Hold register
[ aptiver
Ok I Annuller | Hiz=lp Tilbage
Rubrikken kan der ogsa arbejde videre med:
e Udskift teksten i rubrikken, s den i stedet hedder
"Torden og lynild"
e Formatér rubrikken, sa den far en stgrrelse, der har
samme bredde som de to spalter.
Indsaette en uncial (initial)
I stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer tek-
ster veaelge at bruge en uncial. En uncial kan vaere deko-
rativ, men fortzeller intet om tekstens indhold.
Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i en
publikation:
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arsnit x|
Baggrund
Indrykning og mellemrurn | Justering | Tekstretning | Mummerering | Tabulator  Initialer | Rarmrne
Indstilinger
[V s initialer F
[~ Helt ord
Antal tegn In 3:
Reekker |3 33
Afstand til tekst IU,DDcm 32
Indhold
Initialtekst IF
Tegntypografi I[Ingen] j
ak I Annuller | Hiz=lp | Tilbage: |
I Writer kaldes den typografiske uncial en Initial og kan
indsaettes pa folgende made:
e Szt markgren i det afsnit, du vil sendre
e Velg i menulinjen Formater|Afsnit
e Velg fanebladet Initialer
e Velg Vis Initialer
e Velg Antal tegn =1
e Vealg Raekker = 3
e Godkend dine valg - vaelg OK.
Indstilling af typografier
Til en st@rre og ensartet publikation er det en god idé
pa forhand at definere et skrifttypeskema - her ogsa
kaldet en typografi.
Et skrifttypeskema kan fx besta af én skrifttype til over-
skrifter, underrubrikker, mellemrubrikker og én til brgd-
tekst og billedtekster. Alle formateres forskelligt med
hensyn til stgrrelse, skriftsnit, m.m.
Nar vi former layoutet, far vi maske brug for at ekspe-
rimentere med en anden skrifttype til brgdteksten eller
en anden stgrrelse. Med skrifttypeskemaer er det nemt
at aendre alle skrifttyperne i en publikation for at give
den et nyt udseende. Med et enkelt klik foretager du
alle indstillinger for en bestemt teksttype.
Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave ind-
stillinger til de typografier, vi skal bruge i de naeste
gvelser. Vi formaterer sa hele vores tekst med brug af
disse typografier.
Writer og typografierne
It-veerktgjskassen StarOffice Writer 6.0 Side 10 af 24



© UNIeC

&
’) -~
~/'lare\n"
I Writer er der flere forskellige slags typografier. Vi
veelger her at bruge Afsnitstypografierne som er bereg-
nede til at formatere stgrre tekststykker.
Typografiindstillinger findes og foretages vha. Stylisten.
Stylisten aktiveres ved ad klikke pa ikonen i menulinjen
. . . . o .
(Stylist til/fra), hvorved der vises et vindue pa arbejds-
bordet (se ill.):
B ie-novngivts -aperndiceorg 10— EE
Filer Rediger s Indseet Formater Funktioner “indue Heelp
| He|zEe | &
[standara =] [mornde HeE Frul== =
@El-l‘x‘l'2'3'4‘5‘5‘7'5'9'10‘11‘12‘13'14'15' =
o
o
E | Bradtekst
= Breidtekst indrykning
g Farste linjes indrykning
e Heengende indrykning
iy Opstilingsindrykning
. Crverskrift
¥ Overskrift 1
. Overskrift 10
= Overskrift 2
" vt 4
Overshift 5
o Orverskrift 6
5 Drversiaift 7
(3 —_—
Fandbemaetkring |
Shuthilsen
Underskrift
Brugerdefinerede typografier -
il L
[side 1 /1 [standard [75% [mo [sto e | |
@start| [ & (@ > B Tasteveledning tl Wr\ter...l B ikke-navngivet1 - Openo... Skrivebord (] Dokumenter » 18 485 1w

Nederst i Stylistvinduet kan du vaelge, hvilke typografi-
er der skal vises. Vi vaelger standardindstillingen Bru-
gerdefinerede typografier.

Her findes allerede nogle af de typografier, vi skal bru-
ge. Maske skal de blot sendres, sa indstillingerne er
som Vi gnsker. Andre ma vi selv oprette.

Vi begynder med at modificere indstillingerne for brgd-
tekst.

Bragdtekst

e Aktivér Stylisten

e Velg i vinduet: Brgdtekst
e Hgjreklik i vinduet

e Vealg Modificer

Fglgende vindue ses:
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Afsnitstypografi: Bredtekst x|
Start_wved Murmrnetrering | Tabulatorer | Initialer | Eaggrund I Rarnrne | Betingelse I

Adminiztrer Indrykning og mellemrum I_Iustering | Tekstretning | skrifttype | skrifteffekter I

Mavn Eir_B'I:ItE}::-_-:t r Dpdater automatisk

Mzeste typografi IBrgﬁdtekst j
Keedet med [standard |
Mmtade I j
Indetalder

Westerh textTimes Mew Roman + 12pt + normal + Fra toppen 0,0cm, Fra bunden 0,0cm

Ok I Annuller Hizelp Tilbage Standard

Her er et vaeld af indstillingsmuligheder. Vi koncentrer
os om dem, vi skal bruge, og det er kun fa af mulighe-
derne:

Veelg fanebladet Skrifttype

Veelg Font: Times New Roman, Type: Normal, Size
(stgrrelse): 12 pt

Veelg Justering: Venstre
Godkend dine indstillinger: OK.

Nu er brgdteksten indstillet. Vi vil nu oprette en ny ty-
pografi til vores rubrikker.

Opret ny typografi

Aktivér Stylisten

Hgjreklik i vinduet

Veelg Ny

Veelg fanebladet Administrer
Navngiv den nye typografi: "Rubrik”
Veelg Skrifttype: Arial, 60 pt, fed
Veelg Justering: Venstre

Godkend dine indstillinger: OK.

De gvrige typografier indstilles pa samme made.

Opret ny typografi, kaldet "Underrubrik”: Arial, 12
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pt, kursiv

e Opret ny typografi kaldet "“Billedtekst og byline”:
Times New Roman, 10 pt, kursiv.

Nu mangler vi kun at oprette en typografi for mellem-
rubrikken.

Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter Mellemrubrik, skal du redigere Afsnits-
indstillingen, saledes at mellemrubrikken star teettest
pa den tekst, den er overskrift for, og sadan at der er
stgrre afstand til teksten over mellemrubrikken.

e Aktiver Stylisten

e Hgjreklik i vinduet

e Velg Ny

e Vealg fanebladet Administrer

¢ Navngiv den nye typografi: "Mellemrubrik”
e Veelg fanebladet Skrifttype: Arial, 11 pt, fed
e Vealg fanebladet Justering: Venstre

e Velg fanebladet Indrykning og mellemrum: Indstil
Afstand|Foroven = 0,3 cm, Forneden = 0,2 cm. Du
kan skrive i feltet eller bruge piletasterne

e Godkend dine indstillinger: OK.

Veer opmaerksom pa, at dine indstillinger sendrer for-
holdet mellem linjerne i en spalteopsaetning. Selv om
der er flere spalter, er de enkelte linjer normalt placeret
over for hinanden, hvilket medvirker til at give siden et
harmonisk preeg. Indstillinger for mellemrubrik (som
andrer linjeafstanden) forskubber dette forhold, sa lin-
jerne maske forskydes.

Prgv at fa dine spalter afbalanceret, s teksten star i
register tvaers over siden, ved at arbejde med den lin-
jeafstand, du giver dine mellemrubrikker.

7 Devarlofliss vinde cpognedind i dyenog | bde og berned ijorden uden af gove o dhads.
éskymb]marehktnsk Til s1dst faver der i Hevis det er towderrmie kan det vaure faligt t tiile
ékﬂnpegzﬁshergmmhﬁm.[)e‘t e . ¢ under et t . Dt er hedst at veere mde 1et hns eller 1
[ enhil

5}Tﬂ'ﬂ3m'd Hir det er torden wil d.ernastma]:tid]mm kmftiz

anrd.et meste ex der Iym mde i shopen o derkan ogsd i regneller hagl. Dier konmmer somm regel ogsd kraftize
é‘r‘iﬂlﬂ h_mmelhmﬁrs]ne]llge SkF'Ef MEHI'DE]E g.nge vm:]stsa‘d Detkan ske muﬂ.erettmdﬂwe_u' at d.er _

/ K 1,
at "Tymet sl n.ed" : sam a]der s
%/T-T JRSL7 PRI WP V. J. I, . Lt # ngt dﬂf 111‘?-\.1&1 - oAt

Spalter uden balance - teksten i anden spa/te St8r ikke i
register
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gskgﬂm bliver eklivide. Til sidst farer der
ékﬂn}eg‘;ﬁsber germem haften. Diet e ben.

%Tu‘denskmld
éFu:urdet meste er der bn inde i s]q.nmu:ug d.erkan u:ugsa : en hil
. . . :

=

zar der ot ljmﬁ'a s]qrmu:ugnedpa]:urdm Sa s1gerv1
éat "Tvmet s1dr ned".

¢ eller jarnteade. Hvis hmet sEr ned rammer det disse
! tride og leber ned 1 jorden uden at geve steare skade.
¢ Hovis det ar tordervmegr kan det veere farlist ot 31 le §
¢ under et . Dt ex bedst at veere mde 1et s eller 1

| regn e]lar hagl Der]o:mmm' somregel ogsi ]craﬂ1ge
¢ vidstend. Diet kan shke mder et torderoretr ot der

Spalter i balance - teksten i forste og anden spalte st8r

i register

Anvend typografierne

De nye typografier er nu vist i Stylistvinduet og er klar
til anvendelse.

e Markér hele din brgdtekst (tag blot evt. mellemru-
brikker med i kgbet)

e Velg i Stylistvinduet: Brgdtekst; dobbeltklik pa den

valgte typografi

e Markér en mellemrubrik

e Veelg i Stylistvinduet: Mellemrubrik; dobbeltklik pa
den valgte typografi.

Formatér rubrik og billedtekst pa samme made.

To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvel-

se 4.

At Ensiemun, %

Tt er ke mere end 1000
ireileniwoede b A

e Lenmogimedto gud-
ik o st e T

i bam mer i bnfter, 58 det

farkilare tardirenpd.

Elekiriske skyer
Far et wrderme T trer

dener M ogfugiz, Mir
ften ermm ogfugiz
bbbkl vobse
ggmgmme Daa
i cpogied
B Nt A
ez elbrih, T sidt fu-
o7 KA DT Jm-
tem biten Deter bn
For detmeste erder I
indle i drye oz derkan
ogsi e ymmelem fr-
dulig dor. Nentogh
Pt g
ogredpd
g?;mgermu m
ed
Hrsmamner g i e
torderel Brder tordy

bt som ennmlen Det
erfordi de e giver e
ko

Hrkman ermere end 15

monbangnd s Yrene.
Ly dbr e vt vk bk

Torden og lynild

Ger mar 'kanmod! . Dem
I man it U Smm e,

M er et at ower
Tl Terder: Irer det
100 grge ot sebund.
BImlnree g el
e Bllebyientine el
gine vergitilethne ito
&, Menm sl & e
e 1 o g hnets
zergloghrgs dun o
l}m‘m rmar dzih

1er lymet slir ned
B bt irned, rm

wer L ET drmests e
. spike thf sbs ke
stene, master oghgje tre-
er. Derfor er Tpidetle-
el ogshiastene w

eler jemnride. Hirs ket
slirtedrmmer dt disse

S — e ——————

i ogleber bed i forden.
e, of e stome ke

Hiris it o tordarmref ban

it e forligt at i i b

AT i, Dot er bedst

mvmm&lethus elbri

Jommersm regplogd

Infti Taited Detlon
torderer it

derfu]dﬂ?ﬂmﬂ.hmm

h ethmarur,
b nmegtscm e
faler ibek auist.
ITnvmank tardrer & ca.
10 dap om drer Mogle
stechr § At tropihe Sri-
T er ertomderwey med
Inftigregnmere end 100
e om aet.

A bmarme Ensmraen, T

Deter e mere end 1000
iz sidenm tmoede il de

& 1S Toed h gece-
ke £ v & bt
sinfommer i bnftex, 5i Gt
Irede oz torduede. Tdag
Jar i e mdm mide ot
ferblare torderenipd
Elehtriske skyer
Faxr et torderomer
s ar It kmm er 0
kb, Deter fardi
dner mm oz fugiz, Hir
Miften ermrm ogfughis
Ianbbnk iy e
sigmeget haje. Der e
Truftige wirde opngmd
mﬂ! idrym og shen bE-
wor ek, Til it
Tor der hEmpegdter gn-
Tem hften Deter
For detmeste ox dor b
e § g og der
ugsd vEe Brmelem fir-

drellig shpr. Menzoghe
e i dr e i

- drwnogredpd Toden

Stsiprvi 'l div
I-bxsmmarh\gﬁau

o
Hr mam e mere end 15
. i ettademeirkan
o e e det, Ma
mandangodt s bnene
Lyn et or logt vk
dr mn 'bamod'. Tem
Ser Mt Om SOmum eTer.
Der er alid torden et elkr
aelet e imerden g
man Farreget ud a omer
Tele Torden bper dt
0,100 gorege i et sl

B Inloxre ge bstil
en e byrientine eller
gime wrergitil st hus ito
& Merm oo e sremre
ke 1 a0 o B
e ogbruge den, fordi

Torden og lynild

mhwsgss

N‘ar\ynet sl3r red
‘Hris Bmet slirned, -
Ter et T St meste e
e pidse gt ek shor-
stare, master ogbe -

« o Derforw darpide ke -

tride ogleber red i frden
" f T stgre b
}hsmermrdﬂna'l}tm\
dtvere furligtat o i b
T s, TN bedat
amae ke deths elkr

enbil

Hir det er torden vil dr
st altid bomme bmaf-

tigregn ellerhiagl Der

bommer s regplogsi

Inftigevindted Detloy

sheunder et trdame i

& falder 70m Abmeter

im e el el
e metlm
e fersten.

Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsatning som

IEREREAERERLRLEATERREREE
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skitseret i gvelse 5: Tre spalter med billedet placeret
nederst (se gvelser).

Tekstbokse kan formateres, sa teksten far en baggrund
eller en ramme. Veaer opmaerksom pa, at tekst pa farvet
baggrund kan vare vanskelig at laese. Valg derfor en
god kontrast — mgrk tekst pa lys baggrund - og en ty-
delig skrifttype. Skrifttyper uden seriffer er szerligt eg-
nede.

Udgangspunktet for at lave en faktaboks er en tekst-
boks, som den vi brugte, da vi placerede en billedtekst.

e Velg i veerktgjslinjen til venstre: Tegneveaerktgjet.
Ved at holde venstre museknap nede pa ikonen fol-
des en menu med ikoner ud (se ill.):

IF'Iain Tesct | Iﬁ-rial | |1|:| |
Igi...1...X...1...z.l..3...4..I.S...E...?.

zvingede han sin hanmer
i luften, sa det lynede
of tordnede. I dag har

h ~H® L w4 & TILE

lsz er luften lummeﬁ o
tCryvkkende. Det & Takst

delhh er varm og

L L R e —— = -

$57 | € L |6

=
¥
oy

e Veelg ikonen for Tekst
e Markgren er nu forandret til et kryds
e Tegn en ramme et sted pa siden.

Saet markgren i rammen ved at klikke og skriv:
"Hvor langt veek? Teel til tre.

Hvis man er et stykke vaek ser man fgrst lynet. Det er
fgrst efter at man hgre tordenbraget for lyden bevaeger
sig ikke s& hurtigt som lys.

Lyden bevaeger sig ca. 1 km. pd 3 sekunder. N&r man
vil vide hvor mange kilometer tordenvejret er vaek kan
man teelle de sekunder der g&r fra man ser lynet til
man hgrer braget. S deler man tallet med 3 og sa ved
man hvor langt tordenvejret er vaek."

Brug samme formatering som til byline. (Teksten kan
ogsa kopieres fra filen Faktaboks.rtf).

e Klik uden for boksen, s& rammen fjernes

e Klik igen pa teksten

e Hgjreklik i den nye ramme

e Veelg Tekstombrydning|Dynamisk tekstombrydning
e Hgjreklik igen i den nye ramme
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e Vealg Streg. Her kan du vaelge indstillinger for en
ramme til din faktaboks. Vaelg fx Type: Gennemga-
ende, Farve: Sort, Tykkelse: 0,00 cm
e Godkend ved at vaelge OK
e Hgjreklik igen pa rammen
e Velg Flade. Her kan du vaelge indstillinger for,
hvordan fladen skal farves. Her tilbyder Writer man-
ge muligheder for farve, gradueringer, transparens
og mgnstre. Husk hovedreglen: Keep it simple!
Vi vaelger en tynd gra raster, sa den sorte tekst kan
laeses.
e Valg fanebladet Flade
e Velg Farve
e Find en bl3 farve: BI3 10%.
Flade ]
Flade I Skyggerl Transpatens I Farverl Farvegradueringer I Skraveringer I Bitmapm@nstre I
FI”(‘ Mo Fill " Hatching
- :E“a.wé o -
— bl =
Ok I Annuller Hizlp Tibage
Til sidst skal teksten formateres:
e Formatér teksten: Arial 9 pt, normal, venstrejuste-
ret
e Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte
eller gverst i spalten til hgjre. Hold gje med sidens
balance.
M3ske ser din side nu saledes ud:
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dftdname Enamm, T o

Det or dibe mere end 1000
ir silimmitroede pi de
o le Zcler. Do stashie-

te iR medto gode-
ke fira st de bam
cirbemmer i Mften, & det.
breds oz tordueds. 1dng
bat vl andm mids at
forhelars torderenp.

El ekriske shyer

Fa st tordmefr bryder
ks er hften kmmer og.
bt Deter fordi
derier T oz fugiz, i
Viften ermrm ogfugis
Innhbmbiklyere Tobse
cigmegthije. Do o
Iraftige wirds op ogred
#ule 1 dryen ogeloRn bl
mr ekbiirik, Til it fa-
o der hEDpe gt g
rem hften Deter b,

Fax dtmests arder
iude idoyen ogderbn
ogel Tere kmmelm for-

rellizp shoer. Ben vogle
oo g dr et nfn
Gryen ogred pd Torden.
SA sigermiat bt <lir
red"

Hriman o bng b

.

Hrie mam o mere and 15
. fra st dvmrban
ma ke hare det. T
manbangpdt s e
Lyndr o logtvekal
Armm homoed . Dan
ST mapL it am Sommere,
Der o altid tordevt et ellbr
ardiet sted imerden og
manbaTregutnd at omr
Tele Torden byer et
100 g 1 sebumed.
B Enlaree gime Iystil
e Blle by e time ellar
gime erergitil ethus ito
. Benm, wn b & e
e v ot gpfarge haets
aerg og brage du, fordl

Torden og lynild

Fanbokc

bpen: bemmger sigei
lurtig.

MEr Iyret 513 red
Hiris bnet slirned, ram -
mer det for et este b
e, pidse tingf b chior-
ctere, macter ogbek -
e Derfor o7 derpd defle-
ate s ogshursdime m

eler jemtride. Hris
Slirfd T or et dheve
ride ogleber red i orden
e af o e ke
Eiris det o tordermref bom
et s Farligt at ot 1 b

Ly Foratemmmet e i
s g e e e
din

Torden og lynild

At Bt Ta

Dt er e mere end L0
ir eiton i troece i &

t ishmogmedto gde
uibce foran svingede han
shbammer i b, 5 det
Emede og torkede, 1 dig
har v e midn mide @
Foutkae tordenen .

Elektriske skyer
F i

denervam, cgfugtig, Hir
biftn, o v og Mg

i 1 Sy o shysn bli
wer elebiril. T sidt fa-
Ter der hEnpegyister g1
T haften. Dt or B

For det meste o der m
inde 1 doEn og der kan
oA Tare bavmellam for-

Falrk-oh

o2 ned 4 Terden.
34 sigr Tt “hret s
Ted"
Hiris man o lwgt fra et
tadamgr b tordne
tragt som ennmlen Det
er fordi de e giver ek
ko,
Hris man er mere end 15
Im.fro et trdermegr bam
man e bere &t Men
man ban godt se Laere.
L der o bngt vk Il
der man karmed”. Dem
sermaniti o sonmerer.
Doer et atrid torden et eller
andst aed i Terdan oz

man har Tegret 1 at arer
huk Jordn hmer dt
. 100 e ot culmd.
B In bore gire by il
s ile by 1 st ¢ Ter
gire erergitl b it
ar. Ieruman b de srmmre
e 18 ot opfarig: haets
aer o g den fordi
Iere bevmsr siz s
Toxtiet

HEr ymet <Br ned
Tt sl ned, mm-
mer it for det Tecte b
Je, cpidse trg £ b, chor-
stene, master og hgje T
o, Darfer ar dbr [ defle-
st huse og shordtee
Trofkder. B Yafleder
o Tmet of tobde Jobber
¢lbr jum tride. Hris Tmut
<EI red e det disse
tride og ber red i jordn

detwaxe farlig ot ofd i 1=
mder et tr=. Det or beds
atware ide 1ethue elleri

Lym frchmmer e me diem
e g el s 0
i, Yot eim st ke
e i § e gl
v v mege e e
e bl et | s
e thn b ekl

Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opseetning som

skitseret i gvelse 6.

e Ombryd teksten til fire spalter.

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu tilpasses til de
nye spaltebredder, sa de "holder kant" med spalterne.

e Billedet placeres teet pa overskriften i de to midter-
ste spalter (se ill.)

e Placer billedtekst — husk at "holde kant”

e Placer og tilpas faktaboksen, fx i nederste venstre

hjgrne:
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Torden og lynild

Aftduname Enatoam, T o
Ixt or fbhe mere and
1000 4T siden i troe-

& pi de gam e gader.
Den strbeste  led

Yan det ware farliz ot
i i I2 mdr ot e,
Dot er bedet ot me
iude i ethos ellrien

hil.
Hr dt er tarden wil

- Lpn forstiorrme i bnfie 1o srdtnzt, melim sher
¢ tordemenpd. ey mellem i pen oyl femdin. millineter g etbonr-

derhan ogdrame bn call) gnge ietse- Amegt om defal
bmd. derikele magut.

Hekiride shiper
Far et tordermer try- mellem  forshe Dige
&r s er Bften dm- chyer. Den nogk B I bome give e
mer og trgdemd. giee gir AT et ymo tilen Hlebeientme
Tet or fordi den er fru chyon og ved pi  eller gime ererzitilet
mm og fugiz. Hir Tooden 54 siprviat hus ito & Menman
Ifter armam ogfug- bt shrred”. o desmare ddve nd
tighmblkmbikbyer-  Hris mam er hrgtfn o opfamg bnets
te Tohee Sf megt et todewer kndr  evergi of bruge den,
bap. Dar er braftize  tordeiraget som en fordi bmiens bevager
; wrde Tumkn Det or fodi sgsilurtig
- de e gimer ek,
Hiris marier mete end  Mir baet sl ved
i- 15hm. fro et tarden-  Hiris Dmet slir ned, |
. mef ban mam dbe mmmer dt for dt 4
hae dt. Men man mese 3 ] .
b godt se brene. tirg fm}:ymgﬁ, e e e b
Lo der or it vkt moaster o hyje trmer.
kalder man Defor or drpd de 1 Tvmark tordher
"bommod". Dem ser flste foxe of dor- det ca 10 g oom
man tt on sonme- dere en koafleder. dret.

. B bafleder er lust Mgl steder i det tro-
] of tybhe kobher eler [idre Mfdm er der
Lynarsnsrgl jmirdde. Hrk bmet  ordewej med brod-
Der er altid torden ot 4r ved mmmer et tigTegnmere and 100
e | elleT amdit cted W dicce tride og lber duge om et
. an d.mogmm}nr}r‘:% ted i jorden uden at

e stoare shade .
Torden Eaer det  Hrde det ertordameir

Denne placering giver plads til endnu et billede, idet
siden lige nu er lidt ude af balance.

¢ Hent billedet Lyn2.tif og placer det i hgjre spalte
med billedtekst, fx: “Lynene var de kraftigste i
Danmark siden 1973” (husk, at TIF-filer - i mod-
saetning til JPG-filer - ikke kan abnes ved klik fra
websiden, men skal gemmes pa computerens hard-
disk)

e Hold kant, dvs. sgrg for at billedet passer med spal-
tebredden

e Husk ramme om billedet
Artiklen mangler en underrubrik.
e Seet markgren i fgrste spalte

e Skriv teksten: "Et lyn kunne give lys til en lille by i
en time eller give energi til et hus i to &r. Men man
kan desverre ikke fange lynets energi.”

e Formater teksten ved at vaelge typografien: Under-
rubrik

e Lav ny tom linje mellem underrubrik og brgdtekst.
Underrubrikken kan ogsa placeres under overskriften.
FAEndring af typografiindstillinger - tilpasning
til fire spalter

Men med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anel-
se for stor. Brgdteksten er kommet til at virke firkantet
og klodset. Vi kunne vaelge en anden skrifttype til vores
brgdtekst, men en enklere Igsning er at sendre skrift-
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stgrrelsen. Nar vi andrer brgdteksten, ma ogsa de an-
dre skriftstgrrelser tilpasses.

Det kan vi jo nemt ggre ved at redigere vores typografi-

indstillinger - se tidligere afsnit Indstilling af typografi-
er.

Ti

Modificer typografiindstilling for brgdtekst - til brgd-
tekst 10 pt

Modificer typografiindstilling for billedtekst - til stgr-
relse 9

Modificer typografiindstilling for mellemrubrik - til
stgrrelse 10

Modificer typografiindstilling for underrubrik - til
stgrrelse 10 (eller 11).

Ipasning af billeder

Tekst og billeder m& nu tilpasses til de nye stgrrelser.

Vi

tilfgjer desuden en ny mellemrubrik.

Forstgr billedet til tre spalter (mere kontrast) og
placer det under overskriften (se ill.):

Torden og lynild

At Enataam, Lo

Ethy kirawe ghe §s 8
e e o fen e
s e erergl Mot
hes! 0 8. e
K OESIER FE e
fage el e .

itur ke mum wd 1000
i eikn i tred pa dn
ik gz Do et
#t bl Thog Tazar gl
$1 waloen B ben Jer
T md b ke
kb £, ¢
N e
Yook ophoimi. Tl
It v on ke mido +
$aibu naluenp

Bakiriihe twer

B din fagimrviat bt B hmdmw gie wom mpl ogs b
Forotosdmei g elirred” ﬂlynnm olor winkipd. Dot b ¢do
¥, orluhnbmmmzey  Huk manor bogtfra ot gae sergitlethe it wmdor of waduoor of dex
talunds Thtur 618 woodsmejy Bder tedsr  Ar Menmendendewrs Gl 7 millmater et
dumoTiomm o Ha o tomlmr\mim]:m il 18 o 0 ¥ Jamor Dt o rokn
hﬁmxm% by it iz mﬂgioglms:n&?ﬁi A magmt mmdusu:xai

o it

T Wik e e ku @i, bun Wwmr s eh
rigmgthel Dorer  Hib muner memand 15 fortig
Infiq vinds opegmed  dm fia ot halimeg Jan "
e idyenogeen  mm e hm dor, BEn M ERetadrned
Mk, Tt o o it ﬁ’mm Hui ot el wd, pame
dur Tomgegmich gt e Ty

mmmml:mxyn amm Yormod" Thm g, epilia ting £ale . Aoz
For f Tet o1 T b 0 Tn 0T IOIGD. s, Tk o
inds i ¢lyen, og dox bim Dozor altid wodanat alkr nmxnixp&&
ot wm bo mekm solt bl wodo o7 fwt hew oy dostm
fullip spar. Mn me brogmtd dow
gk pom prdzothn ik Bolo b det ke bt afad m»
fiu dpenegmed plor ol prpictielwd.  Torolke joocde. Fi

+hr o zammar dut
oo il o pleter md i
Fahbooh G ynﬂm ozt g e
— Eyn e vor e drofpr
. m, &tnmhm;. Jan  Doremrd aiden (9.
&t vom frligr ot R ide
s ot tow. Dt ox bedst Lok ot
stvm o dot by olkei I Dmmadh oaker &t o
bl 10 dup om dmt. Fogh

Ragn &g hagl Ja ax dar hodima med
. ’ L :::,""‘:“:: Tokr wolumeint Jax Infipmgm mm ol 10
— m dar o Tnaftiy magm  dsguomimt.

Tilpas billedteksten
Tilpas brgdteksten

Indsaet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen:
"Regn og hagl" (seill.)

Fjern raster i boksen og seet billedet (datafil) Tor-
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densky.jpg i faktaboksen.

Skrifttypens udtryk
Se bl.a. tastevejledningen “Tekstbehandling 1”.

Opslag om Motionsdag

Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjertel.tif, Hjer-
te2.tif.

Laes hele opgaven igennem, inden du begynder pa ar-
bejdet.

Du skal sla pa tromme for Motionsdagen. Alle klasser
skal have et opslag om dagen. Opslaget skal laves i A4
og kan evt. senere kopieres op i A3.

e Veelg i menulinjen Filer|Ny(t)|Tekstdokument

e Skriv teksten: "Motionsdag 2002" og placer den fx
gverst pa siden

e Skriv teksten: "Hjerteforeningen og Dansk skole-
idreet" og placer den fx nederst pa siden

e Giv begge tekster en passende formatering. Veer
opmaerksom pa valg af skrifttype og overvej bl.a.
malgruppe, blikfang, kontrast

e Indszt billede: Hjerte.tif pa siden

e Indsaet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif,
Ben3.tif — hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, vil du se, at dets ramme let
kommer til at deekke over de andre billeder. Dette kan
lgses ved at redigere rammen, sa den fglger hjertets
kontur.
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Vi kan pd den made give et billede og dets ramme en
saerlig form og tilpasse teksten til denne form.

e Markér billedet
e Hgjreklik pa billedet
o Veelg Tekstombrydning|Rediger kontur.

I nedenstdende vindue er konturen nu tilpasset. I me-
nuen gverst findes redskaber til at tilpasse redigerings-
punkterne og evt. indsaette flere pa8 rammen.

Tiil Rediger pSkter /AtoKontur
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kontur+edigering

e Klik pd AutoKontur for at fuldfgre den automatiske
tilpasning

e Godkend den tegnede kontur pd ikonen for Tildel

laengst til hgjre

e ... 0g luk vinduet ved at klikke i X i vinduets gverste
hagjre hjgrne.

Hvis du vil arbejde yderligere med redigering af kontu-
ren, skal du klikke p& Rediger punkter.

Du kan nu tilpasse de gvrige billeders kontur pa samme
made.

P& plakaten fra fgr ser det fx saledes ud:
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Nar du placerer eller flytter rundt p& de mange ben,
skal du vaere opmaerksom pa, at de gerne ma ligge ind
over hinanden. Du kan bestemme, hvad der ligger
gverst ved at hgjreklikke pa billedet og veelge Placering.
Til sidst kan du tilfgje nedenstdende tekst - eller en del
af den - maske placeret pa hjertet med en anden tekst-
farve end sort. Vaelg skrifttype med omhu.
e Dagens program:
KI. 10.15 Faelles opvarmning
KI. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
KI. 12.40 Efterarsferie
o [ tilfeelde af regnvejr bliver der almindelig undervis-
ning fra 8.00 til 12.40.
Husk madpakken og fornuftig beklaedning.
Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billed-
It-veerktgjskassen StarOffice Writer 6.0 Side 23 af 24



© UNIeC R

materiale eller find dine egne illustrationer.
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