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Groupcare

Groupcare er et gratis dansk

gruppesamarbejdsveerktgj, hvor du kan oprette en
gruppekalender, et diskussionsforum, afholde
afstemninger, lave et filarkiv og et chat rum. Hvis den
gruppe, du laver samarbejdsveaerktgjet til, har en
hjemmeside (det kan veaere en forening, skoleklasse
eller lignende), kan du ogsd indsaette gruppens
arrangementskalender eller diskussionsforum pa
hjemmesiden. Groupcare kan rigtig mange ting og kan
vaere en smule svaer at komme i gang med, men har en

rigtig god hjeelpefunktion.

Oprettelse som bruger

Fgr du kan oprette
en gruppe, skal du
selv oprettes som
bruger pa
Groupcare. Abn din
browser, klik med
musen i
adresselinjen og
skriv: groupcare.dk
Klik p& Opret ny
bruger til venstre
(se billede).

For at du kan blive oprettet,
skal Groupcare lige vide lidt

om, hvem de giver adgang til

deres server.

Udfyld skemaet, laes
betingelserne, og klik pa
Opret.

Nu er du oprettet pd
Groupcare.

ar
enkelt, fleksibelt, hurtigt

e )
Groupéare A/S

Ny bruger?
Opret dig her

| der er ledia kapacitet, Alle brugere
gl | il opleve hgj hastighed.

Yigtig information til alle
brugere

Ny brugerstruktur og nye
servere giver hgj hastighed
til alle

For at opnd hgj hastighed pd
servicen har vi installeret nye
servere og indfort en ny
brugerstruktur, Den ny
brugerstruktur betyder, at vi kun
lukker st begrasnset antal brugers
ind ad gangen. Dermed requlsrer wi
trafikken ps portalen, Vi skelner
rmellern YIP-brugere og gratis-
brugere, YIP-brugere er sikret
adgang 24 timer | dggnet. Gratis-
brugere kan bruge portalen, ndr

portzlen.

GroupcareVIP

Brug portalen gratis eller bliv VIP-
bruger. 58 er du sikret adgang til

Les mere her EE3

Hye vilkdr il slle brugere
p groupcars.dk.

Ny brugerstruktur og nye
servers giver hgj
hastighed til alle.

Udvidelser til Groupcare
Professional.
Bedre filarkiv.

Hvis du ensker at oprette en brugerkonto hos Groupcare skal

du indtaste oplysninger i felterne herunder.

Felter med stjerne skal udfyldes for at du kan blive oprettet.

E-rnail

Iu-:-l speenii@skolekomdk | *

F.eks, peter.hansen@mail tele.dk

@nsket password

Bekraft password

Fornawn og efternavn |Hr.j' » |

I

¥ 1a, jeq har ls=st og accepterer disse betingelser

Posthnummer

, jea wil kun bruge Groupcare.dk til privat brug,

Opr-elt |
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Laes introduktionen. Her bliver du forklaret lidt
om Groupcares opbygning og faciliteter.

Velkommen til Groupcare.dk
. . . . ] | wide lid hvordan du find dt h
Luk vinduet med introduktionen ved at klikke roupoare.ck kan d e viders hor. i du sllreds

kender Groupcare.dk eller ikke er interesseret kan du

pa krydset gverst til hgijre. Lk detta incon.

Den gré menu
Der er to omrider | Groupecare, dk: E
MIN SIDE og MINE GRUPPER.

Du kan skifte mellem disse to DmréTEer til venstre i der
menud.

T

- Til hajre i den gr3 menu har du hurtig adgang tilalle ¢ |
BBME GRUPPER hos Groupcare.dk, og du kan altid klikk
MY GRUPPE nar du har brug for endnu en gruppe.

§ MIN SIDE

MIN SIDE er en oversigtsside. Mr du begynder at va

medlem af flers nrunner il du 4 star navrr Af MM ST
»

Hjaelpefunktionen

@verst pa siden kan
du se en menulinje. RaLEEIOME

- o
Klik pa

Groupcare til mindre organisatid

[Logud ]

§ MIN %}E % MINE GRUPPER v ABNE GRUPPER ¥ [ NY GRUPPE HIALP/FEEDBACK
Hjzelp/feedback.
UIVID LU L LI 0 DYan U U DB RO WU SIS G | IO I Ve G S GUPLUI L U L g
NU du kker Mange af de mest erfarne Groupcare brugere er medlemmer og de fleste er mere end villige til at hj=lpe,
Skriv til groupcaresupport@groupcare.dk eller klil her,
Groupcares
hJ&I pefu n kt|0n Introduktion til Groupcare Introduktion til Groupcare
Adressebog Hvordan opretter jeq en brugerkonto hos Groupcare?
frem. Den er god,
. Chat Hvordan @ndrer jeg mit password?
hurtlg Og meg et Diskussionsfarum Hvor angiver jeg. hvilke af mine personlige oplysninger andre m& se?
Omfattende_ E-mail Jeg mangler et felt til nogle ekstra oplysninger - hvad kan jeg gere?

Eiler og billeder
Gratis-hrugere

Hwvordan bliver jeg medlem af en gruppe?

Hvordan bliver jeg frameldt en gruppe?

Grupper
Hvorfor bliver man nogle gange bedt om at logge ind igen?
Kalender
Hvordan endrer jeg min e-mail adresse?
Sikkerhed
Hvordan sndrer jeg mine personlige oplysninger?
Soro jeg al ge opl [o]

Kan man have flere e-mail-adresser?

vIP-brugere
Kan man lzgge andre oplysninger (f.eks. ICO-nummer) ind under sin
profil?
Hvordan bliver jeg slettet fra Groupcare?/Hvardan nedlgger jeq min

Far du ggr i gang # MIN SIDE  §fiff MINE GRUPPER ¥ ABNE GRUPPER v [ NY GRUPPE HI/ELP/FEEDBACK
med at anvende Min side

Groupcare, er det
en god ide at
indtaste lidt flere
Oplysnlnge'; On:l d Ig Du har ingen aktuelle invitationer ® Groupcare administratorer
selv. Klik pa Mine # T undorvisning
oplysninger.

Udlgbsdato: 6. marts 2003

Du er inviteret &l

Qpret ny gruppe ...

i Vidste du at du kan integrere gruppetilmelding pé
din egen hjemmeside, Du kan endda selv vaige
farver og skrifttyper. Klik p3 fanen Administration
og derefter p§ fanen Komponenter i den gruppe Februar {22-02-2003)
du gerne wil integrere,

Ingen arrangementer indenfor de naste 30 dage

Qpret nyt arrangement ...
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Nu kommer en Generelle oplysninger | Private oplysninger | Erhvervsoplysninger | Moter | WIP-status

raekke faneblade
frem, hvor du kan

Gem a&ndringer |

indtaste oplysninger Adresse Vandverksve =]
om dig selv. =

Postnr og by |9200 [van(djlzse
Oplysningerne kan fx = Land [Banmark =l
veere tilgeengelige Talefon foEee

for gruppens andre

medlemmer. Mohilnr I
Mobilselskab  [lkke angivet =]

Nar du har indtastet Privat e-mail |
dine oplysninger,
skal du huske at
klikke p3 Gem Fodselsdato  [24 1z Je00z

endringer. Billeds

Hjemmeside |

Klik p@ Oversigt nar
du er faerdig med at
indtaste oplysninger.

Upload | Slet |

Min side

Pa de andre faner

. . Kalender | Alle filer | Webmail nv
finder du din
personlige |l Mine oplysninoer H # Mine indstillinger H Forleng YIP-periode udluhsdatn: B, B ZTTE)
adressebog, B G iRl e e
ka Iender fller | de Du har ingen aktuelle invitationer ¥ Groupcars administratorer

4 .
forskellige grupper - F—
g g pp Sitelom sk Opret ny gruppe ...
Og andre tl ng . i Vidste du at der kan vare flere administratorer i
. . o en gruppe. Klik pd et medlems farnavn i

Or|enter d |g pa de medlemslisten for at gare vedkommende til _
f k ” administrator. Februar (22-02-2003)

orske Ige Ingen arrangementer indenfor de naste 30 dage
faneblade.

Opret en gruppe

Nu er du klar til at ~ Minside _ 7
Oprette d | n fﬂ rSte Owersigt  (SAdre 0g [ Kalender | Alle filer Webmail v

g ru ppe . Gg h en pg " Mine oplysninger H F Mine indstillinger H Farleng YIP-periode | Udlgbsdato: &, marts 2003
Min side og veelg DU ar nvitarst i D
fa nen M i ne g ru pper Du har ingen aktuelle invitationer Opret n EWEEE

0og underpunktet
Opret en ny gruppe.
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Du skal skrive lidt
om gruppen og
vaelge om den skal
veere lukket,
halvaben eller &ben.

Klik herefter pa
Opret gruppe.

Alle grupper i
Groupcare er delt op
i kategorier. Du skal
vaelge hvilke
kategorier din
gruppe skal veere
med i.

TIP: Hvis du vil se,
om der er
interessante
grupper, som er
abne, kan du altid
abne menupunktet
Abne grupper gverst
pa siden.

My gruppe

og,
298°97,

Pa

%

<
orek®

Opretgruppe Hjzlp |

Gruppenavn |ITunder\f|sning
Gruppebeskrivelse  |py kan 1 denne gruppe undersege Groupvares ;I
ruligheder.

Gruppe e-mail

it_undensisning @groupcare. dk

Gruppetype © Lukket (kun inviterede kan timelde sig)
alvaben (timeldinger skal godkendes af dig)

ben (alle kan tilmelde sig)

| Gem endringer I

Hielp I

M Gruppen skal optages | Groupcare kataloget over 3bne grupper

Preesentation af qruppe

Gruppen skal optages i disse kategorier:
{Maks, 5 kategorier - hold CTRL nede for at velge flere kategorier)

=

Skole og uddannelse -» Klasser og fag -+ Fysik
Skole oguddannelse -» Klasser og fag -> Histarie
Skole oguddannelse -» Klasser og fag -> Journalisme
Skole og uddannelse -» Klagser og fag -> Jura
|Skole og uddannelse -» Klasser og fag-> Kemi

e og uddannelse -» K o ornroun iketion
Skole oguddannelse -» Klasser og fag -> Litteratur
Skole og uddannelse -> Klasser og fag -> Matematik.
Skole og uddannelse -r Klasser og fag -» Medicin
Skole og uddannelse - Klasser og fag -» Musik

Invitér medlemmer i gruppen

S& er gruppen
oprettet, og du er
klar til at invitere
medlemmer,
indseette gruppens
kalender eller andet
ind pa en
hjemmeside
(knappen
Komponenter) eller
gar til gruppens
Oversigtsside.
Veelg Oversigtsside.

Rediger gruppe

Gruppen er nu oprettet

Gruppen er oprettet og du kan nu invitere personer til gruppen.

Du kan dog ogsd valge at kigge pa gruppens indstillinger, hwaor du
kan welge hvem der kan invitere til gruppen, hwvem der kan sende til
gruppen, mrm.

@nsker du at invitere personer til gruppen?

§ Inviter medlem

@nsker du at lzse om hwordan du kan integrere gruppen pa din
egen hjemmeside?

@nsker du at ga til gruppens oversigtsside?
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Da det er dig, der
har oprettet
gruppen, er det dig
der er administrator.

Det betyder, at du
kan give andre
adgang til gruppen.
Klik pa fanen
Medlemmer og veelg
punktet Invitér
medlem.

I dialogboksen der
fremkommer, skal
du skrive e-
mailadresserne pa
de personer, du vil
samarbejde med i
din nye gruppe. E-
mail-adresserne skal
veere adskilt af et

IT undervisning

emninger

Administration af gruppe HX MNedlzg gruppe Groupcare YIP |

|}‘ Mine indstillinger for gruppen

Du kan i denne gruppe undersgge Groupvares muligheder,

Gruppen admmi%eres af:

L] it undervisning@groupcare.dk

Inds#t gruppens
hillede her

Upload

4} bttpr/fwww.groupcare dk/da/group. asp?groupid=355912

0] Tap: Skole og uddannelse @ Klasser og fag : Kommunikation

IT undervisning

mninger

< Fonige. |[[Neestess | [inviter |

Annuller

E-mail adresser p& personer

Skriv har e-mail adresser pd personer du @nsker at inviterae,

[= " =

semikolon (;). Klik pa Naeste.

De medlemmer du
inviterer far en e-
mail tilsendt. E-
mailens indhold kan
du eventuelt
tilpasse.

Nar du har tilpasset
mailen skal du klikke
pd Naeste.

Nu vises den mail
dine kommende
samarbejdspartnere
far tilsendt. Se den
en sidste gang
igennem for
tastefejl.

Klik pa Naeste

MWye medlemmer | Invitatiol

Annu\lerl << Forrige I MeErgte »> | \nviterl

Invitationsbesked

Nedenstdende besked bliver sendt til alle personer du inviterer.
Wi tilfajer et par linier nederst hvor wi beskriver hvordan man tilmelder sig.

tHeJ =

Jeg inviterer dig hermed t£il st blive medlem af min Internetgruppe kaldet
IT undervisning. Vores felles e-mail adresse er:
itiundﬁrvisning@grnupcare.dk. Nar der sendes beskeder til denne adresse
sendes de til alle medlemmer.

Du kan i denne gruppe underssge Groupvares muligheder.

Med wwy.groupeare.dk kan vwi lettere kommunikere med hinanden, holde scyr
p& vores arrangementer, afholde afstemninger, debattere og dele filer -
Jeg opfordrer dig derfor til at tilmelde dig gruppen.

Med wvenlig hilsen

IT undervisning : Medlemmer : Inviter nye medlemmer

Mye medlemmer

Annuller

Hijzlp

De inviterede personer vil f4 falgende besked:

Hej
Jeg inviterer dig hermed til at blive medlem af min Internetgruppe kaldet IT undervisning. Yores fzlles e-mail
adresse er; it_undervisning@groupcare.dk, M3r der sendes beskeder til denne adresse sendes de til alle

medlemmer.
Du kan i denne gruppe undersage Groupvares muligheder.

Med www . groupcare.dk kan vi lettere kommunikere med hinanden, halde styr pa vores arrangementer,
afholde afstemninger, debattere og dele filer - jeg opfordrer dig derfor til 2t tilmelds dig gruppen,

Med venlig hilsen
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Flere funktioner

Du er nu klar til at ga i gang med at prove flere af
funktionerne af. Da der hele tiden kommer nye
funktioner til, er det en god ting at kigge sig omkring,
og evt. laese noget af hjzelpeteksten.

Ud over at invitere IT undervisning
medlemmer er det
ogsa dig, der
administrerer
arrangementer i gruppens kalender, diskussionsfora,
afstemninger og opslagstavlen.

For at vende tilbage
til siden mec_l dine ARRpcarevip
egne oplysninger : - . . .

. . v v HIAELP/FEEDBACK
Skal du kllkke pg M|n T MIN %)E M MINE GRUPPER BNE GRUPPER NY GRUPPE

side.

Her har du din egen  Min side

pe rson I | g e ka I e n d e r Owersigh | Adressebog | Kalender | alle filer | “webmail ny
OSV. ‘l Mine oplysninger H # Mine indstilingar H Forlzng YIP-periode “d‘ﬂ‘“dﬂt”‘ 8. marts 2003

Medlemmer | Kalender iz nninger

|||| Administration af gruppe HX Medlag gruppe Groupcare YIP

‘ﬁ Mine indstillinger for gruppen

Groupcare til mindre organisatid

Huske, at den ikke er Du er inviteret il
den samme Som Du har ingen aktuelle invitationer T Groupcare administratorer

i IT. undervisnin
gruppekalenderen. ey rupe

Hvis du vil se, om
der er nyt i gruppen, skal du bare klikke pa dens navn
under fanen Mine grupper.

Mine grupper

©) wvidste du at Grouncare.dk nu oasa indeholder et

Groupcare pa sol.dk

Hvis du har problemer med at komme ind pa den gratis
Groupcare, er der mulighed for at prgve via sol.dk, eller
mere ngjagtigt via sol.dk/groupcare.

Hvis du allerede er oprettet her som bruger, kan du
oprette en ny Groupcare her, eller overfgre den gamle
konto du evt. har. Groupcare pa sol.dk giver dig 14
dages gratis VIP status
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