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Samarbejde på iGroups 
iGroups er et gratis dansk gruppesamarbejdsværktøj. 
iGroups tilbyder følgende faciliteter: Afstemninger, 
Diskussionsforum, Gruppe/privat kalender, Fildeling, 
Fotoalbum, Chat, Internt beskedsystem, Gruppe 
administration, Medlemsstyring / kontaktliste, 
Invitation af brugere og flere andre ting. 

 

Oprettelse som bruger 
Før du kan oprette 
en gruppe, skal du 
selv oprettes som 
bruger på iGroup. 
Åbn din browser og 
gå til adressen 
igroups.dk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Når du har klikket 
på Bliv medlem 
gratis, skal du lige 
oplyse lidt om, 
hvem du er. Det er 
vigtigt, at du 
angiver en korrekt 
e-mailadresse, da 
dit brugernavn og 
password sendes 
til dig via e-mail. 

Klik på Opret mig. 

 

iGroups bekræfter 
at have modtaget 
dine oplysninger.  
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Når du herefter 
åbner din mailboks, 
har du sikkert 
allerede modtaget et 
velkomstbrev, hvor 
dit brugernavn og 
password står 
angivet. Du skal 
indtaste brugernavn 
og password på 
iGroups hjemmeside. 

 

 

 

 

 

 

 

Hjælpefunktionen er lidt underligt placeret i iGroups. Der 
er nemlig kun adgang til den fra menuen til venstre på 
iGroups forside, og ikke når man er inde i sin iGroup.  

 

 

 

Til gengæld er 
forklaringerne korte 
og nogenlunde 
mundrette. 

Opret profil 
Når du logger dig på 
iGroups første gang, 
efter du har 
modtaget dit 
brugernavn og 
password, kan du 
vælge at indtaste lidt 
yderligere 
oplysninger, men det 
er valgfrit. 

 

Klik på Opdater min 
profil. 
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Nu er din profil 
opdateret. 

 

Vælg at oprette din 
egen iGroup. 

 

 

Samarbejdsværktøjer 
kan bruges til både 
lovlige og ulovlige 
formål. 

 

Du skal derfor 
acceptere et sæt 
regler for din gruppes 
brug af iGroups. 

 

Klik på Jeg accepterer 
ovenstående. 

 

 

 

Nu skal du indtaste oplysninger 
om den iGroup, du ønsker at 
oprette. 

 

Da denne iGroup kun skal 
bruges til at lave materialet her, 
er jeg ikke så kritisk med, hvad 
jeg skriver.  

 

Denne eneste ændring, jeg 
laver, er under punktet Skin, der 
ændrer gruppens udseende en 
smule. 

 

Klik på Opret iGroup, når du er 
færdig. 
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Nu er gruppen 
oprettet. Klik på 
gruppens navn der 
er dukket op i 
menuen til venstre. 

 

Administration af gruppen 
Nu åbnes din iGroup 
for første gang. Du 
er administrator af 
gruppen og kan 
ændre indstillingerne 
for gruppen ved at 
klikke på det røde 
link Administration. 
Reklamerne virker 
lidt forstyrrende, 
men du skal egentlig 
kun koncentrere dig 
om menuen til venstre. 

 

Via menuen kan du ret enkelt: 

• Oprette nyheder, som alle kan læse 

• Skrive beskeder til enkeltmedlemmer 

• Lave et fælles Fotoalbum 

• Oprette et forum (en opslagstavle) 

• Linksamlinger over vigtige links 

• Administrere medlemmer og invitere nye 

• Holde afstemninger 

• Oprette arrangementer 

• Arrangere Chatmøder 

• Dele filer med de andre medlemmer 

• Spille Bubblez 

• Oprette en gruppekalender 

 

Invitere nye 
medlemmer 
Det er ikke specielt 
smart at lave et 
gruppesamarbejds-
værktøj, hvis man kun 
er en i gruppen. Derfor 
skal vi lige have 
inviteret et nyt 
medlem. Klik på 
punktet medlemmer i 
menuen. 
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Oversigten til venstre herfor fremkommer. Klik på 
Inviter en ny person. 

 

Du får nu mulighed 
for at skrive e-
mailadresserne på 
de personer, du 
ønsker at invitere. 
Klik herefter på 
Inviter medlem(er) 

 

 

 

Herefter 
fremkommer meddelelsen til herunder. Og så er det 
kun at vente på, at medlemmerne tilmelder sig 
gruppen. 

 

 

Du kan eventuelt benytte ventetiden til at oprette et 
par velkomstmeddelelser, en lille afstemning eller 
andet. Prøv dig frem. Det er ret enkelt. 


