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Quickplace

Quickplace er et gratis engelsksproget
samarbejdsvaerktgj. Hvis du opretter en gruppe her,
bliver du administrator af et meget alsidigt vaerktgj

med masser af plads, hvor du kan oprette forskellige

diskussioner eller samtalefora, biblioteker med

gruppens dokumenter, billeder eller andet og en fzelles

kalender. Quickplace har én stor fordel og en stor

ulempe. Fordelen er, at gruppen her kan fa stillet helt

op til 200 Mb gratis til r&dighed. Ulempen er, at
veerktgjet er engelsksproget (og det gaelder vel ikke

helt hvis man arbejder sammen internationalt), hvilket
kan virke som en begraensning for nogle. Imidlertid kan
gruppens administrator selv lave menuer, velkomster
osv. dansksprogede, tilpasse layoutet, oprette lukkede

undergrupper osv., osv. Hvis du har tiden og
kreefterne, er Quickplace absolut arbejdet vaerd.

Kom i gang

Grupperne oprettes direkte pa webstedets
forside. Find siden: www.mayeticvillage.com
og klik i hgjre side pa Create an eCommunity.

Du bliver nu bedt om lidt oplysninger om dig
selv, og om hvad samarbejdsvaerktgjet skal
bruges til.

Det er ogsa her, du skal angive gnsker til
administrator brugernavn og kodeord.

Der sendes en e-mail til den adresse du
oplyser.

Nar du har udfyldt formularen og er klar til at
fortsaette, skal du klikke pd Submit.

(O Communities

Create a Workspace

Training center
Help center | Forum | F.A G

Launch vourwsodspacs ;

0K

() he mayeticVillage Club

Why the Club? Become a
metmber!

Fof membears

Tour @ amail ;

Touf pasanond

OK
D memorize with cookies

Changs your passwed
Fotgatten pazamaid

Samarbejdsvaerktgjet Click on your address below to access your eCormrmunity
far nu sin egen You will be asked for your name and password
webadresse. http:fenene mayeticvillage .comit_undervisning
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Du behgver Ikke notere Web' Fra: ¥ signup@dmayeticvilage com
adressen ned Etmne; |Welcometo Mayvetic Yilage

Til: R

EIN .
Du modtager hurtigt en Hello, ﬂ

velkomst e-mail med
webadressen og dit
brugernavn samt kodeord
(password).

I mailen er der et link til
webstedet. Klik pa det og log
dig pa.

‘Welcome and thank you for having the confidence in MaveticYillage to host
WoUE 2COMmmuUnity .

The eCommunity that vou have created is a secured web space. Listed helow
iz the necessary information for access,

The name of your eCommunity: it_underyisning
The URL for your eCommunity: hitpcdteesens mayeticvilage .comdt undervisning

Y OUr USEr Name:
Your passward: JERETAT

sl

A= manager, you have all the privileges to administer your eCommunity. Yo
cortrol the list of members, the organizstion and the contert of the
collaborative workspace.

To creste members: in the member's file click on add members, assign their LI

o4 it_undervisnin
Nu abnes - 9
samarbejdsveaerktgjet ) o Lo
ews ome @
for forste gang. Det &, e —
H H Tuesday February 25, 2003
kan virke lidt Naws
Wieleome
i Home News == == News
uoverSkuellgt' Elohr:;n; There is no new content Update my news profile
i 1 Calendar
TII hQJ re er der en Tasks * mayeticVillage - News °
kolonne med Index 16/12/2002 00:00 and Important inf tion about
Customize Mayetic
12/11/2002 00:00 mayeticVillage unveilz 3 new bype of page : the Vikao
nyheder (News). Det  Memkes
. Mare information...
er en ekStra service. Tools * 7am.com - Latest news 1]
. | q [-==q 2EMZ/2003 0502 Morth Korea TestFires Wissile
I venstre side er — .w- AN 0002 2a Diblomas ntersfes
ostages In Colombia
advanced search .
22MZ/2003 0502 Soores Dead in R.I. Nightolub Blaze
menuen. chat| notify| print ] tutorial| 21M22003 0603 Critical Resolution Mest Wieek
help Mare infarmation,.,
* CNN - Main Page 00

Oversigt med funktioner

Hews

. Laese nyheder (News) om de emner du interesserer Go

dig for eller poste nyt til gruppens andre Mews
medlemmer. Welcorme
. - F
e Laese Velkomsten (Velcome) til mayeticVillage (du L;jbr:"ar::,
kan selv skrive en dansk). Calendar
e Besgge eller oprette debatfora (Forum) hvor Ladseff
medlemmerne kan diskutere eller lzegge beskeder e
til hinanden Members
. Lave en gruppekalender (Calendar), hvor gruppens
medlemmer kan notere felles arrangementer og Uil
lignende [
e Fa et overblik over opgaver (Tasks), som gruppen e Gal| crEeidy
arbejder med advanced search
o . . hat tif int | tutorial
. Fa vist en oversigt (Index) over alle postede ﬁei,ajlnw'p"nl el

meddelelser
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e Tilpasse (Customize) Quickplaces udseende og layout (kun for

administratorer)

e Administrere gruppens medlemmer (Members) - ogsa kun

administratorer

Endelig kan du nederst fa hjaelp via bade en tutorial
(gennemgang) og via Quikplaces meget gode

hjaelpefunktion (help)

Hjaelpeteksten

Her til venstre har
jeg abnet
hjzelpefunktionen og
markeret Getting
arround, der handler
om hvordan man
finder rundt.

Som man kan se, er
der ikke mindre en
12 sma
hjaelpetekster bare
til dette emne.

Hjzelpeteksterne er
meget grundige.

Invitere/oprette flere brugere

For at invitere
brugere til dit
Quickplace skal du
klikke pa
menupunktet
Members s3 listen
med medlemmer
fremkommer. Klik pd

Welcome!
Mew Features

Creating a
QuickFlace

Getling Around
Creating Pages

Managing Your
QuickFlace

Tips and Tricks

Administering the
QuickPlace Server

Index
About QuickPlace

HNews |

Getting Around

Title v

About Getting Around

Mavigating in Folders

HMavigating in Indexes

Searching for Information

Using a Calendar

Communicating With Other QuickPlace Members in Real Time
Creating and Sending a Link to a Page
Bookmarking Pages in a QuickPlace

Reading Incoming Mail

Viewing and Changing Membership Information
Subscribing to the QuickPlace Newsletter

Working With an Offline QuickPlace

AddRemove Members ‘ Change Password | \Gruups ‘ ‘ Folder Options ‘

homes members # next | last

Go

Mews
Welcame
Forum
Library
Calendar
Tasks
Index
Customize
Members

Add/Remove Members gverst.

e b g

Members
User Name ¥

First Name¥  Last Name¥ Phonev Email v

R LRI, R YIS Y
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Nu kommer en
formular frem, hvor
du kan oprette 3
typer af brugere.

Reader - medlemmer
som kun kan laese
medddelelse

Author - medlemmer
som kan lzese og
skrive medddelelser

Manager -
medlemmer, der har
samme rettigheder
som dig.

> %
#
a
-
> -~
4

Add/Remove Members

Y
W Security. As a manager of this ecommunity, you can determine who has access by filling in the farm below.

nTU whom would you like to grant Reader access?

Understanding access levels

(click Add... to grant access)

le

FReader

- Read
Author - Read
- Add pages
Manager - Read
ETU whom would you like to grant Author access?
- Add pages

(click Add... to grant access) - Add/remave members

& customize

What's an anonymous user?

when adding access, a special
name, [amonymous], it included
in the checklist of available names.
‘when you grant access to
[anonymeus], you are giving
access to everyone. People wil
not be required ta sign in with &
narne and passward to have
access.

Tn whom would you like to grant Manager access?

(click Add... to grant access)
i i

Add...

done

Klik pa Add ud for den brugertype du gnsker at oprette.

Nu fremkommer
endnu en formular,
hvor du kan
indtaste
brugernavn,
kodeord og e-mail
til de nye brugere.

Leeg meerke til den
gule linje pa
skaermen. Her
angiver du, om der
skal sendes en
invitation til nye
brugere.

Klik p& Next, nar
du har indtastet
oplysningerne om
de nye
medlemmer.

Nu dukker
formularen fra fgr
op igen. Nu er der
bare to
medlemmer i
gruppen. - En
Reader og en
Manager.

Klik pa Done.

Add Readers

back | next
nCheck any individuals below whom you want to have reader access

[ [Anonymous]

P4 1 ou can optionally add new members to this ecommunity with reader access. Enter a username and password for
each person, below.

User narne Paseword Email (optional

1_|=..

|| i Didizw 1

I‘
|
3 | |
| |
| |
| !

[# Send an invitation to any new users who have email
Wiarning: Checking this aption will mail passwerds everthe netwark,

.Click the Next button below when you have finished filling out this form

Add/iRemove Members

a5
@) Security. As a manager of this ecommunity, you can determine who has access by filling in the form below

nTU whom would you like to grant Reader access?

done

derstanding access levels

(click Add... 1o grant access)

eader

- Read
Author - Read
- Add pages
Manager - Read
TU whom would you like to grant Author access?
- &dd pages

(click Add... to grant access) - Add/remowe members

& customize

‘What's an anonymous user?

When adding access, a special
name, [anonymous], is included
ini the checklist of available names.
When you grant access to
[anonymous], you are giving

Tn whaom would you like to grant Manager access?

(click Add... to grant access)
A e

access to everyone. People wil
not be required to sign in with a
name and password to have
acoess,

Add...

Vejledning til Quickplace

Side 5 af 6



© UNIeC

Nu kommer man

‘ AddRemove Members | ‘ Change Password | ‘ Groups ‘ |Fulder Options |

. X i Hews | home>members ® next | last
tilbage til listen med Members
s User Hame v First Hamew  Last Name¥ Phonev Emailv
medlemmer. Laeg e . .
. . Forum I b b T R RO EE R BT
igen meerke til, at T | ———_
der nu er 2. e
gﬁitxnmize
Members
Det nye Helio, [
g ru ppemed Iem ou are invited to join as a reader at the eCommunity:  it_undervisning.
modtager nu en o _ »
. . . . isit this eCommunity by clicking on the URL below or copy and paste the
|nV|ta°t|on til at logge link in yaur navigstar:
Slg pa QUICkaace http Moo mavyeticvillage . comidt undervisning _I
med oplysninger om
brugernavn Og You must provide the following user name and password:
User name: - w
kodeord og en Password: N
opfordring til at _ _ o
For more information on eCommunities, vist our site:
begynde at anvende it v maveticvilace com
vaerkt(a] et. To creste your oven eCommunity for your projects, goto
. hittp e mmayreticvillage comMome nstizCommunty Signlp ? opentorm&aricn=3
Overvej eventuelt at
!aV.e dl_n egeon The Mayetic'illage Team
invitation pa dansk. =l
FAEndring af menuerne
C s . - . . Hews
Du kan som tidligere naevnt tilpasse rigtig mange ting i
Quickplace. For at ggre det nemmere for dine nye 6o
. r [*]
gruppemedlemmer er det nok en god ideé at lave sa Mews
mange andringer i design og udseende som muligt, far du ‘5‘2‘;:{;‘0’;’;‘32
inviterer nye medlemmer. Her til hgjre har jeg f.eks. Bibliotek
o
a&ndret navnene pa nogle af menupunkterne. Kalender
Cpdgaver
Index
Zustomize
tembers
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