
© UNI•C 

 

 

Øvelser til SkoleKom  Side 1 af 4 

 

Øvelser til 
SkoleKom 

 
  

SkoleKom..................................................................................2 
Øvelse 1 – Start SkoleKom .................................................................. 2 
Øvelse 2 – Find en person på SkoleKom ................................................ 2 

Svar på indlæg ..........................................................................2 
Øvelse 3 – Svar på et indlæg i FC-Skole-IT ............................................ 2 
Øvelse 4  – Find et indlæg og send det til en kollega ............................... 3 

Konferencer på SkoleKom .........................................................3 
Øvelse 5 – Find en konference for dine fag............................................. 3 
Øvelse 6 – Søg i SkoleKom .................................................................. 3 



© UNI•C 

 

 

Øvelser til SkoleKom  Side 2 af 4 

 

SkoleKom 
Oprindeligt lå Pædagogisk-IT kørekort kursus-
konferencerne i SkoleKom. På grund af overbelastning 
valgte man at flytte dem til deres egen FirstClass 
server. 

Derfor er der to FirstClass systemer, du skal lære at 
bruge. I disse øvelser er det SkoleKom, du skal bruge. 

FirstClass systemet er et kombineret e-mail 
(elektronisk post) og konferencesystem. Øvelserne her 
er beregnet til at sætte dig i gang med at bruge post-
delen. 

Øvelserne er formuleret således, at man kan arbejde 
med dem ved at forsøge sig frem ud fra det kendskab, 
man allerede har til computerens funktioner og 
begreber. Der er imidlertid en tastevejledning til hvert 
kapitel, der i detaljer fortæller, hvordan man udfører de 
enkelte funktioner, og der er en nærmere forklaring på 
nogle af begreberne. 

Øvelse 1 – Start SkoleKom 
Start FirstClass programmet og tilslut til SkoleKom. 

Vælg din postkasse og læs de breve, der ligger i den. 

Læs afsendernes resuméer (dobbeltklik på 
afsendernavnet). 

Vælg et af brevene og skriv det ud. 

Svar på brevet fra din vejleder. 

Øvelse 2 – Find en person på SkoleKom 
Led i kataloget - prøv om du kan finde en kollega eller 
bekendt - læs resuméerne for dem, du finder. 

Fandt du en, du kendte?  Skriv et brev til hende/ham. 

Lav dit eget resumé. 

Send et brev til en medkursist med CC: (carbon copy) 
til din vejleder. 

 

Svar på indlæg 
FirstClass systemet er et kombineret e-mail og 
konferencesystem. Disse øvelser er beregnet til at 
sætte dig i gang med at bruge konferencedelen. 

Bemærk: Den første øvelse foregår i FC-Skole-IT, den 
anden øvelse i SkoleKom. 

Øvelse 3 – Svar på et indlæg i FC-Skole-IT 
Start FirstClass programmet og tilslut til FC-Skole-IT. 

Vælg kursuskonferencen og læs indlæggene. 

Læs indlægget vox pop og svar på det  (brug 
menupunktet Meddelelse, Svar med citat ). 
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Bemærk, at dit svar dukker op i konferencen. Vel at 
mærke hvis du huskede at sende det. 

Dit indlæg har et rødt flag, når det dukker op. Flaget 
forsvinder, når du åbner dit indlæg selv. Da du jo 
kender indholdet, kan du også nøjes med at lægge 
flaget ned ved at holde Ctrl tasten nede og klikke på 
selve flaget. 

Øvelse 4  – Find et indlæg og send det til en kollega   
Start FirstClass programmet og tilslut til SkoleKom. 

Gå ind i konferencen ”Lærere” og videre til din 
skoleform og kig i forskellige af underkonferencerne. 
Læs nogle indlæg. 

Find en konference for et af de fag, du underviser i. 

Vælg et indlæg med lidt ”kød” på. 

Start et brev til en medkursist. 

Kopier et afsnit fra indlægget til brevet. Skriv fx “Jeg 
fandt dette i konferencen …..  :” (Husk at sende brevet) 

Kig i et par andre konferencer udenfor din egen 
skoleform og fx under Grundtvignet. 

 

Konferencer på SkoleKom 
SkoleKoms konferencedel kan virke meget 
overvældende og uoverskuelig. Disse øvelser er 
beregnet til at sætte dig ind i funktioner, som kan gøre 
konferencedelen til et værktøj for dig. 

Øvelse 5 – Find en konference for dine fag 
Hvis man gerne vil følge med i sin fagkonference (fx 
Folkeskolen - Matematik) er det ikke praktisk, at man 
skal vælge sig helt frem til den, før man kan se, om 
den har et rødt flag (der jo betyder, at der er nye 
indlæg, som du ikke har læst endnu). 

Her lærer du, hvordan du kan lægge interessante 
konferencer frem på dit SkoleKom skrivebord, så du ser 
dem straks, du bliver forbundet til SkoleKom. 

Start FirstClass programmet og tilslut til SkoleKom. 

Gå ind under konferencen ”Lærere” og videre til din 
skoleform og find en konference for et af de fag, du 
underviser i. 

Flyt den til dit SkoleKom skrivebord.  

(ver. 5.0 Menupunkt Konference, Opret henvisning) 
(ver. 5.5 og højere: træk den med musen) 

Gentag processen for andre konferencer, du gerne vil 
følge med i. 

Øvelse 6 – Søg i SkoleKom 
SkoleKom har en søgefunktion som kan lede efter 
indlæg fra en bestemt person eller indlæg med et 



© UNI•C 

 

 

Øvelser til SkoleKom  Side 4 af 4 

 

bestemt ord i titlen eller teksten. Man kan søge enten i 
en konference eller i en konference med dens 
underkonferencer. Man skal åbne det område, man vil 
søge i, før man starter funktionen. 

Gå ind i konferencen Lærere og åbn Fsk (Folkeskole). 

Find dernæst en konference for dit fag under Fag og 
Emner 

Vælg fx Dansk 

Brug funktionen Find og led efter ordet “prøve”. Først i 
emnelinien og bagefter i dokumentindhold. Det sidste 
tager noget længere tid. 

Se på nogle af indlæggene. 

Bemærk, at søgning betragter alle forekomster af 
bogstavsammensætningen “prøve” som succes. Dvs., 
at ordene “prøveforberedende” og “prøvelse” i en tekst 
eller en emnelinie vil give et hit, når man søger efter 
“prøve”. 

Prøv søgninger efter andre ord. 

Hjælp til SkoleKoms funktioner kan i øvrigt ses i 
konferencen Hjælp. Se fx indlægget om genvejstaster i 
underkonferencen Gode råd.  


