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Modul A

SkoleKom og FC-Skole-IT

Du har pa introdagen leert FirstClass at kende. Det er post og
konferencesystemet du bruge pa Skole-IT. SkoleKom bruger ogsa
FirstClasssystemet, sa denne tastevejledning kan bruges til bade FC-Skole-IT
og SkoleKom

Her skal du arbejde med SkoleKoms post og konferencedel. Elektronisk post er
ogsa privat, derfor skal du bruge dit kodeord, nar du tilslutter til SkoleKom.

Mange af de funktioner, der gennemgas her, kunne have veeret udfgrt pa en
anden made. Vi har valgt, at vise funktionerne styret med musen, men de fleste
kunne ogsa udferes med tastetryk. Du finder tastetrykkene i menuerne - brug
dem hvis du synes, det er lettest.
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Laes din post

Nar du dobbeltklikker pa ikonen Mailbox, ser du en liste over breve, du har
modtaget. Der er sma rgde flag pa dem, du ikke har leest, og du kan se, hvem
der har sendt dem og hvornar. Hvis du vil laese et brev, skal du bare
dobbeltklikke pa det.

| brevhovedet (det gra) kan du se, hvem der har sendt brevet, hvornar det er
sendt og hvilken emneoverskrift, afsenderen mente, brevet skulle have.

| 'Til:' feltet kan du se dit eget navn plus eventuelle andre modtagere af det
samme brev.

Wieswe =100 x|

Fil Rediger Formatering Meddelelse  Konferencer  Forbindelse  Wis  Hjsslp

JJéﬁé_E;B‘jgﬁg_’% @||‘> 43 §p|pé-{
E 10, juli 2002 09:54:59

hedclelelse
Fra: § Lize Thomsen
Emne: |lees ikke
Til: | ¥ Kai S Mielsen

-
hej kaj

du behsver ikke at leese det, sorn vi sendte tidligere. Vi ender et nyt oplaeg senere.
god ferie:-)

vh Lise j

Hvis du dobbeltklikker pa afsenderens navn, vil du fa hendes resumé at se, hvis
hun har lavet et.
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Udskriv brev

Hvis du vil skrive brevet ud pa printer, finder du funktionen Print under Filer

menuen eller med Ctrl + P .

B [m] B4
Iﬁ Rediger Formatering Meddelelse  Konferencer  Forbindelse  Wis
]
y ey .'
&bn » i
Luk, Ctrl+F4
GEM S0, .. Ctrl+5
YedhesfEFill.. CERlT
Wi Fill oo
Importer k
Eksporter, ..
Y
et Ctrl+D j
Fartrydisletning ndte tidligere. Wi ender et myt opleEg senere.
Eqenskaber. ., Alt+Enter
Indskil printe. ..
Udskriv. .. Ctrl+P
=
AFsluk Alt+Skift+F4

Svar pa et brev

Nar du vil svare pa et brev, kan du veelge funktionen Besvar under menuen

Meddelelse eller trykke Ctrl + R .

Sa kommer en tom formular frem, hvor emnet og modtageren allerede er fyldt

ud.

' Fl Rediger Formaterng | Meddelshke Konforences Fobindales @ Hisip

a0 e

e I3 oA T4 = by reddelelze Cheleng

_infxd

B My spec ,
-5@ i 2002 0 it |
feichdelss .
E Fra:

Ermne
m

Widevesend b=
hej ka

dut bebaver ikke 82 lese
goed ferie -3

wh Lise Histork el

tzmst i

CinfEED SEVSEE,
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Find en bruger i Kataloget

SkoleKom har en liste over alle brugere. Find den i Konferencer menuen eller
tryk Ctrl + L.

= Skrivebord
Fil Rediger Formatering Meddelelse | Konferencer Forbindelse  Wis  Hj=lp
|gpi g da g o

{8 Skrivebord 0O Filer 40 Mapper Skale (9 fl adressebon. .
' Fui kil skrivebord

Fuj kil bogmasrker. ..

katalog, ..

Hwem er online

Dpsummer valake meddelelser

Tilladelser. .. Chrl+;
Godkend Zhel+"
O konference

Brugere star opfert under deres eget navn, men da visse navne kan findes flere
gange, bliver der tilfgjet tal til efternavnet. Se fx Morten Andersen herunder.

Man kan begraense listen ved at skrive noget i feltet gverst i dialogboksen. Her
har jeg skrevet 'Morten'. Det giver en liste over alle, der har Morten et eller andet
sted i navnet. De, der hedder Mortensen, kommer derfor med pa listen lzengere
nede.

% Katalog I ]
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hjzelp
. Munster: |Morten
Wis:
’V FLDkaI IFEkstern FKanerencer
Resumé | Hismmeside |
|Mavn | N

§ Morten Alroed

¥ Morten Alsing

Morten Alstrupd

Morten Amdi Harild1

Marten Amdizen

Marten Ammentorp _I
Marten Amtkjaer

Marten Amtoft Rasmuszen

Marten Amtorp Hansen

Morten Andereas Engoaard

Morten Anderzen Mohr

Morten Andersent2

§ Morten Ancersenis

Morten Andersenty

Morten Andersentd

Morten Andersen20

Morten Anderzen2i

Morten Andersen2s LI

-:’:-:"‘-:"‘--:‘:-:ﬁ---:’:-

Klik pa et navn og pa knappen Resumé for at se, hvem der er hvem.
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Desveerre er det ikke alle, der har skrevet deres resumé, men forhabentlig
rammer du nogen, der har.

Her er et eksempel:

=3 Inger Nielsen : -10| x|

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hizlp

e s
Inger Nielsen

Leerer og skolehiblitekar p& Yester Hassing Skole, Halsvej 199, Yester
Hazszing, Vodskow.
Undervizer i engelsk i to 4. klasser.
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Lav dit eget resumé

Skriv lidt om dig selv - hvor du underviser, dine interesser m.m.
Nogle saetter ogsa adresse og telefonnummer i deres resumé, andre lader veere
for privatlivets skyld.

Du kan skrive dit eget resume ved at vaelge funktionen i veerktgjslinien

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis

| P iie2|af ol B £ 2885 |

= Skrivehord 0O Filerfllil Mapper SkoleMom : Haj 'S Miglsen

Resume

Det bringer en tom formular frem:

=10l %]

%Mit resumeé R
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse Wis  Hizlp

Jap at b
Kaj Sgndergaard Nielsen

OCZI|[NFrRu=|2c=|@%7|1s@

[“erdana = jﬂh’ens’rre:ﬂlndsa&t... |
I:K.|.l’.|.I?'.|.l’.|.I?'.|.l’.|.I?'.|.l7.|.|?'.|.l7.|.|?'.|.l7.|.E:l

kaj Sendergaard Mielsen

Jeg e

Nar du er feerdig, kan du lukke vinduet ved at klikke pa krydset i gverste hgjre
hjgrne.

Du bgr kigge pa dit resumé en gang imellem. Dine interesser kunne jo skifte,
eller din arbejdsplads.

Tastevejledning FirstClass 6 Side 7 af 22



Modul A

Lav et nyt kodeord til SkoleKom

Da du blev bruger af SkoleKom, fik du en bruger-ID (fx poul0039) og et kodeord
(uv47cd89).
Alle bruger-ID’er og kodord er forskellige for de forskellige brugere.

Det rettes saledes:
| menuen Forbindelse veelges Skift adgangskode, denne dialogboks kommer
frem:

- skift adgangskode 5 i |I:I|£|

Skift adgangskode
Bruiger-ick poul0039

Tidligere adgangskode; |

My adgangskode: |

Skriv adgangskoden igen: |

Annuller I | ak. I

Veelg dig et nyt kodeord, skriv det pa en lap papir og gem papiret.

Tip til at huske dit kodeord: dan det fx ud fra en frase fra en sang eller en
saetning som 'Min kone hedder Helle og er fadt i “52' - ordenes farste
bogstaver giver kodeordet 'mkhhoefi52'

Fyld felterne ud. Systemet vil have dig til at skrive det nye kodeord to gange for
en sikkerheds skyld. Det er for at forhindre, at en slafejl bevirker, at du ikke
kender dit nye kodeord.
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Send et brev

Luk din Mailbox op og veelg herefter i menuen Meddelelse funktionen Ny
meddelelse.

Fil Rediger Formatering | Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hislp

= TR My meddelelse
=L 0 of | o (M
JJ Er : My specialmeddelelse »

& Skrivebord OFiler 400 Myt dokurment

Myt specialdokument r

My kalenderbegivenhed
My kalemderopgave

Besyar kel R

Besvar speciel »
Yideresend Chel+Skift+=
Send Zhel+E

Send og)luk kel +5kifE+E
Tkke sendk

Histarik: Zkrl+H

Il zest: Zkrl+-

Wis Inbernetayerskrift

Wis Bicc Zhr+E

Prioritet L4
Falzomhed »
Kxitkering g

Du kan ogsa begynde pa et nyt brev ved at veelge funktionen i menulinien:

Fil Rediger Formatering

|
|t 2 i o a ¢

Skrivebord 0 Filer 40 b

Ny meddelelse

Du far en tom formular, hvor du udfylder emne, modtager, CC og skriver
indholdet af brevet. Bare klik i felterne og skriv.

OBS! Det er vigtigt at navnene i Til: og CC: felterne afsluttes med Return.
Ellers far man en fejlmeddelelse, nar man forsgger at sende brevet.
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I Bvelsesbrey til naeste kursist =10l x|
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hizlp

=% ol s alegw
- lkke sendt Meddelelse
Fra: § Kaj S Miglzen
Etmne: |£21velsesbrev til naeste kursist
Til: | Inger Miglsen
i |
OC|[NFruw|i==|@%7 @

[“erdana xpz = [wenstre x| |inds=st... |
I:K.|.l".|.l’.|.l".|.l’.|.l".|.l’.|.l".|.l’.|.l".|.l’.|.l".|.l73:l
Kare Inger ;l
Her er mit brev til neste kursist pd listen
Yi er kommet godt i gang -

Yenlig hilsen
EI

Nar brevet skal I Bvelsesbrey kil naeste kursist _ =10] x|
Sendesl kan man Fil Rediger Formatering | Meddelelse  Konferencer Forbindelse  Wis  Hjselp
klikke pa knappen =g =B | | o g My meddelelss -+
d det lille rod S w @83 -
me et lille rgde My specialmeddelelse 4
poststempel som - Ryt dokument
vist ovenfor eller lkke sendt Med:e Myt specialdokument 4
veelge funktionen Fra: ¥ HeiSMelse L oienderhegiventied
Send i menuen Etmne I@velsesbrev til| My kalenderopgave
Medr:ie!else som i Ii Inger Migkse  Besvar Chrh+R
vist her: | Besvar speciel 4
Ce: I Yideresend Ckrl+Skift+=
el i O
e | S Send og luk, Chrl+Skift+E
|‘v’erdana Tkke semdb hd
B ko by k. b b, b 2D
Hiskarik Chrl+H
Kaere Inger -
d [lezst Zhr|+- J
Her er mit brev til n Wi Imtermetovershrift
Vi K ; dt | Wis Brc Chrl+E
PEFROMMEL QO oot 8
. . 3
Yenlig hilsen Fﬁ!som_hecl
kvikbering 4
-
Sender en meddelelze.
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Man kan se, at brevet er sendt, fordi det har faet et lille redt

, , . frimeerke stempel i gverste venstre hjgrne.
Fil FRediger Forme

Jlﬁ%lﬁ-’g?

Nar brevet er sendt, kan du lukke det. Klik pa luk knappen til
= 22 | t
= revet.
-—E— Mecdele
Fra: ¥ Kajt
Emine: I@velses
Tik: |§ Inge

Hvis du ikke skal lave mere i SkoleKom, kan du selvfglgelig ogsa bare lukke hele
programmet. (Exit i menuen Filer)
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Send et brev med en vedlagt fil

| et elektronisk brev star teksten umiddelbart at lzese i brevet, nar det abnes. Man har ikke
sa store muligheder for at formatere teksten her, og man kan ikke umiddelbart sende lyd

og billeder i brevet.

Men man kan vedlaegge alle filtyper ved et elektronisk brev i SkoleKom. Modtageren af

brevet kan sa abne filerne pa sin egen computer.

Man ggr saledes:

Klarger brevet pa normal vis med Emnelinie, Modtager, evt Cc-modtager og skriv teksten

i brevet.

Klik pa ikonet for Vedlag bilag — derved far du
adgang til at vaelge, hvilken fil du vil vedlaegge.

" @velsesbre :
Fil Rediger Formatering Mefidelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hjzlp

=10l x|

= m | & a2

- 22 juli 2002 08:48:10
kke zendt Meddelelse

-

Fra: ¥ Hai S Hielzen
Overfar fil lI il
Emne: IEt eksempel pa en vec
Til § Inger Misksen Segi I'EW’E”‘c j & i
co I — ‘|;:.t|i|||3|:|tu:|g.|:|l:||: @index.htm
£ HT = 7 11 e [Bpagsordend4 LD_190602.doc &)indesx. bt
~ : B Dokl—pic.doc Eindexl.GIF

inFu:urmatiu:unsmade sem-it, doc

@ kontralliste_fom_th,doc

3

B

|‘v‘erdana =l |1_ @ Dynamiske rsplanet.ins
K . . r. bk P F, Dynamiske Ersplanerinspi.qif '@kudelinie.gif
Kare Inger | e stimat - gkanomi 14maj,DoC
Der er vedlagt en fil med _|
Yenlig hilsen : :
Filrasr: IE-blIIedng.ch
Filtype: IAIIe filer og mapper [*.%)

v| Annuller

Weelg |
4

Abn I
[ aors |

. . . . , 31% C-hilledbog.doc = | @] =
Nar du valgt filen, klikker du pa 'Abn’ og 310 2 =101
felgende box viser, at filen bliver vedlagt. Crverfrer C-hilledbog.doc

[
Nar hele filen er sendt, lukkes boxen 0 %1 % udfart 100
automatisk.

Filer Byte

Herefter sender du brevet pa normal vis. Crverfart: o 20k

| at: 1 164 K

Resterende fid: 10 =ekunder

Owerfarselzhastighed: 104 K

Abn mappe |
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Laes et brev med en vedlagt fil

Nar man modtager et brev med en vedlagt fil, abner man det pa normal vis.

i Re: Projektarbejde

. =10} %]
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hislp

lg-wdacBBa nedal Ly
-_E_ 1. juli 2002 10:39:09

Meddelelze

Fra: § Jimmy Harder

Emme: |He: Projektarbejde

Til: | ¥ Kai S Nielsen
Her kan du

se, at der er :
vedlagt en fil. —» Wedheeftede filer: |D projektarbejdethistorish doc

52K

Kaare Ka ﬂ

Jeqg vedhasfter en raskke undervisningsnoter om projektarbejdets historie og |
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Nu har du to muligheder:

1: Du dobbeltklikker med venstre museknap pa filen og den abnes i et program, der kan

leese filen. | ovenstdende eksempel vil det vaere Word. Herfra kan den sa gemmes pa ens

egen computer.

OBS: Var opmaerksom pa, at der automatisk gemmes en kopi af dokumentet pa din

computer - sandsynligvis i mappen Programmer/Skolekom6011/download.

2: Ved at hgjreklikke pa vedleegget for du mulighed for at gemme det pa harddisken uden

at se det farst.

I Re: Projektarbejde

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse Yis  Hjzelp

=10] x|

-

g eompacEBa mnedal L/

-E_ 1. juli 2002 10::39:09

Meddelelze
Fra: § Jimmy Harder
Emne; IREZ Projektarbejde

Til: | § Kaj S Mielsen

edhsaftede filer: § ° 5
Gem vedhaftet Fil.. .
Wis Fil...

Marker alt

Kare Kaj

Jeg vedhasfter en raakke underisningsnoter om projektarbejdets historie og

L

Ved hgjreklik
pa vedleegget
kommer denne
dialogbox frem.

Filer kan pa samme made vedlagges et indlaeg i en konference.
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Svar med citat

Svar med citat bruger man nar man | sit svar gerne vil referere direkte til citater
fra det oprindelige brev.

Man abner meddelelsen, man vil svare pa, og markere teksten :

I En lille undersegelse i =10l x|
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hizlp

JJE@;;;-,E?@:]E*% @ mEdm LN
E 22, juli 2002 05:45:10

Meddelelze
Fra: § Kaj S Miglzen
Emmne: |En lille undersagelse
Til: | ¥ Inger Niglsen

Hvilke omrader arbejder du med til daglig?
Hvordan bruger du IT i dit arbejde?

Hvilke forventninger har du til kurset?

Yenlig hilsen
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Herved kommer en indleeg med den oprindelige tekst i gra. Du kan slette i det og
skrive dine egne kommentarer ind imellem den oprindelige tekst som vist
herunder. Du skal klikke i teksten for at saette markaren der, hvor du vil tilfgje

eller slette noget.

1

OC|I[NFKum| 2= @7 | s@

[werdana iz j.ﬂﬁenﬂre:ﬂlndsa&t... |
S A S

Y

Hvardan wil du betegne dine kvalifikationer pa det
IT-handvarksmassige omrade? Bl

Jeq har brugt IT i de sidste 10 3r - mest til tekstbehandling, men
de senere &r ogsd internettet, J

fid

Husk, at du skal sende det, du har skrevet for at gare det tilgeengeligt for andre.
(Funktionen Send er i menuen Meddelelse).
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SkoleKoms konferencer

SkoleKom har en lang reekke konferencer. De er organiserede i grupper blandt
andet efter skoleformer.

Dobbeltklik pa ikonet 'leerere' og veelg videre i konferencerne.

[§lLerere

Meddelelse ferencer Forbindelse Vis  Hjzlp

Fil Rediger Formate

= en = ea el

% Honference 1 Fil 22 Mapper  Skolet EH_FSk

=1o ]

Fil Rediger Formatering Meddelel erencer  Forbindelse  Wis  Hjz=lp
le=t|gaxlnenale=ra

ﬂ ]
DLH 8 Konference 0 Filer 29 Mapper Skolekom : Kaj S Miglsen

™ ™ " ™ w o ™
- : a D
[ JLie & =
Grym-HF wUC r 10 kl-skoler FSH Bedsteforaeldre FSK Barnehaveklf FSK Dansk Friskolef FSK Dret glob klassey F
" =
‘) s 1 @
| { L
Shrnnrentre Thacial lole WAL Filitm Clemlmladoud COL P el e e FSk's praver FSH Global UV FSK
o [=[ 3]
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse Vis Hjzslp " “ ™=
1= s i S| T 48 B ey B
' H Hep o[B8 Bpapdre Lejrskale FSK DASK F3K

i Konference 30 Filer 4 Mapper  SkoleKom : Kaj S Mielsen

=

" F g "
3 [j Sko+Unigei FSk
Sagt af barn FSK Stillingzopsiag FSK ARKY SFO mver ITFSK
S o ™
L
mrrelze] =) Emne vis
s 2t [T 2 153 OGLERERFOR FSK Kvalitet FSk
E Per-Clof Johanszon 1K How - hvor er mit indleeg 18-06-2002  11:32
1EmneYEt /) per-olof Johansson 2 Godt inlTiativ 18-08-2002 0959
E Anker Schoushoe 26 her er forum for glemte sager 17-06-2002  09:3 %
E= Lene Christensen3y 2K B Re(S): Brian Mikkelsen og SFO 11-06-2002 1828 !
= Per-Clot Johanszon 3 Re(41 Brian Mikkelzen og SFO 21-05-2002 2227 Faal Foreninger FSK
E Per-Clof Johansson 2K Re(3) Brian Mikkelsen og SFO 21-05-2002 2211 =
4 | | >
1 emne valgt. _;I

1 emne valgt.

Dobbeltklik pa ikonet for den gruppe eller konference du vil kigge naermere pa.
Luk vinduerne igen med et klik pa krydset i gverste hgjre hjgrne af vinduet. (Eller
brug Ctrl + F4).

Skift mellem vinduer i FirstClass

Det jeg kiggede pa forsvandt! -Find vinduet frem igen

Hvis man klikker pa et af FirstClass programmets vinduer, lzegger det sig gverst.
Sa daekker det maske for det, man gerne ville se eller arbejde med. FirstClass
skrivebord er ogsa et vindue, og da det som regel er stort, vil det daekke alle
andre vinduer.

Man kan skifte mellem vinduerne (og fa de underste frem igen) ved hjaelp af
proceslinien (som regel er den allernederst pa skaermen). Hvert vindue har en
knap pa proceslinien. Hvis du har andre programmer i gang (fx tekstbehandling)
vil der ogsa vaere en knap til hvert af dem.

Man kan ogsa blade igennem vinduerne med tasterne Alt +Tab.
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Opret henvisning - Tilpas dit skrivebord

Mange af de funktioner, der gennemgas her, kunne have veeret udfgrt pa en
anden made. Vi har valgt at vise funktionerne styret med musen, men de fleste
kunne ogsa udfgres med tastetryk. Du finder tastetrykkene i menuerne - brug
dem hvis du synes, det er lettest.

=10l =]

Fil Rediger Formatering Meddelelse  Konferencer  Forbindelse  Wis  Hjzlp
lg=alzaen e a|kadrd

#25* Wonference 0 Filer 29 Mapper  Skolelom : Kaj S Mielzen

™ ™ ™ 4™ ™
“ml !
10 kl-skoler FSK Bedsteforseldre FSK Barnehaveklf FSK Dansk Friskolet FSK Det glob klassew F:
I. ll' I|- m ™
Dk's Skoleledert FSH Fag-emnFSK FisL medlemmer FSK FSk's praver FSH Global L FSH
;{ ™= ™ x F I I ™
Kontaktsted FSK Fverum FSK Kurzsusopslag FSK Lejrskole FEK DS FSH
=
7y ® g1 g
Overfagl. lsseplan FSK Projekter-forsey FSK Prajektops FSK Abn vaigte. . well FSk
Egenskaber. ..
] = Ulz=st n
ﬂ Henit..,
Skokanz Landst FSK Skoleadm. FSK Skolehiblioteker FSK SPROGLAE et FSk
F "
Tilladelser. ..
® b % =
F2000 FSK Pzc & 10 kl-center FSK Modulopaaver Skao-IT FEK Fadl Fareninger FSk
A i

1 emne valgt.

Du kan 'flytte' en konference ud pa dit skrivebord, sa du lettere kan fglge med i,
om der sker noget i den (ved hjaelp af det rade flag).

Find den konference du vil have ud pa skrivebordet. Hajreklik pa den og veelg
'Fgaj til skrivebord’.

Nar du skifter til vinduet med Skolekoms skrivebord, kan du se konferencens
ikon et sted pa dit skrivebord.

Du kan 'treekke' ikonerne pa dit skrivebord og arrangere dem, som det passer
dig. Saet musemarkgren pa en ikon, tryk venstre museknap ned og flyt markgren
(og ikonen) til det sted, du vil have den.
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Sogning i konferencerne

SkoleKom har mange konferencer med mange indlaeg. | dette eksempel viser vi,
at man kan lede efter bestemte ord i overskrifter og indlaeg.

Forst veelger du den konference du vil sgge i — i eksemplet Dansk FSK
OBS: Du skal sta i selve konferencen, hvor indlaeggene ligger.

Sa veelger du Find i menuen Redigér:

¥ Dansk FSK ; o] =]
Fil | Rediger Formatering Meddelelse  Konferencer  Forbindelse  Wis  Hizslp
Farkeyd Chpl+2 ; | E -
E Anmuller Forbeyd L A | 53 ed p 6
& Genindlas den gemmte i Hai S Mielsen
j e
Klig Ll [ =
[opiet Zh T
;ftt 1 Sl | cesskurser FSKDA  Begynder U FSKDA  Da-leert FSKDA
Marker alk Chrl+A ™=
Indsest special. ., Chpl+ShifE+4, '
BlF  Erstat... Ch+SkfctE  E Sidst sendret -
-] Indsast P Det virkelige gys - 100k 21-07-2002 2233
E oprek link. .. 7 Snedronningen H.C A, 21-07-2002  20:32
2 Yis matkerer, .. Fel2): Snedronningen H.C.A. 21-07-2002 1542
@ vis link. . Re: Snedronningen H.C &, 21-07-2002 1535
i Enedronningen H.C A& 21-07-2002 15352
E Kontroller stavming, .. Chpl+Shift+L Anderledes" 21-07-2002  00:14
i) el 3 "Anderledes" AT-07-2002  14:22
iy  [ndstilinger... Re: "Snderledes” 17-07-2002 1202
E Hanne Lorentzent 1K Re(2r "Anderledes" AT-07-2002 0549
1 Jane M K Jenzen 2K Re: "Anderledes" 16-07-2002 23542
] Heidi R Rasmussen 2K "Anderledes" 27-06-2002 1233
E Elizabeth Haffman 2K [l Re: Storyline i 5. 15-07-2002 1733
E Lone Hansend 2K Re: Storyline i 5. 09-07-2002 1850 -
4 | | »
Sager efter en tekststreng.

Herved dukker sagningens dialogboks op. Skriv et ord eller en del af et ord i
feltet og klik pa knappen Find .
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® pansk Fsk I x|

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse Wis  Hizlp

2 Find: stz

[ Smo i emnedfiinavn [ Seginavne pé vedhesttede filer
|_ Seg i underkonferencer og mapper |_ Seg i "Fra"-navn
I_ =g i dokumentindhold |_ Sag i "TiCC " -navyne

|_ Wiz kun emner, der indeholder alle ord

Medtag emner, der er oprettet eller sendret indenfor deniidet zeneste: I -- ‘;I :I

Anrller | Find I

Herunder er vist, hvad man kunne finde ved at sgge pa ordet 'stave'i
overskrifterne.

p

i =10f x|
Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hjzslp
A Sweg 1 Fil 0Mapper  Skolekom : Kaj S Miglsen
ElﬂﬂlNavn [:mrrelze] S| Emne |Sid=t sendret =
E Helle Vester2 2K Re pige med staveproblemer 5. ki 23-05-2001 227
£k 2

1 emne.

Ved at klikke pa feltet Seg i indhold af dokumenter kan man fa SkoleKom til
ogsa at sgge igennem alle teksterne. Det tager noget laengere tid.

Prov at sege efter andre emner der interesserer dig.

Man kan ikke sgge i indholdet af vedlagte filer, men kun pa deres navne.
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Oprette lukket konference pa SkoleKom

Skoler og kommuner kan fa oprettet deres egne konferencer pa SkoleKom. Det
vil i praksis sige at leerere og paedagoger pa den enkelte skole selv kan oprette
en konference.

Lukket konference

Som regel vil der veere tale om en lukket konference, hvortil kun nogle brugere
har adgang.

Oprettelsen sker ved, at en leerer eller paedagog skriver til konferencen Hjaelp,
Konf Adm HJZ&, Konf-forslag Lukk pa SkoleKom og anmoder om at fa
oprettet konferencen. Personen, der gnsker konferencen bliver ordstyrer og
indmelder (dvs giver adgang til konferencen), de brugere der skal kunne deltage
i konferenceaktiviteterne.

Laes mere i velkomstbrevet i ovenstaende konference om betingelserne.
Det er gratis at oprette lukkede konferencer pa SkoleKom.

Gor saledes:

Abn konferencen ? Hjaelp pa dit SkoleKom-skrivebord

Hjzelp " : =101 x|

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer  Forbindelse | Wiz  Hizlp
|lgsalzgzxnesm|sard

25 Monference 0O Filer 3 Mapper Skolekom : Kai S Mielsen

o + &

Tienester HJAE Supportcentre HJE Hont Adm HJ&E

1 emne valgt.

Abn konferencen Konf Adm HJA&
Edkonf Adm H1E -10] x|

Fil Rediger Formatering Meddelelse Konferencer Forbindelse  Wis  Hizlp

lg=a|lgaz=|n 8 alseap é
25 Monference 0Fier 6 Mapper Skolekom : Kaj S Miglzen
. &7
Konf-forslag Laerere Konf-forslag LY Wonf-forslag Lukk

" " 1a
4 & !

Korf-LEndring Lasrere  Konf-&Endring Uy Konf-AEndring Lukk

il

1 emne valgt.
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Abn Konf-forslag Lukk

23

Fil

Konf-forslag Lukk

Rediger Formatering  Meddelslse  Konferencer  Forbindelse  Wis  Hjzelp

=10l x|

Héﬂ@ﬂ%.ﬁgﬂrugg»|g=;@:gpg

“2* Wonference 22 Filer 10 Mapper Skolelom : Kaj S Miglsen

i
»
¥ iﬁ’-‘ N =1
Worference-Hvordan?  KonferencedOrdatyrer  ~H0Y 98 - 01
- 3 "=

&
Preveskole Learere

Priveskaole Elever Pravvecym KR

2. kvartal 2002 1. kvartal 2002

3. kvartal 2002 4. kvartal 2002

| [e]men |:mrretze| =I|Emne |Sidzt sendret =| N
EM Michasl Soendergaard] 2K Mye underkonferencer 15-07-2002 39
EM  Jyite Svendzent 2K lukkede konferencer 14-07-2002 1459
EM™  Soeren Detlefzen 2K nye underkonferencer 12-07-2002  20:32
E™ Berte Beck Soerenzen 2K nye undetkonferencer 11-07-2002 1235 _I
EM  Miels Jasgeruml 1K, Lukket konference 09-07-2002 1809
EM  AdmSupporter 12 2K Fwd: ny underkonference 09-07-2002 1349
EM  KimJakokh Mikkelzen 2K ny konference 09-07-2002 12
E Finn Clesent 2K My konference 05-07-2002 1837
E Marianne Wuertz 2K My konference 05-07-2002 1641
EM™  Erik Kdas Olesen 4K Mye konferencer 05-07-2002 1355
= Pt Witz 2K Mye konferencer 03-07-2002 0723
E (] Lone Peterseni 41K Nye konferencer 617404 02-07-2002 1223

=]
1 emne valgt.

Rrimarardminictr oticen A0 k- A

hlw banfaranma

1 0T 20N no-&n

Skriv et indlaeg, hvor du beder om den lukkede konference — se evt nogle

indleeggene, hvordan ordlyden kan veere.

Efter ca en uge dukker konferencen op pa dit skrivebord og du bliver medlem af
en ordstyrerkonference — her kan du finde vejledninger til, hvordan du melder

brugere ind, ordstyrerregler m.v.
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