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Denne tastevejledning saetter dig i stand til at lave et enkelt websted. Siderne
kommer til at besta af enkeltdokumenter, der indbyrdes kan vaere forbundet med
links.

De veerktgjer, der bliver anvendt til at fremstille siderne med kaldes web-editorer.
De er forholdsvis enkle at arbejde med, og man behgver ikke at kende til det
bagvedliggende html-sprog. Mange af funktionerne er i forvejen kendte fra
tekstbehandling.

Hvis man senere far lyst til at arbejde med mere avancerede web-teknikker,
henvises til andre materialer.
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Inden den forste side

For at lette det videre arbejde vil det veere en god ide at oprette en mappe pa
harddisken. Her skal alle de forskellige filer, der anvendes til websiden ligge. En
webside vil jo ofte besta af mange forskellige filer — f. eks billedfiler.

Kald f. eks mappen "webmappe”, hvad den hedder i eksemplerne i denne
tastevejledning.

Start af Word 2000 som web-editor

Word 2000 kan sikkert startes ved at klikke pa Startknappen i Windows og veelge:
Programmer, Microsoft Word. Safremt der er oprettet en genvej pa skrivebordet

startes programmet ved at klikke pa ikonet for Word 2000. E
e Kiik pa Filer, Ny L
Ny EE

zenerel |.C'.n|:|re dokumenter I Brewve & fax i Motater I Publikationer I Rapparker I Web-sider I

—Eksempel

E;

Tomt dokument

E-mnail

Der er ikke noget eksempel.

—oprek
© Dokument € Skabelon

Ik I Anruller

e Veelg under fanebladet Generelt, Webside
e Klik pa OK
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Her ses at bade menulinie og veerktgjslinie er taet pa at veere ens med dem fra
tekstbehandling.

Hvis skeaermbilledet er anderledes, sa

e Velg Vis, Varktgjslinjer i menulinien og saet flueben ved de forskellige
veerktgjslinier.

| Editoren laves den enkelte webside. Her kan ogsa rettes i websiden. Nar man ser
dokumentet i editoren ser det naesten ud, som det vil se ud i en browser, men man
er ngdt til at kalde siden frem i browseren for at se resultatet af arbejdet.

Man kan dog ikke veere sikker pa, at det vil se helt ud pa denne made hos alle.
Forskellige browsere, skaermoplgsning, installerede fonte m.m. kan have betydning
for hvordan websiden kommer til fremsta i browservinduet.

Desuden vil det veere en fordel at sikre at funktioner, der ikke understattes af
browseren, er deaktiveret. Det gares pa felgende made:

e KIlik i menulinien pa Funktioner, - 1]
I ndSti I I | nger Generelt | Filer | Billeder I Kodning I Skrifttyper |
Udseende
o V%Ig fanebladet Generelt ¥ iDeakiver funkkioner, som ikke understgttes af !
Browser:
L KI | k pé knappen Web' IMicrosoFt Internet Explorer 5.0 j
|ndSt|"|nger ¥ Brug Cascading Style Sheets til skrifttypeformatering

{anbefales kl: Micrasoft Internet Explorer 3.0 eller nyere, Metscape
MNavigatar 4.0 eller nyere)

e Veelg fanen Generelt

o Tjek at afkrydsningsfeltet
Deaktiver funktioner, som
ikke understottes af er aonler |

markeret
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Ny side
Der er 2 mader

9] e Kiik pa Filer, Ny

e Kilik pa i veerktgjslinien
e Veelg under fanebladet Generelt,

Webside
e Klik pa OK

Ny linie og afsnit
Man kan bare skrive Igs som i tekstbehandlingsdelen.

J Filer Rediger Wis Indssst Formater Funkbiomer Tabel Yindue Hieslp Acrobat
E @y B o-|qon - 2w + TmesMewRoman v 12 SEEEO-2-A.
: - ‘- ‘- o RIE o BEZ o BB - v 324 - - 360 - - - S 396 - -+ 432+ 0 0 A6 0 S04 ¢ G0+ - G - - 612 €43 - 684 T2l m

E‘ IR - TR R TR
Emnearbejdet5. klasse]]
I-denne-periode-skalvi-arbejde-med-vikingetiden -Ivil-blive-mddelt--grupper,- der-hver-skal-arbejde-med-et-emne +
Alle-grupper-skal-fremlzgze-et-produlet §
Pé-denne-side-vil-der-veere-forskellige-henvisninger-til-en-rekke-steder-pd-Internettet,-hvor-I-kan-fi-mere information. |
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Forskellige fonte, -starrelser og -farver

Akkurat som i tekstbehandlingsdelen kan man bruge de forskellige fonte, der er
installeret pa computeren, men visningen af websiden er afhaengig af modtagerens
computer. Ved at holde sig til standardindstillinger og bruge de mest almindelige
fonte sa som Arial og Times New Roman, kan man undga problemer med hvilke

fonte, modtageren har installeret.

Selve formateringen af teksten foregar pa

samme made som i
tekstbehandlingsdelen.

Der er 2 mader:

Eaoe o 28 ¢ v T2 oo FED v 396 ¢ ¢ o

= Times Mew Roman - F
rF

e Marker teksten

e Kiik pa pilen ved
skriftstorrelsen i
veerktgjslinien

e Velg starrelse

Marker teksten

Klik pa Formater i menulinien
Veelg skrifttype

Veelg starrelse

Klik pa OK-knappen

Farven pa tekster vaelges pa samme made som i

tekstbehandling.
Der er 2 méader:

A .

= -

||! Autornatisk |

ENEEEEREN
EEEEEEREN
EOCCNEOENRE
BORCOEME]
EEmEE =

Flere Farver. ..

e Marker teksten

o Kiik pa ikonet for skriftfarve

A

e Veelg skriftfarve

Marker teksten

Klik pa Formater i menulinien
Veelg skrifttype

Veelg farve

Klik pa OK-knappen
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Overskrifter

Man kan med fordel bruge programmets forudindstillede overskriftsniveauer, hvis
man vil formatere overskrifter og afsnit.

e Marker teksten, der skal formateres

e KIlik pa Normal i veerktgjslinien

e Velg den gnskede formatering

JE\Iar Rediger Wis Indsset Formater Funktioner Tabel Vindue Hiselp Acrobat

PEERY (|’ o-q o - = avial Bl =
E ----- E SR 720 108 0 - 144 0 4B ¢ - B 3 W grmal i k“ -z
. v ¥ pht
. o Overskrift 1 5
Qverskriftsniveau- 11 - —
Overskrift 2 T
" Overskriftsniveau-2 =
T Qverskrift 3 = Phﬂ
Overskriftsniveau-3 Spandarderifitree | afet & 2
Notmalf
Tips:

Der er 3 overskriftsniveauer, hvor overskriftsniveau 1 er den staerste, derefter
kommer overskriftsniveau 2 osv.
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Eksterne links

Et link fra ens egen webside og ud til et websted pa Internettet laves pa falgende
made.

e Marker den tekst der skal linkes fra

e

e Velg i menulinien Indsaet, Hyperlink eller brug pa veerktgjslinien.
Folgende dialogboks dukker i begge tilfaelde op:

Indz=t hyperlink EHE |

Huwperlink kil Tekst, der skal iiSESIl'-.-'ikjnger Skeermtip... |

Skriv navnet pd filen eller Web-siden:

Ihttp:,l',l'www.vildnger.dk
Eller waelq fra liste: S@g efter:

Peters legeplads ﬂ Fil. .. |
Seneste filer |Dansk Bordtennis Union —
@isktre Skole, Thisted Web-side. .. |

Amtscentret for Undervisning - Wiborg Ak - For
En placering | Gennemsete | htbp: ) froan, pd, acskive, dk
! : sider Skibsklan Yoodrasil
dokurmnent

Untitled Document
% Indsatte htkpe fhanear, skole-it dk finformationhvader skole

bvpetlinks  |htEp:f feana, skole-it, dkfinformationloge. it
i |Hvad er Skole-1T? LI Bogmesrke. .. |

-

Cpret ek nyt
dakurment

=
E-mail-adresse ITI e

e Skriv webadressen i feltet: Skriv navnet pa filen eller Web-siden
o Klik pa OK

Pa selve ens webside er den markerede tekst nu bla og understreget. Denne
formatering af tekst viser, at der er tale om et hyperlink.

Hvis man ikke kan huske webadressen pa linket eller vil veere helt sikker pa at
undga tastefejl, kan man bruge denne fremgangsmetode:

e Marker den tekst der skal linkes fra

&

e Velg i menulinien Indsaet, Hyperlink eller brug pa veerktgjslinien.

Web-side. ..

e | dialogboksen klikkes pa og browseren abnes

e Find det websted, hvor linket skal veere til ved hjzelp af browseren
e  Skift til Word2000 ved hjeelp af proceslinien

@ Emnearbeide & vikinger -vikings.| 3¢ 2E HE® 010
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e Kilik pa OK i dialogboksen
Linket er nu oprettet.

Fremgangsmetoden kraever selvfglgelig, at maskinen er koblet op til Internettet

Gem websiden pa harddisken

En HTML-fil gemmes pa harddisken pa felgende made:
e Velg Filer, Gem som
e Find mappen, der skal gemmes i

e Skriv sidens filnavn i feltet Filnavn

Alle filnavne ber kun indeholde sma bogstaver. De danske bogstaver z, o,
a samt specialtegn ma ikke bruges.

Titel pa side

a Emnearbejde i 5. klazse - Microzoft Internet Explorer

Nar filen gemmes, er det J Filer Rediger iz  Foretiukne  Funktioner  Hizelp

hensigtsmaessigt at give filen en

titel (ikke at forveksle med = = oy A
filnavnet). Titlen kommer til at etz el Stop  Opdater  Startside

sta gverst i browservinduet, nar J.-’-'-.Elresse @ C:4Dokumenterwebmappe'viking. htm

filen abnes i browseren.

o Klik pa Skift titel i nedenstaende dialogboks

Gem som i
GEm it II:l webmappe j fm | @ > ﬁ + Funkkioner =
o
Owversigh
Angiv hitel EHE |
“ Tikel:

IEmnearbejde i5. klasse
Dokumenter
Sidens titel vises pd browserens tikelinge,

QK I Annuller

Faretrukne

Titel: Skift kikel, .,
ﬁ Filmann: Iviking j H Gem

web-ma : ar :
EECMARREE e IWEb-SidE = 'c"”””"'ar_l

e Skriv titlen pa siden i den ny dialogboks
e Klik pa OK
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e Klik pa Gem

Websiden er nu gemt i webmappen og kan ses i browseren.

Tip:
Titlen pa siden kan redigeres senere
e KiIik pa Filer, Egenskaber

e Velg fanebladet Dokumentinfo

Egenskaber for wiking EE
Generelt  Dokumentinfo |Statistik| Indhald I Brugerdefineret I
Tikel: IEmnearbEjde i 5. klasse|
Emne: I
Farfatter: IPeter Bak-lensen
COverordnet: I
Firma: IPngramdatateket
kategori; I
Magleard: I
Kommentarer:
Hyperlinksti:
Skabelon: Morrnal
™ Gem eksempel
Ok I Annuller |

o | feltet Titel kan der nu redigeres i sidens titel
e Kilik pa OK
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Lokale links - Bogmeerker

Der kan ogsa linke fra et sted til et andet pa den samme webside. Det kan f. eks
vaere hensigtsmaessigt at oprette en indholdsfortegnelse i toppen af en laengere
tekst. Fra denne indholdsfortegnelse kan man sa springe ned til et angivet afsnit.

overskrifterne fra hvert afsnit

Nu laves der et bogmaerke i hvert enkelt afsnits overskrift

Veelg Indsaet, Bogmaerke

Marker den overskrift, der skal udgare et bogmaerke

Giv afsnittene pa websiden en overskrift — brug f. eks overskriftsniveau 2

Skriv en indholdsfortegnelse i begyndelsen af dokumentet med

i3l viking - Microsoft Word

Jﬁ\er Bediger ¥is Indssst Formater Funktioner Tabel Vindue Hisslp Acrobat

= Arial

DH SRy @S o g om = 2 oveshi:z

= 14 -

v

F K
CBE e e aT2eon e A08 0 o ddd v v e 080 o v 0 P16 0 0 BED v e v QB v G2 00 BRQ 0+ B ¢ e d3D EE 0 Eld

Emnearbejde 5. klasse

I denne periode skal wi arbejde med vikingetiden. T wil blive inddelti grupper, der hwver skal arbejde med et emne

Alle grupper skal fremlegge et produkt. ry— HE
N Bogmasrkenayn:
Pa denne side wil vere forskellige henvisninger til wel Fvilljinge\inkﬂ ormation
Vikingelinks E
Vikingernes historie
Hvor boede wikingerne
|
Vikingernes mad Sarter efter: Mawn % Placering
I skiulte bogmasrker
Vikingefinks ) e e
v, or L\§ Annuller
Dette websted er oprettet af Danmarles TuristrAd. Det mdeholder oplysninger om wikingerne p& togt og hjemme. Der er ogs henvisninger il museer, der har
samlinger om vikinger.
5
=[E]=|=] <] e
[ = e T el i) el e e e e ) 7|
e | dialogboksen "Bogmeerke” indtastes nu i Bogmearke [7[X]
feltet Bogmaerkenavn navnet pa bogmaerket.  Bogmesrkenavn:
Bemaerk! Et navn pa et bogmaerke skal [1kingernes fistore]
o Vikingelinks ;l
begynde med et bogstav og kan ogsa
indeholde tal. Der ma ikke veere mellemrum i
navnet. | stedet kan man bruge
understregningstegnet, hvis man vil adskille
ord. Jid
Sorter efter: {7 MNavn % FPlacering
e | dialogboksen klikkes nu pa Tilfgj. Det I skiuite bogmasrker
markerede kommer nu til at optraede i listen wei | s | e |
over bogmeerker pa siden.
Annuller |
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Neeste led er nu at fa gjort ordene i indholdsfortegnelsen klikbare, sa der kan
springes ned til det gnskede afsnit.

e Marker ordet i indholdsfortegnelsen

2

e Velg Indseet, Hyperlink eller brug pa veerktgjslinien

i3 viking - Mictosoft Word
Eler Rediger Yis Indsset Formater Funitioner Tabel Yindue Hislp Acrobat
DEHEGRY RS o1 we = 2

E“w-ss- IR R R R R L R . RERE [ Rk CRERE - R

J Narmal « TimesNewRoman = 12

Emnearbejde 5. klasse

T denne periods skal v arbejde med vi [EEE-——— HE
Alle er skal fremlzgge et produk
ek BRI Hyperlink b, | Teket, der skal vises: [vikingelinks Skarmtip...
P4 denne side vl vaere forskellige hens waslg en placering | dokumentst:
o Bverst | dokumentet
Vikingelinks = Overskrifter
. [-Emnearbejde 5. Kasse
=1 Bogmaerker
v ernes hustorie -hwar_boede_vikingerne [%
[ iingeinks
Huor boede vikingeme - vikingernes_historie
* vikingernes_mad
Vikingernes mad
Vikingelinks
Wikinger
Dette websted er oprettet af Danmarle [FESSiiie visninger til museer, der har
samlinger om vikinger. = Ann—uHerI

Vikingernes historie =
=
+
=[El=|=(4] e
[5ide ek |Fos i Kel S el e i B (554 |

e | dialogboksen venstre side klikkes pa "En placering i dette dokument”
e Fold Bogmeerker ud ved at klikke pa # , safremt dette ikke er udfoldet
o Klik pa det bogmeerke, der skal springes til
e Kilik pa OK
Gentag proceduren for hvert bogmaerke, der skal oprettes.

Pa samme made kan der oprettes links fra et hvilket som helst sted i teksten til et
andet sted i teksten. Stedet der skal springes til skal defineres som bogmaerke.
Derefter oprettes et lokalt link, som fgrer hen til det definerede bogmaerke.
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Opstilling af lister — tal- og punktopstilling

Akkurat som i tekstbehandling kan opremsninger, indholdsfortegnelse eller
instruktioner pa en webside gares mere overskuelig ved at bruge opstilling i lister.

e Marker de linier (afsnit), der skal opstilles pa liste
e Velg Formater, Punktopstilling

e Velg fanebladet Punkttegn

J Eller Rediger ¥is Indsaet Formater Funktioner Tabel WVindue Hislp Acrobat
J@E‘@@’f} a@'|ﬂ- a 100% = ’,’JNorma\ = Times New Raman =12 = FKQ|’E;§§§‘EE*E*E|-3-&-_
ﬁ‘”"35‘----72-----109-‘“‘144‘---180-----215--‘“252“‘--288-----324'--"360““-396----'432---‘463""504'---540----575“"612----648----634““720-57
Emnearbejde 5. klasse
£ e penid shal ot ey e e -
Alle grupper skal fremlzgze et prodult
Punkktegn | Tal og bogstaver | Flere niveauer |
P4 demne side vil vere forskellige henwisninger
- o
W elinks
Ingen * 2
Wikingernes historie . o
Hvor boede Ere o : - B
Wilangernes mad [m] . ¥ .
a . * .
Vikingelinks
Billede. .. Tilpas...
Wiktinger
Dette websted er oprettet af Danmarks Turistr Fulstil | Annuller ogsd henvisninger til museer, der har
samlinger om wikinger
Vikingernes historie =
2
x
=[Ea|=(<] o
502 e P 0 7 155 | For [0, (G [ Bansk O3 4

e Marker den gnskede opstilling ved at klikke pa den
e Kilik pa OK

AR
(L 1]

Alternativt kan anvendes ikonerne péa veerktgijslinien.

Punktopstillingen kan aktiveres, mens man skriver, saledes at opstillingen sker
lobende. Dette ggres ved at aktivere punktopstillingen inden man begynder med at
skrive. Et nyt punkt oprettes, nar der tastes Enter.

Punktopstillingen deaktiveres igen ved at klikke pa ikonerne pa veerktgjslinien.
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Hvordan ser andre websiden?

En webside far fgrst veerdi for andre, nar de kan se den pa deres egen computer
eller en hvilken som helst computer pa Internettet.

Her beskrives mulighederne for at distribuere en fil pa lokalnettet, diskette eller e-
mail.

Muligheden for at vise siden pa Internettet gennemgas senere.
Websiden pa diskette

Drejer det sig om en enkelt webside uden billeder eller andre ressourcer, kan siden
(HTML-filen) gemmes som andre tekstfiler pa en diskette.

e Velg Filer, Gem som

Gem som EE
™ |@ % Ef - Funkfioner -

Gem i ] webmappe
:ﬂ Skrivebord

__%‘ Denne compuker

Wweb-mapper
Owersigh 3:5

= (o
ﬁ 5 Dokumenter
] webmappe
Dokumenter = D)
= (E)
= )
) May15010944241 (3:)
= Hy
Andre computere
&5 Dokumenter
59 Rejsetaske
7] Ulead Package Falder

=Y FTP-steder ST |
W=l] TiF @i/ skift FTP-stedsr ¥ =

Eilnawn: Ivikjng j n Gem

Filbype: IWeb-side j annuller |

K

web-mapper

e Velg "Gem i” i dialogboksen
o Vealg diskettedrevet
o Klik pad Gem

Filen kan nu abnes i en browser fra disketten ved at dobbelt-klikke pa filen i
Stifinder.

3 Emnearbejde i 5. klazse - Microsoft Intemet Explorer

Websiden kan ogsa abnes ved at

skrive den praecise adresse i J Filer  Bediger “iz Foretrukne  Funktioner  Hj=lp

browserens adresselinie: .o D
Tilbage Frenmad Stop Opdater  Startzide
J Adresze @ A wiking. bt

‘ Emnearbejde 3. klasse
Websiden péa lokalnettet

Er der et lokalnet pa skolen, kan en HTML-fil flyttes til et drev, hvortil alle har
adgang. Filen abnes pa samme made, som nar den er gemt pa en diskette.
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Websiden sendt som vedlagt fil i et elektronisk brev

Endelig kan en enkelt webside, der kun indeholder tekst, sendes som en vedlagt fil.
Normalt vil modtagerens browser abnes, nar filen eksekveres (fx ved at
dobbeltklikke eller det sker automatisk, hvis vedleegget abnes fra postprogrammet).

Modtageren har naturligvis ogsa muligheden for at gemme filen pa sin harddisk og
abne den herfra.
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Fint skal det veere

Indsaet et billede

Inden billeder indsaettes pa websiden, er det en god ide, at de er gjort klare og er
lagt i mappen til webstedet.

Placer markgren pa det sted pa siden, hvor billedet skal placeres.
Billedet indsaettes saledes:
e Velg Indsaet, Billede, Fra fil..

e Find webmappen

Indzat billede H E

;I ] webmappe

SKE Paint Shop Pro 7., 06-07-01 00:27
4 KB Paint Shop Pro 7., 06-07-01 00:26

Creersigh

ﬁ’

Cokumenter

Filtyp |alle billeder

e Udpeg billedet og klik pa Indsaet

Billedfilen placeres automatisk pa markarens plads og kan opfattes som et tegn.
Billedet kan placeres til venstre, i midten eller til hgjre pa siden med
justeringsknapperne pa veerktgjslinien

Billeder pa websider ma ikke fylde for meget og skal helst veere i jpg- eller gif-
format.

Se mere i valgmodul 1 om, hvordan billeder ggres klar til at bruge pa internetsider.
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Baggrundsfarver

Sidens baggrundsfarve veelges pa falgende made:

e Veelg Formater, Baggrund. Herved dukker falgende '“
dialogboks op:

Ingen |

. HEEEEEENN
e Veelg baggrundsfarven ved at klikke pa den gnskede
farve. 8 & & 8 F B B |

ECOCOEERNEEE
| AT AR R A

e Efter farven er valgt. Klik pa OK DO IR

Elere Farver. .,
Effekter...
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Indszet et baggrundsbillede

Et billede kan bruges som baggrund pa en webside. Hvis billedet ikke fylder hele
skaermen, vil det blive gentaget flere gange. Hvis man fx bruger et billede, der maler
400 pixels i bredden, vil det blive placeret to gange ved siden af hinanden pa en
skaerm, der har oplgsningen 800 x 600.

Placer den billedfil, der skal bruges som baggrund webmappen.
e Velg Formater, Baggrund, Effekter

e Veelg Fanebladet Billede

e Kilik pa Veelg billede

e Find webmappen ved at klikke pa Gennemse

Vg billede HE
Sggi: I[:l webmappe j = | @ > @ + Funktioner -
[_] wiking-filer

& I

E vikingeborg

| Eilnavn: || j Indsest |~ I
S5 Filtype: I.Qlle billeder j Anruller |

Udpeg den billedfil, der skal danne baggrund for websiden

Klik pa Indsat

Effekter

Graduering I Strukkur I Mgnster  Billede |

Billzde:

annuller |

baggrund

Weelg billede. .. |

Eksempel:

Klik pa OK

Billedet vil blive indsat som baggrund pa websiden

Kontroller resultatet i browseren.
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Brug en tabel til at styre teksten

Det er maske bemaerket, at editoren ikke giver samme muligheder for layout som et
tekstbehandlingsprogram. Det skyldes bl.a. at en funktion som tabulator ikke
kendes i HTML-sproget.

Hvis man vil have lidt mere kontrol over placeringen af tekst og billeder pa siden
kan man benytte en tabel. Tabellen bestar af et vilkarligt antal reekker og kolonner.
Hver celle i tabellen kan indeholde en tekst, et billede — eller begge dele. |
eksemplet herunder er anvendt to tabeller. Farste afsnit efter overskriften gverst pa
siden er indsat i en tabel, hvis formal er at fa teksten til std midt pa siden med en
margin i begge sider. Herved undgas, at teksten star teet pa browservinduets kant.

Den anden tabel deler tekstfeltet op i to kolonner. Den venstre bruges til
overskrifter/links, mens den hgjre indeholder brgdteksten.

i Dokument 5 - Microsoft Word [_[O]x
| Bler mediger wis Indsset Formater Funkhioner Tabsl windue Hislp Acrobst
IER=EIE A A R T ?“o\rarsknfn - il -6 -FEU|SE===EEEE0-2-A.
g""‘35-----72---"ma"‘--144-----150""‘215-----252---“233"‘--324-----350""aas----qaz----aea"‘-504----540-"‘575‘---512----“3"wssa-----?zn-dT
Emnearbejde 5. klasse
P& denne side vil vare forskellige henwisninger til en r&ekke steder p& Internettet, frvor T kan f& mere information
Wi er Dette web-sted er oprettet af Danmarks Turistrad. Det indeholder oplysninger om
wikingerne pé togt og hjemnme. Der er ogsd henvisninger til museer, der har samlinger
ot vikinger
The Viling MNetwork Web Et web-sted, hvor elever fra mange lande har bidraget med historier om wikinger 1
deres hjemland. Web-stedet er lavet 1 Norge og derfor er meget af teksten pé norsk.
=
=
=
¥
B EREER [+
[ 5ide Sef Fos I fl 05 [rom | ooy, | [ere | [ Dansk. (7| P
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Opret en tabel
Placer markgren, hvor tabellen skal seettes ind.
e Velg Tabel, Indsaet, Tabel

| tabellens dialogboks bestemmes fglgende:

Indszt tabel EE |
Hvor mange raekker
Tabelstgrrelse (vandret) og kolonner

Sl LB E =) (lodret) tabellen skal
Ankal raekker: I2 5‘ indeholde.

Automatisk tlpasning

™ Fast kolonnebredde: Auto

" Tilpas automatisk: kil indhold . )
] B < til vinduet, sa starrelsen
% Tilpas aukomatisk til vindue . .
automatisk tilpasses

Tabelformat: (intet) Audtoformat. .. I vinduet i browseren

Veelg tilpas automatisk

[ Benwt som standard For nve tabeller

Ok l Annuller I

e Indtast antal kolonner og raekker

e Velg Tilpas automatisk til vindue
e Kilik pa OK
Nar tabellen er placeret kan der arbejdes med egenskaber for tabellen:

e Vealg Tabel, Tabelegenskaber

Egenskaber for tabel HE Det ser ikke altid godt
' ud, at teksten star helt
Tabel | peskke | Kolorne | cele | ude ved kanten af
Skarrelse skeermen. Med en tabel

I Foretrukken bredde: [s0v =] mlesi; [Procent =] kan man bestemme,
hvor langt ude tekst og

billeder skal sta.
Indrykning fra venskre: Hvis en tabels bredde

I“ pht, 5“ angives i procent, vil
stgrrelsen passe til
Centreret Hajre <& forskellige
skaermoplgsninger. Hvis
stagrrelsen angives i
EEE pixel, vil stgrrelsen veere
== det samme antal pixel
uanset skeermoplgsning

Jusketing

Tekstambrydning

e

Ingen Omkring

Det er ofte bedst at
vaelge Centreret, da

l—l tabellen sa vil komme til
8 poruler_| at sta midt pa siden

Rammet og skygge. .. | Indstillinger... I
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e Velg fanebladet Tabel i dialogboksen

e Indstil Foretrukken bredde til det gnskede procenttal

¢ Indstil Justering til det snskede

e Klik pa knappen Rammer og skygge

Rammer og skygge

Man saetter | Sideramme I Skyoge i
indstillingen Indskillirg: Twpe: Eksempel
for Rammer | |ﬂ Klik pd diagrammet eller en af
. o — knapperne For at indszstte rammer

til Ingen, nar |:| Ingen
tabellen skal L
veere usynlig |:| Roks

A -

E Gitker

H I 12 pkk :l arreend pa:

Brugerdef, I
mm Tabel j
Indstillinger. .. |
Vis waerkkaislinie I Vandret streq. .. [o]'4 I Annuller |

e Kilik pa fanebladet Rammer

e Under Indstilling veelges Ingen
e Klik pa OK

e Kilik pa OK

Nar tabellen er placeret kan billeder og tekst saettes ind i hver celle.

Efterfelgende kan man formatere hver celle ved at hgjreklikke i & i
cellen. Herved abnes en menu: Konier
e Vealg Tabelegenskaber i menuen oo
| Indszet tabel. ..
e | dialogboksen klikkes pa fanebladet Celle glet celer...
[EH opdel cellet...

Rammer og skygge...
Hﬁ TERSCEELTTIE

E Cellejuskering 4

Tilpas automatisk 3

Tabelegenskaber. .,

1= Purktopstiling. ..

1 % Hvperlink...
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| dialogboksen Egenskaber for tabel bestemmes, hvordan cellen skal se ud:

Egenskaber for tabel

Tabel I Rakke I Kalanne Zelle |

Skarrelse
v Foretrukken bredde: |20 = Mélesi:

‘Procent

Lodret juskering

HE|

Angiv bredden af
cellen i enten
punkter (absolut)
eller i procent

-

Fiverst

B =

Medersk

Centrerelt

Indstillinger, .. |

(relativ).

Ved at veelge
procent tilpasses
cellernes starrelse
forskellige
skeermstarrelser

o |

annuller |

Lodret justering: Her fastlaegges om indholdet (tekst eller
billede) skal sta averst, centreret eller nederst i cellen.

e Velg den gnskede bredde og angivelse af mal
e Ve&lg justering
e Kilik pa OK

Vandret (og lodret) justering for celler kan ske ved
e Hagijreklik i celle
e Velg Cellejustering

e Veelg den gnskede kombination af lodret og
vandret justering af tekst i celler

o Kl

haaper

ER, set ind

] Indseet kabel. .,

Slet celler. .,
e opdel celler. ..

Rammer og skygge. ..
“11 TERstrEtE

Tllpas aukomatisk,

Tabelegenskaber. .. EI El EI
b = ==
1= Punktopstilling. ..
] % Hypetlink. .. |
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Lav et synligt skema

Nar tabellen anvendes til at styre opsaetning af tekst og billede skal tabellinierne
veere usynlige.

Tabellerne kan ogsa bruges som skemaer pa websiden, hvis man skal praesentere
f. eks. talmateriale, der kan opstilles mere overskueligt i en tabel.

Opret en tabel som beskrevet tidligere

Placer markgren i tabellen

Hajreklik

Veelg i menuen, der dukker frem Tabelegenskaber
Veelg fanebladet Tabel

Klik pA Rammer og skygge

R ammer og skygge I

Ramrmer | Siderarmme I Skyogae I
Indskilling: Tvpe: Eksempel

] ] = e}

- !Tal:uel ;‘

knapperne for at indsaette rammer

- Klik: p& diagrammet eller en af
Ingen

alle PR hd
Farve:

Gitter

I 14 pht —j Anvend pd:
Brugerdef,

Indstillinaest. .. I

Wis veerkiaislinie I

Anruller |

Under fanebladet Rammer klikkes pa Alle

Veelg under Farve evt. farve pa kanterne

Rammer og skygge H E|

Under fanebladet Skygge kan veelges om

Remmer | Sieranme  Skyage |

baggrunden |n'de i tacbellen skal have en w

farve ved at klikke pa den gnskede farve WA
T T ]

Klik pa OK EENEENEE

: ErECER

Klik pé OK L
n;%::mm—_l—v Anvend pa:
Farve e &

Vandret streq Annuller

is vesrktpjslings

Veaer opmaerksom pa, at synlige kanter pa tabeller let kan komme til fa en webside til
at se tung ud.
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Orden i kaos

Hvad er et websted

Et websted er en samling web-sider, der emnemaessigt eller organisatorisk harer
sammen. Det kan fx veere et websted for et firma, en organisation, en skole, en
person, et undervisningsemne...

Hjemmesiden er den farste brugeren ser, hvis hun henvises direkte til et websted.

Webstedet er som regel bygget op, sa der fra hovedsiden er henvisninger til de
underliggende sider:

Arsplan (aarsplan.htm)

Emner i skolearet

(emne2000.htm)

Info — 5. klasse
(index.htm)

Nyttige links (nytlink.htm)

Sjove links (sjovlink.htm)

Foraeldrebreve (forbrev.htm)

Vigtigt: Hiemmesiden den fgrste side, skal have navnet index.htm, da browseren
vil sgge efter en fil med dette navn, nar mappens adresse angives

Tastevejledning til Word 2000 Side 23 af 32



Valgmodul 4 — Fa det ud pa nettet

Links mellem siderne pa et websted

De sider der skal linkes til, skal veere lavet farst.

e Sorg for at siderne er abne.
o Marker den tekst, der skal udggare linket

&

e Veelg Indsaet, Hyperlink eller klik pa veerktgjslinien
il index - Microsoft Word 5|
Jﬁ\er Rediger Wis Indsset Formater Funktioner Tabel Windue Hisslp Acrobat x|

DRaky

g@|n- Wmo% .

SBGe s T2 G el 80 RIE - ZEE - 3 - - B24 o BED -

J Overskrift 4 ~  Times New Roman -2z =

FEul=

396+ 432 AEE e D04 - -+ 540 - - E7GTIRETEEE L |
=
=3
=]
=3
o
=
=
3

Indsat hyperlink

7.-B-pa-Ostre-Skole-i- Thistedo
Dettewehst [2]x]

Hyperlink tl: | Tekst, der skal mses:|ﬁr5plan Skeermtip...

Skriv navnet pd filen eller Web-siden: orskelige-emneri

Emneri-skol
Forzldrehre
Nyttige-links ::
Sjove linkso
o

Iaarsplan.htm
il Eller waslg Fra liste: S@g efter:

) Klassens emner i’ El...
Seneste filer |3iove links
Myttige links web-side...

@ Gennemsete  [Det nyeste Forzeldrebrey
sider HYAL.DK.

Information om Hassen
%Lndsatte Emnearbejde i 75, klasse

hperlinks  [Emnearbejde 5
L @istre Skole, Thisted LI Bogmasrke. .

Elasselmrer-Poul -1 -Pedersen

3
=
=
=[E]=]=] <] o[
Jngmngv [ G;‘Autgfigurer' o w DO‘@|&'£v&vET =K e,
[ 5o [F= ] ] TioE | Ror) | o0 (G [ Dansk (7| 2

¢ Klik pa Gennemsete sider
e Veelg den fil der skal linkes til
e Klik pa OK

Linket er nu oprettet pa websiden — det er understreget og skrevet med bla
tekstfarve. Men det er ikke aktivt fgr siden vises i browseren.

Nar alle linkene er oprettet, sa test siden i browseren.
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Udgivelse af et websted pa Internettet

Nar alle filerne ligger i mappen til webstedet og alt fungerer i browseren, skal det
udgives. Det vil sige, at mappens indhold skal flyttes til en mappe pa en webserver,
der pa Internettet hele tiden.

Vigtigt: Alle filnavne skal vaere med sma bogstaver, og der ma ikke bruges e, g, a

eller specialtegn.

[EX Stifinder - webmappe

J Filer  Rediger “is  Skifttil  Foretrukne  Furktionsr  Hizelp

Tibage Erenrad

& . 0> | ¥ B @

Et niveau op Klip

K.opier

Szt ind

=)

Fartrpd

X

Slet

Egenzkaber

Wishinger

J Adresse Illl C:ADokumenterwebmappe

[

M apper X MHavh | Starrelze I Type
W00 oeste-ckolez  «| | ¥ baganund 5KE Paint Shop Pro 7 Ima
: oestre-zkoled @ emne2000 1KBE HTML Document
oestre-zkaoled @ forbrey 1KE HTML Document
peter &1 index 2KB HTML Document
Programdatatekel | |27 nytink 1KB  HTML Document
webmappe: &1 sioviink 1KE HTML Document
s_J Inztallationsfiler il Wi & viking AKE  HTML Document
E-L] Kpems ] vikingeharg 4KB  Paint Shop Pro 7 Ima
-1 My Documents @] asisplan 1KB  HTML Dacument
-] My Mugic
-] Pagemgr ¥
IMEEELE - | ol
|9 objekt(er] [13,5 KB [Ledig diskplads: 7,12 GB] | B Denne computer i
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Eget webhotel pa EMU

Alle leerere har mulighed for at fa eget web-sted pa person.emu.dk. Det kaldes et
web-hotel-veerelse.

Inden man kan bruge web-stedet, skal man oprettes pa web-hotellet.

e Gaind pa http://www.person.emu.dk

’; EMU webhotel - Miciosoft Internet Explorer
J Filer Rediger “is Foretrukne  Funktioner  Hieelp
iy =" il 3
X faf WP X B = h =
Tilbage Fremad Stop Opdater  Startside Seg Foretrukne  Owversigh Post Udskrie Rediger Diskuter  Messenger
JAgresSe I@ hittp: /v, person, emu.dk. j @Gé “ Hyperlinks >
|
2. Hvordan opretter man en plads pa person.emu.dk?
For at kunne oprette et gratis web-hotel verelse under person.emu.dk skal du kunne sige
ja til flg. udsagn:
* Du har en SkoleKom konto
# Du har i SkoleKom status som lzrer eller lererstuderende
» Du kender dit bruger-1D med tilhgrende kodeord
Medenstdende farmular udfyldes med dit bruger-ID og kadeord fra Skolekom. Nar du har
trykket p& opret-knappen, vil dine oplysninger blive kantrolleret, og din bestilling
registreret. Mar din kanto er klar {1-3 arbejdsdage senere), vil du madtage en e-mail, som
sendes til din postkasse | SkoleKom, og dit navn vil optrade pé listen over oprettede brugere
Bruger-1D: Kudeord:l Opret b
" Login = E3
Fil: |Sk0k0m5523.fc x| cennemse... |
Server: |skolekom.dk Opsaein\ng...l
s IndtaSt BrugerID fra Sk0|ekom Logind som: ¢ Gaest * Registreret bruger
BrugerlD: tmikk 1970 Gem I
e Indtast Kodeord fra Skolekom | o wdeora: [
Arbeid offline | Annuller | Lagin I
| I

| Igbet af 1-3 arbejdsdage vil der komme en e-mail til ens postkasse pa Skolekom.
Herefter vil veerelset sta klart, og filer kan nu laegges ind, sa de kan ses pa
Internettet.

Adressen til web-stedet vil veere opbygget ud fra fglgende princip:
http://skolekomnavn.person.emu.dk.

Et eksempel kunne veere at lzereren med SkoleKom-navnet Peter Bak Jensen ville
fa et web-sted med adressen http://peter.bak.jensen.person.emu.dk.

Laereren med SkoleKom-navnet Mikkel Kristensen9 ville fa et web-sted med
adressen http://mikkel.kristensen9.person.emu.dk

Der kan veere leerere, der i forvejen er oprettet pa person.emu.dk, hvis de har veeret
oprettet som Skole-IT-kursist fgr foraret 1999 eller har deltaget i projekter, hvor der
automatisk har veeret tildelt hotelplads for deltagerne.

Man kan kontrollere, om man har et web-hotel-veerelse ved at klikke sig ind pa
http://www.person.emu.dk/020/
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Et program til at flytte filer

Filerne til web-stedet skal overferes til web-serveren. Det kan ske pa forskellige
mader. Efterfelgende beskrives en af maderne. Den beskrevne made bruger et
FTP-program (FTP File Transport Protokol).

FTP-programmet WS_FTP-LE, der bruges i denne vejledning, kan hentes pa enten

http://www.person.emu.dk

3 EMU webhotel - Microsoft Internet Explorer

J Filer  Rediger iz Foetiukne  Funktionsr  Hisslp

Sl g R A el el e e B
Tibage Eremad Stop Opdater  Startside Smg Foretrukne  Dwersigt Fast Lidzkriv Rediger Digkuter

J Adresse I@ http: /A, pereon, emu, dk

3. Hvordan far man lagt materiale op pa sin side?

For at man skal kunne se din hjemmeside via Internettet, skal du kopiere {uploade) dine
filer fra din egen computer aver til serverens www omrade,

53 snart du har fiet besked om, at dit web-hatel vaerelse er blevet oprettet pa serveren,
har du med dit SkoleKom bruger-ID og kodeord adgang til at uploade filer til serveren.

Serveradgang

Adgangen til serveren sker via Internettet med ftp, telnet og/seller FrontPage. Det er derfor
en forudsaetning for anvendelsen af web-hotellet, at du i forvejen er tilsluttet Internet og
har adgang og kendskab til et ftp-program og/eller FrontPage. Hvis du ikke allerede har et
ftp-program, kan du downloade et, fx WS-FTP, fra TUCOW@

e Under punkt 3 klikkes pa TUCOWS.

Pa den nye side vil en liste med programmer dukke op, og her vil programmet
WS_FTP-LE kunne hentes.

Programmet kan ogsa hentes pa http://ftp.sektornet.dk/tucows/preview/424.html

Programmet skal veere installeret pa computeren, og det er gratis at bruge det, hvis
det ikke bruges kommercielt.

Fa evt. skolens IT-tilsynsfgrende til at installere programmet.
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Overforsel af web-sted

OBS: Hvis man ikke arbejder pa en computer, der er forbundet til Internet, skal der
etableres en forbindelse ved hjaelp af et modem, inden man kan sende filerne af
sted.

e Start programmet WS_FTP LE
e Udfyld dialoghoksen

Egenskaber for Session [ 7] x| |
General |Startup| .ﬁ.dvancedl Firewalll
Prafile Mame: IEmu j =
Hoszt Mamestddress: Ipeter.bak.iensen.persnn.emu.d Delete
Host Tope: I.ﬁ.utnmatic detect j
Uzer 1D Iuv?ws?h# [ Anonymous
Pazzward: I""’“‘"""" [T Save Pwd
Account: I
Comment: I
ITI Annuller Anvend Hiz=lp

Profile Name: Det navn man veelger at kalde opseetningen f. eks Emu.

Host Name/Address: Adressen, der kaldes op til. Adressen til web-hotellet pa
person.emu.dk. Adressen til web-hotellet er pa formen
SkoleKomnavn.person.emu.dk. F. eks skal leereren med
SkoleKomnavnet Peter Bak Jensen i dette felt skrive
peter.bak.jensen.person.emu.dk,

For leereren med SkoleKom-navnet Mikkel Kristensen9
skal der sta mikkel.kristensen9.person.emu.dk

Host Type: Her skal der ikke skrives noget.

User ID: BrugerlID fra SkoleKom indtastes her

Password: Her indtastes SkoleKom-password

Account: Udfyldes ikke.

Comment: Udfyldes ikke.

Anonymous Udfyldes ikke

Save Pwd Udfyldes ikke. Et kryds her vil gemme ens password.

e Kilik pa OK, og der er forbindelse til web-serveren. Fglgende dialogboks
dukker op:
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FT*'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit
ID ~program filessWS_FTP j l/home/uv?ws?h4 j
- | Mame Date Size ChaDir - I Mame Date Size | | ChaDir
[E complete.wav 20010709 10:48 MkDir [ cgi 19991006 00:00 512 MkDir
[ connect . wav 20010709 10:418 1 data 19991006 00:00 512
[ error . wav 20010709 10:418 (& my=gl 19991006 00:00 g
[ remove. exe 20010709 10:418 1 iew (] www 19991006 00:00 6 iew
[ vhatsnew. t=t 20010709 10:418 <"|
[ WS_FTF.GID 20010709 11:39 ErEs Exen
[ WS_FTF.hlp 20010709 10:48 2 h “>| h
WS_FTP.ini 20010709 14:00 b | T120102 A
WE_FTP9S . exe 20010709 10:48 4 Delete Delete
[%] WSFTP32 .d11 20010709 10:48 3
E[-=a-] Refresh Refresh
—_— -
‘EI L ] | _'IJ Dirlnfa Dirlnfa
AT " Binary " Auto
150 Opening ASCIl mode data connection for file list =
Feceived 265 bytes in 0.1 secs, (20.00 Kbps], transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logtwind | Help | Options | About | Exit |

| vinduet til venstre er ens egen computers harddisk, mens den hgjre viser den web-
server, hvor filerne skal overfares til.

e P& web-serveren skal filerne ligge i mappen www. Den veelges ved at
dobbeltklikke pa www. Herved dukker en ny dialogboks op

FT*'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit

ID ~program filessWS_FTP j l/home/www j
- | Narme Date Size ChaDir - I Narme Date Size | | ChaDir
complete.wav 20010709 10:48 MkDir MkDir
[ connect . wav 20010709 10:48

[ error . wav 20010709 10:48

[ remove. exe 20010709 10:418 1 iew iew
[ vhatsnew. t=t 20010709 10:418 <"|

[# WS_FTP.GID 20010709 11:39 ErEs Exen
[# WS_FTF .hlp 20010709 10:48 2 h “>| h

WS FTP.ini 20010709 14:05 EName EName
WS_FTP.LOG 20010709 14:05 Delete Delete
(& WS_FTP95 . exes 20010709 10:48 4

WSFTP32 .dl1 20010709 10:48 3 Refresh Refresh

—a— -
‘EI L ! | _'I—I Dirlnfa Dirlnfa
 ASCI " Binary ™ Auto

150 Opening ASCIl mode data connection for file list =
Feceived 0 bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded o
226 Transfer complete. =

Lloze | Cancel | Logtwind | Help | Options | About | Exit |

¢ Find nu den mappe pa harddisken eller disketten, hvor de filer, der skal
overfares ligger i. Klik pa drevbetegnelsen (a, c, d eller lign.) Brug derefter

til at finde mappen.
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FT*'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit
IC Dokunenterswebmnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - I Mame Date Size | | ChaDir
aarsplan. htm 20010707 12:37 MkDir MkDir
[ baggrund . gif 20010706 00:27
[ enn=2000 . htn 20010707 12:39
forbrev. htm 20010707 12:38 iew iew
[ index. htn 20010707 14:23 <“|
[ nytlink. htm 20010707 12:38 ErEs Evec
[ =jovlink . htn 20010707 12:37 h “>| h
viking. htm 20010706 01:36 | || mizrame A
vikingeborg. 3™~ 20010706 00:26 Delete Delete
E[-=-]
B[] Refresh Refresh
—d- v
‘EI L ] | _'IJ Dirlnfa Dirlnfa
 ASCI ' Binary ™ Auto
150 Opening ASCIl mode data connection for file list =
Feceived 0 bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logtwind | Help | Options | About | Exit

Web-mappen fra den lokale harddisk er nu i venstre side, mens der er et tomt
katalog i hgjresiden.

e Udveelg nu i venstre side de filer, der skal overfgres til web-stedet. Hold
CTRL nede og marker hver fil med et klik.
Hvis der er brugt billede- og lydfiler pa webstedet, skal de ogsa overfares til

webstedet.
FTf-‘W'S_FTP LE |peter.bak. jensen.person.emu.dk [_ (O] x|
—Local System —Remate Sit
IC Dokunenterswebmnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - I Mame Date Size | | ChaDir
T = — t :
] 20010707 12:37 bk D bk D
B b 20010706 00:27
iti] 20010707 12:39
H| t 20010707 12:38 View View
B i 20010707 14:23 <“|
it7] 20010707 12:38 Eren Exen
iti] 20010707 12:37 A “>| h
| 20010706 01:36 IR S
iti] 20010706 00:26 Delete Delete
=
=] Refresh Refresh
‘EI | v rl Dirlnfa Dirlnfa
 ASCI ' Binary ™ Auto
150 Opening ASCIl mode data connection for file list =
Feceived 0 bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logtwind Help Options About Exit

-
. :l\ Veelg pilen mellem de 2 vinduer i dialogboksen, der vil fare filerne
over. Overfgrelsen kan folges i statusboksen nederst i dialogboksen.
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FT*'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit

IC Dokunenterswebmnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - I Mame Date Size | | ChaDir
T = — 3 :
7] 20010707 12:37 MkDir [E aarsplan. htm 20010709 12:12 355 MkDir
iti] 20010706 00:27 [ baggrund.gif 20010709 12:12 4485

iti] 20010707 12:39 [ emne2000 . htm 20010709 12:12 353

iti] 20010707 12:38 View forbrev. htn 20010709 12:12 361 View
B i 20010707 14:23 <“| index. htm 20010709 12:13 1614

iti] 20010707 12:38 Eres [ nytlink htm 20010709 12:13 351 Eres
iti] 20010707 12:37 A “>| [ sjovlink.htm 20010709 12:13 280 h

& 20010706 01:36 | ] & viking.htn 20010709 12:13 2742 A
B v 20010706 00:26 Delete [ vikingeborg.j™~ 20010709 12:13 3353 Delete
[E]

=] Refresh Refresh

v
‘EI | _'IJ Dirlnfa Dirlnfa
 ASCI ' Binary ™ Auto

150 Opening ASCIl mode data connection for file list =
Feceived B17 bytes in 0.1 secs, (60.00 Kbps], transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd

Lloze | Cancel | Logwnd | Help | Dptions | About | Exit

| dialogboksens hgjre side dukker nu de filer op, der er blevet overfort til web-
stedet.

e Luk WS_FTP LE ved at klikke pa Close

Web-stedet kan nu ses pa Internettet ved at ga ind pa adresse, der er dannet efter
princippet http://SkoleKomnavn.person.emu.dk

f. eks http://peter.bak.jensen.person.emu.dk for laereren med SkoleKom-
brugernavnet Peter Bak Jensen.

/2 Information om klassen - Microsoft Internet Explorer

J Filer Bediger Wiz Foretiukne  Funktioner  Hjslp

s L. o2 . @ (9

Tilbage Fremad Stop Opdater | Startzide

v RRNE-

Smg Foretrukne  Owve

I Adrezze ! hitp: /¢peter. bak jensen. persan.eniu. dk

7. B pa Ostre

Dette websted er heregnet til brug for formeldre, ¢

,»_&Arsplan

Den side, der dukker frem, nar adressen skrives, vil vaere filen index.htm.
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Fakta og fiktion

Send en e-mail fra webstedet

Et link kan ogsa aktivere computerens postprogram. Det kan veere praktisk, hvis
man skal skrive en e-mail til en person, der er naevnt pa et websted.

Med 'Mail-to’-funktionen kan man let lave et link, der abner postprogrammet pa en
computer og ger en mail klar til at sende til en bestemt e-mail-adresse.

o Marker teksten, der skal udggre linket

2

e Velg Indsaet, Hyperlink eller klik pa

el index - Miciosoft Word

J Filer Rediger Wis Indssst Formater Funkbioner Tabel ¥indue Hizlp Acrobat
o1 & [ &% @< o-q 0w = 2|[Hormaltweb) | TmestewRoman - 12
g ----- e 72,555 108+« - 144+ - ¢ 180 - - - 216 - - - 252435 288 - - - 324 o+ B0 % - 43T
o - . o
7.-B:pa-Ostre-Skole:i Thistedo
Indsaet hyperlink HE
Dette-wehst -
R icilan Hyperlink il | Tekst, der skl wisesi[Foul, 1. Pedersen Skesrmtip... o
Emneri skol E-mail-adresse! orskellige-emner™ o
Foreldrebret Ima\\to:poul.n.pedersen@skolekom.dk o
El Fil
Nyttige-links [EESTHEEEE IEM'E ©
iove-link: o
&Mﬂ Senest anvendte e-mail-adresser:
(s} d =
KlasselzrerPoul - -Pedersen
Jud|
Annuler
=
£
=
®
S EEER [
|Side Sel Fox L ) e e pR E RS e Ee Dansk E éj

e Vealg E-mail-adresse i dialogboksen

e Skriv e-mailadressen der skal sendes til

e Kiik pa OK

Afprgv computeren, om postprogrammet abnes og e-mailen er rigtigt adresseret.
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