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| Publisher kan du enten opbygge din publikation ved hjaelp af en guide eller selv bygge
den op fra grunden. Nar du &bner programmet bliver du med det samme tilbudt
muligheden for at opbygge din publikation med de mange feerdige skabeloner til
allehande formal. Skabelonerne kan redigeres sa du indretter den netop til dit formal.
Hurtigt, nemt og uden at skulle taeenke for meget.

| det felgende skal du leere handveerket fra bunden, sa vi veelger at oprette en ny
publikation helt pa egen hand.

Brugerfladen

Publisher er en del af Office-pakken, sa er du bekendt med Word far du ingen
problemer med at tage hul pa dette program. Det ubekendte ligger i menuen til
venstre og i den made du arbejder pa i programmet.

| Publisher arbejder vi med ""et puslespil*. Vi har en tekst eller flere: en brgdtekst, en
overskrift, en billedtekst, eller andre tekster, og billeder, diagrammer eller andre
objekter. Alle elementer har sin egen ramme (i Publisher kaldet "'ruder'’), som kan
placeres frit pa siden, tilpasses og manipuleres.
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Opret en ny publikation

For at oprette en rude ma du farst oprette en ny publikation.

1. Veelg Filer-menuen®» Ny

2. | Katalogguiden skal du veelge T —
fanebladet Tomme publikationer. — " — 1
v " L. a1 -h__;
Vi er nu Klar til at fa tekst ind pa siden. At B R
Tekst kan anbringes pa siden pa flere 0 o e e iy T
maéder. e - I
o . o N g =2
Vi kan importere en tekst, som vi fx har : e 1 i
skrevet i et tekstbehandlingsprogram, vi s 3 i
kan indsaette tekst vi har kopieret til ——— - Phoryeespres
Udklipsholderen eller vi kan selv skrive - — |
vores tekst i en tekstrude. ] ——

Opret en tekstrude

+  Klik pa Tekst-knappen i veerktgjslinien til venstre (se ill. af brugerfladen).

* Treek en tekst-rude med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap ned og
flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres tekstruden.

¢ Skriv en kort tekst i ruden, fx dit navn.
* Marker og formater teksten: Arial, stgrrelse 40 pkt.

¢ Fjern markeringen af ruden ved at klikke uden for rammen.

Eller...

» Klik pa Tekst-knappen i veerktgjslinien til venstre (se ill. af brugerfladen).

e Treek en tekst-rude med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap ned og
flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres tekstruden.

¢ Veelg Indseet - Tekstfil
¢ Veelg en tekstfil, fx "Lyn og torden.doc™.
¢ Godkend dit valg ved at veelge OK.

Flyt og skaler en rude

Nar du klikker pa en rude markeres den. De otte markeringshandtag i ruden hjgrner og
sider kan du bruge til at eendre pa rudens dimensioner blot ved at traekke i
markeringshandtagene.

e Opret en rude og skriv dit navn i den.

« Tag fati et hjgrnehandtag og udvid ruden sa navnet kan sta pa en linie.
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PouIPe— . . - _
ddersenii BPoul Pederseng

»  Far cursoren ind pa tekstrudens ramme indtil cursoren bliver til en "flyttebil".
Tag fat i rammen ved at holde venstre museknap ned og flyt rammen.

« Tilpas rammen sa den "smyger" sig om teksten uden ungdig plads ved at flytte
handtagene.

Poul Pédersen:

Indseet et billede

Publisher understgtter alle de mest anvendte filformater — plus en lang reekke andre.

« Klik pa Indseet billede fra fil pa veerktgijslinjen Objekt (til venstre i
skeermbilledet).

¢ Flyt musen ind over siden og hold venstre museknap nede, mens du traekker et
rektangel ud.

* Dobbeltklik inde i ruden.
e Hent datafil: Lyn.jpg.
¢ Veelg Indseet.

Billedruden er automatisk tilpasset billedet. Billedets dimensioner kan saledes andres
ved at klikke pa billedet sa ruden markeres. De otte markeringshandtag i rudens hjarner
og sider kan du bruge til at eendre billedets dimensioner blot ved at traekke i
markeringshandtagene.

Tip! Hvis du traekker i et af hjgrnehandtagene, aendrer du billedets starrelse proportionalt.

« Klik pa billedet, s& det markeres.
« Treek i et af billedets hjgrner for at forstgrre det, sa det fylder hele sidens bredde.

*  Flyt billedet ned pa siden ved at klikke p& billedet og holde venstre musetast nede
(pa billedet), mens du flytter musen.
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Tastevejledning til gvelser

1. Indseet tekst og billede

Nu skal der laves layout. Vi begynder med at oprette en ny publikation:

e Veelg i menulinien Filer » Ny

* | Katalogguiden skal du veelge Tomme publikationer  Hel side.
Herefter hentes brgdteksten i datafil: Lyn og torden.doc.

e Opret ny tekstrude

*  Veelg Indsaet ®»Tekstfil.

« Hent datafilen: Lyn og torden.doc.

Hvis teksten fylder flere sider laegges den automatisk ud pa flere sider.

* Formater teksten: Times New Roman, 12

pkt. i starrelse. Lyn og torden

e Indseet billedet (datafil: Lyn.jpg) — se
vejledning i indledende afsnit.

»  Flyt tekst og billede lidt ned pa siden sa der
kan blive plads til rubrik (overskrift) og byline
(forfatterangivelse).

« Opret en ny tekstrude gverst pa siden og

. . . L -:n.n;.liur-rr-q;r.ﬂu'mi:u-u--.:
skriv rubrikken heri: Lyn og torden. Tguhay. (orachrabin radl o sl I s o et vl
Wor il mesta w e by el o drvw oy s oged pee b 1 Sew o s Bagy

o gl g g o s B i gl e Ve 2 g i

* Formater: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. Tést 1= :
. ﬂll‘ﬂﬂ!lrmuw-l-lllr.I'I-IIIJ
40 pkt. i sterrelse. P el T, g e e . M
b P E b D0 v ks s Yol [ sreEm

. . . L T

« Opret en ny tekstrude til byline — lige under e P e Myl el ol
rubrikken B P S g
Lo Sl 4 oy
A A X e e ol ] b e kg e b e
e Skriv teksten i tekstruden: Af Marianne :‘.LE:',E ;:“’l.‘;}‘.:, " Eﬁ.‘;;:,‘:"f; -
Kristensen, 7.a. P e, et o e s B 8 1 B0 e s et b

B e e ol L

¢ Formatering: Samme skrifttype som
bradtekst, ca. 2 pkt. mindre og kursiv: Af Marianne Kristensen, 7.a.

e Opret en ny tekstrude lige under billedet.

» Indsaet billedtekst under billedet. | eksemplet: "Lyn forekommer bade inde i en
tordensky, mellem skyer og mellem skyen og jorden.". Brug samme formatering som
til byline.

Du har nu en ra opseetning af siden.

Nu skal du finpudse opsaetningen. Sgrg for at alle elementer "holder kant". | et layoutprogram
kan du oprette hjeelpelinier, som kan hjeelpe dig med dette arbejde.
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Hjeelpelinier

Hjeelpelinier er ngdvendige nar elementer skal placeres ngjagtigt pa siden. Hjeelpelinier
fas ved at holde Shift-knappen nede, mens du holder venstre museknap nede pa
hjeelpelinealen — enten til venstre eller over arbejdsomradet - og samtidigt traekker
musen ind mod arbejdsomradet.

Hjeelpelinier kan bruges, nar billedtekst skal placeres, sa den flugter med billedets kant,
nar spalter skal balanceres, nar rubrikken skal afpasses med brgdteksten, osv. Stol ikke
pa dit gjemal - brug hjeelpelinier.

» Hent en lodret hjaelpelinie ind fra venstre og placer den s den flugter med
venstre kant pa venstre tekstkant.

« Hent en lodret hjaelpelinie ind fra venstre og placer den sa den flugter med
venstre kant pa billedet.

« Hent en vandret hjeelpelinie ind fra oven og placer den sa den flugter med
gverste bogstavkant.

e Sgrg nu for at rubrik og byline flugter lodret med farste spaltes kant

e ... 0g at billedets overkant flugter med overkanten pa brgdteksten i ferste
spalte

« Indsaet en billedtekst og placer den under billedet, s& det farste bogstav flugter
med hjaelpelinien.

Hvis du vil flytte en hjeelpelinie, m& du holde Shift nede, mens du tager fat i den med
venstre museknap.

Nar elementerne holder kant far vi et roligt og stramt layout — det modsatte virker rodet. Se ill.

Tip! Enhver rude kan — nar den er markeret — ogsa flyttes med ALT + piletasterne. Det
ger det nemt at finjustere placeringen af et objekt.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd sort ramme — en vigtig lille detalje, der
geelder for alle billeder.

Tastevejledning til Publisher 2000 Side 6 af 18



Valgmodul 7 — Publisher 2000

En ramme om billedet

En ramme om et billede er med til at stramme billedet op. Hvis der er lyse omrader i
kanten af billedet, er det helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal
fortseette ud pa sidens hvide papir.

Det er til gengeeld uhyre vigtigt at rammen er diskret, dvs. tynd. Der skal faktisk meget
lidt til for at give den gnskede effekt.

« Marker billedet.

¢ Klik med hgjre
musetast.

e Veelg pd
menuen:
Rediger rude.

* Velg
Streg/rammety
pe.

e Veelg Fin streg.

*  Veelg OK.

& Klip
3 K.opier
@, st ind
Slet obijekk

Rediger billede

-ﬁ Skregfarve »
& Hele giu:len p— E
= Streg-frammetype »
Sidebredde
@ e ] = Skwggeeffekt
AR BRI Egenskaber For billedrude. ..

Markerede objekter

Hijzelp kil dette hilede

2. Spalter og billedplacering

Udgangspunktet er en opsaetning som beskrevet i gvelse 1.

Nu saettes teksten i 2 spalter.

* Hagijreklik pa
tekstruden.

 Veelg Rediger
rude»
Egenskaber for
tekstrude...

* Veelg 2 spalter og
spalteafstand 0,6
cm.

Du kan bruge
piletasterne eller

selv skrive i feltet.

e Godkend dit valg
ved at trykke OK.

—Margener —Eksempel ﬂ .
e Cresig
Venstre: | MERAI E D sheal b
arr-dderm
e [oien e
0,1 E tekstrude
Top: tm &M serie 3
tekstrude
Bund: 0,1 cm E
—Spalter
Ankal: E
Afstand: | p,2 cm E
— Indstillinger
[v Crnbryd kekst omkring objekber %
[~ Medtag "Fortsaettes pd side..."
[T Medtag "Fortsat Fra side., "
04
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En afstand pa 0,5 - 0,7 cm er generelt passende mellem spalter med brgdtekst. | gvrigt

geelder: stgrre afstand ved fa spalter, mindre afstand ved mange spalter.

Flyt billedet nederst pa siden.

Tilpas billedet til 2 spalter.

Indseet ny tekstramme ved siden af billedet.
Lad tekstruden f& samme hgjde som billedet.

Skriv en billedtekst og placer den nederst i tekstruden og ved siden af billedet.

Lyn og torden

i 1
T e LD ke ki D e
mesh el A g w — e
8 BAL e dT e B Lo o 4 A el e
- AT B ] P! L b
:I--.---u.-.-l—-.—. l—'a— PR p——

[ Sy

Lyn og torden

ey b

b g s mage el
L L]

[ e —

e - e e

o S L i
T

Pl e s
e ]

-
B ke b b oa b
L WEREh Fa7 b
il i b A S o
i .
sy eyt g e
o L e e e R R
b Mo e i o
e
B s ke
b 28 bmar I ity
e T g g e i e
T=geie = e

H-I i e i 1 o e
iy e
W g

e U B v b
ey o ey i
=L s e L e

l—HtI!'I-'—a" e PR
FRA

T S o . 3 sl
[ e = Y
Wi B AP

B b g e ik By
ke o gl 1
e T
i B o g e T e
Tew bpm (sl :...-..-
ke WY i e

ki o o i hat i P

-
-h- [ =]

M bk vk el
G il L e e T S
1 oy L b

B a1t 0 R T
o ey o =D b B b
[ P e T |
R R W
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3. Rubrik og mellemrubrik.

Vi indseetter nu 2 mellemrubrikker:

e Over det afsnit der begynder imieafstond O 71 x|

med: "'Fgr et tordenvejr....",

o - LirgmaFatand Elamngal
placeres pa en ny, tom linie
en mellemrubrik: "Elektriske P — ',,,—E
skyer". Formatering: Arial B —
11pkt., fed. — e —
Ew bt Bk H —
* Veelg i menulinien Formater %
Linieafstand. Efter aFar; i odi E
e Foretag indstillinger: Far
afsnit — 8 pkt, Efter afsnit — 4 Vot sem e |T| P

pkt.

» Over det afsnit der begynder med: ""Hvis lynet slar ned...", placeres
mellemrubrik: "Nar lynet slar net”". Samme formatering.

¢ Veelg i menulinien Formater$ Linieafstand.

* Foretag indstillinger: Far afsnit — 8 pkt, Efter afsnit — 4 pkt.

Rubrikken kan der ogsa arbejde videre med:
«  Udskift teksten i rubrikken, sa den i stedet hedder "Torden og lynild".

» Formater rubrikken, sa den far en starrelse, der fylder samme bredde som de 2
spalter.

| stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer tekster veelge at bruge en uncial. En
uncial er dekorativ, men forteeller intet om tekstens indhold.

Indsaette en uncial

Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i —Eksempel
en publikation. -
4r det er torderiwil der
. H i i neecten altid koere
Seet cursoren i det afsnit, du vil sendre. iz re 1t bl
. . o .. Drer Kotriner sam Tegel
Klik pa Uncial i menuen Formater. ogeh kraitize vindeted, Det ki she
L . ) mder et tordermeer at der falder 70
e Kilik pa fanen Uncial eller Brugerdefineret trillrveter i et bovaster. Diet er
uncial, og veelg derefter de gnskede
indstillinger.
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4. Indstilling af typografier

Til en stagrre og ensartet publikation er det en god ide pa forhand at definere et
skrifttypeskema. Et skrifttypeskema kan f.eks. besta af én skrifttype til overskrifter, én til
brgdtekst og en tredje til billedtekster. Med skrifttypeskemaer er det nemt at sendre
alle skrifttyperne i en publikation for at give den et nyt udseende.

Samtidig letter det dit arbejde. Med et enkelt klik foretager du alle indstillinger for en
bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave indstillinger til de typografier vi skal
bruge i de naeste gvelser.

rkuttpoprali 2ix| - Imenuen Formater
veelger du
] far .
Yl an tyeograf j i ) Wewsrin Teksttypografi.
|m 5 | Dpetts 0y EVROOREN | | By bk
5| medigere deme Erpograh il Ll *+  Veelg knappe_n Oprette
el Bl . Formiscing i 4 ny typografi.
5| Gt denne bypogra m‘,ﬁfw"‘; « | feltet Ny typografi
5| 1mportare enry typograh skriver du Brgdtekst.

» KIik for at redigere
skrifttype og stgrrelse —
Times New Roman, 12
pkt.

Courisr New

* Godkend dine valg ved at
Cionareir Mhirs 31 plil klikke OK.

Nar du indstiller bradteksten gnsker du maske at redigere linieafstand (skydning).
e Opret ny typografi for Rubrik: Arial, 48 pkt.
e Opret ny typografi for Underrubrik: Arial, 12 pkt, kursiv.
e Opret ny typografi for Billedtekst: Times New Roman, 10 pkt. kursiv..

Typografierne er nu oprettet og veelges i typografivinduet.

JEiIer Rediger Wjs Indsst Forma
DR & % 2@

IS |+, Courier Mews

| Bilekekst
- Ergdtekst
_Mormal
Rubrik.
E Underrubrik

Layout
-

N

Personlige ophysninger
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Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter Mellemrubrik, skal du redigere Linieafstand, séledes at
mellemrubrikken star taettest pa den tekst, den er overskrift for, og sddan at der er
stgrre afstand til teksten over mellemrubrikken.

+ | menuen Formater [ — 2/

veelger du Typografier

Linjaafatand Eegmmpal
og formater
« Veelg - nederst - el bnjer: T e —
knappen Opret ny —
typografi £ sl T —
e | feltet Ny typografi
skriver du Mellemrubrik. Efter afcnit: 4 phd E

« KiIik for at redigere

skrifttype og starrelse —

Arial, 11 pkt., fed. e s | o ]
* KiIik for at redigere

linieafstand.

E

e Veelg fx Fgr afsnit 8 pkt.— Efter afsnit 4 pkt.

Veer opmeaerksom pa at dine indstillinger eendrer forholdet mellem linierne i en
spalteopsaetning. Selvom der er flere spalter er de enkelte linier normalt placeret
overfor hinanden, hvilket medvirker til at give siden et harmonisk preeg. Indstillinger for
mellemrubrik (som aendrer linieafstanden) forskubber dette forhold, sd linerne méaske
forskydes.

Prgv at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med den linieafstand du giver dine
mellemrubrikker.

— . . . Spalter
;J”Dererkraﬂigevind.e-:ipngnediruia 1sgren oz tride og beber ned 1jorden nden & gere seme skade.| yden
gskym'b]iverehktrisk.Tﬂsidst farer der ! Hovis det er torderomjr kan det veere fanligt ot tdile balance
fékﬂnpegzﬁstergmetuhﬂm.Deterl}m. i under et b, Det ax bedst o verte Tde 1et bmis eller i

3 D enbil

Z Tordenskrald | M det ex torden wil der nmsten altid kormwe keaftiz

ﬁFﬂrdﬂ‘t meste ex der bm de 1 shoren og derkan ogsi regn eller hagl. Diex hommner soom regel ogsd loaftize

7 veere b melem forskellige syer. Mennogle gange | vindsted. Detkan ske mder et tordenver at dex

Zigar der et brn fia shoren og ned pa Jorden. 53 sigervi | falder 70 millimeter pd et Joarter. Diet er nemsten lige

;,j;t "lymet slirned". L ! sd meget som der falder 1 hele augnst.

=3 o T T 1 1 1 1 L1 o AT 1

ésk}mb]iver ekletrisl . Til sidst farer der ¢ eller jermtide. Hivis hmet sBr ned mrmmer det disse 4
%kﬂnpeg;m'sh&r germern haften. Det ax hm. ! tride og bber ned ijorden uden ot gere steave shade. .
4 | Hvis det er torderrveir Jean det vaee falist st tiile 3 Soalter |
%Tu‘cﬂ:rﬁiﬂ'ﬂld ¢ under et tim . Det er bedst at veere mde iet s elleri . balance
éFﬂrd.e‘t neste er dor bm mde 1 shyren oz derkanogsi | enbil E
év&m b melkem forskellige sorer. Mennogle gange | Mar det er torden vil der neesten altid konore kraftiz 4
éga“rdﬂ'eﬂynﬁ'a dgren og ned pi Torden. 53 siger vl rgg;ne]lerhagl. Der]mcrmn&rmregelc_\gsikraﬂige E

é Iu] ]° 1" H "T”d;tid DEt]:Ei] i]:E JII]ﬂE:I Ettudmmn ﬂdEr p
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Rediger typografi
Rediger typografien for brgdtekst:

e Veelg i menuen Formater » Teksttypografi.

e Veelg i ruden til venstre den typografi du vil redigere.

« Veelg knappen Redigere denne typografi.

e Et nytvindue fremkommer og her veelges Opstilling og indrykninger.
e Veelg nederst Tekstjustering: Lige margener.

e Godkend dine valg ved at veelge OK.

e Vurder resultatet.

» Hvis du ikke vil anvende de lige margener, sa klik pd Fortryd i menulinien.

5. To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 4.

« Se tidligere tastevejledninger om Spalter og Hjeelpelinier.

6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er ekt 7] %]
en opsaetning som skitseret i gvelse 5:

3 spalter med billedet placeret LiFrkdning

nederst (se ill. i @velsesteksten). & Ton-ogshygpefarver T Mostre T Graguerngsiyid

far en baggrund eller en ramme. Veer
opmaerksom pa at tekst pa farvet

Tekstruder kan formateres, s teksten |_| |_| |D J |_ |_| |_| |_| J |_ |_|
1 | Ll

baggrund kan veere vanskelig at laese. Farve
Veelg derfor en god kontrast — mark Grndorve [T 2]
tekst pé lys baggrund — og en tydelig -
skrifttype. Skrifttyper uden seriffer er
seerligt egnede.
gteg Ersempsl Wi
Brug hore og ik wE
il ol npratie ol =
«  Opret en tom tekstboks eller Tarvashisrea.
ramme — fx gverst i hgjre
spalte.
+  Klik med hgjre musetast pa Farve: 20 Torfare
rammen.
¢ Veelg Rediger tekstrude. | o I Braviier - ]
*  Veelg Streg/Rammetype $ Fin
streg

* Veelg Fyldfarve ¥ Effekter.
* Veelg en gratoning 20% - se ill.
¢ Indseet teksten Faktaboks.doc

¢ Formater teksten: Arial 9 pkt, normal, venstrejusteret.
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« Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte eller gverst i spalten til hgjre. Hold
gje med sidens balance!

Torden og lynild Torden og lynild

e

P b s e i
il il
] Do, i

- -n—;:- g [

. BREARR |
o e
-

oy m g e
T

1 el
Nl i i b [ |
s [ e ¥ S W e R
[ S o frmoperr . SIS I vau.. iy ooy
i ar mars i L Pl H :;J._: 1 n i
r i a
o -y Ll i by W el e . g il
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7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opseetning som skitseret i gvelse 6.

+  Ombryd teksten til 4 spalter. Mden ﬂ'g Iynild

[y e e e i
[ -

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu E.E'T.:I':AH'TE. _— ':::“:‘."'r::

tilpasses til de nye spaltebredder, sé de "holder ‘:_‘i-":":‘_“'_: 1 v
kant" med spalterne. Brug hjeelpelinier (se oy T ’ * o g
tidligere afsnit i tastevejledningen). o oy g - g
T . A

e e e e

Tl ] i

nn-lru-':r :n....l-:.h. o JI-I: =‘h:i

 Billedet placeres teet pa overskriften i L_'_"_’..'.”.'.—.E". rr_s'r'_:-l "% e *
de 2 midterste spalter (se ill.) ":'_.'."'r.;.".i Tl i

* Placer billedtekst: — hold kant.

*  Placer og tilpas faktaboksen, fx i : £ e
. o J;-.;I .‘-.--.-.l
nederste venstre hjgrne. i
h;;::-&l | Iy wmisa
= i i l-'|: :._l-l LR
Denne placering giver plads til endnu et billede, [ | = PRI ST
. . . . | e b LT gy e W ik el el ef Bl W
idet siden lige nu er lidt ude af balance. |t | v et s e i Mg
| | e g o1 ey
T S S e,
IS Ja i :u B FEE T

e Hent billedet: Lyn2.tif og placer det i
hgjre spalte med billedtekst, fx: Lynene var de kraftigste i Danmark siden 1973.

< Hold kant, dvs. sgrg for at billedet passer med spaltebredden.

* Husk ramme om billedet.
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Artiklen mangler en underrubrik.

e Opret nu tekstrude i farste spalte

e Teksten er: Et lyn kunne give lys til en lille by i en time eller give energi til et hus i to
ar. Men man kan desvaerre ikke fange lynets energi.

Underrubrikken kan fx placeres under overskriften eller i fgrste spalte inden brgdteksten
begynder.

* Formater teksten ved at veelge typografien: Underrubrik.

Andring af typografiindstillinger - tilpasning til 4 spalter

Men med fire spalter er vores bragdtekst blevet en anelse for stor. Brgdteksten er kommet til
at virke firkantet og klodset. Vi kan selvfglgelig veelge en anden skrifttype til vores bradtekst,
men en enklere Igsning er at eendre skriftstarrelsen. Det kan vi jo nemt gagre ved at redigere
vores typografiindstillinger.

* Rediger typografiindstilling for bradtekst — til brgdtekst 10 pkt.
* Rediger typografiindstilling for billedtekst — til stagrrelse 9.
* Rediger typografiindstilling for mellemrubrik - til stgrrelse 10

< Rediger typografiindstilling for underrubrik — til stgrrelse 10 (eller 11).

Tilpasning af billeder
Tekst og billeder ma nu tilpasses. Vi tilfgjer desuden en ny mellemrubrik.

< Forstar billedet til 3 spalter og placer det under overskriften (se ill.).

Tilpas billedteksten.
e Tilpas bradteksten.
¢ Indseet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen: Regn og hagl (se ill.)

* Fjern raster i boksen og inds&et billedet Tordensky i faktaboksen.

Du kan eventuelt tilfgje en dekorativ ramme til faktaboksen:

Hgjreklik med musen pa faktaboksen og veelg Rediger Tekstrude.
e Veelg Streg/Rammetype.

* Her veelger du Flere rammer ¥ fanebladet Rammegrafik.

» Find en passende kantgrafik, fx Opslagsnal 1.

Godkend dine valg — OK.
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Torden og lynild
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8. Skrifttypens udtryk

Se bl.a. tastevejledning til Modul B.

9. Opslag om Motionsdag.

Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjertel.tif, Hjerte2.tif.

Du skal sl& pa tromme for Motionsdagen. Alle klasser skal have et opslag om dagen.
Opslaget skal laves i A4 og kan evt. senere kopieres op i A3.

Veelg i menulinien Filer » Ny
| Katalogguiden skal du veelge Tomme publikationer.

Indsaet en tekstrude med teksten Motionsdag 2002 og placer den fx gverst pa
siden

Indseet en tekstrude med teksten Hjerteforeningen og Dansk skoleidraet' og
placer den fx nederst pa siden.

Giv begge tekster en passende formatering. Veer opmaerksom pa valg af
skrifttype og overvej bl.a. malgruppe, blikfang, kontrast.

Indseet billede: "Hjerte.tif'" pa siden.
Indseet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif — hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, s& vil du se at dets ramme let kommer til at daekke over de
andre billeder. Dette kan lgses ved at redigere rammen, sa den fglger hjertets kontur,
og derved "skygger' billedet s& lidt som muligt.
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L

Vi kan pa den made give et billede og dets ramme en seerlig form og tilpasse teksten til
denne form.

Teknikken kan ogsa bruges til at give fotos en anderledes form.

«  Marker billedet.

* Nu ses veerktgjlinien Formater under de gvrige veerktgijslinier.

]#IEE|&‘£E||JQ:LL n <

« Viveelger nu at aktivere ikonet "Ombryd tekst omkring billede".

Veertgjslinien skifter nu udseende. | stedet for Beskaer-ikonet, er det der nu et nyt ikon:
""Rediger uregelmeessig ombrydning™.

4

E e L

F e W =

¢ Veelg Rediger uregelmaessig ombrydning.
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Hvis du vil tilfgje flere redigeringspunkter for at tilpasse teksten fuldsteendigt til
hjerteformen gor du saledes.

e Hold Ctrl-knappen nede og fgr musen hen over en af sidelinierne indtil du ved
cursoren kan se en tekstramme: Tilfgj.

» Hold Ctrl-knappen ned og klik med venstre museknap pa sidelinierne for at
tilfgje flere redigeringspunkter.

Pa plakaten fra fer ser det saledes ud:

Nar du placerer eller flytter rundt pa de mange "Ben", skal du veere opmaerksom pa at
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de gerne ma ligge ind over hinanden. Du kan bestemme hvad der ligger gverst - eller
nederst i menuen Arranger Raekkefglge.

Og endelig kan du veelge Rediger uregelmaessig ombrydning, sa disse billeders
ombrydningspunkter omdannes pa samme made som hjertet.

Til sidst kan du tilfgje nedenstaende tekster til plakaten i nye tekstruder — maske
placeret pa hjertet.

* Dagens program:
KI. 10.15 Feelles opvarmning
KI. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
KI. 12.40 Efterarsferie

| tilfeelde af regnvejr bliver der almindelig undervisning fra 8.00 til
12.40.
Husk madpakken og fornuftig beklaedning.

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billedmateriale, eller find dine egne
illustrationer.
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