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Brugerfladen

I Publisher kan du enten opbygge din publikation ved hjzelp af en guide eller
selv bygge den op fra grunden. N&r du &bner programmet bliver du med det
samme tilbudt muligheden for at opbygge din publikation med de mange
faerdige skabeloner til allehdnde formal. Skabelonerne kan redigeres sa du
indretter den netop til dit formal. Hurtigt, nemt og uden at skulle taenke for
meget.

I det fglgende skal du lzere handvaerket fra bunden, sd vi veelger at oprette en
ny publikation helt pa egen hand.

Publisher er en del af Office-pakken, sa er du bekendt med Word far du ingen
problemer med at tage hul pd dette program. Det ubekendte ligger i menuen
til venstre og i den made du arbejder pa i programmet.

I Publisher arbejder vi med "et puslespil". Vi har en tekst eller flere: en
brgdtekst, en overskrift, en billedtekst, eller andre tekster, og billeder,
diagrammer eller andre objekter. Alle elementer har sin egen ramme, som
kan placeres frit pa siden, tilpasses og manipuleres.
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Opret en ny publikation

Inden vi kan begynde pa tekstredigeringen ma vi
oprette en ny publikation.

. Vealg Filer-menuen » Ny
. I Katalogguiden skal du veelge Tom
publikation.

Opret en tekstboks

Vi er nu klar til at f8 tekst ind pa siden. Tekst kan
anbringes pa siden pa flere mader. Vi kan indsaette
en tekstfil, vi kan indsezette tekst, vi har kopieret til
Udklipsholderen eller vi kan selv skrive vores tekst i
en tekstboksen.

«  Klik p& Tekst-knappen i vaerktgjslinien til
venstre (se ill. af brugerfladen).

[l Swigr & jehar Fesge Feliae Tae §owoer §
=y @ - 1
- |
T R = M e g o w—
el T S
[ rrenbhes 2] ﬂ
il PO wHE—

e arrrem i

-----

Ny pa e

. Treaek en tekstboks med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap
ned og flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres

tekstboksen.
. Skriv en kort tekst i boksen, fx dit navn.

. Marker og formater teksten: Arial, stgrrelse 40 pkt.
. Fjern markeringen af boksen ved at klikke uden for rammen.

Eller...

. Klik pd Tekst-knappen i veerktgjslinien til venstre (se ill. af

brugerfladen).

. Treek en tekstboks med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap
ned og flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres

tekstboksen.
. Veaelg Indseaet | Tekstfil
. Veelg en tekstfil, fx "Lyn og torden.doc".
. Godkend dit valg ved at vaelge OK.
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Flyt og skaler en tekstboks

Nar du klikker pa en boks, markeres den. De otte markeringshandtag i boksen
hjgrner og sider kan du bruge til at sendre p@ boksens dimensioner blot ved at
traekke i markeringshandtagene.

. Opret en ny boks og skriv dit navn i den.
« Tag fat i et hjgrnehdndtag og udvid boksen, s& navnet kan st pa en linie.

[ i e e

iPoul Pe-

"
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Tebsthuoks |

. For cursoren ind pa tekstboksen, indtil cursoren bliver til en "flyttebil".
Tag fat i kanten ved at holde venstre museknap ned og flyt tekstboksen.
. Tilpas tekstboksen, s den er tilpasset teksten - ved at flytte handtagene.
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Indsaet et billede

Publisher understgtter alle de mest anvendte filformater.

. Klik pa Indsaet billede fra fil pd vaerktgjslinjen Objekt (til venstre i

skarmbilledet).

. Flyt musen ind over siden og hold venstre museknap nede, mens du

traekker et rektangel ud.
. Hent datafil: Lyn.jpg.
*+ Velg Indseet.

Billedboksen er automatisk tilpasset billedet.
Billedets dimensioner kan saledes aendres ved at
klikke pd billedet, s8 boksen markeres. De otte
markeringshdndtag i boksens hjgrner og sider kan
du bruge til at aendre billedets dimensioner blot
ved at treekke i markeringshandtagene.

«  Klik p billedet, s& det markeres.

. Hold Shift nede og treek i et af billedets
hjgrner for at forstgrre det, sd det fylder hele
sidens bredde.

«  Flyt billedet ned pa siden ved at klikke pa
billedet og holde venstre musetast nede, mens
du flytter musen.

Tip! Hvis du gnsker at
bevare billedets
proportioner, skal du
holde Shift nede mens du
traekker i et af
hjgrnehandtagene.
Herved kan du andre
billedets stgrrelse
proportionalt.
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Tastevejledning til gvelser

1. Indsaet tekst og billede

Nu skal der laves layout. Vi begynder med at oprette en ny publikation:

. Vealg i menulinien Filer|Ny
. I Katalogguiden skal du veelge Tom publikation.

Herefter hentes brgdteksten i datafil: Lyn og torden.doc.

. Opret ny tekstboks.
*  Veelg Indsaet|Tekstfil.
. Hent datafilen: Lyn og torden.doc.

Hvis teksten fylder flere sider laegges den automatisk ud pa flere sider.

. Formater teksten: Times New Roman, 12 pkt. i
storrelse. Lyn og torden
. Indseet billedet (datafil: Lyn.jpg) — se vejledning i PR
indledende afsnit. bt e el
«  Flyt tekst og billede lidt ned pa siden sa der kan T -
blive plads til rubrik (overskrift) og byline e e
(forfatterangivelse). . .‘l":_T.'E:'r-:'*':
. Opret en ny tekstboks gverst pa siden og skriv i o
rubrikken heri: Lyn og torden. SR I—
. Formater: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. 40 e o i s s b e
pkt. i storrelse. R T e
+  Opret en ny tekstboks til byline - lige under S St . it g s . Tl
rubrikken. s am e e e e e
»  Skriv teksten i tekstboksen: Af Marianne T ke = 8 et e i
Kristensen, 7.a. B A il el R
. Formatering: Samme skrifttype som brgdtekst, e s b7 s b e e m
ca. 2 pkt. mindre og kursiv: Af Marianne e o Lt s e
Kristensen, 7.a. -
. Opret en ny tekstboks lige under billedet.

. Indseet billedtekst under billedet. I eksemplet: "Lyn forekommer bade
inde i en tordensky, mellem skyer og mellem skyen og jorden.". Brug
samme formatering som til byline.

Du har nu en rd opsaetning af siden.

Nu skal du finpudse opsaetningen. Sgrg for at alle elementer "holder kant". I
et layoutprogram kan du oprette hjaelpelinier, som kan hjalpe dig med dette
arbejde.

Hj=elpelinier

Hjaelpelinier er ngdvendige, ndr elementer skal placeres ngjagtigt pa siden.
Hjzelpelinier fas ved at holde Shift-knappen nede, mens du holder venstre
museknap nede pa hjzlpelinealen - enten til venstre eller over
arbejdsomradet - og samtidigt treekker musen ind mod arbejdsomradet.
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Hjaelpelinier kan bruges, nar billedtekst skal placeres, sa den flugter med
billedets kant, nar spalter skal balanceres, nar rubrikken skal afpasses med
brgdteksten, osv. Stol ikke pa dit gjemal - brug hjzelpelinier.

. Hent en lodret hjaelpelinie ind fra venstre og placer den s& den flugter

med venstre kant pa venstre tekstkant.

. Hent en lodret hjzelpelinie ind fra venstre og placer den sa den flugter

med venstre kant pa billedet.

. Hent en vandret hjeelpelinie ind fra oven og placer den sa den flugter

med gverste bogstavkant.

. Sa@rg nu for at rubrik og byline flugter lodret med farste spaltes kant
. ... 0g at billedets overkant flugter med overkanten pa brgdteksten i forste

spalte

. Indszet en billedtekst og placer den under billedet, sd det forste bogstav

flugter med hjeelpelinien.

Hvis du vil flytte en hjeelpelinie, ma du holde Shift nede, mens du tager fat i

den med venstre museknap.

Nar elementerne holder kant far vi et roligt og stramt layout — det modsatte virker rodet.

Se ill.

det nemt at finjustere placeringen af et obiekt.

Tip! Enhver bokse kan - nar den er markeret - ogsa flyttes med piletasterne. Det ggr

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd sort ramme - en vigtig

lille detalje, der gaelder for alle billeder.

En ramme om billedet

En ramme om et billede er med til at stramme billedet [EETT S|

op. Hvis der er lyse omrader i kanten af billedet, er det Forver cgsireger | sturaien | Lavout | piec |

helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal Fyid

fortsaette ud pa sidens hvide papir. Fare: [ Trgen =]

Det er til gengaeld uhyre vigtigt at rammen er diskret, Gerneagighed 1 | ]

dvs. tynd. Der skal faktisk meget lidt til for at give den Sired) [

gnskede effekt. For: [ =) [H
Marker billedet - |—'I

. arker billedet. -

+  Klik med hgjre musetast. i = j

«  Vezlg pd menuen: Formater billede. [l | ke =

«  Velg fanebladet Farver og streger. il e N

. Vaelg Farve: Sort.

. Veaelg Streg: 0,5 pkt.

. Veaelg OK
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2. Spalter og billedplacering

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 1.

Szet teksten i 2 spalter:

Hojreklik pa tekstboksen.
Veelg Formater tekstboks|Tekstboks (faneblad).
ENTETTTEEE——

B =

Parems o srager | Spvse | Lepout | Cielaibols ]| wabr |
[Py — - | ||_
™ Egarar

gt [TEwH e FEeH OO
[T 2N I:-I"l\;l" £ E [T 55 Flm’ o E E
At SnarEng @ (e

I frggea ™ Tt 188 | grwsrisiarars e T~ Tiges ket E

Sictand: ||:|:l'| E

1 Eoter bykt | ptoieps @P
T Msdtsg Torsties ol sl

™ Mmdtag Portaat by ode Spakyr ... | :
/ =

Veaelg knappen Spalter.
Veaelg 2 spalter og spalteafstand 0,6 cm. Du kan bruge piletasterne eller
selv skrive i feltet.

Godkend dit valg ved at trykke OK.

En afstand pa 0,5 - 0,7 cm er generelt passende mellem spalter med
brgdtekst. I gvrigt gaelder: stgrre afstand ved f& spalter, mindre afstand ved
mange spalter.

Flyt billedet nederst pa siden.

Indsaet ny tekstboks ved siden af billedet.

Lad tekstboksen fa samme hgjde som billedet.
Skriv en billedtekst og placer den nederst i tekstboksen og ved siden af
billedet.
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3. Rubrik og mellemrubrik

Vi indsaetter nu 2 mellemrubrikker:

. Over det afsnit der begynder med: "Fgr mjesbatond N 7] x|

et tordenvejr....", placeres pa en ny, tom

linie en mellemrubrik: "Elektriske skyer".

Formatering: Arial 11pkt., fed. Hellem Injer [ie
* Velg i menulinien Formater

=E

Linieafstand.
Fpir afarik; ok
+  Foretag indstillinger: Fgr afsnit - 8 pkt, e — E
Efter afsnit — 4 pkt. ;
«  Over det afsnit der begynder med: "Hvis L E

lynet slar ned...", placeres mellemrubrik:

"N&r lynet slar net". Samme formatering. Vil aerktpalinie [ of | deruder
. Vealg i menulinien Formater

Linieafstand.
. Foretag indstillinger: Fgr afsnit — 8 pkt, Efter afsnit — 4 pkt.

Rubrikken kan der ogsa arbejde videre med:

. Udskift teksten i rubrikken, sa den i stedet hedder "Torden og lynild".
. Formater rubrikken, s& den far en stgrrelse, der fylder samme bredde
som de 2 spalter.

I stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer tekster vaelge at bruge en
uncial. En uncial er dekorativ, men fortzeller intet om tekstens indhold.

Indsaette en uncial

Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i en —Eksempel
publikation. = .
ar det er tordery vwil der
nsstgna]ﬁ.dl-cm.e
«  Seet cursoren i det afsnit, du vil eendre. Lraftiz regn eller hagl
. o . . Drer Bicriher soth Tegel
. Klik pa Uncial i menuen Formater. ngsi braftige windeted . Tret kan chie
. Klik pa fanen Uncial eller Brugerdefineret uncial, og umder et tordertrer at der flder 70
. Sy nillimeter pa et bnrarter, Dret er
veelg derefter de gnskede indstillinger.
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4. Indstilling af typografier

Til en stgrre og ensartet publikation er det en god ide pa forhdnd at definere
et skrifttypeskema. Et skrifttypeskema kan f.eks. besta af én skrifttype til
overskrifter, én til brgdtekst og en tredje til billedtekster. Med
skrifttypeskemaer er det nemt at aendre alle skrifttyperne i en publikation for
at give den et nyt udseende.

Samtidig letter det dit arbejde. Med et enkelt klik foretager du alle
indstillinger for en bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave indstillinger til de
typografier vi skal bruge i de nzeste gvelser.

+ | menuen Formater veelger du 2=
Typografier og formater i Erpou il B o peciges

« Vealg - nederst - knappen Opret | _»| grimtpges ] -sheveke
ny typografi. i 2] Ppaionr s s ett

+ I feltet Ny typografi skriver du frar=d 2] gy x| unbmattarad

_-l remaldenl
ﬂ T n i
_;,I EL T e L

Brgdtekst. Typpmaft tw miganda afma:
. Klik for at redigere skrifttype og |
stgrrelse — Times New Roman,
12 pkt.
. Godkend dine valg ved at klikke
OK.

N&r du indstiller brgdteksten gnsker
du maske at redigere linieafstand o e
(skydning). e

. Opret ny typografi for Rubrik: Arial, 48 pkt.
. Opret ny typografi for Underrubrik: Arial, 12 pkt, kursiv.
. Opret ny typografi for Billedtekst: Times New Roman, 10 pkt. kursiv..

Typografierne er nu oprettet og veelges i typografivinduet.
_—

= = e @ <
£H Brodtekst T Wimes Mew Roman - 12 -

) LB B B B
=1 |

De kan ogsa findes ved i menuen Formater at vaelge: Typografier og
formater.

Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter Mellemrubrik, skal du redigere Linieafstand, saledes at
mellemrubrikken star teaettest pd den tekst, den er overskrift for, og sddan at
der er stgrre afstand til teksten over mellemrubrikken.
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N I menuen Formater m
veelger du Typografier og
formater A :

+ Velg - nederst -
knappen Opret ny tedem Bnger: [0 c|
typografi.

« I feltet Ny typografi Far slsnd: [& pht H
skriver du Mellemrubrik.

*  Klik for at redigere Efter sk [+o E
skrifttype og stgrrelse -

Arial, 11 pkt., fed.
. Klik for at redigere
linieafstand.

e chid

—_

Y e
|

i

%

« Vealg fx Fgr afsnit 8 pkt.-
Efter afsnit 4 pkt.

Vaer opmaerksom pé’\ at dine indstillinger andrer forholdet mellem linierne i en

spalteopsaetning. Selvom der er flere spalter er de enkelte linier normalt
placeret overfor hinanden, hvilket medvirker til at give siden et harmonisk
preeg. Indstillinger for mellemrubrik (som andrer linieafstanden) forskubber

dette forhold, sa linerne maske forskydes.

Prgv at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med den linieafstand du

giver dine mellemrubrikker.

Spalter uden balance:

fD-:r erkraﬂié:e vide op og ned inde 1 sloren og
gsk]ﬂm blorer elelirisk . Til sidst faver der
ékﬂn}egjﬁﬂer germemm haften, Det e brn.

Z Torderskrald

f?"vam nmelem forskallize slorer. Men nogle gange
ﬁgﬁ: der ot ljfnﬁa slopen og ved pi Torden. 33 sizer vi
?”at "lamet slar ned".

A arie sanman cae Toanerk Fam ok b ne hrdea

! tride og Joher ned ijorden uden  gore sterre skade.
Hovis det er tordernmgy kan det veere farligt ot 31 L
¢ under et b, Det er bedst of veie hde et bnos eller i
Denbil

= S .+ Mirdet ex torden il dey nmsten altid honone knaftiz
y’FDrde‘t meste er der bm mde 1 sloven oz derkanogsa E
i vindsterd. Diet lean she mmder ot toederore at dey

! falder 70 pullimeter pi et Jovarter. Dot ex nemsten lige
{58 meget som der falder 1hele angnst.

regn alky hagl. Der hommmer som regel ogsd loaftize

1m 1 L AT

Spalter i balance:

skyen bliver elekivisk. Til sidst farer der
%kampeg;njsber germemn hoften. Dt ex bm.

ZTordenskrald

B

v b mellkm freskellize slorer. Men nogle gangs
/ggr der et byn fra sloren og ned pa brden. 53 siger vl

i eller jarmtrade, Hvis bmet sBr ned mmuver det disse 3
! tride oz leher ned 1jorden uden at gere serre deade.
! Hovis det er tordermeir Jean det veere favlist ot stdile
¢ under et tim . Dt er bedst at veere mde 1ot s eller i
For det meste er der bm mde i sdopen og derkan ogsd |
¢ Mar det er torden vil der neesten altid konove kaftiz
¢ regn eller hagl. Der komtoner som regel ogsi Joaftize 4
' vindster] Detkan ske wnderettopderetr st dey 3

enbil

LTI T LTI LY
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Rediger typografien for brgdtekst: ] # * Trmoorafier og farmates =

Rediger typografi

menu: Klik p& pilen.

. Veelg Rediger.

. I vinduet veelges Klik for at
redigere — Opstillinger og
indrykninger.

. Et nyt vindue fremkommer og her valges Justering: Lige margener.

. Vurder resultatet.

«  Huvis du ikke vil anvende de lige margener, sa klik pa Fortryd i
menulinien.

¥aclg den formatering, som shal
. 5] anvendes
. Veelg i menuen
Formater|Typografier og ] Fyrd Formetenng =
formater. Al
Almindelig cekat
I venstre side vises nu et vindue mi Eilleadtekst
der indeholder de anvendte kil
typografier. , Brodtekst EI
° u kell ubrik .
»  Klik pd Bredtekst. Nu vises en |-, elemrub Bradtalst: ormal + 12 pht
mulighed for at veelge en - H oemed
i
@

5. To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 4.

Se tidligere tastevejledninger om Spalter og Hjzelpelinier.
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6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsaetning som skitseret i gvelse 5: 3
spalter med billedet placeret nederst (se ill. i gvelser).

Tekstbokse kan formateres, sa teksten far en baggrund eller en ramme. Veer
opmaerksom pa at tekst pa farvet baggrund kan vaere vanskelig at laese. Vaelg
derfor en god kontrast - mgrk tekst pa lys baggrund - og en tydelig
skrifttype. Skrifttyper uden seriffer er seerligt egnede.

. Opret en tom tekstboks - fx gverst i hgjre spalte.

. Klik med hgjre musetast p& boksen.

. Veelg Formater tekstboks.

. Veelg fanebladet Farver og streger.

« Velg Fyld #Farve=Gra og Gennemsigtighed=80%
. Veelg Streg ®Farve=Sort og Tykkelse max. 0,5 pkt

Nu skal teksten sa placeres i faktaboksen:

e Veelg Indsaet|Tekstffil.

¢ Hent datafil: Faktaboks.rtf

* Formater teksten: Arial 9 pkt, normal, venstrejusteret.

« Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte eller gverst i spalten til hgjre.
Hold gje med sidens balance!

s e '

Torden og lynild Torden og lynild

- T

I iiis g wd 0 b e Pl .- 1= ks pasaa | i)
& wker e [T TR S L]
b poer [ AImd s b v il b el [ e
T et B e w5 ol Pt namy = ot
T Dbalei WY s SRR i Lk 1 i
aepnsiTps By pahe [ TSSES ST i st
ik T Vi b G TR LR D f -y ke Py el ot e g
e e d W g el [ | ——— il e | Bl ) L
[T | B T A ram ogwrbad Tk
[l L F Tl = W s edie aih &
[ e el L e Yo ks s T U
T T
Lo s o Wi b M Bk b
LT = e R Y e i1 g il el
F i T Egs el [ el s e s b g
ek Cain bl dwem il D e bl i e b T [ @ ra
i T B AT AR v fike e e gy Ak
- [ = Py R LT
T P T = ST i it oS kel e TR LL T
[y mmbirpe e = mhn cpdra m O Beafl bt DL
W il gonged b L e ek B bedein i e e E
S ST Y| oy oy e Ry wee e ok | i etk e b
kit Ridbih: L biwe il ol e elde He o Vo ik, Ch LTy
re s e e rem e e g e .
o e D g b ns kg bt i
Byl ewn o b b o b ey ey L e
L arba ke e AT
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7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en
opsaetning som skitseret i gvelse 6.

Torden og lynild

. Ombryd teksten til 4 spalter.

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu
tilpasses til de nye spaltebredder, s de
"holder kant" med spalterne. Brug
hjaelpelinier (se tidligere afsnit i
tastevejledningen).

. o . F L - ~ o
*  Billedet placeres teet pa overskriften B e Ayl e
i de 2 midterste spalter (se ill.) e |I|r1:5:‘mb: :‘ﬂ;f
. B TER & R = N » - e
»  Placer billedtekst: - hold kant. e
X . T |-J-li.| embe O ow bk siged g
. Placer og tilpas faktaboksen, fx i i Tk, e sy
- LI T I O R W Mgl o -l
nederste venstre hjgrne. R p— W T e oy — »
Fa :-In.. = R :: r keplra —
gl bl i =) I Tamm wrie

Denne placering giver plads til endnu et o o L8 ik
billede, idet siden lige nu er lidt ude af

balance.

-
Hegh malyr 1 s
ke ATEL o b
kb e f med WA
B THOREA ] L
[T

. Hent billedet: Lyn2.tif og placer det
i hgjre spalte med billedtekst, fx:
Lynene var de kraftigste i Danmark siden 1973.

. Hold kant, dvs. sgrg for at billedet passer med spaltebredden.

. Husk ramme om billedet.

Artiklen mangler en underrubrik.

. Opret nu en ny tekstboks i fgrste spalte

. Skriv teksten i boksen: Et lyn kunne give lys til en lille by i en time eller
give energi til et hus i to 8r. Men man kan desveerre ikke fange lynets
energi.

Underrubrikken kan fx placeres under overskriften eller i fgrste spalte inden
brgdteksten begynder.

. Formater teksten ved at veelge typografien: Underrubrik.
Andring af typografiindstillinger - tilpasning til 4 spalter

Men med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anelse for stor. Brgdteksten
er kommet til at virke firkantet og klodset. Vi kunne valge en anden
skrifttype til vores brgdtekst, men en enklere Igsning er at a&ndre
skriftstgrrelsen. Nar vi eendrer brgdteksten, ma ogsa de andre skriftstgrrelser
tilpasses.

Det kan vi jo nemt ggre ved at redigere vores typografiindstillinger - se
tidligere afsnit

Rediger typografi.

. Rediger typografiindstilling for brgdtekst - til brgdtekst 10 pkt.
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. Rediger typografiindstilling for billedtekst - til stgrrelse 9.
. Rediger typografiindstilling for mellemrubrik - til stgrrelse 10
. Rediger typografiindstilling for underrubrik - til stgrrelse 10 (eller 11).

Tilpasning af billeder
Tekst og billeder ma nu tilpasses. Vi tilfgjer desuden en ny mellemrubrik.

. Forstgr billedet til 3 spalter og placer det under overskriften (se ill.).

« Tilpas billedteksten.

. Tilpas brgdteksten.

. Indsaet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen: Regn og hagl (se ill.)
. Fjern raster i boksen og indseet billedet Tordensky.jpg i faktaboksen.

Du kan eventuelt tilfgje en dekorativ ramme til faktaboksen:

. Hojreklik med musen p& faktaboksen og veelg Formater tekstboks.
» Velg fanebladet Farver og streger.

. Her vaelger du knappen Kantgrafik.

«  Find en passende kantgrafik, fx Opslagsnal 1.

*  Godkend dine valg - OK.

Torden og lynild
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8. Skrifttypens udtryk

Se bl.a. tastevejledning til Modul B.

9. Opslag om Motionsdag.

Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjertel.tif, Hjerte2.tif.

Du skal sl p& tromme for Motionsdagen. Alle klasser skal have et opslag om
dagen. Opslaget skal laves i A4 og kan evt. senere kopieres op i A3.

. Vealg i menulinien Filer|Ny

. I Katalogguiden skal du veelge Tom publikation.

. Indsaet en tekstboks med teksten Motionsdag 2002 og placer den fx
gverst pd siden

. Indsaet en tekstboks med teksten Hjerteforeningen og Dansk skoleidraet"
og placer den fx nederst p& siden.

. Giv begge tekster en passende formatering. Vaer opmaerksom pa valg af
skrifttype og overvej bl.a. malgruppe, blikfang, kontrast.

« Indseet billede: "Hjerte.tif" p& siden.

. Indseet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif — hvis du da vil
bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, sd vil du se, at dets ramme let kommer til at

deekke over de andre billeder. Dette kan Igses ved at redigere rammen, s

den fglger hjertets kontur, og derved "skygger" billedet s& lidt som muligt.

Vi kan pa den made give et billede og dets ramme en saerlig form og tilpasse
teksten til denne form.
Teknikken kan ogsa bruges til at give fotos en anderledes form.

. Marker billedet.
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. Vaelg menuen Arranger|Tekstombrydning|Rediger ombrydningspunkter.

Vi er ngdt til at tilfgje flere redigeringspunkter sa vi kan tilpasse teksten
fuldsteendigt til hjerteformen.

. Hold musen over en af sidelinierne indtil du ved cursoren kan se en
tekstramme: Tilfgj.

. Hold Ctrl-knappen ned og klik med venstre museknap pa sidelinierne for
at tilfgje flere redigeringspunkter.

+ Tilpas rammen til hjerteformen ved at flytte redigeringspunkterne.

cafbige ~winde op og ned inds i akyen oF sk . e

k. Til aidat facee dec kavpegniabee geansm rare Lyrs T'll . lalle by 3 an b
. 2 Frar 1 to &r. Man man kan dsorsrr
iabs & Jdec lyn I - & =TT
dee kan LT FHREEE .

ocakel- |Ilig‘vz alky b

nge gic Bize ckE

aed Pl Jucdaan . re &

ek alie ned Frar

cc mlangt fc [ £ Lzt
1ydse lll:n:d.e.nh: I oe— E
N, DeE me foedi

k. " loobbexr =

[ ,[:M 15 ki [ Ty det dizze 1
je kan an ikke Wodety ot guEE STOETE Shade.
kan gedbg Mz lpneag rdayredr ko der e farlio
wxk kaldee man “kocamed" . Dem age man ELiE Dot ey bedst ot wewe inde 1 o0 T

Pa plakaten fra fgr ser det sdledes ud:
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N&r du placerer eller flytter rundt pd de mange "Ben", skal du vaere
opmaerksom pa at de gerne ma ligge ind over hinanden. Du kan bestemme
hvad der ligger gverst - eller nederst i menuen Arranger|Rakkefalge.

Og endelig kan du foretage den samme redigering af disse billeders
ombrydningspunkter.

Til sidst kan du tilfgje nedenstaende tekster til plakaten i nye tekstbokse -
maske placeret pa hjertet.

Dagens program:

Kl. 10.15 Feelles opvarmning

Kl. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30  Afslutning

Kl. 12.40  Efterdrsferie

I tilfeelde af regnvejr bliver der almindelig undervisning fra 8.00
til 12.40.
Husk madpakken og fornuftig beklaedning.

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billedmateriale, eller find dine
egne illustrationer.
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