Valgmodul 7 — Ragtime Solo

Tastevejledning til RagTime Solo

Brugerfladen. ... ... 1
Menu- 0g VaerKt@jSliNIer ... ... 2
Opret og tilret en ramme (EN CONTAINET) ......cooiiiiiiiiiiiiiiae e 3
(O] o] €=y =T I =] ] 1 = 1 o] 0 = R 4
INdseet et Dillede ... 5
Tastevejledning til GVEISer ... 6
1. Indsaet tekSt OQg DIllEAE.........eoiiiii s 6
(1= 1 011 [T 1= PP PUPRP PRSP 7

EN ramme om DIIEAET ... 8

2. Spalter 0g billedplacering .........cueeiiiiiiiie e 9
3. Rubrik 0g Mellemrubrik ........ .o 11
Vi indsaetter nu 2 mellemrubrikKer: ... 11
INASBETEE €N UNCIAL ...t e sbeee e 11

4. INdstilling af tyPOGrafier .........cooiiiiiii e 12
Indstilling af MellemrubriK...........ooo e 13
ReAIgEr TYPOGIATi....eieiiiiiiiie e 14

5. TO €HEr Tre SPAITEI? ... et e e 15
6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund..............cccceeveeeieeiiiiiece e 15
7. Fire spalter, flere billeder...........ooiiiii e 16
Andring af typografiindstillinger — tilpasning til 4 spalter ...........ccccccovveiiiiiennns 17
Tilpasning af Dilleder...........ooo i 17

8. SKIITLEYPENS UATIYK ..coiiiiiiiiiiiiie ettt e e sbn e 18
9. Opslag 0m MoOtioONSAAG.......cccuiiiiiiiii e 18

RagTime er et "alt-i-et-program’. Du kan oprette sider med tekst, billeder, tegninger,
regneark og lyd — enten hver for sig eller som et samlet layout med ét eller flere af
naevnte elementer. Alt gares i ét og kun ét program.

Programmet findes i en version — RagTime Solo - som kan downloades fra nettet, og
som du frit kan anvende péa de betingelser som skal acceptere for at fa lov til at benytte
programmet. Laes det ngje s& du ved hvordan du ma anvende programmet.

Programmet er ikke oversat til dansk, sa vi ma klare os med den engelske version.

Brugerfladen

| RagTime arbejder vi med "et puslespil™. Vi har en tekst eller flere: en bragdtekst, en
overskrift, en billedtekst, eller andre tekster, og billeder, diagrammer eller andre
objekter. Alle elementer har sin egen ramme som i RagTime kaldes en *‘container’, som
kan placeres frit pa siden, tilpasses og manipuleres.

Brugerfladen viser et stykke papir (her A4), som frit kan designes. Alle de elementer vi
arbejder med kan frit flyttes rundt pa den side vi arbejder med.
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Menu- og veerktgjslinier

"File Edit Format Drawing Extras  Windows Info

Menulinien ligner andre programmer. Under punktet File kan du fx abne og gemme
dokumenter. De andre menuer indeholder programmets gvrige funktioner. Leeg maerke
til at punktet Drawing skifter til Text, Spreadsheet, Picture — alt efter hvad den ramme
(container) du arbejder med indeholder.

IDE2E® %kl |BE D e 2

& BEHOCOR 52 A S s

De 2 veerkstgjslinier indeholder de veesentligste veerkstgjer og formateringsmuligheder.
Leeg i den nederste vaerktgjslinie iseer maerke til Forstgrrelsesglasset og
Rektangelveerktgjet. Sidstnaevnte bruger vi til at oprette de rammer (containers), som
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skal indeholde tekst, billeder og andre elementer i vores layout.

Opret og tilret en ramme (en container)

Na&r du starter programmet abner det som standard med en tekstramme pa siden. For at
fa en ren side skal du blot trykke pa Delete-knappen pa dit tastatur.

« Vealg Rektangelveerktgjet ved at klikke pé ikonet péa vaerktgjslinien.

» Hold venstre museknap ned og traek et rektangel ud pa siden.

Du har nu tegnet et rektangel pa siden. Det ser sdledes ud:

g 8
L i '
LU = =

Og hvorfor nu det? Rektanglet er grundlaget for vores layout. Alle de elementer vi
arbejder med er indeholdt i en ramme. Vi kan saledes definere om rektangelet skal
indeholde tekst, billede, regneark, m.m. Rektanglet — med dets indhold - kan
efterfaglgende tilpasses i starrelse og flyttes rundt pa siden.

@v dig pa at markere rektangelet ved at fgre
cursoren ind over rammekanten til den skifter
udseende til et X med pile.

Néar rektanglet er markeret kommer
markeringshandtagene til syne. Du kan

tilrette rektangelet ved at traekke i hjgrner

eller midt pa en side. .--"""*

FA
[ER]
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Tip! Hvis du holder Shift nede, mens du treekker i et hjgrnehandtag forandres stgrrelsen
proportionalt. Det skal du iszer bruge nar du forstarrer eller formindsker billeder.

Opret en tekstramme

Vi er nu Klar til at fa tekst ind pa siden. Tekst kan anbringes péa siden pa flere mader. Vi
kan importere en tekstfil, vi kan kopiere tekst ind i tekstrammen og vi kan selv skrive
vores tekst i en tekstrude.

+  Klik pa siden uden for en ramme s& Drawing-veerkstgjslinien er synlig.

e Marker rammeveerktgjet.

<

LA[EENO0CL ~MZA JSf= =

e Treek en tekst-rude med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap ned og
flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres tekstruden.

e Skriv en kort tekst i ruden, fx dit navn.
* Marker og formater teksten: Arial, stgrrelse 40 pkt.

¢ Fjern markeringen af ruden ved at klikke uden for rammen.

Eller...
» Klik pa siden uden for en ramme sa Drawing-vaerkstgjslinien er synlig.
e Marker rammeveerktgjet.

* Treek en tekst-rude med tekstveerktgjet ved at holde venstre museknap ned og
flytte musen. Nar du slipper venstre museknap, markeres tekstruden.

e Veelg File - Import
« Veelg en tekstfil, fx ""Lyn og torden.doc"'.
e Godkend dit valg ved at veelge OK.
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Indseet et billede

RagTime Solo understgtter alle de mest anvendte filformater.

. Get Infa... CTRLHI PF |
Klik pa siden uden for en ramme Mo Contents
sa Drawing-veerkstgjslinien er m S
synlig. Arrange Objecks, Text ?
Marker rammeveerktgjet. SiEEiing quer ¢ Spreadsheest
TransFormation r Pick
Treek en tekst-rude med _ ICLLIFE
tekstveerktgjet ved at holde Group Objects Button
venstre museknap ned og flytte e fellle] Graph
3 i Sound
musen. Nar du slipper venstre —
museknap, markeres tekstruden.
e Veelg i menulinien Drawing — e A '
Contents Type Equalize Objects.., "
e Veelg Picture.
¢ Dobbeltklik i rammen.
¢ Hent datafil: Lyn.jpg.
¢ Veelg Indseet.
» Hagjreklik pa billedet
e Veelg Fit Container to Picture
{‘___._'“_;a
s r""
/ Tip! Hvis du gnsker at
. ' ) : bevare billedets
§ | o '.L" ; proportioner, skal du holde
; - i Shift nede mens du
| f treekker i et af
| (- __% ;ﬁ hjgrnehandtagene. Herved
__________________ Pasts kan du aendre billedets
T stgrrelse proportionalt.
Livps [0
Bt ..
o Corrett Contener s Comteety
R Pt i Dl s
Fit Fichurs bo Contare Kesping F-oporfaon
bl Scrin O When Sesscted

et o
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Tastevejledning til gvelser

1. Indseet tekst og billede

Nu skal der laves layout. Vi begynder med at oprette en nyt dokument:
e Veelg i menulinien File > New Document
Herefter hentes brgdteksten i datafil: Lyn og torden.rtf.

e Opret ny tekstrude.

* Veelg File _ Import.

.>
¢ Hent datafilen: Lyn og torden.rtf.

Teksten fylder nu rammen. Udvid evt. rammen til du kan se hele teksten eller rammen
fylder hele siden. | de naeste operationer har du maske brug for at zoome ind og ud pa
siden, s& det gennemgas farst:

e Veelg i menuen Windows
vises.

> Display Scale. Her kan du veaelge hvordan siden skal

¢ Alternativt kan du veelge Zoom-veerktgjet i veerktgjslinien. Hold Ctrl nede for at

zoome ud.
Palettes »
Buxiliaries » :
-] | By
Mew Cormponenkt k R
Cpen Camponent [ K @ k U Q Q | B \"
3. 1 . l4 . 1 . [
EETEI ot (0% H
Rulers and Grid » 10 % o
Shiow » 25 %
Hide Toolbar 50 %
. 75 %
stack Windows v 100 % CTRL+NUM O
Tile Windows Horizontally —
Tile Windows Vertically —
Inkitled 1.rtd, Layouk 1 200 %
Unkitled 2.rtd, Layout 1 300 %% d
v Unkitled 3.rkd, Layout 1 400 % N
500 %
gedebukke foran = gype 1
dnede. I dag har i
d . brvder Zoom ko Fik R
tordenve]r ¥ Zoom In CTRLAMIM 9 i
len er varm og fUuc zuyou CTRL+MUM 7 P11
Lekverne vokse sid WMedet Hele.

e Marker og formater teksten: Times New Roman, 12 pkt. i stgrrelse.

* Indseet billedet (datafil: Lyn.jpg) — se vejledning i indledende afsnit.

Tastevejledning til Ragtime Solo Side 6 af 20



Valgmodul 7 — Ragtime Solo

»  Flyt tekst og billede lidt ned péa siden sa der kan blive plads til rubrik (overskrift)
og byline (forfatterangivelse).

« Opret en ny tekstramme gverst pa siden og skriv rubrikken heri: Lyn og torden.
< Formater: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. 40 pkt. i stgrrelse.

e Opret en ny tekstramme til byline - lige under rubrikken.

o Skriv teksten i tekstrammen: Af Marianne Kristensen, 7.a.

< Formatering: Samme skrifttype som bragdtekst, ca. 2 pkt. mindre og kursiv: Af
Marianne Kristensen, 7.a.

e Opret en ny tekstramme lige under billedet.

» Indseet billedtekst under billedet. | eksemplet: "'Lyn forekommer bade inde i en
tordensky, mellem skyer og mellem skyen og jorden.". Brug samme formatering
som til byline.

Lyn og torden
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Du har nu en ra opseetning af siden.

Nu skal du finpudse opsaetningen. Sgrg for at alle elementer "holder kant". | et
layoutprogram kan du oprette hjeelpelinier, som kan hjeelpe dig med dette arbejde.

Hjeelpelinier
Hjeelpelinier er nadvendige nar elementer skal placeres ngjagtigt pa siden. Hjeelpelinier

fas ved at holde venstre museknap nede pa hjeelpelinealen - enten til venstre eller over
arbejdsomradet - og samtidigt treekke musen ind mod arbejdsomradet.

Hjeelpelinier kan bruges, nar billedtekst skal placeres, sa den flugter med billedets kant,
nar spalter skal balanceres, nar rubrikken skal afpasses med bradteksten, osv. Stol ikke
pa dit gjemal - brug hjeelpelinier.

» Hent en lodret hjaelpelinie ind fra venstre og placer den sa den flugter med
venstre kant pa venstre tekstkant.

« Hent en lodret hjaelpelinie ind fra venstre og placer den sa den flugter med
venstre kant pa billedet.

» Hent en vandret hjelpelinie ind fra oven og placer den sa den flugter med

Tastevejledning til Ragtime Solo Side 7 af 20



Valgmodul 7 — Ragtime Solo

gverste bogstavkant.
e Sgrg nu for at rubrik og byline flugter lodret med farste spaltes kant

e ... 0g at billedets overkant flugter med overkanten pa brgdteksten i farste
spalte

« Indseet en billedtekst og placer den under billedet, s& det farste bogstav flugter
med hjaelpelinien.

N&r elementerne holder kant far vi et roligt og stramt layout — det modsatte virker
rodet. Se ill.

Tip! Enhver rude kan — nar den er markeret — ogsa flyttes med piletasterne. Det ggr det
nemt at finjustere placeringen af et objekt.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd sort ramme — en vigtig lille detalje,
der geelder for alle billeder.

En ramme om billedet

En ramme om et billede er med til at stramme billedet op. Hvis der er lyse omrader i
kanten af billedet, er det helt ngdvendigt med en ramme, for at billedet ikke skal
fortseette ud pa sidens hvide papir.

Det er til gengeeld uhyre vigtigt at rammen er diskret, dvs. tynd. Der skal faktisk meget
lidt til for at give den gnskede effekt.

e Marker billedet. Far cursoren ind over rammekanten til den forandrer sig til et
kryds med pile.

* Klik med hgjre musetast.

* Veelg pa menuen: Get Info.

¢ Veelg fanebladet Lines.

e | Line Fill - Fill Style Sheet veelges Black Fill.
«  Velg OK
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2. Spalter og billedplacering

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 1.

Seet teksten i 2 spalter:

*« Marker hele teksten.

*  Hgijreklik pa teksten.
En afstand p& 0,4 - 0,6 cm er
generelt passende mellem

* Veelg fanebladet Text Margins. spalter med brgdtekst. |
gvrigt geelder: starre
afstand ved fa spalter,

e Indstil Gap = 0,3 in (skriv i feltet). mindre afstand ved mange
spalter.

* Veelg Get info.

¢ Indstil Columns = 2.

¢ Godkend dit valg ved at trykke OK.
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Vi ser at der som standard er tilfgjet en lodret streg mellem spalterne. Hvis du vil fjerne
den, gar du saledes.

* Marker hele teksten.

« Hagjreklik pa teksten. =

"‘.l'.i"' ] Foprapapiy Fprmiwr! i
. T e R T e R - |
¢ Veelg Get info. iyt il

:'ph-l-uun-'hhu—u
+ Veelg fanebladet General. Moty unendaidon s

T L

* Underpunktet Columns veelges No e e
Rule. i—mh
L Flrwim 8 P =i
T ok g " e

Ml i | o e [rapbenct
Tl e

Smimi e
7 w7 Pipomn o Span S m Botk Spam e
T Pl B e o Tl

Billedet m& nu enten passe med en
spaltes bredde eller to spalters bredde
hvis det placeres gverst pa siden. Vi
veelger at flytte billedet nederst pa siden
med lidt luft ved siden af. Det giver ogsa
mere luft pa siden.

e P M

»  Flyt billedet nederst pa siden. Husk at holde i rammekanten — ikke midt pa
billedet!

« Flyt billedteksten ned ved siden af billedet.
+ Lad tekstruden f& samme hgjde som billedet.

* Placer billedteksten nederst i tekstruden og ved siden af billedet.
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3. Rubrik og mellemrubrik

Vi indseetter nu 2 mellemrubrikker:

¢ Over det afsnit der

begynder med: "For et |~ = im———

tordenvejr....", ||:|n LK.
placeres pa en ny, tom
linie en mellemrubrik:

"Elektriske skyer".
Formatering: Arial

11pkt., fed.

. Marker r Snap Baselngs o Grid
mellemrubrikken. »
. . [ 1 e _'[:Ld: 4 pt
e Hgjreklik og veelg Get
info. |'.||:|a|:e Beloan Paracraph

- Ga 0,30

¢ Veelg fanebladet Text

margins.

Her finder vi muligheden for at indstille afstanden til teksten fgr og efter
mellemrubrikken. Se ill.

» Foretag indstillinger: Far afsnit (Space Above Paragraph) = 8 pt og Efter afsnit
(Space Below Paragraph) = 4 pt.

Nu indszetter vi den naeste mellemrubrik pd samme made:

« Over det afsnit der begynder med: "Hvis lynet slar ned...", placeres
mellemrubrik: ""Nar lynet slar net". Formatering: Arial 11pkt., fed.

*  Marker mellemrubrikken. %
« Hagjreklik og veelg Get info.
« Veelg fanebladet Text margins.
* Foretag indstillinger: Far afsnit — 8 pkt, Efter afsnit — 4 pkt.
Rubrikken kan der ogsé arbejde videre med:
«  Udskift teksten i rubrikken, sa den i stedet hedder "Torden og lynild".

«  Formater rubrikken, s& den far en starrelse, der fylder samme bredde som de 2
spalter.

| stedet for en mellemrubrik kan man i nogle typer tekster veelge at bruge en uncial. En
uncial er dekorativ, men forteeller intet om tekstens indhold. (RagTimes "uncialer' er
dog ikke sa kgnne og preecise som i mange andre programmer).

Indseette en uncial
Uncialer bruges ofte til at markere abningsafsnittet i en publikation.

e Seet cursoren i det afsnit, du vil sendre.
* Hagjreklik og veelg Get info.
« Klik pa fanen Text Arrangements.

¢ Uncial hedder i RagTime: Drop Initials. Her veelges fx Height in Lines = 2
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4. Indstilling af typografier

Til en starre og ensartet publikation er det en god ide pa forhand at definere et
skrifttypeskema. Et skrifttypeskema kan f.eks. besta af én skrifttype til overskrifter, én til
brgdtekst og en tredje til billedtekster. Med skrifttypeskemaer er det nemt at eendre
alle skrifttyperne i en publikation for at give den et nyt udseende.

Samtidig letter det dit arbejde. Med et enkelt klik foretager du alle indstillinger for en
bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa de naeste opgaver og lave indstillinger til de typografier vi skal
bruge i de naeste gvelser.

¢ I menuen Windows veelger du Auxilliaries — Character Style Sheet Editor.

Eirlmrill'r Sl SBsict Fdftar _?JH
F Raghine 5.5 anderesitd = | Generdl | Siyles | Posttioning | Lingustics |
= Untithsd 1, rtd Font and Exinting Syl
= Mol
Blodilot [Trvess Fiewr Rioman |
el .
Medemeuci: e
Fabrik Y
bk T by
ol Charscher
. |
Sigler
k] [oeff <Inherted s =|
Teake  [0df <doheribed> =
Ot [0 <Inherteds =]
Shadow  [Off <Inheribed: |
Eypnnang |'ZHF arheried > _-]
Sze FE| -
Descripaien
Mol & Fonk: Tamdss R Roiiin; Sing: 13 pl; Lafguags:
Duarssh
(liedincd]
Framale
Times Hew Foman
4
[ Creats | Coaste from Sebection | St o Selection |  pelete | coa |

« Slet de eksisterende typografier (i vinduet til venstre) ved at markere dem med
et klik og veelge knappen (nederst) Delete.

« Opret ny typografi ved at klikke pa en "hovedgren' — fx Normal i vinduet til
venstre og veelge knappen Create.

e lvinduet til venstre kan du nu selv navngive din typografi.

Neeste trin er indstilling af typografien. | vinduet til hgjre veelger du fx font og style
(normal, fed, kursiv, fed kursiv) og starrelse.

e Opret ny typografi Brgdtekst
* Indstil skrifttype og stgrrelse — Times New Roman, normal, 12 pt.
¢ Godkend dine valg ved at klikke OK.
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e Opret ny typografi for Rubrik: Arial, fed, 48 pt.

e Opret ny typografi for Underrubrik: Arial, 12 pt, kursiv.

e Opret ny typografi for Billedtekst: Times New Roman, 10 pt. kursiv..
e Opret ny typografi for Mellemrubrik: Arial, 11 pt., fed.

File Edit Format Test
Typografierne er nu oprettet og veelges i typografivinduet. JJ 0= B | ¥ a

\“INnrmal+... j”g

JJIMEIIemrubrik j | ﬁ
[1

I | I

* Marker hele teksten

* Velg i typografivinduet Brgdtekst.

« Formater ogsa rubrik, mellemrubrik og billedtekst.

Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter Mellemrubrik, skal du redigere linieafstand, sdledes at mellemrubrikken
star teettest pa den tekst, den er overskrift for, og sddan at der er stgrre afstand til
teksten over mellemrubrikken.

| RagTime ggres det ved at oprette en speciel afsnitsformatering for den enkelte
typografi. Man kan ogséa klare sig med at foretage indstilling selv hver gang man
opretter en mellemrubrik — som beskrevet i gvelse 1.

¢ | menuen Windows veelger du Auxilliaries — Paragraph Style Sheet Editor.

10
# RagTie S5 dudaiesotd <] Garersl| Srangement | Fargnn | Tab o |
= Unkithed 1.1t —
=1 Formeal Parsgr sph
P el I"*“'F' Iﬂl |
Fedzinbik] Irejeration of L% Line @ fpn
Pl Tk
oL Fipht: Magin ﬁﬁn
Hargrg Pundtustion (1 <IiFeried s =]
Piie Sparag
Spae B @fiwe = & Eljpp
L Spasg .Eli.lu ] - 3 ﬂ[l-'l-‘-
Snnca Bakew E|||r- _ﬂ + [8] | o
Erag Easelrs bo G [OF <Inharkad> d
D gt
Flormraal & Char scter sbyla: Momal + . Space aboew = 8 p; Spaew
besices 2 4 pt; Cobumra: 75 Column gap: 5,1 n
=
Crasle | Creabe from Seketion | Set o Selection | Delete chsa |

«  Opret ny Paragraph Style ved at klikke p& en ""hovedgren' - fx Normal i vinduet
til venstre og veelge knappen Create.

¢ lvinduet til venstre kan du nu selv navngive din Paragraph Style.

¢ Veelg fanebladet margins.
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» Foretag indstillinger: Far afsnit (Space Above Paragraph) = 8 pt og Efter afsnit
(Space Below Paragraph) = 4 pt.

Fie Edkt Format Test

e Veelg knappen Close for at godkende dine valg. DEEE Y
I".Iu:r11.'| . ;I
Paragraph Stylen er nu oprettet og veelges i menulinien. [Hetemrubri: | [ar
[0 L T

Veer opmaerksom pa at dine indstillinger eendrer forholdet mellem linierne i en
spalteopsaetning. Selvom der er flere spalter er de enkelte linier normalt placeret
overfor hinanden, hvilket medvirker til at give siden et harmonisk preeg. Indstillinger for
mellemrubrik (som aendrer linieafstanden) forskubber dette forhold, sd linerne méaske
forskydes.

Prgv at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med den linieafstand du giver dine
mellemrubrikker.
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Spalter i balance

Rediger typografi
Rediger typografien for brgdtekst:

* I menuen Windows veelger du Auxilliaries — Character Style Sheet Editor.

| venstre side vises nu et vindue der indeholder de anvendte typografier.

» Klik pa Brgdtekst.

e Til hgjre kan du nu andre indstillinger for Brgdtekst.

Alle andre typografier kan hurtigt aendres pa samme made.

Lige margener

Den enkleste made at eendre justeringen (Alignment) i en tekst == ===
er ved at markere teksten og foretage valg af justering pa [
menulinien. Et enkelt afsnit kan sendres ved at seette cursoren i afsnittet og derpa
veelge justering.
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5. To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 4.

Se tidligere tastevejledninger om Spalter og Hjaelpelinier.

6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsaetning som skitseret i gvelse 5: 3 spalter
med billedet placeret nederst (se ill. i gvelser).

Tekstruder kan formateres, sa teksten far en baggrund eller en ramme. Veer
opmeaerksom pa at tekst pa farvet baggrund kan vaere vanskelig at laese. Veelg derfor en
god kontrast — mark tekst pa lys baggrund - og en tydelig skrifttype. Skrifttyper uden
seriffer er seerligt egnede.

e Opret en tom tekstramme — fx gverst i hgjre spalte.
» Klik med hgjre musetast pa rammen.

e Veelg Get info.

e Veelg fanebladet Lines.

*  Veelg With % 0,25 eller Hairline

+ Veelg Line Fill® Black Fill.

e Veelg fanebladet Fill.

«  Veelg With ® 0,25 eller Hairline

» Under punktet First Color veelges en lys gra evt. med Tint < 50%:

Nu skal datafilen placeres:

e Marker tekstrammen.
¢ Importer datafil: Faktabokstekst.rtf
« Formater teksten: Arial 9 pkt, normal, venstrejusteret.

* Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte eller gverst i spalten til hgjre.
Hold gje med sidens balance!
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7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsaetning som skitseret i gvelse 6.

¢ Ombryd teksten til 4 spalter.

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu tilpasses til de nye spaltebredder, s& de ""holder
kant'" med spalterne. Brug hjeelpelinier (se tidligere afsnit i tastevejledningen).

» Billedet placeres teet pa overskriften i de 2 midterste spalter (se ill.)
* Placer billedtekst: — hold kant.

* Placer og tilpas faktaboksen, fx i nederste venstre hjgrne.

Denne placering giver plads til endnu et billede, idet siden lige nu er lidt ude af
balance.

e Opret en ny billedramme og hent billedet: Lyn2.tif. Billedet placeres i hgjre
spalte med billedtekst, fx: Lynene var de kraftigste i Danmark siden 1973.

« Formater teksten ved at vaelge typografien: Billedtekst.
« Hold kant, dvs. sgrg for at billedet passer med spaltebredden.

¢ Husk ramme om billedet.

Artiklen mangler en underrubrik.
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e Opret nu tekstramme i farste spalte

«  Skriv teksten i ruden: Et lyn kunne give lys til en lille by i en time eller give
energi til et hus i to ar. Men man kan desveerre ikke fange lynets energi.

Underrubrikken kan fx placeres under overskriften eller i farste spalte inden
brgdteksten begynder.

* Formater teksten ved at veelge typografien: Underrubrik.

Andring af typografiindstillinger - tilpasning til 4 spalter

Men med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anelse for stor. Bradteksten er
kommet til at virke firkantet og klodset. Vi kunne veelge en anden skrifttype til vores
brgdtekst, men en enklere lgsning er at aendre skriftstarrelsen. Nar vi eendrer
bredteksten, ma ogsa de andre skriftstgrrelser tilpasses.

Det kan vi jo nemt ggre ved at redigere vores typografiindstillinger — se tidligere afsnit
Rediger typografi.

* Rediger typografiindstilling for brgdtekst - til bradtekst 10 pkt.
* Rediger typografiindstilling for billedtekst - til stgrrelse 9.
* Rediger typografiindstilling for mellemrubrik - til stgrrelse 10

« Rediger typografiindstilling for underrubrik — til starrelse 10 (eller 11).

Tilpasning af billeder

Torden og lynild

Tekst og billeder ma nu tilpasses. Vi tilfajer e
desuden en ny mellemrubrik. Hiip it i i B

S I B A e
ria o oy Bei
Bl Bl e i
S T
i Iy D aeery

» Forster billedet til 3 spalter og Tt 3
placer det under overskriften (se Bl

el B
ill.). b

» Tilpas billedteksten. i e e v et 2y
Py S g gl 5 T g

° T”pas brﬂdteksten. ke [ od  meld ek o B o b sl o
T Tl Ta e R T R L

I bl W ::-.-....-u

+ Indseet evt. en ny mellemrubrik mod | &&= SESZIL SR L
slutningen: Regn og hagl (se ill.) mglniibl. b

* Fjern raster i boksen og indsaet
billedet Tordensky.jpg i
faktaboksen.

Og sa er siden feerdig!
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8. Skrifttypens udtryk

Opret en ny tekstramme til teksterne og eksperimenter med at veelge forskellige
skrifttyper og starrelser.

9. Opslag om Motionsdag
Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjertel.tif, Hjerte2.tif.

Du skal sla p& tromme for Motionsdagen. Alle klasser skal have et opslag om dagen.
Opslaget skal laves i A4 og kan evt. senere kopieres op i A3.

e Veelg i menulinien File » New Document

« | tekstrammenskriver du teksten: Motionsdag 2002 og placerer den fx gverst pa
siden.

* Indseet en tekstrude med teksten Hjerteforeningen og Dansk skoleidreet™ og
placer den fx nederst pa siden.

« Giv begge tekster en passende formatering. Vaer opmaerksom pa valg af
skrifttype og overvej bl.a. malgruppe, blikfang, kontrast.

« Opret billedramme og indseet: "'Hjerte.tif"" pa siden.

* Indseet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif — hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, sa vil du se, at dets ramme let kommer til at daekke over de
andre billeder. Dette kan Igses ved at redigere rammen, sa den faglger hjertets kontur,
og derved "skygger" billedet sa lidt som muligt.

Vi kan pa den made give et billede og dets ramme en seerlig form og tilpasse teksten til
denne form.

Teknikken kan ogsa bruges til at give fotos en anderledes form.

« Marker billedet ved at klikke i kanten af rammen. Veer sikker pa at
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markeringshandtagene er synlige!

*  Veelg menuen Drawing # Obiject Kind $ Polygon.

For at klarggre rammen til redigering veelger vi igen

* | menuen Drawing® Edit Curve.

Vi er ngdt til at tilfgje flere redigeringspunkter sa vi kan tilpasse teksten fuldsteendigt til
hjerteformen. Til dette skal vi bruge en ny veerktgjspalette.

e Veelg i menuen Windows ¥ Palettes¥® Curve Editing

Pa arbejdsbordet kommer nu en lille "veerktgjskasse til syne. Vi skal bruge penne med et
+ til at tilfaje flere redigeringspunkter pa billedrammen.

e Veelg veerktgjet.
e For musen ind over rammekanten til et + kommer til syne.
* Klik med musen for at tilfgje et redigeringspunkt.

* Fortseet med samme procedure til du har tilfgjet mange nye punkter langs
billedrammen.

e Tilpas rammen til hjerteformen ved at flytte redigeringspunkterne.

Pa plakaten fra far ser det fx sdledes ud:
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Nar du placerer eller flytter rundt p& de mange "Ben", skal du veere opmaerksom pa at
de gerne ma ligge ind over hinanden. Du kan bestemme hvad der ligger gverst - eller
nederst i menuen Arranger Raekkefglge.

Og endelig kan du foretage den samme redigering af disse billeders
ombrydningspunkter.

Til sidst kan du tilfgje nedenstdende tekster til plakaten i nye tekstruder — maske
placeret pa hjertet.

« Dagens program:
Kl. 10.15 Feelles opvarmning
Kl. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
KIl. 12.40 Efterarsferie

| tilfeelde af regnvejr bliver der almindelig undervisning fra 8.00 til
12.40.
Husk madpakken og fornuftig bekleedning.

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfalgende billedmateriale, eller find dine egne
illustrationer.
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