Valgmodul 7 — Writer

Tastevejledning til Writer
(Den version der er i StarOffice 6/Open Office 1)
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Valgmodul 7 — Writer

| denne indledning gennemgas hovedomrader, som ikke blev gennemgéet i modul B:
billeder, tekstombrydning og spalter. Se ogsa tidligere tastevejledning for gennemgang
af programmets brugerflade og menuer.

Indsaet et billede

Nar du indszetter et billede sammen med tekst, har du flere muligheder at placere tekst
og objekt i forhold til hinanden. Det kaldes ombrydning.

[hdeks ¥ T =
+ Abn datafil: Lyn og og ned pa Jorden
torden.rtf. Konvolut.. nveit Iyder torder
e Seet cursoren der hvor du Hp Bz, fra et tordenvejr
ili i Tahel . Ctrl+F12
vil indsaette billedet. E;ﬂa " el der man "k ornd
L. ndret: linje... - s
¢ I menulinien veelger du Crafik ! ’
Indsaet|Grafik|Fra fil ... e
Dbjekt » Scan 3
. Lr:)g finder datafil: = Frame ynets enerai og bi
ynpg. Fil. let For det meste b

+ Veelg Abn
Billedet er nu indsat i teksten.

Billedet kan nu tilpasses til den starrelse du gnsker.

»  Klik pa billedet s& du kan se markeringshandtag i hjgrnerne og pa billedkantens
sider.

+ Tag fx fat i et hjgrnehandtag (hold venstre museknap nede) og flyt handtaget.

« Hvis du ikke vil &endre billedets proportioner, skal du holde Shift-knappen nede
samtidig med at du treekker.
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Tekstombrydning

e Placer markgren et sted inde i dit billede. Hgjreklik med musen, mens markgren
er inde i dit billede.

« Veelg Grafik, og i den fglgende dialogboks veelger du fanebladet Ombrydning

ki
Type | fupplerende  Dmbryonieg | typerink | Gk | besker | samme | Bsporund | Mso |
Prugets
I =Z [E B E E
mgen pertre e purabel Gernen: Rymasssk
Angiver _> Afiend Ind g

mellem

tekst og Hage |-:- noam - | -
billede ™ Eonbur
Sl |-:. 0% - | B

afstand Venrtre |._, Bom 2 I Eseste atmit

g
ﬂ

ok | seder | gew | gowe

De sma billeder viser, hvordan billede og tekst vil blive placeret i forhold til hinanden.
¢ Veelg en af mulighederne - fx Parallel - og klik OK.
¢ Indstil evt. Afstand, som angiver afstanden mellem tekst og billede.

Gar billedet aktivt ved at flytte markaren ind i billedet, s& markaren skifter udseende og
klik én gang med venstre museknap, s& der kommer handtag rundt om billedet.

¢ Hold venstre museknap nede, mens du bevaeger musen. Billedet flytter med.
Leeg meerke til, hvordan tekst og billede placerer sig i forhold til hinanden.

« Skaler billedet ved at gribe i et af handtagene.
* Hagjreklik igen i billedet - vaelg en anden ombrydning.

* Afprgv de forskellige muligheder.

Spalter

En side bestar ofte af en rubrik der deekker hele siden bredde og en bragdtekst som skal
seettes i spalter. Inden spalterne formateres — indstilles mht. antal spalter, spalteafstand
- markeres brgdteksten, saledes at kun den markerede tekst seettes i spalter.

« Abn Lyn og torden.rtf.
e Marker teksten.

¢ Veelg i menulinjen Formater|Kolonner:
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CETEE———— x|

Kiolonner

Antal

=

W Udjeevn kolanner Hizelp

Annuller

Kolonnebredde

Anvend pa:

-+ rpr—
Aktuelt omrade

1+
—
()
| L)

Calurmm

Eredde |3,?8cm i’ |3,?Eh:m j I i’
Afstand [ogoem 3| =

IV Automatisk bredde

Separator
Type Jingen |
Heidle | 1017 =
Placering |Faroven =

« Ved at klikke pa de forskellige knapper kan du veelge det forudindstillede
spalteantal og fordeling.

*  Veer opmeerksom pa at indstille afstanden mellem spalter. Word seetter som
standard en meget stor afstand mellem spalterne. Generelt er ca. 0,5-0,7 cm
passende.

» Du kan aendre i spaltebredde ved at bruge de sma pilespidser og fx bestemme,
at spalterne skal have forskellig bredde ved at fjerne hakket i Automatisk
bredde.
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Tastevejledning til Writer

1. Indseet tekst og billede

Abn datafil: Lyn og torden.rtf.

Veelg Rediger » Marker alt og
formater teksten: Times New Roman, 12
pkt. i starrelse.

Seet cursoren far fgrste linie og indsaet
billedet (datafil: Lyn.jpg) — se vejledning
i indledende afsnit.

Formindsk billedet (se. ill.)
Hajreklik pa billedet og veelg Grafik
Veelg fanebladet Ombrydning - Parallel

Lav evt. indstillinger for tekstens
afstand til billedet.

Flyt tekst og billede lidt ned pa siden
(brug ENTER) s& der kan blive plads til
rubrik (overskrift) og byline
(forfatterangivelse).

Skriv rubrikken her: Lyn og torden.

Lyn og torden
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Formater: skrifttype uden seriffer, Arial, ca. 40 pkt. i stgrrelse.

Lige under rubrikken skrives byline: Af Marianne Kristensen, 7.a.

Formatering: Samme skrifttype som brgdtekst, ca. 2 pkt. mindre og kursiv: Af

Marianne Kristensen, 7.a.

Indseet billedtekst

Billedteksten indseettes ved at oprette en tekstboks sdledes at teksten selvsteendigt kan
placeres i forhold til billedet. Til det skal vi bruge et nyt veerktgj.

Veelg i veerktgjslinien til

venstre: IP'Iain Text

MREE BRI

Tegneveerktgjet. Ved at

holde venstre museknap

L2 E g G f

nede pé ikonet foldes en
menu med ikoner ud (se
illustration).

Veelg ikonet for Tekst.

avingede han sin hanmer
i luften, s& det lynede
of tordnede. I dag har

h ~“EH® T L~ &oTIE

Cursoren er nu
forandret til et kryds.

+57 € L | B

=
-

lws er luften lummeﬁ oy
trvkkende. Det o Tﬂkst

den Er varm og

ar8

Tegn en ramme et sted
pa siden

Seet cursoren i rammen og skriv: "'Lyn forekommer bade inde i en tordensky,
mellem skyer og mellem skyen og jorden." Brug samme formatering som til

byline.

Klik udenfor boksen, sa rammen fjernes.
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» Klik igen pa teksten.

e Hgjreklik i den nye ramme.

¢ Veelg Tekstombrydning  Rediger.

¢ Veelg Venstre og indstil afstand til tekst.

* Veelg OK.

*  Flyt tekstboksen pa plads under billedet og tilpas dens starrelse.

Du har nu en rd opsaetning af siden. Nu skal du finpudse opsaetningen. Segrg for at alle

elementer ""holder kant".

Sgrg for at ""holde kant" — at fx billedets gverste kan flugter med teksten gvre kant og
at billedteksten begynder praecis under billedets venstre kant.

Til slut strammes billedet op ved at give det en tynd sort ramme — en vigtig lille detalje,

der geelder for alle billeder.

En ramme om
billedet

En ramme om et billede er
med til at stramme
billedet op. Hvis der er
lyse omrader i kanten af
billedet, er det helt
ngdvendigt med en
ramme, for at billedet ikke
skal fortsaette ud pa sidens
hvide papir.

Det er til gengeeld uhyre
vigtigt at rammen er
diskret, dvs. tynd. Der skal
faktisk meget lidt til for at
give den gnskede effekt.

Marker billedet.

Klik med hgjre musetast.

T
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+  Vealg pd menuen: Grafik.

¢ Veelg fanebladet Ramme.

 Veelg en ramme

¢ Veelg Farve: Sort.

¢ Veelg Streg: 0,05 pkt.

¢  Velg OK
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2. Spalter og billedplacering
Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 1.
Seet teksten i 2 spalter:
e Marker hele brgdteksten — og kun brgdteksten.
 Veelg i menuen Formater » Kolonner.
e Veelg 2 spalter og indstil Afstand mellem spalter til fx 0,6 cm.
e Godkend dit valg ved at trykke OK.

En afstand pa 0,5 - 0,7 cm er generelt passende mellem spalter med brgdtekst. | gvrigt
geelder: stgrre afstand ved fa spalter, mindre afstand ved mange spalter.

e Flyt nu billedet nederst pa siden.
* Flyt billedteksten ned ved siden af billedet (se ill.).

Lyn og torden Lyn og torden
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3. Rubrik og mellemrubrik.

Vi indsaetter nu 2 mellemrubrikker. Mellemrubrikker skal placeres sa de er star taettest
pa det tekstafsnit som de er overskrift for.

« Over det afsnit der begynder med: "Far et tordenvejr....", placeres pa en ny,
tom linie en mellemrubrik: "Elektriske skyer. Formatering: Arial 11pkt., fed.

e Veelg i menulinien Formater® Afsnit.

¢ Veelg fanebladet Indrykning og mellemrum:
Indstil Afstand¥® Foroven = 0,3 cm, Forneden = 0,2 cm. Du kan skrive i feltet
eller bruge piletasterne.

» Over det afsnit der begynder med: ""Hvis lynet slar ned...", placeres
mellemrubrik: ""Nar lynet slar net”. Samme formatering.

¢ Veelg i menulinien Formater® Afsnit.

¢ Veelg igen fanebladet Indrykning og mellemrum og indstil: Foroven = 0,3 cm,
Forneden = 0,2 cm. Du kan skrive i feltet eller bruge piletasterne.
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Rubrikken kan der ogsa arbejde videre med:

«  Udskift teksten i rubrikken, sa den i stedet hedder "Torden og lynild".

« Formater rubrikken, sa den far en starrelse, der fylder samme bredde som de 2

spalter.

Indsaette en uncial

| stedet for en mellemrubrik kan
man i nogle typer tekster veelge
at bruge en uncial. En uncial
kan veaere dekorativ, men
forteeller intet om tekstens
indhold.

Uncialer bruges ofte til at
markere abningsafsnittet i en
publikation.

| Writer kaldes den typografiske
uncial en Initial og kan
indseettes pa feglgende made:

¢ Seet cursoren i det afsnit,
du vil eendre.

Ry
minrmg oy ediorery | jetayg | fdsteten | ewwsrg | wne Ill'ﬂ-'|l-_!
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e Veelg i menulinien Formater % Afsnit.

¢ Veelg fanebladet Initialer.

e Veelg Vis Initialer.
e Veelg Antal tegn = 1.
e Veelg Raekker = 3.

e Godkend dine valg — veelg OK.

Tastevejledning til Writer
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4. Indstilling af typografier

Til en starre og ensartet publikation er det en god ide pa forhand at definere et
skrifttypeskema — her ogsa kaldet en typografi.

Et skrifttypeskema kan f.eks. besta af én skrifttype til overskrifter, underrubrikker,
mellemrubrikker og én til brgdtekst og billedtekster. Alle formateres forskelligt med
hensyn til starrelse, skriftsnit, m.m.

Nar vi former layoutet, far vi maske brug for at eksperimentere med en anden skrifttype
til brgdteksten eller en anden starrelse. Med skrifttypeskemaer er det nemt at s&endre
alle skrifttyperne i en publikation for at give den et nyt udseende. Med et enkelt klik
foretager du alle indstillinger for en bestemt teksttype.

Vi vil nu forberede os pa& de naeste opgaver og lave indstillinger til de typografier vi skal
bruge i de naeste gvelser. Vi formaterer sa hele vores tekst med brug af disse
typografier.

Writer og typografierne

| Writer er der flere forskellige slags typografier. Vi veelger her at bruge
Afsnitstypografierne som er beregnet til at formatere stgrre tekststykker.

Typografiindstillinger findes og foretages ved hjaelp af "'Stylisten". Stylisten aktiveres
ved ad klikke pa ikonet i menulinien (Stylist til/fra), hvorved der vises et vindue pa
arbejdsbordet (se ill.)
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Nederst i Stylist-vinduet kan du veelge hvilke typografier der skal vises. Vi veelger
standardindstillingen ""Brugerdefinerede typografier".

Her findes allerede nogle af de typografier vi skal bruge. Maske skal de blot sendres sa
indstillinger er som vi gnsker. Andre ma vi selv oprette.

Vi begynder med at modificere indstillingerne for brgdtekst.
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Brgdtekst
e Aktiver Stylisten.

e Veelgivinduet: Brgdtekst.
e Hagjreklik i vinduet.

« Veelg Modificér...

Folgende vindue ses:

x
Sart_ved | Mumeesing | Tibustorsr | iser | Baned | Raeme | betigebe |
Administrer | g og meleneum | Jestering | Tebstretning | Sifttype | Seitteffecter |

Ham e oattesct| [~ Opdater wstomatisk

Mamste typografi [Breatict =

= 3
| -

inimnolder

Wezrbern tenct Times e Rormasn + 12pt + rormial + Fra toppen 0,00m, Fra Dunden 0.0cm

|n-:|m-mer|5up T | standwa

Her er et veeld af indstillingsmuligheder. Vi koncentrer os om dem vi skal bruge og det
er kun fa af mulighederne.

e Veelg fanebladet Skrifttype.

e Veelg Font: Times New Roman, Type: Normal, Size (starrelse): 12 pt.
e Veelg Justering: Venstre.

e Godkend dine indstillinger: OK.

Nu er brgdteksten indstillet. Vi vil nu oprette en ny typografi til vores rubrikker.

Opret ny typografi
e Aktiver Stylisten.

e Hagjreklik i vinduet.
*  Velg Ny...

¢ Veelg fanebladet Administrér.
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* Navngiv den nye typografi: Rubrik.
* Veelg Skrifttype: Arial, 60 pt, fed.
e Veelg Justering: Venstre.

¢ Godkend dine indstillinger: OK.

De gvrige typografier indstilles pA samme made.

e Opret ny typografi kaldet Underrubrik: Arial, 12 pkt, kursiv.

e Opret ny typografi kaldet Billedtekst og byline: Times New Roman, 10 pkt.
kursiv.

Nu mangler vi kun at oprette en typografi for mellemrubrikken.

Indstilling af mellemrubrik

Nar du opretter Mellemrubrik, skal du redigere Afsnitsindstillingen, saledes at
mellemrubrikken star teettest pa den tekst, den er overskrift for, og sddan at der er
stagrre afstand til teksten over mellemrubrikken.

e Aktiver Stylisten.

e Hgjreklik i vinduet.

* Veelg Ny...

e Veelg fanebladet Administrér.

¢ Navngiv den nye typografi: Mellemrubrik.

* Veelg fanebladet Skrifttype: Arial, 11 pt, fed.
¢ Veelg fanebladet Justering: Venstre.

¢ Veelg fanebladet Indrykning og mellemrum:
Indstil Afstand » Foroven = 0,3 cm, Forneden = 0,2 cm. Du kan skrive i feltet
eller bruge piletasterne.

e Godkend dine indstillinger: OK.

Veer opmeaerksom pa at dine indstillinger eendrer forholdet mellem linierne i en
spalteopsaetning. Selvom der er flere spalter er de enkelte linier normalt placeret
overfor hinanden, hvilket medvirker til at give siden et harmonisk preeg. Indstillinger for
mellemrubrik (som aendrer linieafstanden) forskubber dette forhold, s& linerne maske
forskydes.

Prav at fa dine spalter afbalanceret ved at arbejde med den linieafstand du giver dine
mellemrubrikker.

- - - . Spalter
;?’Dererkraﬂigev‘jnd.e-:ipngnedinie 1skren oz tride og eber ned 1jorden nden & gere semre skade.| yden
gskym'b]iverehktﬁsk.Tﬂsidst farer der ¢ Hovis det er toedervejr kean det veere falizt atstiile balance
??}kampegmjstergrmmhﬂm.Detﬂb_m. i under et i, Diet ax bedst o veie hde 1et bns eller
el Cenhil
ngmm i Mar det er torden wil der neesten altid honoene kraftiz

?)Fﬂrdﬂ‘t meste ex der bm de 1 shoren og derkan ogsi regn eller hagl. Diex hommner soom regel ogsd loaftize
Zvere hmmelkem frskellize shyer. Mennogle sange | vindsted. Detkan she wider et tovdemvey at der
;/”gardereth:nﬁasqumngmdpahrdm Sasigervi | falder 70 millimeter pi ot kvarter. Det e remsten lize
gat "bymet slar ned”. | 54 meget som der falder 1kele mamst. .

P H awnm ananan sar Tonnork Fam ok b e hrd=a L 101 LT 1
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Anvend typografierne
De nye typografier er nu vist i Stylist-vinduet og klar til anvendelse.

Marker hele din brgdtekst (tag blot eventuelle mellemrubrikker med i kgbet).

Veelg i Stylistvinduet: Brgdtekst. Dobbeltklik pa den valgte typografi.

Marker en mellemrubrik.

Veelg i Stylistvinduet: Mellemrubrik. Dobbeltklik pa den valgte typografi.

Formater rubrik og billedtekst pd samme made.

5. To eller tre spalter?

Udgangspunktet er en opseetning som beskrevet i gvelse 4.

Se bl.a. tidligere tastevejledning om Spalter.
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6. Faktaboksen og tekst pa rasterbaggrund

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsaetning som skitseret i gvelse 5: 3 spalter
med billedet placeret nederst (se ill. i gvelser).

Tekstbokse kan formateres, s& teksten far en baggrund eller en ramme. Veer
opmaerksom pa at tekst pa farvet baggrund kan veere vanskelig at leese. Veelg derfor en
god kontrast — mark tekst pa lys baggrund - og en tydelig skrifttype. Skrifttyper uden
seriffer er seerligt egnede.

Udgangspunktet for at lave en faktaboks er en tekstboks som den vi brugte da vi
placerede en billedtekst.

e Veelg i veerktgjslinien til
venstre: : ,
Tegneveerktgjet. Ved at Ipla'” Text j I‘i‘r al j Im j
holdevcfapstre museknap |Z| Dorqi 2031 h- 151Gt T
nede pa ikonet foldes en =
menu med ikoner ud (se i“ﬂgi&i hzlal 3;2 lf;'ﬂlgsz

,

illustration). og tordnede. I dag har

h ~EB@®i Y2 &o0TLE
lsz er luften lummeﬁ o

tCryvkkende. Det g T
ekst
« Tegn en ramme et sted Ab den er varm og f

pa siden.

e Veelg ikonet for Tekst.

e Cursoren er nu
forandret til et kryds.

$57 | € L | B

Seet cursoren i rammen ved at klikke og skriv:
"Hvor langt veek? Teel til tre.

Hvis man er et stykke veek ser man farst lynet. Det er fgrst efter at man hgre
tordenbraget for lyden bevaeger sig ikke s& hurtigt som lys.

Lyden bevaeger sig ca. 1 km. pa 3 sekunder. Nar man vil vide hvor mange kilometer
tordenvejret er veek kan man teelle de sekunder der gar fra man ser lynet til man harer
braget. Sa deler man tallet med 3 og s& ved man hvor langt tordenvejret er vaek." Brug
samme formatering som til byline.

(Teksten kan ogsa kopieres fra filen Faktaboks.rtf.)

» Klik udenfor boksen, s& rammen fjernes.
» Klik igen pa teksten.
e Hgjreklik i den nye ramme.

¢ Veelg Tekstombrydning %

I
Dynamisk O al

tekstombrydning. st | v | T | Faver | e | S | v |

e Hgjreklik igen i den nye
ramme.

¢ Veelg Streg. Her kan du
veelge indstillinger for en
ramme til din faktaboks.
Veelg fx Type:
Gennemgaende, Farve: Sort
og Tykkelse: 0,00 cm.

¢ Godkend ved at veelge OK.

» Hgijreklik igen pa rammen.

¢ Veelg Flade. Her kan du
veelgeindstillinger for hvordan fladen skal farves. Her tilbyder Writer mange
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muligheder for farve, gradueringer, transparens og mgnstre. Husk hovedreglen:
Keep it simple!

Vi veelger en tynd gra raster sa den sorte tekst kan leeses.

e Veelg fanebladet Flade.
e Veelg Farve.

« Find en gra farve: Gra 10%.

Til sidst skal teksten formateres:
« Formater teksten: Arial 9 pkt, normal, venstrejusteret.

e Placer faktaboksen enten gverst i midterste spalte eller gverst i spalten til hgjre.
Hold gje med sidens balance!

Maske ser din side nu saledes ud:

Torden og lynild Torden og lynild

oy — [ Trm— S——

Fom i cbds mas el e gl b Maown | S (R T T T B | e g v e mw
o e e . e e = b vl 0 ek el | ks i
b puie T amd- e gRip la =y o e pukr |n.-='||. | 1 —— R i...p....-.".-a.“
i ] R el T [ e e ey = T
Ireea s e e —— e —uw Porurda. Py | ————— | gy g by ]
wom ek Frems s il e Y s o e || s e | i
e DT e | e ettty il T TSN I | L R rh...“_... S
e e L g s e, e [ spbmmer b, @ b | asaalas = T e e
[T OIS F T R O e L o L i E R
lumswinukze = o om o s nlE e 'I-ll.l-h.lvrhl‘-lrg- e ]
[T L T e T T Pk b+ faa B i i g G Al G L B
L T ] lil'l- o el s
[Tep—— . Bl b k. Tl | v T T el ]
Vi A il mabegele b e e L L el 0 O
Haia sy bl i P o o I Tma B o b B R e b
bfhanh Jridife® e el De m b e b Cilbeml D4 5 DL il bl okes o s T Colus ik
e T HE R L e B TR ol AT (LTS, T PRI g
mrma Imowdad il e i by ] ol ol ek D m i e TR
i i L ke el B . Eole o e pll e R R B b W s S TR
agmegeban Ima T e B e ) op mongm bam. Jar m B e wel U ks B el
bt bl mered e ] e Ll B el W Pk e e B D R RS b B T bk
e g b m e v mm o b o i bk LT IR LT s
o it Tdmiifn  Bhmiaw g bid  obe e sde Hen s s bl T e s b gl v M o el s 3 e
Y [ i T Tt e — B T T L T -
o e Emnm mpmiaem s iR e - o il D0 I e ™ Do il e ki
L I'l-‘l.;‘:ﬂ.ﬂ- El-ull-l-r J-h-u- Iu::m l..ll-l-l-;l-_ P by g by [ rmmmom cmmasp, e o) o iy oy
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7. Fire spalter, flere billeder

Udgangspunktet for denne gvelse er en opsaetning som skitseret i gvelse 6.

*  Ombryd teksten til 4 spalter. 1_'_ﬂ_rdEﬂ ﬂ'g |’y'l'l ii d

e i
- ki d i i
Pim vy bl

Bk = L o

Billeder, billedtekst og faktaboks skal nu
tilpasses til de nye spaltebredder, sa de
"holder kant" med spalterne.

Hie el -
ey b
il

B o A i e e p.l--lh
+ Billedet placeres teet pa overskriften i e ey .-..:._‘L"é
- - ma ag el g g e S a
de 2 midterste spalter (se ill.) o e

 a ragy M llh'..:.-‘.'lll

“pt sl
aphm Splilcar  Heb o oom

* Placer billedtekst: — hold kant. B A= % w5 iriens e

e Placer og tilpas faktaboksen, fx i
nederste venstre hjgrne.

T
[T R

Denne placering giver plads til endnu et P el s g

- - - . - i n ¥ bl mrd W

billede, idet siden lige nu er lidt ude af S E_:;,I- hay :r:-_};&g naLn mi
balance. e P el ey e
It Vi M il - LT

< Hent billedet: Lyn2.tif og placer det i hgjre spalte med billedtekst, fx: Lynene
var de kraftigste i Danmark siden 1973.

* Hold kant, dvs. sgrg for at billedet passer med spaltebredden.

¢ Husk ramme om billedet.

Artiklen mangler en underrubrik.

e Seet cursoren i fagrste spalte.

«  Skriv teksten: Et lyn kunne give lys til en lille by i en time eller give energi til et
hus i to &r. Men man kan desveerre ikke fange lynets energi.

¢ Formater teksten ved at veelge typografien: Underrubrik.

¢ Lav ny tom linie mellem underrubrik og bradtekst..

Underrubrikken kan ogsé placeres under overskriften.

Andring af typografiindstillinger - tilpasning til 4 spalter

Men med fire spalter er vores brgdtekst blevet en anelse for stor. Bradteksten er
kommet til at virke firkantet og klodset. Vi kunne veaelge en anden skrifttype til vores
brgdtekst, men en enklere lgsning er at aendre skriftstarrelsen. Nar vi eendrer
brgdteksten, ma ogsa de andre skriftstarrelser tilpasses.

Det kan vi jo nemt ggre ved at redigere vores typografiindstillinger — se tidligere afsnit
Indstilling af typografier.

* Modificér typografiindstilling for bradtekst - til bragdtekst 10 pkt.
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* Modificér typografiindstilling for billedtekst - til starrelse 9.
* Modificér typografiindstilling for mellemrubrik - til stgrrelse 10

* Modificér typografiindstilling for underrubrik - til stgrrelse 10 (eller 11).

Tilpasning af billeder

Tekst og billeder ma nu tilpasses til de nye sterrelser. Vi tilfgjer desuden en ny
mellemrubrik.

» Forstgr billedet til 3 spalter (mere kontrast) og placer det under overskriften (se
ill.).

e Tilpas billedteksten.
e Tilpas bradteksten.
¢ Indseet evt. en ny mellemrubrik mod slutningen: "Regn og hagl" (se ill.)

« Fjern raster i boksen og seet billedet (datafil): "Tordensky.jpg" i faktaboksen.

Torden og lynild

= b drewm Ty

ErW sl A 1B
LTy T
niE 1 e Frl
[ g
L o
mags s pmg

I -y B ma W

qp-hn--hl." - k= .TI-' M =
=it gy e s g ey A
b o by s m lmammn ks

.
" 5 1
[ [
e hmirriEn s e S elliatleian
=i - 13 -
p— el T s
e S SR | T e

sl hel | G e g s
e o, b B
W = l-rhm -ilﬂl.-.-luyltl-l-
By dpni e | i e
r--u-nl-u-
s s i
Fahar L.
o T e—
i d i e

[

i

T
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8. Skrifttypens udtryk
Se bl.a. tastevejledning til Modul B.

9. Opslag om Motionsdag
Datafiler: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif, Hjertel.tif, Hjerte2.tif.

Laes hele opgaven igennem inden du begynder pé arbejdet.

Du skal sla p& tromme for Motionsdagen. Alle klasser skal have et opslag om dagen.
Opslaget skal laves i A4 og kan evt. senere kopieres op i A3.

e Veelg i menulinien Filer » Ny Text Document
«  Skriv teksten: "Motionsdag 2002" og placer den fx gverst pa siden

«  Skriv teksten: "Hjerteforeningen og Dansk skoleidraet' og placer den fx nederst
pa siden.

»  Giv begge tekster en passende formatering. Veer opmeerksom pa valg af
skrifttype og overvej bl.a. malgruppe, blikfang, kontrast.

» Indseet billede: ""Hjerte.tif" pa siden.
¢ Indseet de gvrige billeder: Benl.tif, Ben2.tif, Ben3.tif — hvis du da vil bruge dem.

Hvis du markerer Hjerte.tif, sa vil du se, at dets ramme let kommer til at daekke over de
andre billeder. Dette kan lgses ved at redigere rammen, s den fglger hjertets kontur,
og derved "skygger" billedet sa lidt som muligt.

"L

Vi kan pa den made give et billede og dets ramme en seerlig form og tilpasse teksten til
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denne form.
« Marker billedet
» Hgijreklik pa billedet

* Veelg Tekstombrydning # Rediger kontur....

I nedenstdende vindue er konturen nu tilpasset. | menuen gverst findes redskaber til at
tilpasse redigeringspunkterne og eventuelt indssette flere pad rammen.

Tildel Rediger punkter AutoKontur

&3}

v of kwlelg| &) R === 5

» Klik pad AutoKontur for at fuldfgre den automatiske tilpasning.

« Godkend den tegnede kontur pd ikonet for Tildel leengst til hgjre.

e ... 0g luk vinduet ved at klikke i X i vinduets gverste hgjre hjgrne.

Hvis du vil arbejde yderligere med redigering af konturen skal du klikke pa Rediger
punkter.

Du kan nu tilpasse de gvrige billeders kontur pa samme made.

Pa plakaten fra fer ser det fx saledes ud:
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Motionsdag 2002

5y

H'rlrlllunlningln ag Diarek: ﬂi.ultid'ul_

Nar du placerer eller flytter rundt pd de mange "Ben", skal du veere opmaerksom pa at
de gerne ma ligge ind over hinanden. Du kan bestemme hvad der ligger gverst - ved at
hgjreklikke pa billedet og veelge Placering.

Til sidst kan du tilfgje nedenstdende tekst - eller en del af den — méaske placeret pa
hjertet med en anden tekstfarve end sort. Veelg skrifttype med omhu.

* Dagens program:
KI. 10.15 Feelles opvarmning
KI. 10.30 Startskud for samtlige aktiviteter
Kl. 12.30 Afslutning
KI. 12.40 Efterarsferie

| tilfeelde af regnvejr bliver der almindelig undervisning fra 8.00 til
12.40.
Husk madpakken og fornuftig beklaedning.

Lad dig i gvrigt inspirere af det medfglgende billedmateriale, eller find dine egne
illustrationer.
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