Valgmodul 9 - Skoletasken

Tastevejledning til SkoleTasken
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www.skoletasken.dk.

Brug din adgangskode til SkoleKom, nar
du skal logge ind.
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SkoleTaskens funktioner er baseret pa
ikoner, dvs. at der er et ikon for hver
funktion og dens muligheder. Ikonerne
opferer sig ens fra funktion til funktion. Det
er derfor en god ide, at blive fortrolig med

ikonerne fra starten.

Diskette

Nar du er kommet ind til
SkoleTasken, kan du veelge mellem
Diskette, Notesbog, Bogmaerker og
Adressebog.

Ga ind i Disketten hvor du kan
gemme tekster, billeder osv.!

Mapper

Nar du skal gemme en tekst eller et
billede, skal du huske at markere,
hvilken mappe du vil gemme i!

Mapperne kan ses i hgjre side af
skeermbilledet.

Ny mappe

| Diskette kan du oprette ny mappe
til venstre i veerktojslinjen. Det er en
god idé at lave mapper til fag,
billeder etc.
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Nar du har logget ind pa
SkoleTasken, er den aben. Det
vil sige, at vinduet ogsa er det. e

Klikker du pa pilen nederst i
vinduet, lukker SkoleTasken sig
sammen, men du er stadig
logget ind og kan klikke pa
pilen igen for at komme til dens
indhold.
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Gemme dokument

Til hgjre for 'Ny mappe' i
veerktojslinjen er ‘Ny fil'. Klik pa den
sa far du en dialogboks frem. Her
veelger du ‘Gennemse’.

Find dokument

Veelg det drev, du har gemt din
tekst eller billeder. Pa skolen kan
det veere A (diskette), N eller S-
drevet. Hiemme er det normalt C-
drev. Klik dig frem til den rigtige
mappe og find dokumentet, som
skal gemmes i SkoleTasken.

Du kan lave en kort beskrivelse eller
blot veelge OK! Nu er dokumentet
gemt.

Abn den gemte fil

Nar du vil arbejde videre i
dokumentet pa skolen eller
hjemme, gar du ind i SkoleTasken
som beskrevet. Abner filen. Her skal
du ferst skrive din adgangskode til
SkoleKom. Derefter kan du arbejde
videre og igen gemme i
SkoleTasken.

Bogmaerker

73 Ny fil - Microsoft Inteme... [M[=] E3

Ny il

weslg fil
[c-DokumenteriGemiskole|] ™ Gennemse.
Beskrivelse:
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Log dig ind i Skoletasken og gem de internetadresser, du vil bruge i
undervisningsforlebet i Bogmaerker. Lav mapper til dine fag og gem dine
foretrukne/bogmeerker i de rigtige mapper.
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e LRLICIERUEESN - (01 x)|  Bogmeerker / Foretrukne
Ny

Adresser pa Internet gemmes under

LIRL: Bogmaerker. Nar du vil gemme et
l:.f.f'-.n.fWWE.Emu.dk.fgsk.l‘fag.fdan.ﬁndex.Frtml bogmeerke (e.n adresse fra Internet) er det
ol !ette_s'_c at kopiere adressen og seette c_ien
ind i linjen med URL. Husk at skrive titlen

IEMU'da”Sk inden du klikker pa OK.
Beskrivelze:

= Nu har du adgang til bogmeerket pa alle
I j computere med adgang til Internet.

Faortryd |

Mapper
‘ Bogmaerker
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[Ny mappe]
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Hiemmesider

Klik pa Ny mappe, nar du vil oprette en
mappe. Giv den et navn (se diskette).

Redigering
Alle filer kan abnes, redigeres eller Skoletasken
slettes. Klik pa filen med venstre http: e skaletasken. dk
musetast og vaelg. Skl

tirs 13. feb 2001 14:12
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Notesbog
Notesbog
]
,[__,. e |$| '[_'_""I iedbog
[,:.-T Billeder
Billecler Aviz og hilledbehandling

I notesbogen kan du pa samme made oprette mapper og gemme nye noter,
som du gnsker at have adgang til, nadr du arbejder med adgang til nettet.
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