Valgmodul 9 - mindmap med tegnevaerktgj i Word og Powerpoint

Tastevejledning til mindmap med
tegneveaerktoj i Word og Powerpoint
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Tekstbehandlingsprogrammet Word og praesentationsprogrammet Powerpoint er ikke
beregnet til at fremstille mindmap med. De to programmer har imidlertid en
tegnefunktion, der kan bruges til at lave enkle mindmap med.

Word og Powerpoint gores klar saledes:

» Aktiver veerktgjslinien Tegning
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Papirretning

Nar du skal lave en mindmap i Word, kan det veere en fordel at vende papiret, sa det
ligger vandret:

* Veelg, Filer, Sideopsaetning
e Veelg fanebladet Papirstoarrelse

» Seet hak i Liggende

1. Lav en mindmap i Word eller Powerpoint

Definer en hovedide
* Valg Autofigurer péd veerktgjslinien Tegning

* Velg Figurer
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* Veelg den figur, du vil bruge i din mindmap.

* Markeren far nu form som et kryds, og du kan tegne figuren pa papiret ved at
holde venstre musetast nede og traekke figuren til den gnskede stoarrelse.

* Indsaet figuren pa papiret.
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» Hojreklik pa figuren, der er markeret med "handtag’
* Velg Tilfoj tekst
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e Skriv teksten i boksen

Et par dansesko

* Klik udenfor boksen

Et par dansesko

» Din hovedide er nu oprettet. Du kan flytte din figur rundt pa skaermen ved at
klikke pa det skraverede felt. Herved bliver markgren til et kryds. Hold venstre
musetast nede og flyt figuren til den gnskede position.

* Husk at gemme din mindmap - fx som dansesko.doc
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2. Indsaet tanker og ideer

* P& samme made kan du nu indsaette dine tanker og ideer. Skriv las — rediger
eller bedem ikke, men lad tankerne flyde i en fri associationsstrem. Organiser
ikke ideerne, men lav et “tankeudskrift”.

3. Streger mellem figurer

* Veelg veerktojet Streg i veerktgjslinien Tegning
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» Klik pa begyndelsespunktet og hold venstre museknap nede, mens du tegner til
slutpunktet.
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Hvis du dobbeltklikker pa stregveerktgjet kan du tegne flere streger uden at skulle
veelge det hver gang.

Pa samme made kan du indseette pile mellem figurerne ved at veelge pil i stedet for
streg i veerktgjet.
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En genvej til at tegne figurer

Du kan tegne flere figurer efter hinanden uden naer sd mange klik pa falgende made:

* Velg din figur Augofigurer, Figurer i veerktgjslinien Tegning
e Indsaet emne i mindmap

* Hojreklik og veelg Tilfgj tekst

* Marker figuren ved at klikke pa den (en gang til)

» Kopier (gem i udklipsholder) med <CTRL><c>

Nar du vil lave en ny figur, skal du blot indseette figuren med <CTRL><v> og indskrive
teksten.

Bemeerk, at der ikke ma vaere andre figurer eller objekter markeret, nar du indseetter.
nye emner.

Processen foregar pa samme made i PowerPoint.
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