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Hvad er en database?

Indlzesning af en database

Nar Access2000 lige er startet, vises:

Microsoft Access EH |

—Oprek en ny database med

" Tom Access-database

Lol

" Access-databaseguide, sider og projekker
—"

é? % @hn en eksisterende Fil

Piunisitesiskoleitkurs20001, . \k28datal _2000
Piiunisitestskaleitkurs20001, ., \k27dakal _2000
M\ DokumenterPrivatiudloebldb_filert 201299
Eksempeldatabasen Morthwind ;I

Ik I Annuller |

« Abn en eksisterende database er markeret — og der vises en liste over de
seneste dokumenter, som programmet har arbejdet med.

» For at abne en database — eksempelvis en datafil hentet pa www.sund-it.dk og
som er gemt pa 'Skrivebordet’ — markér linien: Flere filer... og klik OK.

+ Find filen ved brug af knapperne i den gverste del af Abn-vinduet.
*  Afmeerk filen.

+ Klik pa4 Abn-knappen i vinduets hgjre side. Nu indleeses databasen.
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Skarmbilledets opbygning

Nar databasen er indlaest har du mulighed for at se den i to formularer — enten
Formular- eller Tabelvisning.

g k27datal_2000 - database =l
(B Abn B Desion @y | X | B

Chiekker
EHE Tabeller

Cpret en formular | designvisning,

Oprek en Formular vha. en guide,

Formularvisning
g=t  Forespa... .

(=N FERE

Tabelvisning
B3 Formularer

Rapporter
& Sider
#  Makroer
Maduler

Grupper
B3 Foretru,..

Veelg Formularvisning. Nar denne er abnet ser skeermen saledes ud:
Smakravl i mozen M= E3

JEiIer Rediger Vis Indsst Formaber Posker Funkkioner Vindue Hislp

M- BESRY $BRY <@ HHTE Y (MDerEF D 0.

dtn b pesn |V0res fangst af smadyr pé land |

ik

Tabeller

L]
ai

Grupper
F3 Foretru...

Andet

past: ([T 1 x| oF 20
|F0rmularvisning ’_’_’_I_I—WI_I_ 7

» Skaermens gverste del er i store treek identisk med Office pakkens
tekstbehandling- eller regnearksdel (Works og Excell). | den hgjre side af linien
med knapper findes der dog en raekke knapper, der er specielle for arbejdet med
databaser.

» | arbejdsvinduet kan man se en post i databasen.
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» Lige under arbejdsvinduet findes en raekke knapper til bladring mellem posterne.
(Funktionen af disse gennemgaes naermere i de fglgende afsnit). Desuden er
posterne nummeret og i ovenstaende eksempel ses post 1 af 20 poster.

Skift imellem Formular- og Dataarkvisning

Hver af formularerne kan igen vises pa forskellig vis. Klik pa

Dette giver mulighed for at vaelge mellem Design-, ”I&E Y & e
Formular- og dataarkvisning. 2 [— .
| Formularvisning vises posterne enkeltvis Farmularvisning

| Dataarkvisning ses alle basens data pa tabelform Uzl 2 sl alug

NB: Knappen Designvisning bgr farst benyttes i slutningen af dette kapitel.
Knappen skal benyttes, hvis der skal eendres pa databasens formulardesign.

Gennemsyn af databasen

Nar databasen er i Formularvisning er der placeret en raekke knapper lige under
posten:

Paosk: H|4|| 1 hIHlHEIaF 20
Disse knapper har fglgende betydning:

4] skift til ferste post i databasen.

A skift til forrige post i databasen.

| Skift til naste post i databasen.

M skift til sidste post i databasen.

b Opret ny post.

| Dataarkvisning
gennemses databasen Havn Sterrelse Leddelt krop

ved et flytte markeren sneg| 12 nej

rundt ved hjeelp af Pile- regnarm o e

tasterne eller ved at korsedderkop 9 ja

placere musens markar
pa et felt og klikke pa den venstre museknap.
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Udskrift af en eller flere poster fra databasen
| Formularvisning udskrives en post pa fglgende made:

e Veelg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl+P). Nu vises Udskriv-vinduet:

O -]
—Printer
WEYGH |1. sal j Egenskaber |
Skatus: Klar
Type: HP LaserJet 4[4 Flus PS; UMIAS ARHLSAL
Hyar: LIMIAS
Karmmentar: I Skive kil Fil
— Udskriftsomr&de —Kopier
Al ankal kopier: |1 3:

Indskil. .. | (o] 4 I annuller |

» Afmeerk feltet Markerede poster.

» Klik pa OK-knappen. Nu udskrives den post, der ses i Formularvisning.

NB: Hyvis der klikkes pa Udskriv-knappen, vil @
alle poster i databasen bliver udskrevet.

| Dataarkvisning udskrives hele databasen pa en af felgende mader:
% KIlik pa knappen Udskriv, eller
s Veelg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl+P). Nu vises Udskriv-vinduet, og

/

% Kilik pa OK-knappen.

Bade i Formular- og i Dataarkvisning kan udskriften gennemses
efter et klik pa knappen Vis udskrift. @
Wis udskrift
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Sortering af databasen
Databasen sorteres let, bade i Formular- og Dataarkvisning, pa felgende made:

* Marker det felt du @nsker at sortere efter.

 Veslg Posterimenv- (.

linien. Veelg Sorter og

veelg om der skal _ _ [ =
sorteres stigende eller & Filter vl &
» %l Sorker stigende

Formater | Poster Funkkiomer Windue Hjzlp

faldende
Anvend filker/sortering il Sorter Faldende
Fiern filterjsortering
Gem post  Skift+Enter
Opdater
Drataindtastning

» Er veerktgjslinien Formularvisning aktiv kan i Il
sortering veelges direkte fra knap-menuen med flg.
knapper. Sorker stigende| Sorker Faldende|

En mere dolialiorel - |

sortering kan foretages _ _ _
ved at veelge Poster — | Boster Funkfioner Vindus  Hizlp

Filter — Avanceret Filtrer efter Formular

filter/sortering... Sorter ¥ 2 Filtrer efter det markerede
Anvend Filker/sortering Filkrer efter det ikke-markerede
Fiern filkerfsortering Vﬁ? Avanceret filker fsortering. .
i
Gem post  Skift+Enter
Opdater
Drataindtastning

Herved fremkommer:

gzt Formularvizning Filter1 - filter

Feltliste

Felt: | Een Starelze —
Sarter: | Stigende Stigende =
Kriterier:

eller: -
4] | 3
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* Veelg et felt fra feltlisten og afmaerk om der skal sorteres Stigende eller
Faldende.

* Velg evt. endnu et felt, der skal sorteres efter, hvis to poster har samme
feltindhold i det farst valgte felt.

» Klik pa Filtrer i menu-linien og veelg Anvend filter/sortering. Nu sorteres
databasen efter de valgte indstillinger.

Segning i databasen

Der kan sgges i databasen pa to mader:
A: Sggning efter et bestemt ord.

B: Opbygning af et filter.

A: Sggning efter et bestemt ord
* Velg Seg i Rediger-menuen (Ctrl+B). Nu vises Sgg-vinduet:

Seg og erstat |
Sgg | Ersta |
S@g efter: Iedder j Find nazste |
annuller |
o8g i INavn j
Sag pa: IEn del af Feltet j

Skriv ordet, der skal sgges efter i feltet Seg efter.
* 18Sgag i angives hvilket felt, der skal sgges i.
* Du kan veelge at sgge pa:

» en del af feltet — finder alle poster, der indeholder sggeordet i en eller
anden sammenhaeng eks. edderfugl og fugleedderkop

« hele feltet — finder de poster, der indeholder det eksakte sageord, eller

» starten af feltet — finder poster, der starter med eks. edder

For flere indstillingsmuligheder veelg Flere >>. Dette giver mulighed for at vaelge
segeretning (tilbage, frem eller overalt), om der skal vaere forskel pa store og
sma bogstaver, sggning i alle feltformater.

» Velges fanen Erstat gives yderligere mulighed for at sage og erstatte.

Tastevejledning Access2000 Side 8 af 43



Tastevejledning — Access2000

Hvis ingen poster indeholder ordet (eller en del heraf), vises vinduet:

Smakravl i mosen

@ Smékravl i mosen er Ferdig med at s@ge gennem posterne, Elementet blev ikke Fundet,

B: Opbygning af et filter.

Det er i de fleste tilfzelde mere hensigtsmaessigt at opbygge et filter. Du kan filtrere
poster pa fire forskellige mader: Filtrer efter det markerede, Filtrer efter formular,
Filtrer efter input og Avanceret filter/sortering. For at finde disse klik da Poster —
Filtre.

Poster Funktioner Windue Hjselp

Sorker k % Filkrer efter det markerede
Anvend Filker/sortering Filtrer efter det jkke-markereds
Fiern filkersortering Tﬁ? fvanceret filker fsortering. .

Gem post  Skift+Enter
Opdater

Drataindtastning

* Hvis du i formularen, underformularen eller dataarket nemt kan finde og markere
en forekomst af den vaerdi, du vil have de filtrerede poster til at indeholde, skal
du anvende Filtrer efter det markerede.

» Hvis du vil vaelge de veerdier, du s@ger efter pa en liste uden at rulle igennem
alle posterne i et dataark eller en formular, eller hvis du vil angive flere kriterier
pa én gang, skal du bruge Filtrer efter formular.

» Hovis fokus er pa et felt i en formular eller et dataark og du kun lokalt vil skrive
den ngjagtige veerdi, du sgger efter, eller det udtryk, hvis resultat du vil bruge
som kriterium, skal du benytte Filtrer efter input.

» Huvis det drejer sig om komplekse filtre, skal du anvende Avanceret
filter/sortering.
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Vi ser her naermere pa Avanceret filter/sortering.

gzt Formularvisning Filter1 - filter

Smadyr

Leddelt krop
Billede -

Feltliste

Felt: | Bjne Falehorm Leddelt krop |
Sorter; I
KritE:riE[Z =“ia“ =“ia“ =“ia“

eller; il
1| | 3

Ovenstaende filter finder poster fra basen, der opfylder at insektet har bade gjne og
felehorn samt leddelt krop. Man kan traekke feltnavnet fra Feltlisten ned i selve
filter-definitionen’ og angive kriterier for hver af disse. Af andre operatorer kan
naevnes:

e Forskellig fra <>
e Mindre end <
¢ Mindre end eller lige med <=

* Osv.

For at se alle poster igen veelges Fjern filter/sortering.

Andring af et feltindhold

* Indholdet af et felt a&endres direkte i feltet uanset om man er i Dataark eller
Formularvisning.

Tilfojelse af nye post

Klik pa Indsaet — Ny post i menu-linien, »#|j den nederste linie eller b
fra knap-menuen.
o Skriv feltindholdet My post

* Tryk pa Retur- eller Tab-tasten

» Fortsaet med de gvrige felter

Placering af et billede i en post
| Formularvisning kan der placeres et billede i et felt. Det gares pa felgende made:
* Indlaes billedet i et billedbehandlingsprogram, f.eks. Paint.

» Afmaeerk billedet, f.eks. ved at veelge Marker alt i Rediger-menuen.
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« Kopier billedet til udklipsholderen f.eks. ved brug af Kopier i Rediger-menuen.
» Skift tilbage til databasen.

» Placér markgren i det felt, hvor billedet skal placeres.

» Veelg Sat ind i Rediger-menuen. Billedet placeres nu i feltet.

Husk: at Kopier og Sat ind i Windows-programmer ogsa kan forega ved samti-
dig tryk pa Ctrl + C og Ctrl + V.

Tilfojelse af et nyt felt

Skal der tilfgjes et nyt felt, m& man ind under tabeller:

gl k27datal_2000 - database

G Abn [of Desion by | 7| S
ret en tabel | designwvisning.

Cpret en kabel vha, en guide,

Cpret en tabel ved at angive data.
&

Cbjekter

Bl Tabeller
ml

Faorespg. ..

B

B Formularer
Rapporker
Sider
Makroer
Moduler

Grupper

3| Faoretru...
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Klik pa ¢ QEE?”' . Herved fremkommer fglgende dialog-boks:

Design|
Feltnavn Datatype Beskrivelse -
ﬂ er Aukonunmerering
| [Mavn Teksk
| [Starrelse Tal
| |Ben Tal
Winger Teksk Skriv antallet eller 14 eller MEJ
|| @ine Teksk Skriv 14 eller MED
| |Falehorn Tekst Skriv 14 eller MED
| |Farve Tekst
| |Andet Mokat
| [Leddelt krop Teksk Skriv 14 eller MED
Billode OLE-obiekt hd
Feltegenskaber

Generelt | Opslag

Feltstgrrelse Langt helkal

Myeseerdier Stigende

Format Ek Feltnavn kan vaere

Tikeltekst op kil 64 tegn langt,

Indekseret Ja - ingen dubletker inklusive mellernrum,

Tryk pd F1 For at F8
hjezlp.

Veelg Indsat — Raekker — raekken indsaetter over den markerede raekke. Skriv

Feltnavn, Datatype og evt. Beskrivelse. Feltet er nu oprettet.

Alternativt kan du Abne sméadyr.

« Marker det felt, det nye felt skal placeres foran.

* Velg Indsaet — Kolonne

@, Smakravl i mozen

” Filer Rediger £i5|Lndsaet Formater Poster  Funkkior

ICA

“ Skgrrelse -

= | = [P* My posk

kolonne

Cpslagskolonne. ..

Hypetlinkkolonne

=

(] )=t
% HvEerlink...

2 regnorm
3 korsedderkop

» Det nye felt har et standardnavn eks. Felt1, som kan aendes til det gnskede
navn ved at vaelge Formater — Omdeb kolonne.

Ulempen ved denne metode er, at man ikke umiddelbart kan aendre feltnavn og

datatype.

Tastevejledning

Access2000
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Sletning af et felt

» Marker feltet ved at klikke pa det.

« Veelg Slet kolonne i Rediger-menuen. Der vises nu et vindue:

Smékravl i mosen %]

.-“-\ ¥il du slette det eller de markerede felter og alle dataene i feltet eller Felterne permanent?

Klik. pd Ja for at slette Feltet eller Felterne permanent.

» Kilik Ja for at godkende sletningen af feltet.

Tilretning af formularen

Vi er nu tilbage ved formularer. Nar der er oprettet et nyt felt under tabeller, skal det
manuelt tilfgjes via Designvisning, for feltet ogsa vises i Formularvisning.

g= k27datal_2000 - database M=l E3

.E.I;n [ef Design S ny | >

Objekter ‘ Opret en Formular | designvisning,

B Tabeller Cpret en Formular vha, en guide,

Farmularvisning

g=l  Forespd...

Tabelvisning

Bl Formularer
Rapporter

A Sider

#  Makroer

Maoduler

Grupper

B2 Foretru...

\

 Skift til Designvisning ved at klikke pa Design. Nu vises formularen pa en lidt
anderledes made:
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B Formularvizning - formular

II"-l-1-|-2-|-3-

[N SERN I TR

B '

R

] # Formularhowved

Vores falngslt af snié’tdyr p:fi land

J # Detaljesekkion

Bill

de

1 MNavn

Navn

| Sterrelse

Storrels

~ | Leddelt krop

Leddelt krop

Ben

Ben

4 Vinger

Vinger

“ine

“ine

Folehorn

Folehorn

- Farve

Farve

Andet |Andet

|
J # Formularfod -
4| I ’] 2

For at tilfgje det nye felt abnes feltlisten (Vis — Feltliste)

Placér musen pa det felt i feltlisten, der skal flyttes.

Tryk den venstre musetast ned og hold den nede.

Tastevejledning

Access2000
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< Flyt musen til den position feltet skal have i designet. Mens musen flyttes, vises..

B Formularvizning - formular

E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-ws-n-a-|-1n-|-11-|//12-|-13-|-
] # Formularhoved /

Vores falngslt af sniﬁdyr p:fi lang

+ Detalies IERELEL T

Stgrrelse
Een
Vinger
Fijne
Falehorn
Farve
Andet
Leddelt krop
Billzde

Andet| |Andet

L 3 Fu:urrhularfu:udl I I I I I I I I I I I
« | O

4

» Slip museknappen. Feltet er nu placeret pa den nye position. Finjuster evt.
placering, og ret font og fontsterrelse sa det passer til resten af designet.

[

o

-
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Lidt teori om databaser

Kombineret sggning i databasen

Som omtalt tidligere i tastevejledningen til dette modul benyttes bl.a. filtre til af sage
i en database. Alternativt anvendes en forespegrgsel. Du bruger forespargsler til at
se, &ndre og analysere data pa forskellige mader. Anvendes filtre ses alle data i de
fundne poster, mens man ved forespgrgsler selv kan definere, hvilke data man vil
have trukket ud og i hvilken raekkefglge. Den mest almindelige forespargselstype er
en udveelgelsesforespgrgsel. En udvaelgelsesforespargsel henter data fra en eller
flere tabeller ved hjeelp af kriterier, som du angiver, og derefter vises den i den
gnskede raekkefglge.

En foresporgsel er velegnet til at:

* hente poster, der indeholder veerdier, der ligger mellem, er starre eller
mindre end, lig med eller forskellige fra angivne veerdier

¢ hente poster med veerdier, der starter eller slutter med bestemte tegn eller
ord, eller som indeholder bestemte tegn eller ord

« hente poster, der ikke svarer til en vaerdi

* hente poster, der indeholder en vaerdi, ikke tomme veerdier (Null-vaerdier)
¢ hente poster, der ikke indeholder en veerdi

¢ hente poster, der indeholder den aktuelle dato

* hente poster, der indeholder én veerdi fra en liste med mulige veerdier

En kombineret s@gning vha. forespgrgsler kan foretages i Fdata10 pa felgende
made:

» Kilik pa fanebladet Foresporgsel og vaelg Ny

g k28datal_2000 - database

Tabeller

Farmularer
Rappaorter
Sider
Makroer

Maoduler

Grupper
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« Veelg Designvisning og tryk OK
My forespergzel |

r,-" [ Guiden Simpel Forespergsel
hg Guiden Krydstabuleringsforespagrgsel
Faorespgrgselsquiden Find dubletter

Forespgirgselsguiden Find ikke-relaterede poster
Cpret en ny forespgrgsel pargselsg P

uden brug af en guide.

| (] 4 I Annuller

* Nu skal tilfgjes tabel(ler). | datafilen fdata3_2000.mdb ligger tabellen Basis.
Vis tabel |

Tabeller |F-:uresp;zirgsler I Tabeller/forespargsler I

S

Klik Tilfaj og derefter Luk og fglgende dialogboks fremkommer:

g=8 Forezpargseld - udvzlgelzesforespargsel M= E3
Feltliste
Pris
Adresse
Postnummer ;l
_'I_I
Felt: [] - =
T ahel: |-
Forespgrgsels | __——3oisp
- itterp ° vl | | | |
g K.riterier:
eller:
4 i
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Feltlisten indeholder alle de felter, der kan bruges til forespgrgslen. Tilfgjes mere
end en tabel, vises en feltliste for hver enkel tabel.

For at tilfgje felter fra feltlisten traekkes feltet hen til en celle i reekken felter i
forespargselsgitteret.

=t Forespergseld - udvalgelsesforespargssi

Postnummer &

Antal vaerelseﬂ

|
: » =
Felt: [ Priz =g =t
Tabel: [Basis I
Sorter:
Wis: ] Ol O
Kriterier:
eller:
| Bl

@nskes kun bestemte data kan man seette kriterier — eksempelvis bestemte
postnumre, et bestemt prisinterval o.lign. | nedenstaende eksempel fas en liste
af villaer/huse (ikke reekkehus),

¢ der koster under 2.000.000 kroner,

« som er mere 110 m? og har mere end 3 vaerelser

» 0g som ligger i 2860 Sgborg eller 2880 Bagsveerd

Desuden vises adressen.

[_[O]x]

g2 Forezpergzelb - udvaelgelsesforespergsel

i8]
Pris

Adresse
Pastrurnrnes
Biolig bype

||

Felt: | Ea g x | Pris Bolig sterrelse | Antal veerelser | Posthummer Adresze =
Tabel: Basiz Basiz Basiz Basiz Basis —
Sarter

Wig:

Kiritenier: | "yilla" 2000000 =110 »3 ""2860 Soborg”

eller: [ Like "hus" And <>"rakkehus” "'2880 Bagswaerd"

o | I

Resultat ser saledes ud:

g=t Forespargselb - udvElgelsesforespargsel A=

Boligtype |  Pris | Bolig sterrelse | Antal vaerelser| Postaummer | Adresse -
illa kr 1.572.000 130 5,0 2860 Sgbory
Yilla kr 1.575.000 19 402860 Sgbory Andersen Mexs Vej
Willa kr 1.750.000 116 50 2860 Seborg Dalen
* -
Past; 14 1 v re] & 3 4] | »
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En rapport
For at fremstille en rapport — vaelg da fanebladet Rapporter og klik pa Ny.

gE= k28datal_2000 - databaze

Cpret en rapport vha, en guide,
Forespg...
Formularer

Rapparker

Maduler

GrUpper

Vi ser her pa hvordan du opretter en rapport vha. Guiden Rapport

|

Designvisnin

| \ Autorapport: Enkeltkolonne
Autorapport: TabelFarmat
Guiden Diagram
Denne guide opretker Guiden Etik?et
automatisk rapporken pd

basis af de markerede Felker,

Marker den kabel eller Forespargsel, bvar IE j

objekrets data kommer fra:
(0] 4 I annuller |

Her veelges tabellen Basis fra fdata3_2000.mdb.

@nsker man en rapport over en begraenset datamaengde, kan man oprette en
forespargsel, der udveelger de aktuelle data, og i stedet vaelge denne forespargsel
som kilde. Mere herom i afsnittet En rapport med segekriterium.
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Guiden Rapport |

Hyvilke felter 2kal med i rapparten’?

%é? > || D kan waelge fra mere end én tabel eller forezpargzel.

T abeller/forezpargzler:
IT abel: Baziz

Walgte felter:
Friz

Tilgeengelge felter:

] -
Adresze :
>

Postrurnmmer

-

Bolig type
Bolig starelze
Grund

Antal vaerelzer

€4
Byagear hd

HE]

Annller | ¢ Ilzage I Meaeste » I Udrar

| dette vindue veelges de felter, der skal veere med i rapporten.

Felter veelges til rapporten pa felgende made:

» Afmaerk feltets navn i vinduet Tilgaengelige felter.

» Klik pa Tilfgj-knappen ;I Feltets navn vises nu i vinduet Valgte felter.
Hvis et felt alligevel ikke skal med i rapporten sa:

« Afmeerk feltets navn i vinduet Valgte felter.

» Kilik pa Fjern-knappen =l

NB! - Ll tilfgjer alle til Valgte felter og
| fierner alle herfra.

Nar de felter, der skal veere i rapporten, er i vinduet Valgte felter, sa klik Neeste-

knappen.

Du far herved mulighed for at niveauopdele felterne. Dette vil vi ikke komme
neermere ind pa her, men brug evt. selv lidt tid til at eksperimentere.

Klik igen pa Naeste — hvis der ikke er foretaget eendringer vil alle felterne veere pa

samme niveau.
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| dette vindue fastleegges sorteringskriterierne. Der kan sorteres pa hgijst fire felter.

GudenRoppot

Hvilken sortenngsreekkefalge zkal geelde for poster?

D' kan sortere poster efter hajst fire felter | enten

I zhigende eller faldende reekkefolge.
o
- A
1 |F'r|s -] il
1 2 3 1 A
o] ] oo e -
] | pea s 2 IEh:uIlg shorrelze *| .ﬁ.l
s | | [

4o mamu omMum mMmy
T | pann| maax| mun
HHHH HRMH KHEK MEEE

seazene | eaoene| e e 3 IPDStnUITIITIET 1|I_I il

B mEne MEEn| EKHHE] MEHn
4 onnEs WREE RHRE HEER

B o] peaesie| oenen| e 4 ;I il
[Ingen]

B wmnn wumn| BHER HEE .
4 besese] sesesen] ot st Pris
[ i e e

Postrurmer
Bolig type
Bolig starelze
Antal vaerelzer

Annuller ¢ Tilhage I Maste » I Ldrar

* Velg Feltnavn (1).

A &
e Velg imellem Stigende ﬂ eller Faldende ﬂ.

* Gentag evt. med at veelge endnu et felt i (2 - 4).

Nar sggekriterierne er som gnsket — klik Naeste
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GuidenRappot

Hwordan zkal layoutet for rapporten g ud?

Layout - - Papirretning ——
" Enkeltkolonne % Stiende
KX XHXH HHNK KEXX KHAX ri " Liggende
NMEN MMEN MMM MMM MMM ‘et .
MM MRRM MM MMMEM MHE | Lige margener A
NMEN MMENS MMM MMM MMM
NMHEN MMM MMM MMM MMM
MM MRRM MM MMMEM MHE
NMEN MMENS MMM MMM MMM
NMMEN MMEN MMM NMMEN MMM
MM MMM HEMAE MMM MMM
NMMEN MMEN MMM NMMEN MMM
MM MRRM MM MMMEM MHE
MM MMM HEMAE MMM MMM
¥ Juster feltbredden, =4 der &r
: Pt
pladz til alle felterne pa én side.
Annller ¢ Tibage I Meaeste » I Udrar I

Ovenstaende vindue og det efterfglgende vindue (vises ikke her) giver skabeloner til

layout

Hvordan skal det overordnede layout veere? Eksperimenter selv.

Sidste skridt. Her navngiver du rapporten.

Guiden Roppon

Huwillen titel =k.al rappaorten hawe'?

|k28data1 - &yJle boliged

Dette er alt, hvad quiden behever for at oprette rapporten.

Wil du gennemse rapparten eller redigere rapportdesignet’?

% Gennemse rapporten.

i~ Redigere rapportdesignet.

[ Wiz Hizelp til at arbejde med rapporten

Annuller |

¢ Tibage

[Hleeste > || Udrar I

Tastevejledning
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Redigering af en rapport
Hvis rapporten skal redigeres straks efter, at den er dannet, sa:

» Klik pa Redigere rapportdesignet-knappen i ovenstaende dialogboks.

Hvis rapporten senere skal redigeres senere, sa:

» Klik pa knappen Design.

gE k2?8datal_2000 - databaze

Cpret en rapport | designvisning,
Opret en rappork vha, en guide.
kz8datal - Alle boliger

Forespa. ..
Formularer
Rapparter
Sider
Makroer

Moduler

Grupper

Nu vises opbygningen af rapporten:

# Sidehoved
| i Pn#itnumi‘ner i i| i Bdilig ty'i:e i |i| l.nt:ihl u‘mri. | |l§llig s"i!r.| ‘
& Detaljesekkion
‘Posmumme - ‘Bu]ig tyne | Arntal vmrelser| ‘Bu i stmrelse‘ ‘
# Sidefod
- | | | | | | | | | | | | | |
- |=Nuw{} | |

="Side " & [Page] & " af " & [Page -
1| | aw

Du har nu mulighed for at a2endre pa rapporten. Mere om de enkelte
&ndringsmuligheder i det felgende.
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Andring af en skifttype, understregning, fed, justering osv.

Hvis en skrifttype eller justering af teksten skal andres, sa:
.  Afmaerk de &, Microzoft Access
omrader, der skal ” Filer Rediger Wis Indsset Formater Funkkioner Yindue Hizelp
gendres: l_ — gy |
FXUESE=F

. S‘lifﬁt'gje”,a”de” R-HeRy [smadlo aeaRE g

“ Postrummer EEl = | Arial |19 -

jUStering (Og i k28datal - Alle boliger - rapport
avrig
formatering) —
som ved # Rapporthoved
tekstbehandling. .
‘\Sidehnved
H v | Fn#ltn"m*ner | i| | Bdlﬁ!
# Detaljesekkion
|P|:|smurmne* |E!-|:|]ig|h

Andring af kolonnebredden
Hvis der skal veere mere plads til en overskrift eller feltindhold, sa:

» Marker feltet og treek i 'handtagende’ til stgrrelsen er passende.

Andring af rapportens sortering

Hvis indholdet af rapporten skal sorteres efter andre end de valgte kriterier, ggres
folgende:

e Marker rapporten, veelg Design og dernaest Vis | Sortering og gruppering i
menu-linien. Nu vises

Sortering og gruppering [ x|
Felt fudtryk Sorteringstakkefalge -
Postnummer Stinende
Pris Faldende
Buolig sterrelse Faldende
il
hd
Gruppeedenskaber

Marker stigende eller
faldende
sorkeringsraekkefalge, Wed
Stigende Forstds sortering Fra
A til B eller 1kl 9

* Foretag endringerne.

e Luk dialogboksen.
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Andring af de valgte felter i rapporten
Hvis der skal fjernes indholdet af et felt i rapporten, sa:

e Marker feltet og Slet

Hvis rapporten skal have tilfgjet indholdet fra et et felt, er den letteste Igsning at
fremstille en ny rapport

Udskrift af en rapport

Du kan se rapporten ved at markere rapporten og klikke Vis eller Vis udskrift i
Filer-menuen. Nar rapporten er som gnsket, kan du udskrive pa fglgende mader:

Marker rapporten — den behgver ikke at vises.
» KIlik pa Udskriv-knappen — udskriver hele rapporten.

» Veelg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl + P) og klik pa OK-knappen — her kan
udskrive bestemte sider.

En rapport med sggekriterium

Nar der skal fremstilles en rapport, hvor ikke alle poster fra databasen skal vises,
skal der knyttes et s@gekriterium til rapporten. Rapporten opbygges pa den viste
made i afsnittet: En rapport — dog med den undtagelse, at man i stedet for at bruge
tabellen Basis (der indeholder alle boligoplysninger) som grundlag, bruger en
forespargsel, der udtraekker de gnskede data. Oprettelse af en forespargsel er
gennemgaet i afsnittet Kombineret segning i databasen.

My rapport H |

Designvisnin

| \ Autorapport: Enkeltkolonne
Autarappork: TabelFarmak
: Guiden Diagram
Denne guide opretker Guiden Etiket
automatisk rapporten pd

basis af de markerede felker,

Marker den tabel eller Forespergsel, hyvaor j
ohjekrets data kommer fra:
Basis
Forespergsell
[ Forespergsel?
Forespargsel3

Forespeirgseld
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Databaser pa internettet

Internet Explorer/Netscape Navigator

Sogning i: www.krak.dk

Hos Krak kan der indtastes oplysninger om Navn, Vej, Hus nr, Postnr/omrade, By
og / eller Telefonnummer. Desuden skal man veelge imellem Firmaer/Personer og

Lokaliteter, inden sggningen kan startes.

udfyld et eller flere af felterne:

MHawn | | Firmaer F
Yej |emdrupve ] |N|-.| | Personer [
Postnr. | |B,,| | Lokaliteter
aller

Omrade |Hele Danmark =]

TIf. /fax /mobil

Sogeord |

Branche, produktgruppe, varemarke, emner

Der skiftes imellem de enkelte felter enten ved:
¢ at klikke med musen i feltet eller ved

¢ at trykke pa Tab-tasten.

Efter endt indskrivning klikkes pa knappen Sgag.

Sageresultatet kan veere vist over flere sider. Der kan veere folgende oplysninger

ved hver post:

Du har fiet 75 sageresultater (Z Sider) Viser nu nr. 1-50 (side 1}
sorter efter:
I I="N1 'I Yirksomhedsinfo : Placering pé kort :
klik p4 firmanavn klik pi adresse
OO® o
. Erndrupwej Z5B
ﬁE@ Skowgaard Jensen Papir ApS 2100  Ksbenhawn &
@ &= 1 Erndrupuej 53
26 Jirnrny Adarnsen 2100 Kgbenhaun @
BOB o ;
Erndrupuwej 284
= ARG 2SS 2100 HKgbhenhaun &

Personens eller firmaets adresse vist pa et kort.
Information om firmaet.

Rejserute til personen eller firmaet.

Indtastning af udgangspunkt for rejsen.
Web-adresse for firma eller person.
E-mail-adresse for firma eller person.

Reklame fra firmaet.

®EO ¢ ®OS

Tastevejledning Access2000
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Segning i: www.dsb.dk/rejser_indland

Pa denne side kan man indtaste oplysninger om tidspunkt, dato, afrejse- og an-

komststation eller adresse.

Fra

O Adressedsted (HT-omrddet)
" By/sted (udenfor HT-omrédet)
" Station

Land

?| ?|

O Fortryd Indtastning

Til
 Adressessted (HT-omradet)

" By/sted (udenfor HT-omradet)
" Station

? | Danmarl j

Land

?| ?|

O Fortryd Indtastning

Tid

& Afgang " Ankomst Dato |23-EIE-I]1

O My Iindtastning

? | Danmarl, j

K. |1 443

O Find rejse

Nar oplysninger er indtastes, klikkes pa Find rejse-knappen.

Som resultat vises forskellige afgange, der er placeret omkring det indtastede

tidspunkt for afgang eller ankomst:

Afmeerk afgangen og klik pa Vis rejse-knappen. Herefter vises ruten med bl.a.

angivelse af ventetid, osv.

Gatid Afgang Ankomst Gatid  Samlet Rejs med
(min.) {min.) rejsetid
o 1412 14:47 & 0:41 6 m
0 14:22  14:49 & 033 (S N.02
o0 14:32 1507 & 0:47 B m
o 14:42 1509 £ 0:33 6 m
0 1452 1527 & 041 en
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Segning i www.dpu.dk/dpb/baser

Efter klik pa DPBasen, skiftes der til segesiden for bibliotekets base. Allerede pa
denne side er det muligt at foretage en kombineret sggning = Guidet sggning:

Segning DPB&]SE}{::

Indtast segeord:
|andersen og "den grimme =lling]

Ar: Sprog: Materiale:

|2|IIIII'I '| IDansk v| IDansk peedagogisk it T|

=Start s@gning Fens skaarm | Mulstil sggesast |

Sagehistorie:

Sminr:  Antal: Seghning:

Nar segeudtrykket er indskrevet, klikkes pa Start segning-knappen.

P& samme side findes ogsa et link Guidet segning. Efter et klik pa dette er der
mulighed for at foretage kombinerede sggninger:

DPBasen
Ebhh

Guidet sagning i DPBasen, Kbh.

IAIIE dataj Ianderaen
& 0G CELLER ¢ IKEE

I 'I |den grimme a&lling

Sprog: MMateriale:

|2EIEI1 | |Dansk | |Dansk paedagogisk lit. = |

Start s@gning Fens skazrm |
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Soegning i: www.kb.dk
Pa velkomstsiden klikkes pa linjen: REX - online katalog

Pa den folgende side klikkes pa: Seg Nu abnes en menu. Klik pa linien Avanceret

Beger og periodika - Avanceret Segning

Udfyld s& meget du @nsker. Hvis du bruger mere end en linie,
indsnasvres sa@gningen.

Soq i felt Skriv ord eller saetning II'EEkkEfﬁlgE7
F .
|F|:|rfatter j |Andersen -~ ;‘JE]
a
r;\- .
|Tite| j |Den grirmmme zelling| ~ ;‘JE]
a
. = Nej
Fritekst -
I [ I " Ja
Seg | Slet |

Udfyld felterne og klik pa Seg-knappen.

Laeg meerke til, at man i felterne til venstre kan vaelge imellem indholdet i en raekke
segefelter ved at klikke pa Pil ned til hgjre i felterne.
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Sogning i: www.dk.travelmarket.com

Klik pa linket Her & Nu tilbud. Nu vises en side, der bl.a. indeholder fglgende:

Waelg 1 eller 2 rejsemal i din ssgning

Spanien ;I Waelg I:n,r."u:umrﬁde;l
Afrejsested

¥ ale ™ Jylland I Sjelland

Max pris

kr. |3|:n:u:| |

Transportform

r @ r e il &
Hotelkategori

™ e W incl. hatel [T specificerst I kun iy
Afrejseperiode

Fra den: |23-'3'5-2'3"3'1 |ﬁ| Til der: |31-'3'?-2'3"3'1 |ﬁ|
Yarighed

M 25 dage I+ e F 2 uger s Lger
Sorteret efter: | Laveste pris forst = | ok %

Veelg blandt felterne: Veelg land, Max. priser, Transportform, Afrejseperiode
(dato er opbygget som fx: 23-06-2001) Varighed, Afrejsested, Hotel kategori, og
udfyld sa fa som muligt. Veelg blandt sorterings mulighederne og klik pa OK-

knappen.

Resultatet af sagning vises pa det naeste skaermbillede:

Rejse 1 - 2, lalt 2 rejser

Selzkab AfJe'se Pris Destination Varighed Afrejze Info
L1}

Habenbayn s

Star Tour 25-06-2001  Kr 2198 Lanzarote Tdage e [

Hebenbayn s

Star Tour 25-06-2001  Kr 2198 Lanzarote Tdage ety [

Rejse 1 - 2, lalt 2 rejser

Ved at klikke pa Ino ud for rejsen, kan du evt. fa yderligere oplysninger.
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Soegning i: www.fyensstiftstidende.dk

Klik pa ordet Arkiv i den venstre spalte. Fra den fglgende side kan man sg@ge efter
artikler med et bestemt sggeord.

Indland

poes  Fyens Stiftstidendes netarkiv

Odense
OBS: Pga, tekniske problemer er adgangen til arkivet midlertidigt begrenset til de
zeneste to maneder,

Erhvery
Find artikler indeholdende felgende segeord:

Anmeldelzer

Savner du noget? Sorn abonnent har du adgang til HELE arkivet,
Fegb net-abonnement - ellar preév 14 dage gratis
»Er du allerede abonnent pd den trykte avis, =5 log ind

Spizeguide
fra felgende dagle): fra felgende stofornrdde(r):
(O dage tilbage. * alle
[ sgndag (27/05) - Caormputer

Fyn pa nettet

Skriv ordet i sagefeltet, afmaerk et felt i omradet 'fra felgende dag(e)’ samt et eller
flere fra omradet: ’fra folgende stofomrade(r)’ og klik pa Seg-knappen.

Resultatet vises pa den fglgende side:

Saegning i arkiv
Sggeord: borgmester

Cer er fundet 178 resultater,

rOrstridt sommerhus demt lovlig: Mordwestfyn 27/05/01
#For fuld udbl=szning Gistfun 27¢05/01
kMye kartafler til =ldre Mardfyn 27f05/01
#Grill og grundlavs- taler pi stadion Midtfym 27405701
rSparekrav: mere sol og mindre sne giztfen 27i05/01
FFarmand for bylav er fortgrnet MidtFyn 27F05/01
kMye opgaver til Ryslinge-chefer Midtfyn 27/05/01
rDet store Isb Sydvestfyn 27/05/01
mienstre-topfigurer pd bavnehgien Hajfyn ZeF05701
FHvad skete der egentlig MidtFyn 26405701
kSrundejere siger nej til mere jord Midtfyn 2&/05/01
FMuborgs naturfredere har mistet tilmmodigheden Giztfun 26505701
FRygtet arm lukning er st=rkt overdravet Mordwestfyn 26/05/01

Klik pa artiklens navn for at laese den!
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Segning i: www.berlingske.dk

Skriv sggeordet i sggefeltet, der er placeret i den venstre spalte, Segning
og klik pa Seg.
borgmested
V¥ Aktuel
™ Onlinearkiv
Sdg »

Sageresultatet vises pa den felgende side:

Du s@gte pa: borgmester

Dererfundet 69 arikler i Akfuelt

Osterbro

Private faellesveje amfattet af P-ardningen pé @sterbra.
Lees mere »

Keep 1 hjulet pa fredsmmssion
lgen: To bilbomber i Jerusalem lsegger sget pres pa Israels ensidige vAbenhvile.

[slarmisk Jihad truer med flere attentater.
Las mere »

Klik pa Las mere for at laese hele artiklen.
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Segning i: www.autonet.dk

Pa denne side skal man
forst klikke pa knappen
Brugte biler.

DANMARKS STORSTE

* Derefter skal man
veelge det bilmaerke,
der skal sgges efter
fra listen.

» Kiik derefter pa Fort-
saet-knappen.

Agton Martin
Audi
Austin-korris
Bentley
Bkt
Buick
Cadillac
Chewralet =]

» P& det naeste skaerm-
billede specificeres
sggningen indenfor
det valgte bilmaerke.

. Afslut med at Klikke

pa Fortsaet

Alfa Romeo

Febenhavn 1000-2250 Syd- og senderjylland

G000-67a0

Mardsjzlland Z960-
3690

estiylland G200-5990 +
F200-7990

S=tjylland 7000-7199 +
2000-2990

Wt Sjeelland, serog
Barnhalm 37F00-42990

m = m W

Fyn og serme S000- Mardjylland S000-9990

5090

<IZ» 2D I

Pa det fglgende skeermbillede kan man se resultatet af segningen. Her er der mulig-
hed for at fa flere oplysninger om bilen, og evt. et billede af bilen hos forhandleren.
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Segning i: www.kalkmalerier.dk
Klik pa Billeddatabasen der er placeret i den venstre spalte.

Skriv derefter kirkens navn i sggefeltet og klik Find billeder-knappen.

| Index /ﬁ}
Kalkmalerier ' ® Soge information

e e Billeddatabasen

[hajkn

Billeddatabasen Find hilleder |

Registrant

Billeder der svarer til sggeordet bliver herefter vist. Det kan bade veere et billede
med oplysninger om kirken og billeder af kalkmalerier.

Ved at klikke pa billedet vises dette i stor starrelse. Desuden kan man se de
tilknyttede sggeord.
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Segning i: www.medicinpriser.dk

Nar der er klikket pa knappen Til segesiden i skeermens nederste hgjre hjgrne, vi-
ses fglgende formularside:

Medicinpriser

Producent
Importer
WVarenummer
ATC kode
WElg sortenng
Wealz database
Veelz wsformat
WVl antal poster

TTdfyld &t eller flere af felterne.
Elilz pa telsten ud for segefelterne for hizlp.

Lzgemiddelnamn [pamol

I—
I List alle koder [

Laegemiddelnawn

[

B0 =

Hele databasen

Marmal 'I

H

Infermation

Ris og ras

Regler om tilskud
Beregn egenbetaling
Substitutionsreglerne
ATC-kode
Trafikfarlig A
Produktresumeéer
Doping

Fa varenr. via DLI
Myt vindue

Start segning ]

Nar de gnskede felter er udfyldte klikkes pa Start segning-knappen.

Pa resultatsiden vises en oversigt over lazegemidler, der svarer til det indtastede:

Lzgemiddelnam Pakning | Styrke Producent| TUdle- Tilskud | Pris
(warent. ¥ ATC-kode) (itnportest) | vering gives til
Pamel brusetabletter 300 mg |Mycomed  |Hindkeh (36150 |R| 3615
(291441 * H0ZBE0LY 24 stk Drarumark FH H| 2B45
Pamol ikstur 24 mgfmd |Mycomed  |Hindkeh (34100 |k 3410
(036202 * HOZBEOL) 100 tml Drarmark FH H| 2640
Pamol suppositorier 125 mg |Hycomed  |Hindkeb (30205 R 3020
(417550 * HOZBEOL 10 stk Dratmark FH H| 2250

Hvis der klikkes pa linket, der er placeret pa laegemiddelnavnet vises en oversigt
over Identiske la&gemidler, sorteret stigende efter pris.

Det er desuden muligt at se prisudviklingen pa laegemidlet.

Tastevejledning
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Segning i: www.boligsiden.dk

Nar der siden er klikket pa knappen Seg nu, vises fglgende formularside:

({'}) BOLIGTYPE
r “illa ¢ Ejerlejlighed ¢~ Fritidshus ¢ Helarsgrund
i~ Faakkehus ¢ Andelsbolig ¢~ Landejendom ¢ Fritidsgrund

Kaommuner:

Mvaelg amt pd konef) % %
OWERSIGT
1+
WAELG ALLE
FRAV/ELG
ALLE

SN (-) BOLIGAREAL .

* Kontant O Brutto © Netto

Finirriuem IBEIEIEIEIEI kr. hinirmurn IBIII me
Maksimurm |1 500000 kr. Maksimurm |1 5D| e

Udfyld felterne. Husk at vaelge et mat og derefter en kommune ud fra kortet. Hvis
man gnsker flere kriterier, f.eks. Antal vaerelser klikkes pa knappen Udvidet
sogning der i naestgverste linie pa web-siden.

Afslut med at klikke pa Seg-knappen.

Pa resultatsiden kan man klikke pa adressen, hvorefter eiendomsmaeglerens side
om ejendommen vises.
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Soegning i: www.karoline.dk

Nar der er klikket pa knappen Opskrifter i venstre spalte og derefter pa Udvidet

segning i bunden af det naeste skaermbillede
vises fglgende formularside:

Angiv de gnskede ingredienser.

Husk at veelge feltet: Alle segekriterier skal
vaere opfyldt nederst pa skeermsiden.

Afslut ved at klikke pa Seg-knappen.

Sdgeord:
Ingredienser, jeqg snsker:
hakket,oksekad tomater ﬂ

¢ Sggeveiledning
¢ Simpel s@qning

Mindst et s@gelriterie skal vaere opfyldt -
alle sggekriterier skal vare opfyldt o

| G——

Pa den felgende side vises en liste over opskrifter, der opfylder sggekriterierne:

Vi fandt félgende opskrifter til dia:

alle typer retter:

BLE=
B -
» Bef & la Karoline
L -
F Lasagne
F Lasagne
F Lasagne
b Lasagne med auberginer

5 -
Sma farshrgd pa bal
b Sgrever-frolost

b Bestil opslkriftshager

» Hent reqister til alle opskriftsb@ger som POF-dokument

¢ PDF Daokurnenter kraever Adobe PDF reader installeret, hent den her

2 1999 Karaolines Kaklen

Efter et klik pa linket ved rettens navn vises opskriften.
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Databaser i SkoDa — Skolernes Databaseservice

Du har adgang til disse databaser gennem skolens abonnemnet pa SkoDa. Du skal
blot benytte din BrugerlD og Kodeord til SkoleKom, nar der vises et vinduet efter
valg af en database. Nar disse oplysninger er skrevet én gang huskes disse indtil

browseren lukkes.

Sogning i: www.sdbs.dk - Britannica Online

Efter valg af Britannica Online pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og
Kodeord, vises sggesiden:

ENCYCLOPZEDI .'l;
Skriv sggeordet i sggefeltet B R[ TAN N I ( A
og klik pa Search-knappen. J I\
i "ol s catscnl e G 4 lintacd =

Enter a word, phrase, or question.

Example: South Korea
IHIfbjEFg| EEARBH'

Pa den felgende side vises resultatet af sggningen:

Hvis der klikkes pa
forfatternavnet
vises en artikel om
forfatteren. Mens
et klik pa én af de
gvrige henvisnin-
ger giver fx en liste
med anmeldelser
eller oversigts-
artikler.

G articles are relevant to your search.

@ Rifhjerg, Elaus (Thorvald)

Darsh poet, nowelist, playwright, and editor.
Fiew: [ndex Entry

@ SCANDINAVIAN
from Year in Review 1994: literature

The veteran wrter Martha Christensen's Her i ncerheden
consisted of three nowellas, the main one portraying a mother
whaose possessive love finally drives her son to murder. Gentler
was oten Kaale's Filgriz i Faz, about a midlfe crisis in the
chacs of Eastern Europe. Eastern Europe fioured too in Janina
Eatz's...

Fiew: Jumanary | Asticle | Index Entry
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Segning i: www.sdbs.dk - DMI

Efter valg af DMI pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kodeord,
vises forsiden.

Pa denne er der mulighed for at vaelge imellem Radar og Satellit-billeder, samt
animerede Gif-billeder, dvs. sma film der viser udviklingen. Ved hjaelp af menuerne
kan tidspunktet for Radar- og Satellit-billedet veelges.

Radar- og satellitbilleder

et samarbejde mellem

1 o UNIeC

Radar Satellit
# Enkeltbillede |28.05.2001. KL 1110 | € Erkeltbilede |26.05.2001, kI 10.00 =}
 Animeret (ca. 400 KB GIF)  Animeret (ca. 2 MB GIF)

Nar valgene er foretaget skal der klikkes pa knappen: Hent billede.

Soegning i: www.sdbs.dk - Forfatterweb

Efter valg af Forfatterweb pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og
Kodeord, vises forsiden. Her skal der klikkes pa linket Samlet forfatteroversigt.
Derefter kommer en alfabetisk liste over forfattere frem:

R

@ Eanheimaster Jon
@ Easmussen, Bent
Links, der er angivet med et ggﬂsmﬂssm :ﬁgﬂn
gult symbol er forfattere for 8S1l038 S 61, afy

K det rad (& Beich, Ebhe Klavedal
voksne, mens det rede @ Reuter Biarme
angiver links for bgrnebogs-

O Reuter, Bjame
forfattere. Q Riftjers, Klaus

@ Rindel Gerd

@ Fowling Joanne K

@ Foy, Arundhati / Skumspreit fra en indisk litteraturbslze
& Fushdie, Salman / Skumspreit fra en indisk litteraturbalze

Fra denne liste kan man veel-
ge en forfatterbeskrivelse.
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Sogning i: www.sdbs.dk - Faktalink

Efter valg af Faktalink pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerlD og Kode-
ord, vises forsiden.

Klik pa Seg-knappen i skaermens venstre side. Nu vises en sggeside:

Segning

Du s@ger i falgende dele af Faktalink-artiklerne:

Alle owverskrifter og afsnitstekster. Desuden emneord, DKE-
notationer, citater og datoer.

Der er automatisk hajre- og venstretrunkering, Det betyder, at en
s@gning pa ordet tvind udowver fund pa Twind, tvindlaven m.m. f.eks
giver fund p3 passatvinden, der forekammer i Introduktion til
Bermudatrekanten.

Der skelnes ikke mellem store og sm3 hogstaver, Der kan s@ges pa
sxtninger. S@gefunktionen er midlertidig.

Inden du ssger, kan du prave en af oversigterne:

Alfabetisk efter titel

Alfabetisk efter emne

Eronolagisk owversigt

gensplejsning|
Sog| slet]

Skriv sggeordet i sggefeltet og klik pa Seg-
knappen nederst pa siden. _

P4 resultatsiden vises en oversigt over artikler |s#geresultat 1 il 9 ud af 9 hits
med sggeordet: Gensplepzede fedevarer

Tentelnolom of sensplesning

Gentelnologens kronolom

Howvedmenn
- Gensplejset mad

Tntroduktion til Dolly - et klonet far

Introdulstion til sensplejzet mad

Landbiiz oz zensplejsmng
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Soegning i: www.sdbs.dk - Polfoto

Efter valg af Polfoto pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerlD og Kodeord,
vises forsiden. Nederst pa denne side vises en formular der kan anvendes ved s@g-
ningen:

|Dat|:| j
| Ord i tekst | |Rifhjerg Indeks| [0g =]
[Orditekst =] indeks) [0g =]
Nulstil i
|UEEI|:_4 kategari |r:|g j |‘v’ae|g geograf ulstil segning
Simpel segning
Nar der er klikket pa Seg-knappen vises resultatsiden.
Her vises de fundne bil- Segeresultat: 1 - 12 af 30 - Side 1 af 3

leder i mindre gengivel-
se. Efter et klik pa et
billede eller linket under
det vises billedet i stor
stgrrelse sammen med \
de tilknyttede nggleord. Forskesning Forskesning

Boaforum 58
£1.11.1938 20.11.1958
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Sogning i: www.sdbs.dk - Polinfo

Efter valg af Polinfo pa SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kodeord,

vises forsiden. Her vises en oversigt over de aviser og blade, der er adganag til.

Veelg en delbase ved at klikke
pa ikonen.

AKTEELT

Dhwisdatabasen

[DJAGENS [\"| EDICIN

Danske Medier
*Samling af Polinfos kilder®

(rhvervsdatabasen

F HVAD KAN JEG BLIVE 2001

Information

MORGENAVISEN
Postan

EXSPERTOATABASE

Mavnedatabasen

F'U'LITII{ENS'
OPLYSHMING [0

@nmuld{rlﬁﬁdﬂ[ﬁhﬂ.ﬁﬂn

[
NvHEDS
MAGASIN
-

Euro-databasen

JHVEM,_ HVAD HVOR,
Ingenioren

kommunalbladet

MARKEDSFBRING

POLITIKEN

CPoltxty

REUTERS ® REUTERS 498
fritzau/ CStatens
Information
Veile Amis Tolkeblad
Fredericia Dag
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Derefter en sggeside med en formular:

POLITIKEN

|Drditekst j |gen5p|ejsning| Irckes: I
[0g E

| Ord i tekst = Index |
[0g El

| Ord i tekst = Inciex |

|He|e databasen j

alle
alle

o

Udfyld ét eller flere felter og klik pa Seg-knappen.

Pa sagesiden vises en oversigt over artikler der opfylde s@gekriteriet:

Klik pa den enskede artikel eller marker flere artikler
Artikler: 1 - 20 af 664

" 90 &r med naturfredning
Med faktaboks: En protest mod egoister
Politiken 22 april 2001 (64 linier)

" Onsdag til onsdag
Politiken 4 april 2001 {56 linier)

[T Politiken Plus: Laesernes redakter: Troveerdighedens hdndhasver
Med faktaboks: Lesernes redakter
Politiken 2 april 2001 {107 linier)

Klik pa linket for at skifte til artiklen eller afmaerk flere af de sma felter foran artiklen navn.
Afslut afmaerkningen ved at klikke pa knappen i bunden af siden: Se markerede artikler.
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