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Hvad er en database? 

Indlæsning af en database 
Når Access2000 lige er startet, vises: 

 
• Åbn en eksisterende database er markeret – og der vises en liste over de 

seneste dokumenter, som programmet har arbejdet med.  

• For at åbne en database – eksempelvis en datafil hentet på www.sund-it.dk og 
som er gemt på ’Skrivebordet’ – markér linien: Flere filer… og klik OK.  

• Find filen ved brug af knapperne i den øverste del af Åbn-vinduet.  

• Afmærk filen. 

• Klik på Åbn-knappen i vinduets højre side. Nu indlæses databasen. 
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Skærmbilledets opbygning 
Når databasen er indlæst har du mulighed for at se den i to formularer – enten 
Formular- eller Tabelvisning.  

 
Vælg Formularvisning. Når denne er åbnet ser skærmen således ud: 

 
¾ Skærmens øverste del er i store træk identisk med Office pakkens 

tekstbehandling- eller regnearksdel (Works og Excell). I den højre side af linien 
med knapper findes der dog en række knapper, der er specielle for arbejdet med 
databaser. 

¾ I arbejdsvinduet kan man se en post i databasen. 
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¾ Lige under arbejdsvinduet findes en række knapper til bladring mellem posterne. 
(Funktionen af disse gennemgåes nærmere i de følgende afsnit). Desuden er 
posterne nummeret og i ovenstående eksempel ses post 1 af 20 poster. 

 

Skift imellem Formular- og Dataarkvisning 
Hver af formularerne kan igen vises på forskellig vis. Klik på   
Dette giver mulighed for at vælge mellem Design-, 
Formular- og dataarkvisning. 
I Formularvisning vises posterne enkeltvis 
I Dataarkvisning ses alle basens data på tabelform 
NB: Knappen Designvisning bør først benyttes i slutningen af dette kapitel. 

Knappen skal benyttes, hvis der skal ændres på databasens formulardesign. 
 

Gennemsyn af databasen 
Når databasen er i Formularvisning er der placeret en række knapper lige under 
posten: 

 
Disse knapper har følgende betydning: 

   Skift til første post i databasen. 

   Skift til forrige post i databasen. 

   Skift til næste post i databasen. 

   Skift til sidste post i databasen. 

   Opret ny post. 
 
I Dataarkvisning 
gennemses databasen 
ved et flytte markøren 
rundt ved hjælp af Pile-
tasterne eller ved at 
placere musens markør 
på et felt og klikke på den venstre museknap. 
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Udskrift af en eller flere poster fra databasen 
I Formularvisning udskrives en post på følgende måde: 

• Vælg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl+P). Nu vises Udskriv-vinduet: 

 
• Afmærk feltet Markerede poster. 
• Klik på OK-knappen. Nu udskrives den post, der ses i Formularvisning. 
NB: Hvis der klikkes på Udskriv-knappen, vil 

alle poster i databasen bliver udskrevet. 
I Dataarkvisning udskrives hele databasen på en af følgende måder: 
� Klik på knappen Udskriv, eller 
� Vælg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl+P). Nu vises Udskriv-vinduet, og 
� Klik på OK-knappen. 
 
 
Både i Formular- og i Dataarkvisning kan udskriften gennemses 
efter et klik på knappen Vis udskrift.  
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Sortering af databasen 
Databasen sorteres let, både i Formular- og Dataarkvisning, på følgende måde: 

• Marker det felt du ønsker at sortere efter. 

• Vælg Poster i menu-
linien. Vælg Sorter og 
vælg om der skal 
sorteres stigende eller 
faldende 

• Er værktøjslinien Formularvisning aktiv kan 
sortering vælges direkte fra knap-menuen med flg. 
knapper. 

 
En mere deltaljeret 
sortering kan foretages 
ved at vælge Poster – 
Filter – Avanceret 
filter/sortering… 
 
 
 
 
 
Herved fremkommer: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Feltliste 
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• Vælg et felt fra feltlisten og afmærk om der skal sorteres Stigende eller 
Faldende.  

• Vælg evt. endnu et felt, der skal sorteres efter, hvis to poster har samme 
feltindhold i det først valgte felt. 

• Klik på Filtrer i menu-linien og vælg Anvend filter/sortering. Nu sorteres 
databasen efter de valgte indstillinger. 

 

Søgning i databasen 
Der kan søges i databasen på to måder: 
A: Søgning efter et bestemt ord. 
B: Opbygning af et filter. 
 
A: Søgning efter et bestemt ord 
• Vælg Søg i Rediger-menuen (Ctrl+B). Nu vises Søg-vinduet: 

 
• Skriv ordet, der skal søges efter i feltet Søg efter.  
• I Søg i angives hvilket felt, der skal søges i. 

• Du kan vælge at søge på:  

• en del af feltet – finder alle poster, der indeholder søgeordet i en eller 
anden sammenhæng eks. edderfugl og fugleedderkop 

• hele feltet – finder de poster, der indeholder det eksakte søgeord, eller  

• starten af feltet – finder poster, der starter med eks. edder 

• For flere indstillingsmuligheder vælg Flere >>. Dette giver mulighed for at vælge 
søgeretning (tilbage, frem eller overalt), om der skal være forskel på store og 
små bogstaver, søgning i alle feltformater. 

• Vælges fanen Erstat gives yderligere mulighed for at søge og erstatte.  
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Hvis ingen poster indeholder ordet (eller en del heraf), vises vinduet: 

 
 
B: Opbygning af et filter. 
Det er i de fleste tilfælde mere hensigtsmæssigt at opbygge et filter. Du kan filtrere 
poster på fire forskellige måder: Filtrer efter det markerede, Filtrer efter formular, 
Filtrer efter input og Avanceret filter/sortering. For at finde disse klik da Poster – 
Filtre. 

 

• Hvis du i formularen, underformularen eller dataarket nemt kan finde og markere 
en forekomst af den værdi, du vil have de filtrerede poster til at indeholde, skal 
du anvende Filtrer efter det markerede.  

• Hvis du vil vælge de værdier, du søger efter på en liste uden at rulle igennem 
alle posterne i et dataark eller en formular, eller hvis du vil angive flere kriterier 
på én gang, skal du bruge Filtrer efter formular.  

• Hvis fokus er på et felt i en formular eller et dataark og du kun lokalt vil skrive 
den nøjagtige værdi, du søger efter, eller det udtryk, hvis resultat du vil bruge 
som kriterium, skal du benytte Filtrer efter input.  

• Hvis det drejer sig om komplekse filtre, skal du anvende Avanceret 
filter/sortering. 
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Vi ser her nærmere på Avanceret filter/sortering. 
 

Ovenstående filter finder poster fra basen, der opfylder at insektet har både øjne og 
følehorn samt leddelt krop. Man kan trække feltnavnet fra Feltlisten ned i selve 
’filter-definitionen’ og angive kriterier for hver af disse. Af andre operatorer kan 
nævnes:  

• Forskellig fra <> 

• Mindre end < 

• Mindre end eller lige med <= 

• osv. 
 
For at se alle poster igen vælges Fjern filter/sortering. 

 

Ændring af et feltindhold 
• Indholdet af et felt ændres direkte i feltet uanset om man er i Dataark eller 

Formularvisning. 
 

Tilføjelse af nye post 
Klik på Indsæt – Ny post i menu-linien,  i den nederste linie eller 
fra knap-menuen. 

• Skriv feltindholdet 

• Tryk på Retur- eller Tab-tasten 

• Fortsæt med de øvrige felter 
 

Placering af et billede i en post 
I Formularvisning kan der placeres et billede i et felt. Det gøres på følgende måde: 

• Indlæs billedet i et billedbehandlingsprogram, f.eks. Paint. 

• Afmærk billedet, f.eks. ved at vælge Marker alt i Rediger-menuen. 

Feltliste 
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• Kopier billedet til udklipsholderen f.eks. ved brug af Kopier i Rediger-menuen. 

• Skift tilbage til databasen. 

• Placér markøren i det felt, hvor billedet skal placeres. 

• Vælg Sæt ind i Rediger-menuen. Billedet placeres nu i feltet. 
Husk: at Kopier og Sæt ind i Windows-programmer også kan foregå ved samti-

dig tryk på Ctrl + C og Ctrl + V. 
 

Tilføjelse af et nyt felt 
Skal der tilføjes et nyt felt, må man ind under tabeller:  
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Klik på . Herved fremkommer følgende dialog-boks: 
 

 
Vælg Indsæt – Rækker – rækken indsætter over den markerede række. Skriv 
Feltnavn, Datatype og evt. Beskrivelse. Feltet er nu oprettet. 
 
Alternativt kan du Åbne smådyr.  

• Marker det felt, det nye felt skal placeres foran. 

• Vælg Indsæt – Kolonne 

 
 

• Det nye felt har et standardnavn eks. Felt1, som kan ændes til det ønskede 
navn ved at vælge Formater – Omdøb kolonne.  

Ulempen ved denne metode er, at man ikke umiddelbart kan ændre feltnavn og 
datatype.  
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Sletning af et felt 
• Marker feltet ved at klikke på det. 

• Vælg Slet kolonne i Rediger-menuen. Der vises nu et vindue:  

 
• Klik Ja for at godkende sletningen af feltet. 
 

Tilretning af formularen 
Vi er nu tilbage ved formularer. Når der er oprettet et nyt felt under tabeller, skal det 
manuelt tilføjes via Designvisning, før feltet også vises i Formularvisning.  

 

• Skift til Designvisning ved at klikke på Design. Nu vises formularen på en lidt 
anderledes måde: 
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For at tilføje det nye felt åbnes feltlisten (Vis – Feltliste) 

• Placér musen på det felt i feltlisten, der skal flyttes. 

• Tryk den venstre musetast ned og hold den nede. 
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• Flyt musen til den position feltet skal have i designet. Mens musen flyttes, vises.. 

 

• Slip museknappen. Feltet er nu placeret på den nye position. Finjuster evt. 
placering, og ret font og fontstørrelse så det passer til resten af designet. 
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Lidt teori om databaser 

Kombineret søgning i databasen 
Som omtalt tidligere i tastevejledningen til dette modul benyttes bl.a. filtre til af søge 
i en database. Alternativt anvendes en forespørgsel. Du bruger forespørgsler til at 
se, ændre og analysere data på forskellige måder. Anvendes filtre ses alle data i de 
fundne poster, mens man ved forespørgsler selv kan definere, hvilke data man vil 
have trukket ud og i hvilken rækkefølge. Den mest almindelige forespørgselstype er 
en udvælgelsesforespørgsel. En udvælgelsesforespørgsel henter data fra en eller 
flere tabeller ved hjælp af kriterier, som du angiver, og derefter vises den i den 
ønskede rækkefølge. 
En forespørgsel er velegnet til at: 

• hente poster, der indeholder værdier, der ligger mellem, er større eller 
mindre end, lig med eller forskellige fra angivne værdier 

• hente poster med værdier, der starter eller slutter med bestemte tegn eller 
ord, eller som indeholder bestemte tegn eller ord 

• hente poster, der ikke svarer til en værdi 

• hente poster, der indeholder en værdi, ikke tomme værdier (Null-værdier) 

• hente poster, der ikke indeholder en værdi 

• hente poster, der indeholder den aktuelle dato 

• hente poster, der indeholder én værdi fra en liste med mulige værdier 
 

En kombineret søgning vha. forespørgsler kan foretages i Fdata10 på følgende 
måde: 

• Klik på fanebladet Forespørgsel og vælg Ny  
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• Vælg Designvisning og tryk OK 

 
 

• Nu skal tilføjes tabel(ler). I datafilen fdata3_2000.mdb ligger tabellen Basis. 

 
 

Klik Tilføj og derefter Luk og følgende dialogboks fremkommer: 

 

Feltliste 

Forespørgsels
-gitter 
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Feltlisten indeholder alle de felter, der kan bruges til forespørgslen. Tilføjes mere 
end en tabel, vises en feltliste for hver enkel tabel. 
For at tilføje felter fra feltlisten trækkes feltet hen til en celle i rækken felter i 
forespørgselsgitteret. 

 
Ønskes kun bestemte data kan man sætte kriterier – eksempelvis bestemte 
postnumre, et bestemt prisinterval o.lign. I nedenstående eksempel fås en liste 
af villaer/huse (ikke rækkehus),  

• der koster under 2.000.000 kroner,  

• som er mere 110 m2 og har mere end 3 værelser 

• og som ligger i 2860 Søborg eller 2880 Bagsværd 
Desuden vises adressen. 

 
 Resultat ser således ud: 
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En rapport 
For at fremstille en rapport – vælg da fanebladet Rapporter og klik på Ny.  

 
 
Vi ser her på hvordan du opretter en rapport vha. Guiden Rapport  

 
Her vælges tabellen Basis fra fdata3_2000.mdb.   
Ønsker man en rapport over en begrænset datamængde, kan man oprette en 
forespørgsel, der udvælger de aktuelle data, og i stedet vælge denne forespørgsel 
som kilde. Mere herom i afsnittet En rapport med søgekriterium. 
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I dette vindue vælges de felter, der skal være med i rapporten. 
Felter vælges til rapporten på følgende måde: 

• Afmærk feltets navn i vinduet Tilgængelige felter. 

• Klik på Tilføj-knappen . Feltets navn vises nu i vinduet Valgte felter. 
Hvis et felt alligevel ikke skal med i rapporten så: 

• Afmærk feltets navn i vinduet Valgte felter. 

• Klik på Fjern-knappen . 
 

NB! -   tilføjer alle til Valgte felter og  

 fjerner alle herfra. 
 
Når de felter, der skal være i rapporten, er i vinduet Valgte felter, så klik Næste-
knappen. 
 
Du får herved mulighed for at niveauopdele felterne. Dette vil vi ikke komme 
nærmere ind på her, men brug evt. selv lidt tid til at eksperimentere.  
Klik igen på Næste – hvis der ikke er foretaget ændringer vil alle felterne være på 
samme niveau. 
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I dette vindue fastlægges sorteringskriterierne. Der kan sorteres på højst fire felter. 

 
 

• Vælg Feltnavn (1). 

• Vælg imellem Stigende  eller Faldende . 

• Gentag evt. med at vælge endnu et felt i (2 - 4). 
Når søgekriterierne er som ønsket – klik Næste 
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Ovenstående vindue og det efterfølgende vindue (vises ikke her) giver skabeloner til 
layout 
Hvordan skal det overordnede layout være? Eksperimenter selv. 
 
Sidste skridt. Her navngiver du rapporten. 
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Redigering af en rapport 
Hvis rapporten skal redigeres straks efter, at den er dannet, så: 

• Klik på Redigere rapportdesignet-knappen i ovenstående dialogboks. 

 
Hvis rapporten senere skal redigeres senere, så: 

• Klik på knappen Design. 

 
Nu vises opbygningen af rapporten: 

 
Du har nu mulighed for at ændre på rapporten. Mere om de enkelte 
ændringsmuligheder i det følgende. 
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Ændring af en skifttype, understregning, fed, justering osv. 
Hvis en skrifttype eller justering af teksten skal ændres, så: 

• Afmærk de 
områder, der skal 
ændres: 

• Vælg en anden 
skrifttype/ 
justering (og 
øvrig 
formatering) – 
som ved 
tekstbehandling. 

 
 
 
 
 
 

Ændring af kolonnebredden 
Hvis der skal være mere plads til en overskrift eller feltindhold, så: 

• Marker feltet og træk i ’håndtagende’ til størrelsen er passende. 
 

Ændring af rapportens sortering 
Hvis indholdet af rapporten skal sorteres efter andre end de valgte kriterier, gøres 
følgende: 

• Marker rapporten, vælg Design og dernæst Vis | Sortering og gruppering i 
menu-linien. Nu vises 

 
• Foretag ændringerne. 

• Luk dialogboksen. 
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Ændring af de valgte felter i rapporten 
Hvis der skal fjernes indholdet af et felt i rapporten, så: 

• Marker feltet og Slet 
 
Hvis rapporten skal have tilføjet indholdet fra et et felt, er den letteste løsning at 
fremstille en ny rapport 
 

Udskrift af en rapport 
Du kan se rapporten ved at markere rapporten og klikke Vis eller Vis udskrift i 
Filer-menuen. Når rapporten er som ønsket, kan du udskrive på følgende måder: 
Marker rapporten – den behøver ikke at vises. 
¾ Klik på Udskriv-knappen – udskriver hele rapporten.  
¾ Vælg Udskriv i Filer-menuen (Ctrl + P) og klik på OK-knappen – her kan 

udskrive bestemte sider. 
 

En rapport med søgekriterium 
Når der skal fremstilles en rapport, hvor ikke alle poster fra databasen skal vises, 
skal der knyttes et søgekriterium til rapporten. Rapporten opbygges på den viste 
måde i afsnittet: En rapport – dog med den undtagelse, at man i stedet for at bruge 
tabellen Basis (der indeholder alle boligoplysninger) som grundlag, bruger en 
forespørgsel, der udtrækker de ønskede data. Oprettelse af en forespørgsel er 
gennemgået i afsnittet Kombineret søgning i databasen. 
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Databaser på internettet 
Internet Explorer/Netscape Navigator 
 

Søgning i: www.krak.dk 
Hos Krak kan der indtastes oplysninger om Navn, Vej, Hus nr, Postnr/område, By 
og / eller Telefonnummer. Desuden skal man vælge imellem Firmaer/Personer og 
Lokaliteter, inden søgningen kan startes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Der skiftes imellem de enkelte felter enten ved: 

♦ at klikke med musen i feltet eller ved 

♦ at trykke på Tab-tasten. 
Efter endt indskrivning klikkes på knappen Søg. 

Søgeresultatet kan være vist over flere sider. Der kan være følgende oplysninger 
ved hver post: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Personens eller firmaets adresse vist på et kort. 

 Information om firmaet. 

 Rejserute til personen eller firmaet. 

 Indtastning af udgangspunkt for rejsen. 

 Web-adresse for firma eller person. 

 E-mail-adresse for firma eller person. 

 Reklame fra firmaet. 
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Søgning i: www.dsb.dk/rejser_indland 
På denne side kan man indtaste oplysninger om tidspunkt, dato, afrejse- og an-
komststation eller adresse. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når oplysninger er indtastes, klikkes på Find rejse-knappen. 
Som resultat vises forskellige afgange, der er placeret omkring det indtastede 
tidspunkt for afgang eller ankomst: 
Afmærk afgangen og klik på Vis rejse-knappen. Herefter vises ruten med bl.a. 
angivelse af ventetid, osv. 
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Søgning i www.dpu.dk/dpb/baser 
Efter klik på DPBasen,  skiftes der til søgesiden for bibliotekets base. Allerede på 
denne side er det muligt at foretage en kombineret søgning = Guidet søgning: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når søgeudtrykket er indskrevet, klikkes på Start søgning-knappen. 
På samme side findes også et link Guidet søgning. Efter et klik på dette er der 
mulighed for at foretage kombinerede søgninger: 
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Søgning i: www.kb.dk 
På velkomstsiden klikkes på linjen: REX - online katalog 
På den følgende side klikkes på: Søg Nu åbnes en menu. Klik på linien Avanceret  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Udfyld felterne og klik på Søg-knappen. 

Læg mærke til, at man i felterne til venstre kan vælge imellem indholdet i en række 
søgefelter ved at klikke på Pil ned til højre i felterne. 
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Søgning i: www.dk.travelmarket.com 
Klik på linket Her & Nu tilbud. Nu vises en side, der bl.a. indeholder følgende: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vælg blandt felterne: Vælg land, Max. priser, Transportform, Afrejseperiode 
(dato er opbygget som fx: 23-06-2001) Varighed, Afrejsested, Hotel kategori, og 
udfyld så få som muligt. Vælg blandt sorterings mulighederne og klik på OK-
knappen.  
 
Resultatet af søgning vises på det næste skærmbillede: 
 
 
 
 
 
 
Ved at klikke på Ino ud for rejsen, kan du evt. få yderligere oplysninger.  
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Søgning i: www.fyensstiftstidende.dk 
Klik  på ordet Arkiv i den venstre spalte. Fra den følgende  side kan man søge efter 
artikler med et bestemt søgeord. 

 
Skriv ordet i søgefeltet, afmærk et felt i området ’fra følgende dag(e)’ samt et eller 
flere fra området: ’fra følgende stofområde(r)’ og klik på Søg-knappen. 
Resultatet vises på den følgende side: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik på artiklens navn for at læse den! 
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Søgning i: www.berlingske.dk 
Skriv søgeordet i søgefeltet, der er placeret i den venstre spalte, 
og klik på Søg. 

 
 
 
Søgeresultatet vises på den følgende side: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik på Læs mere for at læse hele artiklen. 
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Søgning i: www.autonet.dk 
På denne side skal man 
først klikke på knappen 
Brugte biler. 
• Derefter skal man 

vælge det bilmærke, 
der skal søges efter 
fra listen. 

• Klik derefter på Fort-
sæt-knappen. 

 
 
 

• På det næste skærm-
billede specificeres 
søgningen indenfor 
det valgte bilmærke. 

• Afslut med at klikke 
på Fortsæt 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
På det følgende skærmbillede kan man se resultatet af søgningen. Her er der mulig-
hed for at få flere oplysninger om bilen, og evt. et billede af bilen hos forhandleren. 
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Søgning i: www.kalkmalerier.dk 
Klik på Billeddatabasen der er placeret i den venstre spalte. 
Skriv derefter kirkens navn i søgefeltet og klik Find billeder-knappen.  

 
Billeder der svarer til søgeordet bliver herefter vist. Det kan både være et billede 
med oplysninger om kirken og billeder af kalkmalerier. 
Ved at klikke på billedet vises dette i stor størrelse. Desuden kan man se de 
tilknyttede søgeord. 
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Søgning i: www.medicinpriser.dk 
Når der er klikket på knappen Til søgesiden i skærmens nederste højre hjørne, vi-
ses følgende formularside: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når de ønskede felter er udfyldte klikkes på Start søgning-knappen. 

På resultatsiden vises en oversigt over lægemidler, der svarer til det indtastede: 

 
Hvis der klikkes på linket, der er placeret på lægemiddelnavnet vises en oversigt 
over Identiske lægemidler, sorteret stigende efter pris. 
Det er desuden muligt at se prisudviklingen på lægemidlet. 
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Søgning i: www.boligsiden.dk 
Når der siden er klikket på knappen Søg nu, vises følgende formularside: 

 
Udfyld felterne. Husk at vælge et mat og derefter en kommune ud fra kortet. Hvis 
man ønsker flere kriterier, f.eks. Antal værelser klikkes på knappen Udvidet 
søgning der i næstøverste linie på web-siden. 
Afslut med at klikke på Søg-knappen. 
 
På resultatsiden kan man klikke på adressen, hvorefter ejendomsmæglerens side 
om ejendommen vises. 
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Søgning i: www.karoline.dk 
Når der er klikket på knappen Opskrifter i venstre spalte og derefter på Udvidet 
søgning i bunden af det næste skærmbillede 
vises følgende formularside: 
Angiv de ønskede ingredienser. 
Husk at vælge feltet: Alle søgekriterier skal 
være opfyldt nederst på skærmsiden. 
Afslut ved at klikke på Søg-knappen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
På den følgende side vises en liste over opskrifter, der opfylder søgekriterierne: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Efter et klik på linket ved rettens navn vises opskriften. 
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Databaser i SkoDa – Skolernes Databaseservice 
Du har adgang til disse databaser gennem skolens abonnemnet på SkoDa. Du skal 
blot benytte din BrugerID og Kodeord til SkoleKom, når der vises et vinduet efter 
valg af en database. Når disse oplysninger er skrevet én gang huskes disse indtil 
browseren lukkes. 
 

Søgning i: www.sdbs.dk - Britannica Online 
Efter valg af Britannica Online på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og 
Kodeord, vises søgesiden: 
 
Skriv søgeordet i søgefeltet 
og klik på Search-knappen. 

 
 
 
 
 
 
På den følgende side vises resultatet af søgningen: 
 
Hvis der klikkes på 
forfatternavnet 
vises en artikel om 
forfatteren. Mens 
et klik på én af de 
øvrige henvisnin-
ger giver fx en liste 
med anmeldelser 
eller oversigts-
artikler. 
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Søgning i: www.sdbs.dk - DMI 
Efter valg af DMI på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kodeord, 
vises forsiden. 
På denne er der mulighed for at vælge imellem Radar og Satellit-billeder, samt 
animerede Gif-billeder, dvs. små film der viser udviklingen. Ved hjælp af menuerne 
kan tidspunktet for Radar- og Satellit-billedet vælges. 

 
Når valgene er foretaget skal der klikkes på knappen: Hent billede. 

 

Søgning i: www.sdbs.dk - Forfatterweb 
Efter valg af Forfatterweb på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og 
Kodeord, vises forsiden. Her skal der klikkes på linket Samlet forfatteroversigt. 
Derefter kommer en alfabetisk liste over forfattere frem: 
 
Fra denne liste kan man væl-
ge en forfatterbeskrivelse. 
Links, der er angivet med et 
gult symbol er forfattere for 
voksne, mens det røde 
angiver links for børnebogs-
forfattere. 
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Søgning i: www.sdbs.dk - Faktalink 
Efter valg af Faktalink på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kode-
ord, vises forsiden.  
Klik på Søg-knappen i skærmens venstre side. Nu vises en søgeside: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Skriv søgeordet i søgefeltet og klik på Søg-
knappen nederst på siden. 
På resultatsiden vises en oversigt over artikler 
med søgeordet: 
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Søgning i: www.sdbs.dk - Polfoto 
Efter valg af Polfoto på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kodeord, 
vises forsiden. Nederst på denne side vises en formular der kan anvendes ved søg-
ningen: 
 
 
 
 
 
 
Når der er klikket på Søg-knappen vises resultatsiden. 

 
Her vises de fundne bil-
leder i mindre gengivel-
se. Efter et klik på et 
billede eller linket under 
det vises billedet i stor 
størrelse sammen med 
de tilknyttede nøgleord. 
 
 
 
 



Tastevejledning – Access2000 

Tastevejledning Access2000 Side 42 af 43 

Søgning i: www.sdbs.dk - Polinfo 
Efter valg af Polinfo på SkoDa’s hjemmeside og afgivelse af BrugerID og Kodeord, 
vises forsiden. Her vises en oversigt over de aviser og blade, der er adgang til. 
Vælg en delbase ved at klikke 
på ikonen. 
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Derefter en søgeside med en formular: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Udfyld ét eller flere felter og klik på Søg-knappen. 

På søgesiden vises en oversigt over artikler der opfylde søgekriteriet: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik på linket for at skifte til artiklen eller afmærk flere af de små felter foran artiklen navn. 
Afslut afmærkningen ved at klikke på knappen i bunden af siden: Se markerede artikler. 

  
 


