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Denne tastevejledning seetter dig i stand til at lave et enkelt websted. Siderne
kommer til at besta af enkeltdokumenter, der indbyrdes kan veere forbundet med
links.

De veerktgjer, der bliver anvendt til at fremstille siderne med kaldes web-editorer.
De er forholdsvis enkle at arbejde med, og man behgver ikke at kende til det
bagvedliggende html-sprog. Mange af funktionerne er i forvejen kendte fra
tekstbehandling.

Hvis man senere far lyst til at arbejde med mere avancerede web-teknikker,
henvises til andre materialer.
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Inden den fgrste side

For at lette det videre arbejde vil det veere en god ide at oprette en mappe pa
harddisken. Her skal alle de forskellige filer, der anvendes til websiden ligge. En
webside vil jo ofte besta af mange forskellige filer — f. eks billedfiler.

Kald f. eks mappen "webmappe”, hvad den hedder i eksemplerne i denne
tastevejledning.

Start af Frontpage Express

Frontpage Express kan sikkert startes ved at klikke pa Startknappen i Windows og
veelge: Programmer, Internet Explorer, FrontpageExpress.

Safremt der er oprettet en genvej pa skrivebordet startes programmet ved Ea»
at klikke pa ikonet for Frontpage Express.

o Pl Dedge @i M e Posse Tuodbes Tas bieds Se

.

- i F&a 52 P EEE Av B2 wiE
D L -] HOT W == &(n |
E@rFcilo

=
o — L

Her ses at bade menulinie og veerktgjslinie er teet pa at veere ens med dem fra
tekstbehandling.

Hvis skaermbilledet er anderledes, sa

* Veelg Vis i menulinien, og seet flueben ved de forskellige veerktgijslinier.

m’filer Bediger | Wiz Skifttl Indssst Formater  Funkbioner Tabel Windue Hisslp

W v Standardvzrktejslinie a

s . A A
v Yeerkiejglinien Formatering

== ‘ & v Yerktaislinjen Fomularer i ] | @, ‘ - ) |W‘ n? ‘

v Statuslinie
el V& . Formateringzsmaerker

[iEd ater,
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| Editoren laves den enkelte webside. Her kan ogsa rettes i websiden. Nar man ser
dokumentet i editoren ser det naesten ud, som det vil se ud i en browser, men man
er ngdt til at kalde siden frem i browseren for at se resultatet af arbejdet.

Man kan dog ikke veere sikker pd, at det vil se helt ud pa denne made hos alle.
Forskellige browsere, skaermoplgsning, installerede fonte m.m. kan have betydning
for hvordan websiden kommer til fremsta i browservinduet.

Ny side

e Veelg Filer, Ny __ =

Skabelon eller guide:

* Veelg Tom side
+ Klik pa OK

Beklaeftelse

Guiden Farmular Al
Guiden Ny web-visning &l

Guiden Personlig hjemmeside

Spargezkema Hiz=lp |

— Beskrivelze

Opretter en tom Web-side.

Ny linie og afsnit

Man kan bare skrive Igs som i et tekstbehandlingsprogram. Dog kan det veere en
fordel at huske pa at et tvungent linieskift i et tekstbehandlingsprogram (Enter-
tasten) udlgser bade et tvungent linieskift og en tom linie i Frontpage. Safremt man
ikke gnsker den tomme linie, holdes Shift-tasten nede, mens man klikker pa Enter-
tasten.

E FrontPage Express - [lkke-navngivet Tom side] | _[=1x]
@' Filer RBediger Vis Skifttl Indzset Fommater Funktioner Tabel “indue Hijselp _|51|5|
I[Ingen] j | IT\mes Mew Roman j| AaA | B IU ‘ 2 ‘ == | L2/ ] ‘ i= = | £ = |

DeE|aR|/or|-c gaaa|csmo|v]e|

Emnearbejde 1 5. klasse

I denne pericde skal v arbejde med wikingetiden. I vil blive inddelt i grupper, der hver for sig skal arbejde med et emne. J
Alle grupper skal fremlegge et produlct

P& denne side vil der vare forskellige henwisninger til en rekle steder p& Internettet, hvor I kan f2 mere information
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Forskellige fonte, -starrelser og -farver

Akkurat som i et tekstbehandlingsprogram kan man bruge de forskellige fonte, der
er installeret pa computeren, men visningen af websiden er afhaengig af
modtagerens computer. Ved at holde sig til standardindstillinger og bruge de mest
almindelige fonte s& som Arial og Times New Roman, kan man undga problemer

med hvilke fonte, modtageren har installeret.

Selve formateringen af teksten foregar p4 samme made som i tekstbehandling.

Der er 2 mader:

* Marker teksten

« Klik pa pilen ved den pa
fornand valgte skrifttype i
veerktgjslinien

| ITimes Mew Roman j

e Veelg starrelse ved at klikke pa

A a indtil den gnskede
starrelse opnas. (A med pil op
gger starrelsen , mens A med
pil ned mindsker stgrrelsen)

Marker teksten

Klik pa Formater i menulinien
Veelg skrifttype

Veelg starrelse

Klik pa OK-knappen

Farven pa tekster veelges pa samme made som i

tekstbehandling.
Der er 2 méader:

Gimmnafmre:

_ o

-
-
o

HET
EET
EEE

-
(|
I
HMrEAEEN
ENEEEEEN
EEEENT .

Brugescdabrysiescs Farvs:
mEEEEEE -
.

D Lt 3 I

[ ok | e |

*« Marker teksten

« Klik pa ikonet for skriftfarve

2

e Veelg skriftfarve

Marker teksten

Klik pa Formater i menulinien
Veelg skrifttype

Veelg farve

Klik pa OK-knappen
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Overskrifter

Man kan med fordel bruge programmets forudindstillede overskriftsniveauer, hvis
man vil formatere overskrifter og afsnit.

e Marker teksten, der skal formateres
« Klik pA Normal helt ude til venstre i vaerktgjslinien

* Veelg den gnskede formatering

: FrontPage Express - [lkke-navngivet Tom side] [_[=]
@’fllel Bediger Wiz Skifttl Indsest Fomater Funkbioner Tabel ‘indue Hislp =&
Dverskrift § j||TimesNeanman -] Aa|B 2z U ‘,@ ‘ =E== | M4 IS = EEEE |
| |Adiesse =
Almindzligt |$E‘ﬂﬂ|§’@|%|*"°‘ﬂ|k’?|
| Biblinteksliste:
Defineret ord s
D efiwition . .
Formaere Overskriftniveau 1
enuliste

Opstilling med punkiteg

Opstil d tal/bagst . .

Do 5= Overskriftniveaun 2

Overskift 2

Overskrift 3 .

rift 4 Overskrifiniveau 3

Overskriftniveau 4
Overskrifiniveau 6
Hormal

Tips:

Der er 6 overskriftsniveauer, hvor overskriftsniveau 1 er den starste, derefter
kommer overskriftsniveau 2 osv.
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Eksterne links

Et link fra ens egen webside og ud til et websted pa Internettet laves pa falgende
made.

+ Marker den tekst der skal linkes fra

&

e Veelg i menulinien Indseet, Hyperlink eller brug pa veerktgijslinien.
Folgende dialogboks dukker i begge tilfeelde op:

Opret hyperlink |

Bbre sider  Warld Wwide Web | Ny side |

Huperlinktype: I hitp: = I

URL-adresze: Ihttp:.-".-"www.vikinger.dH

D estinationzranmnme:

0k, I Annller | Rvd Ayancerst. . Hizelp

e Skriv webadressen i feltet URL:
« Klik p4 OK

Pa selve ens webside er den markerede tekst nu bla og understreget. Denne
formatering af tekst viser, at der er tale om et hyperlink.

Hvis man ikke kan huske webadressen pa linket eller vil vaere helt sikker pa at
undga tastefejl, kan man bruge denne fremgangsmetode:

« Marker den tekst, der skal linkes fra
e Start browseren op
* Find det websted, hvor linket skal veere til ved hjeelp af browseren

»  Skift til Frontpage Express ved hjeelp af proceslinien

| Front... | &1vikinge. | BJasc P | B B o =Ml 1925
&

e Veelg i menulinien Indseet, Hyperlink eller brug pa veerktgjslinien

Webadressen vil nu veere skrevet i feltet 'URL-adresse’.
» Klik pa OK i dialogboksen

Linket er nu oprettet.
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Fremgangsmetoden kraever selvfglgelig, at maskinen er koblet op til Internettet

Gem websiden pa harddisken
En HTML-fil gemmes pa harddisken pa fglgende made:

e Veelg Filer, Gem som, hvor ved en dialogboks dukker op

Gem som

Titel oK
|Emnearbeide i 5. klazze

] Annuller
Sidenz adresze;

Ivikind Hi=lp

il

Tipl =
Som fil...
Huzk. at angive en fitel. =i
klik pa OF far at gemme denne side i dit projekt.

Titel pa side

; Emnearbejde i 5. klazse - Microzoft Internet Explorer

Nar filen gemmes, er det

h it it at qive fil J Filer Rediger iz  Foretiukne  Funktioner  Hijzelp
ensigtsmaessigt at give filen en

titel (ikke at forveksle med - == @ i
filnavnet). Titlen kommer til at etz FiemaEd Stop Opdater  Startzide

sta gverst i browservinduet, nar J.-’-'-.Elresse @ C:\Dokumenterswebmappe’yiking. him
filen abnes i browseren.

e Skriv titlen pa siden i feltet under Titel i dialogboksen.

« Under Sidens adresse: Skriv sidens filnavn (slet det der star der i forvejen)

Alle filnavne bar kun indeholde sma bogstaver. De danske bogstaver a, g,
a samt specialtegn ma ikke bruges.

» Klik pa Som fil

Y, |- |
Gemi [ meboecee = & @l el = G|

e Find mappen, der skal gemmes i

« Skriv sidens filnavn i feltet Filnavn,
safremt det ikke star der allerede

» Klik pd Gem

Fipasm: Fid | G I
Filype | HT WL fles [~ bt~ ) = A dey | Websiden er nu gemt i webmappen og kan ses
i browseren.
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Tip:

Titlen pa siden kan redigeres senere
» Hgijreklik pa siden
« Veelg Egenskaber for side

e Veelg fanebladet Generelt

Egerakaber Lo gade
Gararall |Bm1.rd| H-u'naml] Bi.qmduﬁ'ﬂull
Paceng [l /T Dk mani e vwebomapoe Miking hir

Dast |Err'¢:|b-e-|de- 5 klssse
Bodadie e |
[ttt i dvvnai. |

Dok ymentet: lesemining [iHH- Hipe mod venshe-besning med Fapspssisds asnit =]

- Bapgpuralihed
Gegiag  [1 =] I Lipndeie

—HTML e
Til viaring ol sidery | Svess ek vmheaopasss, ¥ Ayanceret_|
WL L Pmpermrp————

Lok | e | b |

« | feltet Titel kan der nu redigeres i sidens titel
» Klik pa OK
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Bogmaerk.enavm:

vikingermes Histori

&ndre bogmaerker pa sider;

Tastevejledning — FrontPage Express

Lokale links - Bogmeerker

Der kan ogsa linke fra et sted til et andet pa den samme webside. Det kan f. eks
veere hensigtsmaessigt at oprette en indholdsfortegnelse i toppen af en laengere
tekst. Fra denne indholdsfortegnelse kan man sa springe ned til et angivet afsnit.

« Giv afsnittene pa websiden en overskrift — brug f. eks overskriftsniveau 2

e Skriv en indholdsfortegnelse i begyndelsen af dokumentet med
overskrifterne fra hvert afsnit

Nu laves der et bogmeerke i hvert enkelt afsnits overskrift
e Marker den overskrift, der skal udggre et bogmaerke

« Veelg Rediger, Bogmeerke

T’fmi*'rﬁwj—ﬂ

[t 7 ENET H s Bl PEEE AR EE EE
OFeE &3 1 &HB < BREC & == "0 o
=EFFEQ
- |
Emnearbejde 5. klasse
ki g iale dond m ot ged virrsaatan Tod Liees wickdelr § orasp e ey Wear dhd sifapl gfd 1 sade
g d Enslrggs o ¥
byl . Y
N i - ks gl
— —fi |
g P L
| o s —
[
RN T B FLeT
Vikimge-links i
war waband ar gewwt of Dserau®r Jommrild Lnosdsscoddr cpnrmegr on nicagars Al o of bperse e ogel larncsspn ol mauser. -dar b
- i PSR T Eppals T Ti : Tl
=i
Tk P b iyl = e LT

| « | dialogboksen " Bogmeerke” klikkes pa OK. Det

Yikinge-links

markerede kommer nu til at optraede i listen over
bogmeerker pa siden.
Fiyd Nzeste led er nu at fa gjort ordene i indholdsfortegnelsen
klikbare, sa der kan springes ned til det gnskede afsnit.
] * Marker ordet i indholdsfortegnelsen
. e,
* Veelg Indseet, Hyperlink eller brug pa
Annuller | veerktgjslinien
Hiz=lp |
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I, FiontPage Expiess - [C:\D okumenter\webmappetviking htm]

m Filer - Hediger © Wis  Skifttil - Indseet Fommater - Funkboner - Tabel “Windue - Hislp = 5[
J &mindeligt =l ‘ [TimesNewRoman =] A &” | B I U |§® | == = | M | e

DEd8k [ imn|or zaue comalv e

MEF O

.

Emnearbejde 3. klasse

T denne periods skal wi arbejds med vikingstide:

ALlle grupper skal fremlegge et produkt Bbne sider Iwm\d wide w’ebl Ny sidal

. Abne sider:

Pi denne side wil veere forskelige henvisninger t Emnoarbeide 15, Klasse

Vikingernes histotie

Hver boede wikingerne

Vikingernes mad Bogmaztke [intet] =l

[intet)
i . Destinationsgamme:  [Hivat bosde vkingeine
Vikinge-links :
,,,,,,, g, B Yikingernes historie
Hyperlink peger pd: | Yikingemes mad
W et
oK I Annuller | Rnd | Avanceret... I Hizelp | B

Dette websted er opretiet af Danmarks Turistrd, ogsé henvistinger til museer, der har

samlinger om wikinger (f elcs. Mationalmuseet og Vikingehallen) og monumenter (£ eks. Trelleborg og Jelling)

=
Tryk pd F1 for at (3 hizlp 2 sekunder MUK

+ Klik pa fanebladet Abne sider i dialogboksen

« Abn i dialogboksen ” Opret hyperlink” menuen ved Bogmaerke ved at

klikke pa

« Klik pa det bogmeerke, der skal springes til
« Klik pa OK
Gentag proceduren for hvert bogmeerke, der skal oprettes.

Pa samme made kan der oprettes links fra et hvilket som helst sted i teksten til et
andet sted i teksten. Stedet der skal springes til skal defineres som bogmeaerke.
Derefter oprettes et lokalt link, som fgrer hen til det definerede bogmaerke.

Tastevejledning til Frontpage Express Side 10 af 30



Tastevejledning — FrontPage Express

Opstilling af lister — tal- og punktopstilling

Akkurat som i tekstbehandling kan opremsninger, indholdsfortegnelse eller
instruktioner pa en webside gares mere overskuelig ved at bruge opstilling i lister.

« Marker de linier (afsnit), der skal opstilles pa liste
e Veelg Formater, Punktopstilling

* Veelg fanebladet Punkttegn

— Heimree = A& Al P EEE aw EE N
== RS =

Emnearbejde 5. Klasse
b e e e e N = |

Al g il Geidesgr A poodi
Pl | 1 i bt |

P dswwe sl ol wmew FornkinBge Teewmomget 0
ot o b b | “
Vikinae-links

4] :Tl a——— ] [rey I
Cope wdapd m oqants f ] ?-:;_.;I..T-- rut';'- T '|'\T-,-'|:1|‘—| " E::E;:l Frogd _-_-::7;"-_:':'-. g bmfmags Cirsicr, e =
g o g [ e Disbeormmnt of Ficagrhalam) of omemcir F shiz Irdekery op Jolng]

« Marker den gnskede opstilling ved at klikke pa den
» Klik pa OK

i
z
b3

Alternativt kan anvendes ikonerne pa veerktgjslinien.

Punktopstillingen kan aktiveres, mens man skriver, saledes at opstillingen sker
lgbende. Dette ggres ved at aktivere punktopstillingen inden man begynder med at
skrive. Et nyt punkt oprettes, nar der tastes Enter.

Punktopstillingen deaktiveres igen ved at klikke pa ikonerne pa veerktgijslinien.
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Hvordan ser andre websiden?

En webside far fgrst vaerdi for andre, nar de kan se den pa deres egen computer
eller en hvilken som helst computer pa Internettet.

Her beskrives mulighederne for at distribuere en fil pa lokalnettet, diskette eller e-
mail.

Muligheden for at vise siden pa Internettet gennemgas senere.
Websiden pa diskette

Drejer det sig om en enkelt webside uden billeder eller andre ressourcer, kan siden
(HTML-filen) gemmes som andre tekstfiler pa en diskette.

Veelg Filer, Gem som
»  Skriv titlen pa siden i feltet under Titel i dialogboksen.
« Under Sidens adresse: Skriv sidens filnavn (slet det der star der i forvejen)

« Veelg "Som fil” i dialogboksen

Gemsomil B
Gemi. [ 3 webmapoe 5 £
m =5 Dokumenter -

B Denne computer
15" dizkette [A:F
= L)
5 Dokumenter _—
5] webmappe
= (D]
= [E:] ¥

Filnaw: I"\-"iking

Gem
Filtype: [HTML-fler (% bt * it | Annuller |

e Veelg diskettedrevet
« Klik p4 Gem

Filen kan nu abnes i en browser fra disketten ved at dobbelt-klikke pa filen i
Stifinder.

'El'rnn!:ruhr:plr 1 5 Elazoe - Miciozoll Indernel E xploser

Filer Hediger Wis  Foehglre  Funfiorss  Hiselp

Websiden kan ogsa abnes ved at
skrive den preecise adresse i

browserens adresselinie: N T B fﬁ
Tibage Siop Opdalm  Shastads

Akt @] - \vdng hin

Emnearbejde 5. klasse
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Websiden pa lokalnettet

Er der et lokalnet pa skolen, kan en HTML-fil flyttes til et drev, hvortil alle har
adgang. Filen &bnes pa samme made, som nar den er gemt pa en diskette.

Websiden sendt som vedlagt fil i et elektronisk brev

Endelig kan en enkelt webside, der kun indeholder tekst, sendes som en vedlagt fil.
Normalt vil modtagerens browser abnes, nar filen eksekveres (fx ved at
dobbeltklikke eller det sker automatisk, hvis vedlaegget abnes fra postprogrammet).

Modtageren har naturligvis ogsa muligheden for at gemme filen pa sin harddisk og
abne den herfra.
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Indseet et billede

Inden billeder indsaettes pa websiden, er det en god ide, at de er gjort klare og er
lagt i mappen til webstedet.

Placer markaren pa det sted pa siden, hvor billedet skal placeres.
Billedet indseettes saledes:

=

* Veelg Indseet, Billede eller klik pa veerktgjslinien

« Klik pA Gennemse

Anden placeting | Multimediekiip |

0 _Fra fil

" Fra URL-adresse

e N 1]

Segi Iﬁwebmappe j ﬁl
Ehaggfund

E vikingeborg

Filnawm: || ..... P
Filype: |G og Jpea [ of. * jpa) =] e |

e Find webmappen
« Udpeg billedet og klik pa OK

Billedfilen placeres automatisk pa markgrens plads og kan opfattes som et tegn.
Billedet kan placeres til venstre, i midten eller til hgjre pa siden med
justeringsknapperne pa veerktgijslinien

Billeder pa websider ma ikke fylde for meget og skal helst veere i jpg- eller gif-
format.

Se mere i modul E om, hvordan billeder gares klar til at bruge péa internetsider.
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Baggrundsfarver

Sidens baggrundsfarve vaelges pa fglgende made:
e Veelg Formater, Baggrund

Herved dukker fglgende dialogboks op:

Egenskaber for zside | x| |

Generelt Baggrund | Margenerl Brugerdefineretl

I™ Haagrundsbilede I~ Wandmesrke

| [FEnnEmsE. . | Egenskaber...l

Bagarund: |:| Heid j Hyperlink: I- Standard j

Tekst: I- Standard j Bezogt hyperlink: I- Standard j
Aktiv hyperlink: I- Standard j

0k I Annuller Hizlp

Ved at klikke pa piIeneEI kan der bestemmes farver for fglgende
Baggrund: Sidens baggrundsfarve.

Tekst: Standardfarve for teksten. Den kan dog andres for
enkeltord og bogstaver i farvepaletten i veerktgjslinien.

Hyperlink: Tekstfarve pa links.

Besggt hyperlink: Farven pa links, der har veeret besggt indenfor 30 dage.
(Indstillingen 30 dage er standard i browserens indstillinger)
Pa den made kan man se, at siden ligger i computerens
midlertidige lager.

Aktivt hyperlink:  Farven pa et link, der er kaldt.

Et klik pa pilen abner farvepaletten, hvorefter den gnskede farve veelges.

« Efter farven er valgt. Klik pa OK
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Indseet et baggrundsbillede

Et billede kan bruges som baggrund pa en webside. Hvis billedet ikke fylder hele
skaermen, vil det blive gentaget flere gange. Hvis man fx bruger et billede, der maler
400 pixels i bredden, vil det blive placeret to gange ved siden af hinanden pa en
skeerm, der har oplgsningen 800 x 600.

Placer den billedfil, der skal bruges som baggrund webmappen.
e Veelg Formater, Baggrund

» Seet et maerke i Baggrundsbillede

Egenskaber for zside

Generelt  Baggrund I Margenerl Brugerdefineretl

v Baggrundshillade [ Wandmaerke

| i [ennemse... :

e Find webmappen ved at klikke pA Gennemse

Egenskaber for side |
Erie Baggrundl ¥ =xlg baggrundsbillede |

Anden placering | Mulimediskip |

V¥ Baggrundshille = Frafi

I I Gennemse... |

2] : I 1

;aigrun Vlg baggrundsbillede (& | .l | I | |
t:

Teks I g Ia webmappe

E vikgl:n:lrg ['\XS

- Filnawn: Ibaggrund An
Filtupe: | Gift og Jpea (i, * jp) =] Anirller |

* Udpeg den billedfil, der skal danne baggrund for websiden
e Klik pa OK

Billedet vil blive indsat som baggrund pa& websiden

Kontroller resultatet i browseren.
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Brug en tabel til at styre teksten

Det er maske bemaerket, at editoren ikke giver samme muligheder for layout som et
tekstbehandlingsprogram. Det skyldes bl.a. at en funktion som tabulator ikke
kendes i HTML-sproget.

Hvis man vil have lidt mere kontrol over placeringen af tekst og billeder pa siden
kan man benytte en tabel. Tabellen bestar af et vilkarligt antal raekker og kolonner.
Hver celle i tabellen kan indeholde en tekst, et billede — eller begge dele. |
eksemplet herunder er anvendt to tabeller. Fgrste afsnit efter overskriften gverst pa
siden er indsat i en tabel, hvis formal er at f& teksten til std midt pa siden med en
margin i begge sider. Herved undgas, at teksten star teet pa browservinduets kant.

Den anden tabel deler tekstfeltet op i to kolonner. Den venstre bruges til
overskrifter/links, mens den hgijre indeholder brgdteksten.

5 o ) e e e ko g’ g ol

A e Dby Yo DER pow Feeee Gephes (ded Ve B sl
[ Creamam 1 o] | [t P HlAa mil BEEA A EE EF

e & B BEg R ==

H@FoeEa

Emnearbejde 5. Klas:
3k, ke |

i fars nds ml v hoikalge bevrerarge e 40 nEmEs 18 L8 pd JOAILE

A T TS AT

Tastevejledning til Frontpage Express Side 17 af 30



Tastevejledning — FrontPage Express

Opret en tabel
Placer markgren, hvor tabellen skal seettes ind.
e Veelg Tabel, Indseet tabel

| tabellens dialogboks bestemmes fglgende:

Hvor mange raekker Indszt tabel ]|
(vandret) og kolonner s
(lodret) tabellen skal e e - ak |
. Zkker =]
indeholde. ‘ >
. z Annuller
Eoloriner: 2 =
Ayanceret. . I

Rammebredden skal ~ Lapout
veere 0, nar tabellen Kolorersskksfelge: [ [standard 7] B |

ikke skal veere synlig. ik

l P Rammebredd

Det ser ikke altid godt
ud, at teksten star helt
ude ved kanten af Celleafstand:
skeermen. Med en tabel
kan man bestemme, Bredd
hvor langt ude tekst og pm;. B
billeder skal sta. | gt s i

Hvis en tabels bredde " i pigel
angives i procent, vil & iprocent
starrelsen passe til
forskellige
skeermoplgsninger. Hvis
stgrrelsen angives i
pixel, vil stgrrelsen veere
det samme antal pixel
uanset skeermoplgsning

Cellemargen:

Nar tabellen er placeret kan billeder og tekst saettes ind i hver celle.

Efterfglgende kan man formatere hver celle ved at hgjreklikke i cellen. Herved
abnes en menu:

el

FEH e

Seet ind

* Veelg Egenskaber for celle i menuen

Egenszkaber for side...
E genskaber for tabel...

Egenzkaber for celle. .
Egenzkaber for afznit... h
Egenzkaber for skifttype,.. Al+E nter

Tastevejledning til Frontpage Express Side 18 af 30



Tastevejledning — FrontPage Express

| dialogboksen Egenskaber for celle bestemmes, hvordan cellen skal se ud:

Egenskabes For celle

™ Arwend baggund:bllade
| | |

Begguncklove | I Sisndsid =

Enagerdeinenmsds Lave Ll et

Livsomme | B St

Mk carnne: I oo =

— 3 Layous Mindse bradde W
vddpuieg  [EEN]  Faveedte [T
Loghelf palenrg: |'-h:l: ""l ) ped
™ Querskoitucels i procent
I | g bk shoerioapering
Engerdefiners baggmnd

Caleal
Aamre: | N Ciodad =] || Hgowi antad sk =

= Bredde i antal kokornwee [T =

Angiv bredden af
cellen i enten
pixel (absolut)
eller i procent
(relativ).

Ved at veelge
procent tilpasses
cellernes
starrelse
forskellige
skeermstgrrelser

Layout, vandret justering: | dette felt fastleegges, om indholdet
(tekst eller billede) skal st venstrejusteret, hgjrejusteret eller

centreret.

Layout, lodret justering: Her fastleegges om indholdet (tekst eller

billede) skal sta gverst, i midten eller nederst i cellen.
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Lav et synligt skema

Nar tabellen anvendes til at styre opsaetning af tekst og billede skal tabellinierne

veere usynlige.

Tabellerne kan ogséa bruges som skemaer pa websiden, hvis man skal preesentere
f. eks. talmateriale, der kan opstilles mere overskueligt i en tabel.

e Opret en tabel som beskrevet tidligere

+ Placer markgren i tabellen

e Hgjreklik

« Veelg i menuen, der dukker frem Egenskaber for tabel

Egenzkaber for tabel

Baggundstarye: I B ctandard

[

— Brugerdefinerade farver

R amirne: I I :tandad

Lys ramme: I B Standard

Muark. rarmme: I B ctandard

E

E3

— Layaut — Mindzte bredde =

Justering: IEentrer VI ¥ &ngiv bredde: IBD |_I

Bammebredds:  |& — i pinel Anrller |

¥ | procent

Cellemargen: I'I __1: Anvend I

Celleafztand: I2 _Jj Byanceret. .. I
— Brugerdefineret baggrund Hizlp |

[ Anvend baggundshillede

I [FERREMEE., | Lgenskaber...l

« Angivi Rammebredde en tykkelse pa tabellens kanter

» Veelg under Brugerdefinerede farver, Ramme evt. farve pa kanterne

e | Baggrundsfarve kan veelges om baggrunden inde i tabellen skal have en

farve
» Klik pa OK

Vaer opmaerksom pa, at synlige kanter pa tabeller let kan komme til f& en webside til

at se tung ud.
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Hvad er et websted

Et websted er en samling web-sider, der emnemeessigt eller organisatorisk harer
sammen. Det kan fx veere et websted for et firma, en organisation, en skole, en
person, et undervisningsemne...

Hjemmesiden er den fgrste brugeren ser, hvis hun henvises direkte til et websted.

Webstedet er som regel bygget op, sa der fra hovedsiden er henvisninger til de
underliggende sider:

Arsplan (aarsplan.htm)

Emner i skoledret

(emne2000.htm)

Info — 5. klasse
(index.htm)

Nyttige links (nytlink.htm)

Sjove links (sjovlink.htm)

Foreeldrebreve (forbrev.htm)

Vigtigt: Hiemmesiden den fgrste side, skal have navnet index.htm, da browseren
vil sgge efter en fil med dette navn, nar mappens adresse angives
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Links mellem siderne pa et websted

De sider der skal linkes til, skal vaere lavet farst.

« Sgarg for at de er &bne i FrontPage Express. | Vindue  Hi=p
Ved at veelge Vindue i menulinien, kan man S

Side om side

se de ébne Sider: | Arranger ikoner

v 1 CADokumenter\webmappetindes. htm
2 CADokumentertwebmappehaarsplan. htm
3 CAD okumenterwebmappebsioviink. htm
4 CAD okurmenterwebmappenptiink. htm
B CAD okumentertwebmappe’farbrew. hitm
£ CAD okummenterwebmappetemne2000. htm

e Marker den tekst, der skal udggre linket

&

e Veelg Indseet, Hyperlink eller klik pa veerktgijslinien
Klik p& fanebladet Abne sider

[emimt Hllimieree AR LLR EES A EE B
OFE &k 1B BEg & ~=0|[q) 8

EmEr Ea
7. B pa ©stre Skole § Thisted
[ p—— - e B
Arrylsh e
Eppunr i dhsls gre :;T,..:.. iy T
sl (LT pep—
Farkbsbiy T ——
|
Fytige bmkn ]
Bt bt [ = |
Dty e i e I £ 4
Flondere Ped H Fedmam SR Py e v
T T . I e e
8
Tt nh Tl bk T R

Hvis den side, der skal linkes til er &ben, vil der vaere mulighed for at veelge siden i
denne dialogboks, og derefter klikke pa OK.

Linket er nu oprettet pa websiden — det er understreget og skrevet med bla
tekstfarve. Men det er ikke aktivt fgr siden vises i browseren.

Nar alle linkene er oprettet, sa test siden i browseren.
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Udgivelse af et websted pa Internettet

Nar alle filerne ligger i mappen til webstedet og alt fungerer i browseren, skal det
udgives. Det vil sige, at mappens indhold skal flyttes til en mappe pa en webserver,
der pa Internettet hele tiden.

Vigtigt: Alle filnavne skal veere med sma bogstaver, og der ma ikke bruges a, @, a

eller specialtegn.

BN S idnuder - sebmapes

| Fler PFedger W Gkitdd  Foeigos  Furitions  Hime
= _ = _ [3d A IF L

Tilbuge 1 EL rirvand £

Elp Fopesd St il

X Lia i .
S Egerbder Ve

M'H'E'I_I 4 [ Ly prbamasppes :l
| Mapper % [Ham [ Stomatin | Tor
5[] aecheckoe? & P} baggrure SEE Pl Shop Fr= 7 lna
1] etk ] arra00 1 KB HTHL Documsn
3 | aache-tkoied 48] Irarans 1EE  HTHL Diccumsnd
Al ] pele ] nces JER  HTML Dipcyrsend
4 Progrerdsistebosl | @] i i {f HTML Dpoumend
¥ s ] ek 1 KB HTML Dooursend
._|Irn:'-al-5||i'ﬂ:i'ri'.l\.lr &) vking JEB  HT ML Dipoumen
&) ] Epirea ‘-‘_4.%‘:.; AFE Pl Shao P T lns
] L
] MpLioumsnly 8] suplwn 1EE  HTHL Dooimssn
| Wy M
| Pagerg Z
T Tl | ;I'J 1] | *
Sctmktie) 1315FH [Ladg dutplads 7,12 GE) ] Dierna corguier 5
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Eget webhotel pa EMU

Alle lerere har mulighed for at fa eget web-sted pa person.emu.dk. Det kaldes et
web-hotel-veerelse.

Inden man kan bruge web-stedet, skal man oprettes pa web-hotellet.

« Gaind pa http://www.person.emu.dk

; EMU webhotel - Miciosoft Internet Explorer
J Filer Bediger iz Foretrukne  Funktioner  Hizlp |ﬁ
A =" i 3
o A -l 2 Boo el B
Tilbage Fremad Stop Opdater  Startside Sog Foretrukne  Owversigh Post Udskrir Rediger Diskuter  Messenger
JAdresse Ia bt 4 A prersan e dk j o Ga |J Hypeilinks >
2. Hvordan opretter man en plads pa person.emu.dk? 2l
For at kunne oprette et gratis web-hotel verelse under person.emu.dk skal du kunne sige
ja til flg. udsagn:
» Du har en SkoleKom konto
» Du har i SkoleKom status som larer eller lererstuderende
» Du kender dit bruger-1D med tilhgrende kodeord
Medenstdende formular udfyldes med dit bruger-1D og kodeord fra SkaleKom, Nar du har
trykket p3 opret-knappen, vil dine oplysninger blive kontralleret, og din bestilling
registreret. Nar din kanto er klar {1-3 arbejdsdage senere), vil du madtage en e-mail, som
sendes til din postkasse i Skolekom, og dit navn vil optrade p listen over oprettede brugere
Bruger-1D: Kudeurd:l Opret b
" Login [_[C]x]
Fil: |Skukum5523.fc x| Gennemse... |
Server: |sko\ekom.dk Opsaein\ng...l
.
IndtaSt BrugerID fra SkOIekom Log ind som: ¢ Geest {+ Registreret bruger
BrugerlD: mikk 1370 Gem I
* Indtast Kodeord fra Skolekom | 3 keeora: o

Arbejd offline | Annuller | Lagin I

I I
| lgbet af 1-3 arbejdsdage vil der komme en e-mail til ens postkasse pa Skolekom.
Herefter vil vaerelset sta klart, og filer kan nu laegges ind, sa de kan ses pa
Internettet.

Adressen til web-stedet vil veere opbygget ud fra fglgende princip:
http://skolekomnavn.person.emu.dk.

Et eksempel kunne veere at lsereren med SkoleKom-navnet Peter Bak Jensen ville
fa et web-sted med adressen http://peter.bak.jensen.person.emu.dk.

Laereren med SkoleKom-navnet Mikkel Kristensen9 ville fa et web-sted med
adressen http://mikkel.kristensen9.person.emu.dk

Der kan veere leerere, der i forvejen er oprettet pa person.emu.dk.

Man kan kontrollere, om man har et web-hotel-vaerelse ved at klikke sig ind pa
http://www.person.emu.dk/020/
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Et program til at flytte filer

Filerne til web-stedet skal overfgres til web-serveren. Det kan ske pa forskellige
mader. Efterfalgende beskrives en af maderne. Den beskrevne made bruger et
FTP-program (FTP File Transport Protokol).

FTP-programmet WS_FTP-LE, der bruges i denne vejledning, kan hentes pa enten

http://www.person.emu.dk

3 EMU webhotel - Microsoft Internet Explorer

J Filer  Bediger iz  Foetiukne  Funktioner  Hjzelp
5 =5
S o A el o X B o K
Tibage Ereran Stop Opdater  Startside Sog Faretrukne  Dwersigt Faost Lidzkriv Rediger Diskuter
J Adresse I@ hittp: v, person. e, dk,

3. Hvordan f&r man lagt materiale op pa sin side?

For at man skal kunne se din hjemmeside via Internettet, skal du kopiere {uploade) dine
filer fra din egen computer aver til serverens www omrade,

53 snart du har fiet besked om, at dit web-hatel vaerelse er hlevet oprettet pa serveren,
har du med dit SkoleKom bruger-ID og kodeord adgang til at uploade filer til serveren.

Serveradgang

Adgangen til serveren sker via Internettet med ftp, telnet ogseller FrontPage. Det er derfor
en forudsaetning for anvendelsen af web-hotellet, at du i forvejen er tilsluttet Internet og
har adgang og kendskab til et ftp-program og/eller FrontPage. Hvis du ikke allerede har et
ftp-program, kan du downloade et, fx WS-FTPR, fra TUCOW@

« Under punkt 3 klikkes pA TUCOWS.

Pa den nye side vil en liste med programmer dukke op, og her vil programmet
WS_FTP-LE kunne hentes.

Programmet kan ogsa hentes pa http://ftp.sektornet.dk/tucows/preview/424.html

Programmet skal veere installeret pd computeren, og det er gratis at bruge det, hvis
det ikke bruges kommercielt.

Fa evt. skolens IT-tilsynsfarende til at installere programmet.
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Overfgrsel af web-sted

OBS: Hvis man ikke arbejder pa en computer, der er forbundet til Internet, skal der
etableres en forbindelse ved hjeelp af et modem, inden man kan sende filerne af
sted.

e Start programmet WS_FTP LE
e Udfyld dialogboksen

Egenzkaber for Session |
General | Startupl .ﬁ.dvancedl Firewalll
Frofile N ame: IEmu j [ E=1EN
Host Mame/dddress: Ipeter. bak. jenzen. perzon.emu.d Delete
Host Tepe: I.-'-‘-.utu:umatin: detect j
Uzer 1D Iuv?ws?h# [T Anorymous
Pazsward: I ”””””””” [T Save Pwd
Account; I
Comment; I
ITI Annuller Arvend Hizelp

Profile Name: Det navn man veelger at kalde opsaetningen f. eks Emu.

Host Name/Address: Adressen, der kaldes op til. Adressen til web-hotellet pa
person.emu.dk. Adressen til web-hotellet er pa formen
SkoleKomnavn.person.emu.dk. F. eks skal leereren med
SkoleKomnavnet Peter Bak Jensen i dette felt skrive
peter.bak.jensen.person.emu.dk,

For leereren med SkoleKom-navnet Mikkel Kristensen9
skal der sta mikkel.kristensen9.person.emu.dk

Host Type: Her skal der ikke skrives noget.

User ID: BrugerlD fra SkoleKom indtastes her

Password: Her indtastes SkoleKom-password

Account: Udfyldes ikke.

Comment: Udfyldes ikke.

Anonymous Udfyldes ikke

Save Pwd Udfyldes ikke. Et kryds her vil gemme ens password.

« Klik pa OK, og der er forbindelse til web-serveren. Fglgende dialogboks
dukker op:
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FT'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit

lD:\pngram files~WS_FTF j l/home/uv?ws?h4 j
- | Mame Date Size ChaDir - | Mame Date Size | | ChaDir
complete.wav 20010709 10:48 MkDir Cdcgi 19991006 00:00 512 MkDir
(%] connect . wav 20010709 10:48 ddata 13991006 00:00 512

[ error . wav 20010709 10:418 (] my=gl 19991006 00:00 g

[ remove. exe 20010709 10:418 1 iew (] www 19991006 00:00 6 iew
[ vhatsnew. t=t 20010709 10:418 <"|

[ WS_FTF.GID 20010709 11:39 iz Exen
[ WS_FTF.hlp 20010709 10:48 2 m “>| m
WS_FTP.ini 20010709 14:00 o e
WE_FTP9S . exe 20010709 10:48 4 Delete Delete
[%] WSFTP32 .d11 20010709 10:48 3
E[-=-] Refresh Refresh
%'I (~=-] | ’l_l' Ditlrfo Ditlrfo

 ASCI " Binary " Auta
150 Opening ASCI mode data connection for file list =
Feceived 265 bytes in 0.1 secs, (20.00 Kbps], transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logwind | Help | Options | About | Exit |

| vinduet til venstre er ens egen computers harddisk, mens den hgijre viser den web-
server, hvor filerne skal overfgres til.

« P& web-serveren skal filerne ligge i mappen www. Den veelges ved at
dobbeltklikke pd www. Herved dukker en ny dialogboks op

FT'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit
ID wprogram files WS _FTP j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - | Mame Date Size | | ChaDir
complete.wav 20010709 10:48 MkDir MkDir
[ connect . wav 20010709 10:48
[ error . wav 20010709 10:48
[ remove. exe 20010709 10:418 1 iew iew
[ vhatsnew. t=t 20010709 10:418 i
[# WS_FTP.GID 20010709 11:39 iz Exen
[ WS_FTP.hlp 20010709 10:48 2 n “>| n
WS_FTP.ini 20010709 14:05 e e
WS_FTP.LOG 20010709 14:05 Delete Delete
(& WS_FTP95 . exes 20010709 10:48 4
WSFTP32 .dl1 20010709 10:48 3 Refresh Refresh
%'I [~=-] | _,ILI Ditinfo Ditinfo
 ASCI " Binary ™ Auto
150 Opening 45CI mode data connection for file list =
Feceived O bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logwind | Help | Options | About | Exit |

e Find nu den mappe pa harddisken eller disketten, hvor de filer, der skal
overfgres ligger i. Klik pa drevbetegnelsen (a, c, d eller lign.) Brug derefter

til at finde mappen.
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FT'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit
IC Dokunenterswebmnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - | Mame Date Size | | ChaDir
aarsplan. htm 20010707 12:37 MkDir MkDir
(%] baggrund . gif 20010706 00:27
(%] enne2000 . htn 20010707 12:39
forbrev. htm 20010707 12:38 iew iew
(%] index . htm 20010707 14:23 <“|
[ nytlink. htm 20010707 12:38 iz Eves
[ =jovlink . htn 20010707 12:37 m “>| m
viking. htm 20010706 01:36 | || rizrmme e
vikingeborg. 3~ 20010706 00:26 Delete Delete
& [-=-]
[E =l Refresh Refresh
—d- -
‘EI L ! | _’I—I Dirlnfa Dirlnfa
 ASCI " Binary " Auta

150 Opening ASCI mode data connection for file list
Feceived O bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded
226 Transfer complete.

KINE

Lloze | Cancel | Logwind | Help | Options | About | Exit

Web-mappen fra den lokale harddisk er nu i venstre side, mens der er et tomt
katalog i hgjresiden.

e Udveelg nu i venstre side de filer, der skal overfares til web-stedet. Hold
CTRL nede og marker hver fil med et klik.
Hvis der er brugt billede- og lydfiler pa webstedet, skal de ogséa overfares til

webstedet.
FTf-‘W'S_FTP LE |peter.bak.jensen.person.emu.dk [ _ (O] x|
—Local System —Remate Sit

IC Dokunenterswebmnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - | Mame Date Size | | ChaDir
T ] — t :
] 20010707 12:37 bk D bk D
[iti] 20010706 00:27

iti] 20010707 12:39

iti] 20010707 12:38 View View
B i 20010707 14:23 <“|

B n 20010707 12:38 Eves Eves
iti] 20010707 12:37 A “>| m

| 20010706 01:36 ||| e S
B 20010706 00:26 Delete Delete
=

] Refresh Refresh
‘EI | _’I—I Dirlnfa Dirlnfa

 ASCI & Binary ™ Auto
150 Opening ASCI mode data connection for file list =
Feceived O bytes in 0.1 secs, [0.00 bps), transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logwind Help Options About Exit

-
. :|| Veelg pilen mellem de 2 vinduer i dialogboksen, der vil fare filerne
over. Overfgrelsen kan fglges i statusboksen nederst i dialogboksen.
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FT'wWS_FTP LE peter.bak_jensen.person.emu.dk =] B3
—Local System —Remate Sit
IC Dokumenterswebnappe j l/home/www j
- | Mame Date Size ChaDir - | Mame Date Size | | ChaDir
T ] — 3 :
7] 20010707 12:37 MkDir [E aarsplan htm 20010709 12:12 355 MkDir
[iti] 20010706 00:27 baggrund . gif 20010709 12:12 4465
iti] 20010707 12:39 [ ennez000 . htm 20010709 12:12 353
iti] 20010707 12:38 View forbrev. htm 20010709 12:12 361 View
iti] 20010707 14:23 <“| [ index.htm 20010709 12:13 1614
iti] 20010707 12:38 Eres nytlink htm 20010709 12:13 351 Eres
B’ t 20010707 12:37 A “>| [ =jovlink . htm 20010709 12:13 280 m
& 20010706 01:36 || e EE viking.htn 20010709 12:13 2742 e
iti] 20010706 00:26 Delete [ wikingeborg.j™~ 20010709 12:13 3353 Delete
[E]
] Refresh Refresh
%'I — |—|v Ditinfo Ditinfo
 ASCI & Binary ™ Auto
150 Opening ASCI mode data connection for file list =
Feceived B17 bytes in 0.1 secs, (60.00 Kbps], transfer succeeded o
226 Transfer complete. hd
Lloze | Cancel | Logwnd | Help | Dptions | About | Exit

| dialogboksens hgjre side dukker nu de filer op, der er blevet overfgart til web-

stedet.
* Luk WS_FTP LE ved at klikke pa Close

Web-stedet kan nu ses pa Internettet ved at ga ind pa adresse, der er dannet efter

princippet http://SkoleKomnavn.person.emu.dk

f. eks http://peter.bak.jensen.person.emu.dk for laereren med SkoleKom-

brugernavnet Peter Bak Jensen.

; Imlmatson em klaroan - Mcsozall Inleenst Eoplonar

Eier  Bedgs Yz Foreldre Funkiore:s  Hislp

& .2 .9 0
Tibage Framad Siop Opdster | Stz

Seg

I!d'ﬂﬁ'l'l Hig Afpslai bk prean peceon &g &

Arsplan

7. B pa Ostre

Dette webhsted er beregnet til brug For Foreldre, «

Den side, der dukker frem, nar adressen skrives, vil veere filen index.htm.
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Send en e-mail fra webstedet

Et link kan ogsa aktivere computerens postprogram. Det kan vaere praktisk, hvis
man skal skrive en e-mail til en person, der er neevnt pa et websted.

Med 'Mail-to’-funktionen kan man let lave et link, der abner postprogrammet pa en
computer og gor en mail klar til at sende til en bestemt e-mail-adresse.

e Marker teksten, der skal udgare linket

« Veelg Indseet, Hyperlink eller klik pa e
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e Veelg fanebladet World Wide Web
* Veelg 'Hyperlinktype’ mailto:

+ Skriv e-mailadressen der skal sendes til

. Klik p& OK

Afprgv computeren, om postprogrammet abnes og e-mailen er rigtigt adresseret.
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