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Microsoft Word
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Fagmodulet russisk

Tastevejledninger — gloser med kommentarmenuen i Word

Du indsatter en kommentar i dokumenter séledes:

» Kald varktejslinien ”Korrektur” frem:
e Tast Vis > Vaxktgjslinjer.

e  Seat merke ved Korrektur

Vearktejslinjen ser sadan ud ( i engelsk version)
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e Musemarkeren anbringes pa det sted, hvor kommentaren/glosen herer til.

*  Der klikkes pa 1. knap ”Indsat kommentar” . Der indszttes i teksten et farvet felt med korrektur-
leeserens initialer. Samtidig dbnes et indskrivningsvindue nederst pa skaermen, hvor man kan ind-
skrive teksten til kommentaren/glosen.

*  Kommentaren/glosen kan nu l@ses pé forskellige mader. Den letteste er at anbringe markeren pa
det farvede felt; sa dukker kommentarteksten frem i en lille gul label.

Man kan ogsa starte forfra i teksten og trykke pé knappen ”Naeste kommentar”.

En kommentar kan flyttes, slettes ligesom en note. Kommentarteksten kan ogsa redigeres. Det gores
med Knappen “Rediger Kommentar”.

Den nestsidste knap bruges til at gemme den aktuelle version.
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Gem version

Data og kokkeskst:  15-07-2001 23:23
Gemk af; Azger Rubech

Konmmentaret:
Demo af korrektur og kommentarfunktion

K annuller

Der kommer en dialogbox som ovenstiaende.
Oversigt over de gemte versioner far man i Filmenuen:
e Tast Filer > Versioner.

Der kommer en box med en oversigt over de gemte versioner.

¥Yersioner i Brug af tekstbehandling i russisk.doc i |

[we versioner

[ Sem automatisk en version, ndr dokumentet lukkes

Eksisterende versioner

Dato og klokkes|set Gemt af . Kommentarer
15-07-2001 16:41 Asger Rubh@h Demo af karrekiur og kommentar ;I
15-07-2001 16:36 Asger Rubech
15-07-2001 16:36 A=zger Rubech Demo &f karrekiur o0 kommentarfunkkion
=
Abm slet Yis kommentaret. ., Luk |

Klikker man pa en af dem, kaldes denne version frem i nederste halvdel af skeermen.
NB Denne metode medferer naturligvis, at filsterrelsen pa teksten bliver meget stor.

Derfor er der mulighed for at slette en eller flere versioner i den viste tekstbox.

En smart detalje er muligheden for at supplere eller erstatte kommentaren/glosen med en lydoptagel-
se. P4 den made kan kommentaren bade vise en glose og afspille glosen udtalt pa russisk nér eleven
forer musen hen over den.
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Et eksempel:
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Nar man har markeret det ord vil glossere, skriver man oversettelsen pa normal made.
Derefter Klikker man pa det lille ikon med kassetteband:
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og indtaler sin kommentar. At der er en akustisk kommentar vises ved en stor grim hejttalerikon.
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