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Kom i gang med Lotus Freelance Graphics

Start af Lotus Freelance Graphics

Praesentationsprogrammet Lotus Freelance Graphics kan bl.a. startes pa falgende
made:

Klik pa Start -knappen pa proceslinien.
Veelg linien Programmer . Nu abnes Programmer-menuen.

Find og veelg linien Lotus Smart Suite og veelg Lotus Freelance Graphics . Der
vises en forside af programmet. Programmet klar til brug, nar falgende vindue
vises:

Yelkommen til Lotus Freelance Graphics |

Abn en eksisterende preesentation * Opret en ny praesentation ud fra en Smarthd aster !

Brug en SmartM aster til at komme hurtigt | gang med prasentationens indhold
og udseende.

1. ¥=lIg et emne for indholdet.

{Intet emne]
Forretningzgennemgang
Farmretningzplan

Fursuz

Lancerning af produktivdelze

kade - Standard LI

Opret en praezentation uden indholdzemne [der
wil ikke blive faresldet indhald - du skal blot
vaelge de @nskede sidelayoutz og udivlde de
tomme fFelker].

2. ¥=Ig et udzeende.

Kl Fect far ad sb e sdohis 1
knapper
rnarmnor IS |
MEszzing
rmblaa
rnmk.yadra ﬂ

DOpret en tom praezentation | Gennemse... | Hieelp | ] I Annuller

Veelg Abn en eksisterende preesentation  for at arbejde videre med en
preesentation.

Veelg Opret en ny praesentation ud fra en SmartMaster  for at benytte dig af
predefinerede design og baggrunde med tilhgrende layouts.

1. Veelg blandt de foruddefinerede indholdsemner. Et indholdsemne bestar
af indholdssider, der giver hjeelp til oprettelse af bestemte
preesentationstyper, f.eks. en virksomhedsplan eller en
projektopdatering. @nsker du ikke at benytte dig af disse — marker Intet
emne

2. Veelg et udseende til din preesentation. Hvert indholdsemne er tilknyttet
udseende — du kan dog veelge et andet. Et udseende automatiserer dit
preesentationsdesign ved at kontrollere det overordnede udseende og
styre designelementer som f.eks. fonte og farver.

Veelg Opret en tom praesentation , hvis du selv vil oprette en praesentation helt
fra bunden.
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Skaermsidens opbygning

@verst pa siden ses menu-linien.
Nedenunder er der placeret en lang reekke knapper — Smartlcons

Funktionerne af disse knapper vises, hvis musen placeres pa dem og den
holdes stille et gjeblik. Knapperne i gverste linie svarer til knapperne i de
gvrige Lotus-programmer og benaevnes Universel. Knapperne i nederste linie
er markeringssensitive dvs. at de afspejler redigerings-mulighederne for den
aktuelle markering — arbejdes der med tekst ses tekstredigeringsveerktgjerne
og sa fremdeles. Desuden er det muligt at f& en Smartlcon-linie frem i venstre
side af skeermen jv. nedenstaende. Denne benaevnes Internet.

Smartlcon-linier kan man veelge at skjule ved at klikke pa den lille sorte pil ved
hver linie og veelge Skjul denne Smarticon-linie  (alternativt Skjul alle
Smartlcon-linier). Linierne ggres synlige igen ved at hgjre-klikke og 'saette et
flueben’ ved den Smartlcon-linie man gnsker synlig.

Ved at fare musen over det bla omrade pa Smartlcon-
linierne skifter curseren form til en hand. Klik pa venstre
musetast og hold denne nede for at flytte linierne rundt pa
skaermen. Du har alts& mulighed for at placere linierne hvor du
finder det hensigtsmaessigt.

« Under Smartlcon-linierne findes arbejdsomradet, hvorpa de enkelte dias
opbygges. Arbejdsomradet er indrammet af faneblade med hvilke der let skiftes
mellem de forskellige visningstyper (Aktuel side - til at fa vist, oprette og eendre
pa den aktuelle side i skeermshowet, Sidehandtering — viser en miniatureskitse
af hvert dias i dit diasshow. Dobbeltklik pa en side for at redigere den,
Disposition — her kan du skrive teksten til diastitler og undertitler, tekstdias, dias
med punktopstillinger) og fire genvejstaster (Ny side, ClipArt, Talernotat,
Tegning og tekst)

rl:l Alktuel side t 88 Sidehandtering ! Dizpozition -
My zide E:I
Clipét 4
T aler-

riakat %
Tegning og

tekst dusdd

Nederst i vinduet ses:
| |02-06-00  14:04 |fqﬁ-|5ide|aynut... ||5idezc-+flz =]

sort/hvid eller farve skift mellem siderne

veelg sidelayout
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En ny praesentation startes

En ny praesentation startes pa én af falgende mader:

» Efter opstart af programmet veelg da fanebladet Opret en ny praesentation ud

fra en SmartMaster — og klik derefter pa Opret en tom praesentation

vinduet vist pa side 2.
Har du allerede gang i Freelance Graphics:

> Klik pa knappen Ny knap-linjen. g
» Veelg i Filer-menuen punktet Ny praesentation...

Der vises nu fglgende vindue:

My prazentation Ed |

Brug en SmartM aster til at komme hurtigt | gang med
preezentationens indhold og udseende.

1. ¥=lg et emne for indholdet.

R apport om forretningzrezultater.
Digkuter 2endninger i branchen og
wurder fremtidsudsigterne.

{Forretningzgennemngang
Forretningzplan

Kursus

Lancenng af produkt/ydelze
Made - Standard
Positioneringsforglag - Trout og Ries ﬂ

2. ¥&lg et udseende.

|ldzeende gemt zammen med emne

Fornéninmupemeniiqenyg

Eennemse...l Hj=lp | k. I Annller |

eller OK i

Du har her mulighed for at vaelge mellem de predefinerede skabeloner. @nsker
du selv at designe din preesentation veelg da [Intet emne]. Nar dit valg er

foretaget klik da OK. Efterfglgende veelges layout til den aktuelle side.
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En sides baggrundsfarve

Baggrundsfarven for et dias kan vaelges pa _

falgende made: SN ENel Side  indue Hiz=lp
* Veelg Praesentation | Rediger Weelg et andet Smarttd aster-udseende...
baggrund Skift font generelt...
Tilfaj loga pa hwver side...
St palet...
Hediger palet..

Rediger bagarund
Rediger sidelayouts. ..

Smarth aster-indhold k
F.or skaermshow r
Prave 4

Nbiekiekketnlge pa siden:..
|nd=tillinger for skamzbom. .

« Hajre-klik pa siden og veelg Egenskaber: Baggrund... Herved fremkommer
nedenstaende vindue

¢ Veelg det mgnster du
gnsker baggrunden skal
have og veelg farverne.

@) Egenskaber for. |[EEREGS

Muansterfare: :3
Eaggrund: I:lﬂ

NB! Farven kan senere
aendres pa enkelte
dias.

En tekstblok

Alle tekster i preesentationen skal placeres i tekstblokke. Disse fremstilles pa
falgende made:

« Klik pa vaerktgjet Opret en tekstblok i Smarticon-linien:

Opret en
tek.zthlok,

e Placér markgren et sted pa skeermen.

» Klik med den venstre knap. Der placeres nu en tekstboks pa siden.

w0 [ Hiveaul |ow| AmlpA]  Tip. | 0K |

I

o Skriv teksten. Boksen udvides efterhdnden som teksten skrives. Nar teksten er
skrevet, sa:

+ Klik med musen udenfor tekstfeltet.
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Andring af tekstens font

Tekstens font aendres pa falgende made:

o Aktiver tekstblokken ved at dobbelt-klikke indenfor tekstens omrade

e Afmeerk den del af teksten , der skal have en anden font, ved at traekke
musemarkgren hen over teksten, mens venstre musetast er nedtrykket.

* Veelg Tekst | Tekstegenskaber...

Fontnawn:

Starrelse: Attrib

ther:

Albertus b [w1] |
T Algerian —
TAndale Mono

o Anna 14 [Inderstreget
Antigue Ol 1] 13 j Gennemstreqget
= Haewet
;I |3'13 j Seenket

Tekstfarve: Tekstzkyoge:

3 | ¥ Momal
10 Fed
12 Fursiy

Dybde:

Farve:

|| O Ingen

=1 {Marmal =] ] |

[ Grorer hvperkeede attibutier

Veelg en ny font, stgrrelse, farve mm.

* Kilik udenfor tekstblo

kken.

Justering af teksten i en tekstblok

Hele teksten kan justeres til en placering i midten af en tekstblok pa falgende made:
+ Klik med musen pa tekstblokken.

¢ Veelg Tekst | Tekstegenskaber...

®] Egenskaber for

Veelg fanen justering

AilletEk striveauer

—Justering:
Wandret:

Ladret:

EEEE
EE==

[ndmekning:

1. linje: I
Wenstre: ||:|f|:||:|
Haijre: ||:|f|:||:|

Linjer:

Afznit;

—Aifgtand mellenm:

|1 [enkelt] =]
1.15 |

¥ Automatisk linjsskift

» Alternativt: Veelg Tekst | Justering . Veelg Venstre , Centrer, Hgjre eller Lige-

justeret .

NB! Laeg meerke til, at det er al tekst i tekstblokken, der far den valgte justering!
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Flytning af en tekstblok
Et tekstblok flyttes pa falgende made:
« Kontrollér at tekstblokken er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

* Placér musen indenfor tekstblokkens kant. Musen aendrer form til to dobbelte
pile.

* Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

e Slip musen.

Andring af et tekstbloks sterrelse

Starrelsen pa en tekstblok sendres pa falgende made:

« Kontrollér at tekstblokken er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

» Placér musen ovenpa et af de 8 handtag. Musen aendrer form til en 'dobbeltpil’.
« Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

¢ Slip musen.

NB! Huvis der traekkes i et af handtagene i hjgrnerne, forbliver forholdet imellem
tekstblokkens bredde og hgjde det samme.

En lang tekst i et tekstblok

En tekst, der er skrevet i eksempelvis WordPro kan kopieres direkte til en tekstblok
pa falgende made:

e Skriv teksten i et tekstbehandlingsprogram du kender, eller indlaes den fra en fil.

« Afmeerk teksten.

&
* Veelg i Rediger -menuen punktet Kopier . Alternativt Ctrl + c eller .Teksten
kopieres til udklipsholderen.

« Skift til Freelance Graphics .

¢ Veelg i Rediger -menuen punktet Seet ind (Ctrl + v eller ﬂ). Teksten kopieres
fra udklipsholderen og placeres i tekstblokken. Du kan ogsa veelge at aktivere en
tekstblok, eller lave en helt ny og indsaette heri — men denne metode kan drille
ved lange tekster.
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Andring af en tekstboks baggrundsfarve

Tekstfeltets baggrundsfarve

° ° P! Egenskaber for |l | ED |
zendres pa falgende made: (95 Egenskaber for. [l h| EN B3
« Kontrollér at tekstfeltet er ZNI=IN “:] A= \@?’t
aktivt (Forsynet med 8 hand- K.ant ~Indvendig————————
tag). P Thgen =l | Manster: -j
e Veelg Tekst | ————=| | Manstertarve: =
Tekstegenskaber... — S N

Veelg fanen farve,
mgnster og stregtypografi

Skygge: ||:| Ingen = [~ Farve som kant

« Veelg mgnster og
mgnsterfarve

Sletning af en tekstblok
+ Kontrollér at tekstblokken er aktiv.

» Tryk pa Delete-tasten. Nu slettes hele tekstblokken.

Placering af et billede
Placering af et billede pa et dias foregar pa felgende made:
* Veelg i Opret-menuen punktet Tilfgj billede...

« Nu abnes et vindue, hvorfra man kan veelge en fil.

Tilfaj et billede H|

Segi [ 3 publicerst =l & et [=E

A k20data? . brmp A k22datab.brmp M| k23dataZ brp @ k23datal.|
| k20dataSbmp (M) k22datafibmp (W] k23dataibmp (M) k27datal
B\ PEEE () koodataTbmp (M) k23datad.bmp

| k22datazbmp (] k22datafbmp ] k23dataS.bmp

B k22datalbrp (8] k22datafbmp 8] k23datab.bmp

8| k22datadbrp (8] k23datalbmp 8] kZ23data? bmp

| | i
Filnawr: |k22data1 .bmp Abn I
Filype: | \windaws/PM Bitmap (BMP) =] Annuler |
Seneste I:-iI:-IiDteker:I C:WwAMDOWShSknivebordscorel j Hiz=lp |

« Veelg filen ved at klikke pa dens navn.

Find den mappe, hvori billedet er placeret, ved hjeelp af feltet: Sgg i: .

« Klik p4 Abn-knappen. Billedet placeres nu pa siden.

Tastevejledning
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Justering af billedets storrelse

Billedets starrelse justeres pa felgende made:

« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

» Placer musemarkgren pa et af de 8 handtag. Musen aendrer form til en dobeltpil.
« Tryk den venstre musetast ned, mens musen flyttes.

¢ Slip musetasten.

Tip:  Hvis der treekkes i et af de fire hjgrner bibeholdes billedets proportioner.

Flytning af en billedramme

En billedramme flyttes p4 samme made som en tekstboks:

« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).
* Placér musen indenfor billedrammens kant.

« Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

¢ Slip musen.

Praesentationen gemmes.

En preesentation gemmes pa falgende made:

» Klik pd Gem-knappen i knaplinjen ﬁ Nu abnes Gem-vinduet.
« Find den mappe, hvori praesentationen skal gemmes.

« Skriv navnet pa din praesentation. Husk reglerne for filnavne!

» Klik pd Gem-knappen. Nu gemmes din praesentation.

Tip: Naeste gang du skal gemme praesentationen, kan du blot trykke pa Ctrl og S
samtidig eller klikke pa knappen Gem

Praesentationen afproves.

Under fremstillingen af preesentationen, bar den afprgves med jeevne mellemrum.
Det gares pa fglgende made:

« Klik pa knappen Kar skaermshow fra begyndelsen

« Alternativt: Klik pa Preesentation | Kgr skaermshow . Her kan veelges mellem
Fra starten og Fra aktuel side .

Der returneres til diasvisning nar showet er gennemkart. @nsker man at afbryde
visningen, trykkes Esc.

En ny side i praesentationen

Veelg én af fglgende 2 metoder:
> Klik pa genvejstasten Ny side .
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» Veelg Opret | Side .

| begge tilfeelde vises Ny side-vinduet.

My zide

]

Y=g et sidelayout.

Sidelayouts serger for formatet - du serger for indholdet.

Titelblad

2-zpaltet punktlizte

1 diagram

2 diagrammer

4 diagrammer
PurikHtiste og diagram
Punktliste og Clipdrt
Qrganizationzdiagram
Tabel

Andet diagram
Grundlzzggende lapaut
[Tom zide]

K% b Fov or sl o sl doue drd

BEVR ke b ok

Brugesz til at oprette en liste med
punkter, hvar bvert emne er
markeret med et szrligh punkttegn.

Hielp | ok |

Annuller

« Veelg blandt de viste autolayout og klik pA OK-knappen. Nu fremstilles siden og

der skiftes til den.

Skift imellem siderne

Der skiftes imellem siderne i diasvisning pa falgende made:

> En side frem:
» En side tilbage:

Tryk pa PgDn-tasten.
Tryk pa PgUp-tasten.

Eller brug 'sideskifteren’, som du finder nederst i vinduet.

w.. |[][Gide 2 af 2

Sl
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Navigation og tidsstyring

Fremstilling af en knap

Det er ikke muligt at indseette en knap direkte i Freelance Grapics, men alle objekter
kan tildeles knap-egenskaber s& som at ga til naeste dias, afspille lyd og meget
mere. Et objekt tildeles en handling pa falgende made:

e Marker et objekt (tekstblok — eller en del af teksten i denne, rektangel, ClipArt
eller lignende) og veelg Opret | Hyperkeede... Alternativt: Hgjre-klik pa objektet
og veelg Opret hyperkaede...

Opret hyperk &de |

Opret en hyperk sade bl en zide eller en prazsentation, en fil

red vilkrlig type eller bl en Intemet-adresse, |

Annller

Handiing: [ el
Keede tit | =] _ﬁ| Geriemse |

Hizlp

Sammenkaedet objekt:  Tekst

'Knappens' handling kan veere flg.:

Ga tl en Internet-adresze
G4 til en anden fil

G4 til en anden side
Veelges Ga til anden side er der Kar progran
yderligere nedenstaende
valgmuligheder — ligesom hver
enkelt side i skeermshowet er repraesenteret pa listen:

Foregiende side

Farste zside

Sidste side

Senest vizste zide

Afzlut gkazmzhow

Pauze/Genoptag i

Ved at markeret et objekt og veelge Grupper | Skeermshoweffekter... kan man
give praesentationen mere liv ved f.eks. fa objekterne til glide ind pa plads. Leg
eventuelt selv med denne facilitet.
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Valg af overgang

Efter valg af 'ga til anden side’ i vinduet Opret hyperkaede, bar der ogsa foretages et
valg, der omhandler overgangen fra side til side. Dette gares pa falgende made:

* Veelg i menuen Side punktet Sideegenskaber... Veelg fanen skeermshow

Wandrette persienner
Lodrette persienner
Boksz ind

Boks: ud ;I

Lyd: f(lngen lyd) =l Eennemse...l [dstilling...

Skift bl nesste side:

&= Skift manuelt [med musknap eller tast]
i~ Skift automatizk. efter IU sek.

[ Wiz ikke denne side under skasrmshow

Kopiering af objekter: tekstboks, billedramme og
knap

Pa samme vis som i tekstbehandling kan bade tekstblokke, billedrammer og
knapper med de tilhgrende begivenheder kopieres og indsaettes pa den samme
eller pa en anden side. Dette ggres pa falgende made:

» Afmeerk objektet (tekstboks, billedramme, knap) med musen, séledes at det
bliver aktivt. (Forsynet med 8 handtag)

&
» Klik pa Kopier -knappen i Standard-raekken af knapper.
Nu er objektet placeret i udklipsholderen .

* SKkift evt. til en anden side.

« Klik pa Seet ind -knappen. ﬂ

Hvis der er blevet skiftet til en anden side, bliver objektet placeret pa det samme
sted. Pa denne made vil knapper med samme begivenhed blive placeret pa det
samme sted pa forskellige sider.

Hvis der ikke er blevet skiftet side, vil kopi-objektet blive placeret lige ovenpa
originalen. Kopien kan derefter flyttes rundt pa siden.

Tastevejledning Lotus Freelance Graphics Side 12 af 23



Tastevejledning — Lotus Freelance Graphics

En stopknap

Et objekt, der skal afbryde praesentationen, tildeles handlingen Ga til anden side
med kaede afslut diasshow

Rediger hyperkzde E |

Du kan s&ndre 'Kaede til-stien pd hppperk 2eden, eller du kan ok,
fierne hwperk.aeden.

Annuller

Handling: N T [rdstilinger. .

F.aede bl [Afzlut skazmshow j ﬁl Gennemss

Hiz=lp

ALk

Sammenkaedet objekl:  Grupper

Tidsstyring af en praesentation

Nar preesentationen skal benyttes som et diasshow, hvor siderne skifter efter et be-
stemt tidsinterval, behgver man i Freelance Graphics blot indstille diasshowet et
sted:

¢ Veelg i Preesentations -menuen punktet Indstillinger for skeermshow . Nu
abnes Indstil skeermshow-vinduet. Fanebladet Sideeffekter er markeret:

Indstil ska&rmshow |

Sideeffekter | Hedskaberl Indstillingerl

Anvend p& % Alle eksisterende sider

" Fun nye sider

Owvergang:

Fregn LI Wiz naeste side:

gtatbraect' i  Wed klik eller tastetmk

ub mod hajre

Skub mod velnstre " Efter I3 sstaLlislet
Skub ned

Sk_ul:n op

Spiral U'j_ Weelg Skeermzhoweffekter i
Yandret indad menLen Side for at vaelge
Yandret udad effekter til de enkelte sider.

Yandrette Eersienner |
k. I Annuller Hijzelp

Afmeerk feltet Efter [] sekunder

e Skriv antal sekunder i feltet — du har ligeledes mulighed for at veelge hvilken
form overgangen skal have.

Seet et hak i Alle eksisterende sider , hvis du gnsker samme indstillinger for alle
dias.

Klik OK for at lukke vinduet.

Nu vil diasshowet blive afviklet, uden at der skal klikkes med musen.
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@nskes specielle indstillinger for enkelte overgange:

* Veelg Side | Sideegenskaber... og veelg de gnskede indstillinger for
overgangen til denne side

[‘3 E genskaber for:

= Y
Overgang: [vis almindeligt i’
Yandrette pergienner
Lodrette persienner
Boksz ind
Boks ud ;I
Lyd: fcorel way x| Gennemse.. | Indstiling...

Skift til neeste zide:
= Skt manuel [med musknap eller tast]

¥ Skift automatizk efter I? zek.
[T Wiz ikke denne side under skasrmshow
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Skjule objekt

Hvis et objekt, f.eks. tekstfelt, et billede eller en knap, skal vises efter et stykke tid,

kan man benytte fglgende fremgangsmade:
o Skift til det dias, hvor objektet er placeret.
e Aktiver objektet.

¢ Veelg i menuen for objektet (den markeringssensitive menu) punktet egenskaber

(Eks. Tekst | Tekstegenskaber...)

e Nu abnes vinduet:

E‘] E genszkaber for:

ZAIEN =S & )

~Tider

Wiz tekst med side

& A side Tarst vis derefter teksF
= wied klik

' Efter |2 zekunder

R zkkefalge. .. |

—Effekt ved tilfejelze af tekzthblok:

iz punkttegn:

|En ad gangen | ¥ Medton tidligere punkter
Owergang:

|Wis almindeligt |

Lyd:

|[Ingen Iyd] x| Gennemze... | [kl |

~Handling ved klik pa teksthlok

|Gatl en anden side =]

Forste zide

[rdshllig |

* Veelg Vis side farst, vis derefter tekst — og skriv tidsforsinkelsen.

« Det er ogsa muligt at bestemme, hvordan objektet skal komme til syne eks. ’glid
op’, samt om der skal knyttes en handling til objektet. Eksperimentér evt. selv

hermed.

Afspilning af en lydfil

Det er muligt at fa Freelance Graphics til at afspille en lydfil pA 3 mader:

1. Nar et dias abnes.
2. Nar et objekt kommer frem pa skeermen.
3. Nar der trykkes pa en knap.

-

Skift til det dias, hvortil du vil benytte lyd.

Veelg Side | Sideegenskaber for dias.

. Lyden afspilles, nar der skiftes til en side
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E‘] E genszkaber for:

A= Y

Owvergang: [Skub red :I
Skub rmod wenstre
Skub rmod hajre IS |

Skub o

Lyd: Eorelwav =1 Gernemse...| Indstiling...

Skift il neeste side;
= Skift manuelt [med muzknap eller tast]

' Skift automatisk efter |3 zek.

[~ Wiz ikke denne side under skaemshow

» Klik pA Gennemse... og find det katalog, hvori lydfil dine egne lydfiler findes.

e Veelg lydfilen.

+ Klik pa Abn-knappen.

¢ Under indstillinger kan veelges om lyden skal spilles under eller efter overgang.

2. Lyden afspilles, nar et objekt dukker frem pa skaermen

e Marker objektet og veelg i den markeringssensitive menu objektegenskaber...
Eks Tekst | Tekstegenskaber...

Et] E genzkaber faor;

ZNI=IN VB B a3
—Tider

= Wiz tekst med zide
% Wiz zide farst, vis derefter bekst

" Wed kiik

ie Efter|2_ sekunder Reekkefalge. .. |

—Effekt ved tifajelze af telsthlal:

Wiz punkl

iille pa en gan | I | Hedton bdliaere purer
Owergang:

|Boks ind |

Lyd:

fcorel way =l Gennemse...l Indstilling...l

~Handling wed klik pa tekstblak

|Gatilen andenside =] [ridstillig |

Farzte zide

¢ Find lyden som ved 1.

Tastevejledning
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3. Lyden afspilles, nar der trykkes pa en knap
¢ Fremstil en knap.

e Marker objektet og veelg i den markeringssensitive menu objektegenskaber...
Eks Tekst | Tekstegenskaber... Veelg som handling ved klik pa tekstblok Afspil
lyd . Veelg lydfilen og klik

Abn. [‘3 E genskaber for:
ZAIEN =S & s
~Tider

Wiz tekst med side
% iz zide farst, vis derefrer tekst
= Wed klik

* Efter IE zekunder Rakkefolge... I

—Effekt ved tilfajelze af kekstblok:

Wiz punkttegn:

|&lle pé én gang =l I Hedtamtidligers punkter
Overgang:

|Boks ind |

Lyd:

|[Ingen [pd] x| Gennemze... | Ikl |

[ndztilling I

corel. way

Avancerede features

’Diasmaster’

En 'diasmaster’, er en side, der kan genbruges af flere andre sider. Det kan f.eks.
indeholde forskellige objekter, der er gennemgéaende effekter pa disse sider. Det
kan veere:

- et baggrundsbillede

- en baggrundsfarve og -mgnster

- enknap, der eksempelvis afslutter preesentationen
- knapper der skifter til naeste / forrige side

- etlogo

- rammer og lignende
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| Freelance Graphics er includeret en reekke SmartMasters, som beskrevet
andetsteds i tastevejledningen. Det er muligt selv at oprette en SmartMaster.
Hvis du ofte opretter varianter af den samme basispraesentation (f.eks. en
kvartalsrapport), kan du spare tid ved at bruge den som basis for et nyt
indholdsemne.

1. Abn den preesentation, du vil bruge som basis for et nyt
indholdsemne.

2. Veelg Filer - Gem som.

3. Veelg i dropdown-boksen Filtype: SMC (Lotus Freelance
Smartmaster-indhold).

4. Skriv et filnavn, og klik pd OK. NB! Gem filen i mappen
\lotus\smasters\flg, da den sa vises pa listen, nar der vaelge
indholdsemne.

Du kan som naevnt benytte dig af en SmartMaster til at give din praesentation et
proffesionelt snit. Hvis du ikke kan finde en SmartMaster, der passer til din
preesentation, kan du ogsa selv opbygge din praesentation helt fra bunden (vaelg
Opret tom praesentation eller Intet emne ). | det falgende gennemgas, hvordan
baggrund og sidelayouts, der kan anvendes indenfor den aktuelle praesentation,
redigeres.

Redigering af baggrund og sidelayouts

Baggrunde kan indeholde rammer, strukturer, farveforlgb, ClipArt, billeder o.lign. |
sidelayout’et foruddefineres eksempelvis typografier, indstillinger for f.eks. titler,
underoverskrifter, punktopstillinger, tekst, diagrammer osv. — ligesom placeringen af
disse markeres.

Du kan redigere baggrunde og layout, sa du selv designer. For at redigere
baggrunden veelg Preesentation | Rediger baggrund . Du ser nu baggrundslaget —
pa nedenstaende skeermbillede ses et eksempel herpd. Det stiplede rektangel
markerer omradet inden for hvilken tekst, diagrammer og andet placeres.
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B Lotus SmariSuite - Freelance Graphics - [k24data]

Baggrundsfarven (og -mgnster) eendres ved at vaelge Baggrund | Sideegenskaber
(eller hgjreklik pa baggrunden og veelg Egenskaber: Baggrund). Nedenstaende
Egenskaber for-vindue abnes hermed — disse indstillinger giver den granne
baggrundsfarve i k24datal.prz. Eksperimenter evt. selv med mgnstre og
mgnsterfarver.

@) Egenskaber for. [RRT R | £ 3

| I—
I

Nar du er faerdig med at redigere baggrunden klikkes pa Udfart -knappen.
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Der er i Lotus Freelance Graphics foruddefinerede sidelayouts jf. Ny side-vinduet.
My zide |

Y&lg et sidelayout.
Sidelayouts zorger for formatet - du zarger for indholdet.

Titelblad

Punk:tligte

2-zpaltet punktlizte

1 diagram

2 diagrammer

4 diagrammer
Punktiste og diagram
Punktiste og Clipdt
Qrganizationzdiagram
T abel

Andet diagram Bruges hil at oprette en liste med
Grundlzzggende layaut punkter, hvor hvert emne er

[Tarn zide] markeret med et szerligh purkitegn.

CHIEkariern i
et parbi 1

INroxd = H4pg3io=-

Hizlp | OF. I fnriiller |

men du har ogsa mulighed for selv at tilfgje enkelte. Vaelg Rediger sidelayouts...
Herved abner Rediger sidelayout-vinduet.

R ediger sidelayout |

R ediger bagarund eller zidelayout ved at markere det og weelge Rediger. Arller |
Cpret et nyt zidelayout ved at waelge Opret.

Bemazerk: Fedigering af et sidelapout pévitker alle sider i

praesentationen, zom bruger det pigaeldende layout.

|

Sk Rarioran
rh pa b1

[T T
|
|

T

1
1
1
1
. o o e sl g sl sl 1
1
1
1
1
1

INrGxze - -H4g3o-
INrGTXE = Hp30-
INrGxze - -H4g3o-

Prazzentationsbaggrund Punktliste og Clipdirt Organizationsdiagram

[ r 0

For at tilfgje nyt sidelayout veelg Opret... Giv layoutet et sigende navn, marker om

[T S ]| b2 uncen skal benyies og veelg

antal "Klik-her-blokke”. Klik OK.

Sid i i

—E'I E”E':’; o Sidelayoutet ses nu med det

| Dverskrift + teks Al | gnskede antal ”Klik-her-blokke” .
¥ Brug bagarund Tilret nu udseendet efter gnske og

fintal Klik-herblokke: |1— :I Hizzlp | klik pa Udfart for at afslutte.

@nsker du at kreere andre praesentationer ud fra samme skabelon, kan du gemme
baggrund og sidelayouts som .smc-fil (SmartMaster indhold) jf. boksen side 2.
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Andring af side-raekkefalgen

| Sidehdndtering kan man aendre i reekkefglgen af dias:

Skift til Sidehdndtering — Vis | Sidehandtering eller klik pa fanebladet
Sidehandtering @verst i arbejdsomradet.

« Klik pa den side, der skal flyttes. Siden bliver forsynet med en bred ramme.
» Placer musemarkgren pa siden.
» Hold den venstre musetast nede.

* Flyt musen. Mens musen flyttes kan man se den nye placering af dias’et som en
lodret streg imellem to andre dias:

[ Aktuel side * 55 Sidehandtering

1. IDRET I SKIIILEN |

2 Te Dg.udst_l,lr 3. Frtagelse 4. Badning efter idraet

5. ldrestzakbiviketer 6. Udtrykzmaezsige aktiviket

9 Matur- og udellv 1EI Svmmnmg =
[mchurisitasskale | [Sidelayout. [[€][Side 7 10 [BI|=

7. Legeaktiviteter

< Slip musetasten. Den aktive side bliver placeret i den nye position.

Fremstilling af skjulte felter — hotspots

Forfattere af praesentationer benytter ofte skjulte felter. Det er en knap/aktivt omra-
de, der ved farste gjekast ikke kan ses. Men ved at flytte musen hen over den, vil
markgren sendre udseende og dermed forteelle brugeren, at der kan klikkes pa
muse-knappen.

Der kan f.eks. placeres en reekke skjulte felter pa et billede af en klasse. Nar der
klikkes pa et af dem, skiftes til den side, der preesenterer personen, der er klikket pa.

| Freelance Graphics er det muligt at lave et skjult felt pa et ensfarvet omrade — ved
at markere et omrade og veelge streg- og mgnsterfarve til at veere identisk med

baggrundsfarven. Veelg Tegning o0
bek st % il
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og dernaest et af falgende tegneveerktgijer;

Iy O - .
Rektangel , Cirkel/Ellipse eller Polygon og figur Tegn det omrade

der skal virke som hotspot. Aktiver omradet (forsynet med 8 *handtag’) og veelg
Tegning | Egenskaber: Polygon og figur  (Cirkel/Ellipse eller Rektangel). Herved
for du mulighed for at eendre stregfarve, -typografi, -bredde samt mgnster og
megnsterfarve. | nedenstaende eksempel er valg samme farve som baggrunden i
k24data2.prz

e T | F'olgon o figur =] |
FK.ant —lndvendip———————

Typografi [——— 71 | Monster -j
Eredde: I_L' Manzterlfarve: :3
Farve: |:|3 B aggrim; :’3

Skpage: [C1 rgen ] | ¥ Farve som kant

Veelges fanen =N kan objektet tillaegge effekter samt handling ved klik pa
objektet.

3] [T e = e | F'olygon og figur

=5\

~Tider
Wiz objekt zammen med side
% iz zide ferst, derefter objekt

T Wed klik

&+ Efter IE sekunder  Reskkefelge... I

~Effekt, nar objektet tifaje

Owergang:

|Boks ind |

Lypd:

|[Ir'|gen ] Rd| Gennemse...l Indstilling...l

~Handling wed klik. pa objektet

| stillir... |

Foregiende side

Men dette kan desveerre ikke overfgres til billeder med mindre de enkelte dele, der
skal veere hotspots, bestar af én klart defineret farve, hvilket sjaeldent vil veere
tilfeeldet.

En anden og mere omsteendelig fremgangsmade:

« Kopier de omrader, der skal virke som hotspots, ud af billedet i et
billedredigeringsveerktgj og gem disse som selvsteendige billede-filer. Sgrg for at
stgrrelsesforholdet er den samme.

Tastevejledning Lotus Freelance Graphics Side 22 af 23



Tastevejledning — Lotus Freelance Graphics

« Indseet det originale billede i preesentationen.

« Indseet udklipene i preesentationen ovenpa det originale billede, sa det passer
ngjagtigt. Tildel de enkelte udklip handlinger.
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