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Kom i gang med Medi8or 4
Start af Medi8or 4

Praesentationsprogrammet Medi8or kan bl.a. startes pa falgende made:
« Klik pa Start-knappen i skeermens nederste hgjre hjgrne.

« Veelg linien Programmer . Nu dbnes Programmer-menuen.

» Find og veelg linien Medi8or 4.0 Nu abnes en lille menu.

* Veelg linien Medi8or . Nu startes programmer. Der vises en forside af
programmet. Lidt efter er programmet Klar til brug.

Skaermsidens opbygning

@verst pa siden ses menuen. Nedenunder er der placeret en lang reekke knapper.
Funktionerne af disse knapper vises, hvis musen placeres pa dem og den holdes
stille et gjeblik.

E MediBor M=l E

Eiler Dokument Bediger iz Amranger Side Test Opseetning Yindue  Hjzlp

o eBlEs] sl o] Blale] v B 2] =] 2|

Et sted pa skeermen ses veerktgjskassen :

Bade knapperne og vaerktgjskassen kan flyttes pa skeermen ved hjaelp af

musen:

» Placér musen ved siden af knapperne. Tryk den venstre museknap
ned og flyt hele knapraekken.

« Placér musen pa veerktgjskassen. Hold den venstre museknap ned og
flyt hele veerktgjskassen.

Tip: Bade knapperne og vaerktgjskassen kan fiernes fra skeermen ved:
¢ Veelg i Vis-menuen punkterne Veerktgjskasse eller Standard bar .
Afmaerkningen forsvinder, knapperne og/eller veerktgjskassen fijernes fra
skeermen.
« Knapperne eller veerktgjskassen vises igen ved hjeelp af den samme
operation.

En ny praesentation startes

En ny preesentation startes pa én af fglgende mader:

> Klik pa knappen Ny knap-linjen.

» Veelg i Filer-menuen punktet Ny.

Den nye praesentation vises som en gra side.
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Indstilling af praesentationen

Praesentationen kan indstilles pa fglgende made:

* Veelg i Dokument -menuen punktet Egenskaber . Nu vises fglgende vindue:

Dokument Egenskaber

— Tupe
aw

MaveWwWaen

1™ Fuldskam [Tilpas)

I Vindue [Fastpunki]

' Fuldskasm [Fastpunkt]
m [Wizes kun i runtime wigwer]

Annullér

[ aos |
[ |

Hizelp

F.ant Farve

—YWinduestanelze [Pixelz]

Bredde |E4D Haide |4BU

Titel

—1 lkan i

¥ Tillad ikke brug af lange filnavne [Sikrer at

dokumentet kan kare under *Windows 3.143.11]

V¥ iz Medifior-logo nér runtime afzluties

Ved hjeelp af dette vindue kan forfatteren bl.a. veelge, hvorledes praesentationen
skal vises pa skaermen. Hvis Fuldskaerm (Tilpas) veelges, vil Medi8or justere
praesentationen til indstillingerne pa den skeaerm, hvor praesentationen skal vises.

En sides baggrundsfarve

Det er let at veelge baggrundsfarven for en

skaermside:

« Klik pa Farve-knappen i Standard- B
baren. Nu vises Vaelg farve-vinduet:

e Veelg en farve.

» Klik pad OK-knappen.

Farve

Tastevejledning

Medi8or 4

Bruger def.

Y T O T
[T

Yxlg farve I

Grundfarver:

Definer bruger farver

Annullér |
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Et tekstfelt
Alle tekster i preesentationen skal placeres i et tekstfelt. Det fremstilles pa falgende
made:
 Klik pa veerktgjet Tekst i vaerktgjskassen. abe
Musens form aendres nu til: L

. . Mapc
Placér markgren et sted pa skeermen.

Tryk musens venstre knap ned og hold den nede.
Flyt musen. Et tekstfelt treekkes efter musen.

Giv slip pa musen.
Nu aendres skeermens udseende lidt. (Denne skeerm kaldes ‘editor-skaermen’)

Skriv teksten. Nar teksten er skrevet, sa:

Klik med musen udenfor tekstfeltet. Editor-skeermen forsvinder.

Andring af tekstens font

Tekstens font aendres pa falgende made:

Dobbeltklik med musen pa tekstfeltet. Nu eendres skaermen til editor-skaermen.

Afmaerk den del af teksten , der skal have en anden font, ved at traekke
musemarkgren hen over teksten, mens venstre museknap er nedtrykket.

Klik pa hgjre museknap. Nu vises lokal-menuen for et tekstfelt.

Veelg linjen Font. Nu dbnes et vindue:

ved hizelp af dette vin- |

due veelges den afmaer-

kede teksts font, stor- Skrifttupe Preview

relse og farve. | Times New Roman =]

KLik pa OK-knappen, [~ Understreget ABCabe
nar valgene er fore- ™ Fed

taget. [ Kursiv

Klik udenfor tekstfeltet Starrelse Farver

for at lukke det. 2 = N ok | Annue
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Justering af teksten i et tekstfelt
Teksten kan justeres til en placering i midten af tekstfeltet pa falgende made:
» Dobbeltklik med musen pa tekstfeltet. Nu eendres skeermen til editor-skaermen.

«  Afmeerk teksten.

« Klik pa den hgjre museknap. Nu
. Eant Chrl+F
vises lokal-menuen for et tekst- Honertekat .
felt. Vaelg Justering ST

« Veelg imellem Venstre , Midt eller 4 v Yenstie Clik
Haijre. Linieafztand(5]  Chrl+M it Chrl+E

T abulataor Chrl+T ab Hare  Chl+B

+ Kilik udenfor tekstfeltet for at
lukke det. Afzlut Redigering  Chl+d

Flytning af et tekstfelt

Et tekstfelt flyttes pa falgende made:

« Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag).
« Placér musen ovenpa tekstfeltets kant.

< Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes . Musen aendrer form til
en 'hand’.

e Slip musen.

Andring af et tekstfelts storrelse

Starrelsen pa et tekstfelt eendres pa falgende made:

« Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

» Placér musen ovenpa et af de 8 handtag. Musen aendrer form til en 'dobbeltpil’.
¢ Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes .

e Slip musen.

NB: Huvis der treekkes i et af handtagene i hjgrnerne, forbliver forholdet imellem
tekstfeltets bredde og hgjde det samme.

En lang tekst i et tekstfelt

Hvis der skal placeres megen tekst, kan det veere vanskeligt at skrive det direkte i
Medi8or . | stedet kan du ggre fglgende:

e Skriv teksten i tekstbehandlingsprogram, som du kender. Eller indlees teksten fra
en fil.

* Afmeerk teksten.
« Kopier teksten til Udklipsholderen . (Veelg i Rediger -menuen punktet Kopier )
 Skift til Medi8or

» Dobbeltklik pa tekstfeltet, saledes at editor-skeermen vises.
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» Tryk samtidig pa Ctrl- og v-tasterne. Nu kopieres teksten til tekstfeltet.

Justering af et tekstfelt

Et tekstfelt kan centreres pa skeermsiden
pa falgende made:

+ Kontrollér at tekstfeltet er aktivt
(Forsynet med 8 handtag).

« Tryk p& F2-tasten. Nu vises et vindue,
der kan benyttes til justering af
tekstfeltet (Se neaeste side).

Ved hjeelp af dette vindue kan tekst-
feltet justeres pa skaermsiden.

En afmaerkning i de tre felter:
Venstre , Center eller Hgjre justerer

— Lodret —“andret
. T|:||:£ £ Wenzte
0 it = Center
" Bund " Heje
%' |ngen Justering & |ngen Justering

¥ | st bl S

o |

Annullér Hizelp

feltet i den vandrette retning, mens en afmaerkning i Top, Midt eller Bund

justerer feltet i lodret retning.

« Klik pd OK for at afslutte justeringen.

AEndring af et tekstfelts baggrundsfarve

Tekstfeltets baggrundsfarve endres pa falgende made:

« Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

» Klik pd Egenskaber i menuen. Nu dbnes det vindue, der v

kan benyttes til at formatere tekstfeltet.

« Klik pa fanebladet Farver.

Nu vises det faneblad, der benyttes til
at bestemmer farver til tekstfeltet.

« Klik pa farveboxen til Baggrund
(averst til venstre). Nu dbnes det
seedvanlige Veelg farve-vindue.

¢ Veelg en baggrundsfarve.
« Klik pad OK for at lukke Farve-vinduet.

« Klik pa lukkefeltet i gverste hgjre
hjgrne af Egenskaber-vinduet.

Klik med hgjre museknap pa tekstfeltet. Nu &bnes en menu:

Begivenheder
Bediger k
Arranger 3
Wiz objekt

¥ Gennemsigtig baggrund

NB: Huvis feltet Gennemsigtig baggrund afmeaerkes, vil tekstfeltets baggrund ikke

kunne ses.

Tastevejledning

Medi8or 4
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Placering af et billede

Placering af et billede pa en skaermside foregar pa falgende made:

 Klik pa veerktgijet Billede i veerktgjskassen:

Musen form sendres til: =I“I=£| Bill=de

» Placér musen et sted pa skeermen.

 Klik med den venstre museknap. Nu skiftes til falgende Abn-vindue:

Abn [ 7] x]
Sogi I =3 Ekzempel j | l:j(l v | Preview
apeters. wnf right. wrnf

At i thudd. wrnf

back ekt warif @ Tiger

bike @ MediBar @ triangle

calchack rzmmith, wmf

haotsback. @ projel
Filhawr: Iiu:uhnu:lu:ue Aibn
Filtype: I.-'l'n.lle billeder j Annuller

Filstamelze 29 k

Anvendte Biblioteker T e
I j Storelze k

| det store vindue kan man se en liste over de filer, der indeholder billeder, som
Medi8or kan indleese.

Nar et billede skal placeres, skal det farst findes pa harddisken:
« Der kan skiftes bibliotek ved at klikke p& Pil-nedad til hgjre for feltet Sag i.

» Det kan veere hensigtsmaessigt at fa et preview af billedet, inden det indleeses.
Dette sikres ved at afmeaerke feltet Preview .

« Afmeerk filen med et museklik. Laeg meerke til de oplysninger om filen, der er
placeret lige over Preview-vinduet!

« Klik pa Abn-knappen for at hente billedet og lukke vinduet Abn. Billedet placeres
i den tegnede ramme.

Justering af billedets storrelse

Billedets starrelse justeres pa falgende made:

« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

« Placér musemarkgren pa et af de 8 handtag. Musen aendrer form til en dobeltpil.
« Tryk den venstre museknap ned, mens musen flyttes.

» Slip museknappen.
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Tip:

Det indlzeste billede vil udfylde den tegnede ramme, sa godt som muligt. Der

er dog mulighed for justering af billedet i rammen pa falgende made.

« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

e Tryk pa den hgjre museknap. Nu abnes billedets lokalmenu.

¢ Veelg punktet Egenskaber . Nu
abnes et Egenskaber-vindue:

| dette vindue kan billedets egen-
skaber indstilles:

» Klik pa fanebladet Billede .

M avn

w Egenszkaber for johndoell |

| Billedel Farve I Justeringl

|iohndae01

¥ iz cbigkt

[ox]|

Bredde Hajde

¥ Bevar =</ Forhold

® Egenzkaber for jphndoell

Faelles | ! Farve | Justering |

1 Fil
iI::'\Medi32"~Eksempel'\iuhndue.wmf

V| Skalér [ Kan Kaszeres
=} Erifther [ Laes ved Vis

[T Antigliazering [Kun i windows 95 Hicolar)

= i;?1 == R =

* Huvis afmaerkningen i feltet Bevar
X/Y Forhold fjernes, vil billedet
udfylde hele billedrammen.

 Klik pa fanebladet Justering .

* Ved hjeelp af en afmaerkning i et
af de 9 felter kan billedets juste-
ring i billedrammen bestemmes.

e Egenskaber-vinduet lukkes ved
at klikke i lukkefeltet i gverste
hgjre hjgrne.

Flytning af en billedramme

(SN S &
(SN G o
SN S &

w Egenzkaber for johndoell ’

Mar billedet ikke er zkaleret
bestermmer disze
radioknapper hvorledes
billedet juzteres indenfor
objektets ramme.

En billedramme flyttes pd samme méade som et tekstfelt:

Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

Placér musen ovenpa billedrammens kant. Musen aendrer form til en ’hand’.

Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes.

Slip musen.

Tastevejledning
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Praesentationen gemmes

En praesentation gemmes pa fglgende made:

+ Klik pA Gem-knappen i Standard- baren. Nu abnes Gem-vinduet.
< Find den mappe, hvori preesentationen skal gemmes.
» Skriv navnet pa din praesentation. Husk reglerne for filnavne!
« Klik pd Gem-knappen. Nu gemmes din praesentation.

Tip: Naeste gang du skal gemme praesentationen, kan du blot trykke pa Ctrl og S
samtidig eller klikke pa knappen Gem

Praesentationen afproves

Under fremstillingen af preesentationen, bar den afprgves med jeevne mellemrum.
Det gares pa fglgende made:

 Tryk pa F5-tasten. Nu forsvindervaerktgjslinien og standard-baren aendrer
udseende.

Tip: Man kan ogsa klikke pa Kar dokument -knappen, der er b
anbragt i Stan-dard-baren .

Tip: Man kan altid vende tilbage til designvinduet ved et tryk pa Esc-tasten.

Tip: Hvis praesentationen skal afpraves fra en bestemt side, sa tryk pa Ctrl +F5-
tasterne. Sa startes praesentation fra den side, der vises pa

skeermen. [»]
Man kan ogsa klikke p& Kar-side -knappen:

En ny side i praesentationen
Veelg én af falgende 2 metoder:

» Veelg i Side-menuen punktet Ny.

> Tryk pa Insert -tasten.

| begge tilfeelde vises Sidenavn-
vinduet:

IE'-.fent_l,lrside 1

* Skriv sidens navn.

] Annullér

« Klik pd OK-knappen. Nu fremstilles
siden og der skiftes til den.
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Skift imellem siderne

Der skiftes imellem siderne i editor-mode pa falgende made::
» En side frem: Tryk pa PgDn-tasten.

» En side tilbage: Tryk pa PgUp-tasten.

Desuden kan fglgende benyttes:

 Kilik pa Liste -knappen i Standard-baren. Nu vises Sideliste-vinduet:

« Klik pad navnet pa den side, der skal skiftes til.
Der skiftes til siden, saledes at den kan ses m

'under’ Sideliste-vinduet. ﬁl @l &l

« Klik pa Luk-knappen for at lukke vinduet. 9 Side —

D —
[~
Luk

Andring af en sides navn

Hvis en side skal have et andet navn, ggres dette pa felgende made:

 Kilik pa Liste -knappen i Standard-baren. Nu vises Sideliste-vinduet.

« Klik pa sidens navn, séledes at dette er afmaerket.

 Klik p& Nyt sidenavn -knappen. Nu &bnes Sidenavn-vinduet.

+ Siaiv det nye navn. Sidoran ———————————

» Klik pd OK-knappen (eller tryk pa E
Retur -tasten). [Forsidd]

» Luk Sideliste-vinduet ved at klikke pa
Luk -knappen.

k. Annullér

Navigation og tidsstyring

Fremstilling af en knap

| praesentationen navigeres bl.a. ved hjaelp af tryk pa knapper. En knap fremstilles
pa falgende made:

« Klik pa veerktgjet Knap i veerktgjskassen. Markgren aendrer form. ‘:‘fﬁ
« Klik med den venstre museknap et sted pa skeaermen.

* Nu placeres knappen pa skaermen.
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Andring af teksten pa en knap
Knappens tekst kan eendres ved at:

« Dobbeltklikke pa knappen. Knappens farve andres og den

bliver knap aktiv. { Knap

¢ Ret knappens tekst.

¢ Klik med musen udenfor knappen. Nu skifter skeermen tilbage.

Flytning af en knap

En knap flyttes pd samme made som et tekstfelt eller en billedramme:

« Kontrollér at knappen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

» Placér musen ovenpa knappens kant. Musen aendrer form til en "hand’.
« Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes

¢ Slip musen.

Andring af en knaps storrelse
Knappens starrelse eendres pa falgende made:
« Kontrollér, at knappen er aktiv. (Forsynet med 8 handtag).

« Flyt musens markgr hen til et af de 8 handtag. Markaren gendrer form til en
dobbeltpil.

« Hold venstre museknap nedtrykket, mens musens flyttes.

* Giv slip pa musen.

NB: Hvis markgren placeres pa et af de 4 hjarner, vil forholdet imellem knappens

bredde og hgjde blive bevaret.

Andring af en knaps farve

Knappens farve aendres pa falgende made: t =

« Kontroller, at knappen er aktiv. (Forsynet med 8

handtag). Beqgivenheder
« Klik med hgjre museknap pa knappen. Bediger *
Arranager 3
¢ Nu vises en lokal-menu for knapperne: v is abjekt

Justér Starrelze
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 Klik pd linien Egenskaber. Nu
vises knappens Egenskaber-vin-
due.

» Klik pa fanebladet Knap . Nu
vises et faneblad, hvor knappens
farver kan veelges.

| omradet Farver er der 6
knapper/ felter, der kan klikkes
pa:

Knap-tryllestav : Et klik pa dette
felt, giver knappen en standardfarve

Knap-farvefelt : Knappens farve
kan veelges.

Highlight-tryllestav : Farven pa
knappens venstre og gverste kant
tilpasses den valgte knapfarve.

® Egenskaber for Knap01 =1E3
Mavn L
[
iKnapm [¥ iz objekt
s ™ Segbar
® Egenzkaber for Knap1 !

Falles Knap | Tekst | Bilede |

— Farver
K.na Highlight Skpgge
RN
+ Kant
_T ............................... o
e I 10
" Pormal
k4 argin
" Brugerdef. ﬂ 0

Highlight-farvefelt : Valg af farve pa den venstre og den gverste kant.

Skygge-tryllestav : Farve pa hgjre og nederste kant tilpasses den valgte knap-

farve.

Skygge-farvefelt : Valg af farve pa hgjre og nederste kant.

 Kilik pa et af felterne bagved: Knap, Highlight eller Skygge . Nu abnes et Veelg

farve-vindue.

¢ Veelg farven fra vinduet.

Andring af knaptekstens font

Klik pa OK-knappen for at lukke Vaelg farve-vinduet.

Klik pa lukkefeltet i Egenskaber-vinduets gverste hgjre hjarne.

Hvis teksten pa knappen skal have en anden font, skal lokal-menuen ogsa benyt-

tes. Dvs.:

» Kontrollér, at knappen er aktiv. (Forsynet med 8 handtag).

« Tryk p& den hgjre museknap. T —— I
« Klik pa linien: Egenskaber. Faslles | Knap  Tekst |Ei"edel
» Klik pa fanebladet Tekst. Nu Skrfttype  Justering
kommer Tekst-fanebladet frem: [tsia = PR
Pa dette faneblad kan Skrifttype , Starelze  Farve
Starrelse og Farve samt typografi |2|:| =] ® o e
(dvs. Fed, Kursiv og Undertreget ) ~ - ‘o o &
vaelges. v Fed Understreget
_ _ . [T Furgiv
e Luk vinduet ved at klikke pa luk-
kefeltet i Egenskaber- vinduets
gverste hgjre hjgrne.
Tastevejledning Medi8or 4 Side 12 af 27



Tastevejledning — Medi8or 4

Tip: Ved at afmeerke et af de 9 felter i omradet Justering kan man bestemme,
hvorledes teksten skal placeres pa knappen.

En begivenhed til en knap

| Medi8or kaldes det, der skal ske, nar der trykkes pa en knap, for en begivenhed .
Den tilknyttes knappen pa falgende made:

e Aktiver den knap, der skal have tilknyttet en begivenhed.

¢ Klik med den hgjre museknap. Nu vises lokal-menuen for knapperne.

+ Klik pa linien:
Begivenheder

B eqgivenheder til objekt: Knap0l

Nu vises fol- 2 prandinger
gende Begi- B‘ @ ’
venheder til Eegivenheder Sideskift Wiz Skijul
objekt-vindue: — @
@ EI ¢ || o
b izeklik,

Elfﬁﬂ ﬂ

Flyt Ind |

4 -

Hvis begivenheden skal veere et sideskift , skal fglgende gares:

« Flyt ikonen Museklik fra det venstre felt ind i det store hvide felt pa falgende
made:
» Placér musen pa ikonen,
¢ hold den venstre museknap nede,
¢ mens musen flyttes ind i feltet,
e slip knappen.

» Flyt ikonen Sideskift fra det gverste felt ned til det store felt ved siden af ikonen
Museklik . (Hvis du ikke kan se ikonen Sideskift , sa kan ikon-reekken flyttes). Nu
abnes et nyt vindue Sideskift.

iz Effekt

I Maormal j

Y arighed
IEEIEI 3: mz

Skjul Effekt

INu:urmaI j

Yarighed
IEEIEI 3: ms

—| Gatil side

[ =] ok | annule | Hizelp
Moarmal

" Ingen Effekt ' Momal Opdatering

' G&iSort ' Bieblikkelig Dpdatering

% G4 iSaort, hwis skaem har palette,
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| ovenstaende vindue skal der foretages to valg:
A: Valg af side, der skal skiftes til.
B: Valg af effekt ved sideskift.

A: Valg af side, der skal skiftes til

?Drside ﬂ

Ewentyrzide 1

* Klik pa den lille firkant til venstre for ordet Ga til [%
side. Nu vises en sideliste:

» Klik pd navnet pa den side, der skal skiftes til.

» Klik pd OK-knappen for at lukke dette lille vindue. [

Sidens payn 'VISGS | D G il side ] Anrullér
feltet Ga til side : -
IEvent_l,lrmde 1 j

B: Valg af effekt ved sideskift

« Veelg en af de mange effekter ved sideskift ved at klikke pa Pil ned til hgijre i
felterne Skjul effekt og Vis effekt .

¢ | deto felter: Varighed kan man indstille effektens hastighed.
« Klik pa OK-knappen for at lukke Sideskift-vinduet.

* Nu bgr det store vindue indeholde fglgende

begivenhed (vist med ikoner): @
2 [

» Klik pa knappen Luk for at afslutte _ _
Begivenheder til objekt-vinduet. Musekik Eventyrside 1

Tip: En ikon slettes fra det store vindue ved at fare det det pa sin plads i et af de
to sma vinduer..

Kopiering af objekter: tekstfelt, billedramme og knap

Pa samme vis som i tekstbehandling kan bade tekstfelter, billedrammer og knapper
med de tilhgrende begivenheder kopieres og indsaettes pa den samme eller pa en
anden side. Dette ggres pa falgende made:

« Afmeerk objektet (tekstfelt, billedramme, knap) med musen, saledes at det bliver
aktivt. (Forsynet med 8 handtag)

« Klik pa Kopier -knappen i Standard-raekken af knapper. o
apier
Nu er objektet placeret i udklipsholderen .

Fard
FI&.

« Skift evt. til en anden side.
o Indszet
¢ Kilik pa Indseet -knappen.

Hvis der er blevet skiftet til en anden side, bliver objektet placeret pa det samme
sted. Pa denne made vil knapper med samme begivenhed blive placeret pa det
samme sted pa forskellige sider.

Hvis der ikke er blevet skiftet side, vil kopi-objektet blive placeret lige ovenpa origi-
nalen. Kopien kan derefter flyttes rundt pa siden.
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En stopknap

En begivenhed, der afbryder praesentationen, skal
se sdledes ud:

Afslut -ikonen ligger et stykke til hgjre i reekken af b uizeklik,
ikoner i det gverste vindue.

Tidsstyring af en praesentation

Nar praesentationen skal benyttes som et diasshow, hvor siderne skifter efter et be-
stemt tidsinterval, skal man i Medi8or benytte en tidslinie.

Tidslinien kan benyttes til bade at styre et sideskift, eller andre begivenheder, der
skal forega efter et tidsinterval.

Fremstilling af en tidslinie med automatisk sideskift

Da tidslinien skal begynde, nar den farste side er opbygget, fremstilles tidslinien pa
falgende made:

¢ Opbyg den fgrste side.
« Fremstil desuden den fglgende side.
e Skift tilbage til den farste side.

e Veelg i Side-menuen punktet Begivenheder (eller tryk pa F9-tasten). Nu abnes
Begivenheder pa side-vinduet:

Begivenheder pa side: Eventyrside 1

Handlinger
Begivenheder 9 Sideskift Vis Skjul
s L | 0

b uzeklik. ﬂ

B =

Side Elar

;I;I_I _>ILI

» Flyt Side klar -ikonen ind i det store felt. D

Side Klar

Tastevejledning Medi8or 4 Side 15 af 27



Tastevejledning — Medi8or 4

Flyt Tidslinie -ikonen ind i det store felt. (lkonen findes et stykke til
hajre i reekken af ikoner). Nu abnes endnu et vindue: Tidslinie-vin-

.HS

)
duet: Tidslinie
Handlinger _
B ¢ ®, =
= et i
Sideskift iz Skjul Tidzlinie Arplén
KN I [ i |
= 9 Tid [z] Lzengdelms] £oom (=] Met [mz]
= ¥ | | |5 {100 ™ Smé lkoner
0 s 100 200 3005 400 ETJ;j
4 ; ; 3

| dette vindue beskrives de begivenheder, der skal styres efter tidsli
givenheden er et sideskift ggres falgende:

kan ses.

nien. Nar be-

Benyt 'elevatorknapperne’ til at skubbe tidslinien, indtil det gnskede tidspunkt

Flyt Sideskift -ikonen fra ikonraekken til tidslinien og placér den pa en af de

vandrette streger over det tidspunkt, hvor der skal ske et sideskift. Nu abnes et

vindue: Sideskift-vinduet.

| . Mormal Opdatenng

| & Dieblikkelig Dpdatering

' Ingen Effekt
C GAiSon

£ G4 Sart, hwis skeem har palette,

Skjul Effekt iz E flekk

i M armal __‘_'_’_j ; Maormal _‘_':j

Y arighed Y arighed

iEEIEI Eﬁ ms iEEIEI 3: mz

1 Gat side

[ =] ok | anule | Hizelp
Marmal

Klik pa den lille firkant foran Ga til side .

Veelg den side, hvortil der skal skiftes.

Klik p& OK-knappen for at lukke Sideliste-vinduet.

Tip: Hvis praesentationen skal anvendes som diasshow, kan siden med navnet

@Next med fordel anvendes. Ved at benytte dette sidenavn, skift
naeste side pa Sidelisten. Siden @Next vaelges ved:

es til den

Tastevejledning Medi8or 4
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« Klik pa Pil ned til hgjre for feltet Ga til side . Nu vises en raekke special-
navne. Laes evt. mere | Medi8or-Hjaelpefilen om disse sidenavn

* Veelg sidenavnet @Next fra listen.
¢ Veelg den effekt, der skal benyttes ved sideskiftet.
« Klik p4 OK-knappen for at lukke Sideskift-vinduet.

» Klik pa OK-knappen for at lukke Tidslinie-vinduet. Nu er begivenheden frem-
stillet.

« Klik pa Luk -knappen for at lukke Begivenheder til side-vinduet.

Kopiering af en begivenhed

Hvis den samme begivenhed skal benyttes flere steder, kan den med fordel kopie-
res via udklipsholderen. Det ggres pa falgende made:

» Skift til den begivenhed, der skal kopieres. | det falgende eksempel benyttes det
automatiske sideskift, der er fremstillet i det foregaende afsnit:

« Placér musemarkgren pa den fagrste ikon i det store felt.

Tryk den venstre museknap ned.

Flyt ikonen op pa ikonen for uklipsholderen . Nu fjernes ikonerne fra det
store felt. (Se naeste punkt!). Samtidig flyttes hele begivenheden til ud-
klipsholderen.

e Slip museknappen.
Begivenheden bgr kopieres tilbage til det store felt pa falgende made:
» Placér museknappen pa ikonen for udklipsholderen.
e Tryk museknappen ned.
e Treek musen ned i det store felt. Begivenheden er nu kopieret tilbage til feltet.

e Slip museknappen.

e Luk Begivenheder-vinduet.

e Skift til den begivenhed, hvortil der skal kopieres.
e Placér musens markgr pa udklipsholderen .

¢ Hold venstre museknap nede, mens

¢ Musen treekkes ned i det store felt. Begivenheden kopieres nu fra udklips-
holderen til feltet.

Ret evt. begivenheden.

Klik pa Luk -knappen for at lukke Begivenheder-vinduet.
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Skjule objekt

Hvis et objekt, f.eks. tekstfelt, et billede eller en knap, skal vises efter et stykke tid,
skal det farst skjules. Det geres pa fglgende made:

« Klik pa objektet, sdledes at det er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

« Klik pa den hgjre museknap. Nu vises lokal-menuen for
det aktive objekt.

» Klik pa linien Vis objekt . Afmaerkningen fjernes. Der ses
kun en ramme pa skeermsiden. | gverste venstre hjgrne af
rammen vises objektets navn.

Beqgivenheder

NB: Huvis det skjulte objekt senere fortrydes, sa: _
Rediger k

 Aktivér objektet Arranger 3

« Klik pa den hgjre museknap

Juztér Starrelze

« Klik pa linien Vis objekt . Nu bliver objektet synligt

igen. Tilfaj Hatspoat

Egenzkaber

Vise objekt ved hjaelp af en begivenhed

Et objekt kan vises ved hjeelp af en begivenhed. Dette kan ske ved et sideskift, dvs.
nar side er opbygget eller ved tryk pa en knap

Nar en begivenhed skal vise et objekt, gares det pa falgende made:
« Abn Begivenheder-vinduet.

¢ Veelg hvad skal der udfgres, inden objektet vises, f.eks. Ved side klar ,

Museklik eller Tidslinie .
« Traek Vis-ikonen det store felt. Nu abnes Vis objekt-vinduet. @
| dette vindue skal der foretages to valg: Wiz

A: Valg af objekt, der skal vises
B: Valg af effekt

A: Valg af objekt, der skal vises

« Kilik pa firkanten til venstre for Objekt . Nu &bnes en liste over de objekter, der
findes pa skeermside.

» Veelg det objekt, der skal vises. thuddO fa]
» Klik pa OK-knappen for at lukke dette vindue. EE;?SE
Navnet pa objektet vises nu i feltet Objekt . 8 Tekstl
[ Objekt [
{tbuddot ok, Annullér
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B: Valg af effekt
¢ Veelg en af de mange effekter ved Effekt .

« | feltet Varighed kan man indstille effekten.

« Klik pa OK-knappen for at lukke vinduet Vis objekt. Man kan nu se
navnet pa det valgte objekt i bunden af Vis-ikonen. @
» KIlik pa Luk -knappen for at lukke Begivenheder-vinduet. tbuidd

Tip: Man kan ogsa benytte en tidslinie til at vise og skjule objekter. Eksempelvis vil
folgende tidslinie:

-
s

M applauze
@ tbadd I ’ tbidd0l
|

+» Vise objektet tbudd01 efter 1 sekund,
+» Starte afspilning af lydfilen applause efter 2 sekunder og
+» Skjule objektet tbudd01 igen efter 5 sekunder.

Animering af et objekt

Objekter kan beveege sig hen over skaermen. Det kraever, at der er fremstillet
folgende:

1. Et objekt, der skal animeres.

2. En animations-sti, som objektet skal bevaege sig ad.

1. Et objekt, der skal animeres

« Fremstil et objekt pa siden, der skal animeres. Det kan f.eks. placeres pa i det
ene hjgrne af skeermen.

» Aktivér objektet.

» Klik pa den hgjre museknap.

« Kilik pa linien Vis objekt . Nu er objektet skjult. Det vil derfor ikke blive vist, nar
siden vises.

2. En animations-sti, som objektet skal beveege sig ad ﬂ‘;

* Veelg den begivenhed, der skal starte animeringen. .-'-‘-.nim::;

* Treek Animer -ikonen ned i det store felt.
« Klik pa& Animations-sti -ikonen i Vaerktajskassen. Nu skifter skeermen udseende:
Begivenheder til...-vinduet er fjernes.
Der vises et nyt vindue: Animér. Se neeste side!
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Ved hjeelp af dette vindue fremstilles en animation.

Vinduet kan flyttes ved hjeelp af musen. Twpe Tid Storelze
Der er fglgende knapper i vinduet: ‘\ | =] Img j
‘\ Benyttes til at flytte udvalgte anima- ™ | e
tionspunkter. Nar punktet er valgt, kan [ {57 5 E
det flyttes med musen. Et aktivt punkt
L dvaelgel .
vises med et rgdt nummer + | ” =n bedd;
- i hojde
Benyttes til at flytte hele skeermsiden. _ } -1 [ B
‘STF' Knappen benyttes efter brug af knap- = I = I =
|F'ar‘|r'||:|rer pen zoom. [T Ohjekt som purkt 1
| Objekt
+ Benyttes til at tilfgje animationspunkter I
pa animationsstien. Nar veerktgjet er Luk
Tilfa valgt, kan der afsaettes et nyt punkt

ved at klikke med musen pa skeerm-
siden. Punktet bliver placeret i reekkefglgen lige efter det aktive punkt.

radt, slettes, nar der klikkes pa knappen.

2,
o

Fore]
I %

Zaam starrelse efter endnu et klik pa knappen.

Benyttes til at slette et punkt. Det aktive punkt, der er maerket med

Benyttes til at vise omradet omkring skaermsiden. Hvis et objekt skal
beveeges ind pa skeermsiden, skal de farste punkter i animationssti-
en placeres udenfor skeermens omrade. Skaermen vises i normal-

Animationsstien fremstilles pa fglgende made:
Klik pa Tilfgj -knappen.

Afsaet punkter med animationsstien med
musen. Punkterne nummereres efterhanden
som de afseettes.

Animationspunkter kan flyttes ved:

Klik pa Udveelgelse -knappen.
Klik pa et punkt. Det bliver radt
Flyt punktet med musen.

Animationspunkter kan slettes ved:

Klik pa Slet-knappen. Punktet slettes.
Animationsstien sammenknyttes med et objekt pa falgende made:

Afmeerk et punkt med Udveelgelse -knappen. Punktets nummer bliver rgdt

 Klik pa firkanten foran Objekt . Nu vises en :
oversigt over objekter pa siden. thudd0] =
_ B Tekst02
¢ Veelg objektet. 1 Knap
 Klik p& OK-knappen for at lukke vinduet. Nu M Tekstll
vises objektets navn i Objekt - e
feltet [ Objskt
Itl:nudd[l'l Ok Annullér
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animationsstien:

Nar objektet er valgt vil dets starrelse blive vist pa i —

Objektets stgrrelse kan eendres pa falgende made:
« Klik p& Udveelgelse -knappen.

» Aktivér et punkt.

* Treek i kanten af objektets omrids med musen. +

Der er endvidere fglgende muligheder for indstillinger af animationen:

[1000 = ms ¥}

Loop punkt
1 -
] bredde
o= o=
1 hejde

2= b o

[ Objekt zom purkt 1

Luk

Tidsinterval inden punktet nds fra det foregdende punkt.
Malt i millisekund (1/1000 sekund). Dette interval bar ikke
seettes til under 100 ms.

| feltet til hgjre for tidsinterval kan man veelge imellem:
ms millisekund
p/s Punkter pr. sekund.

Loop punkt benyttes, hvis animationen skal gentages.

Efter et klik pa Type i vinduets menulinje, kan der veelges
imellem:

Normal Animationen gennemkgres kun én gang.

Gentag Animationen gennemkgres 1 gang fra farste til
sidste punkt. Derefter gentages 'uendeligt’ fra
det angivne punkt i Loop punkt og til det sidste
punkt.

Loop Animationen gentages fra det farste til det sid-
ste punkt.

Placering af det aktive animationspunkt, samt objektets
stgrrelse. Hvis veerdierne i bredde/hgjde er 0, vises ob-
jektet i det 'naturlige’ starrelse.

Veerdierne kan sendres ved indtastning eller ved at klikke
pa +/- knapperne.

En afmeerkning i dette felt, medfarer at objektets placering
pa skaermen bliver benyttet som det fgrste punkt i anima-
tionsstien.

Lukker Animér-vinduet.

Nar animationen er feerdig:

» Klik pa Luk -knappen for at lukke Animér-vinduet.

» Klik pa Luk -knappen for at lukke Begivenheder til objekt-vinduet.

Tastevejledning
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Afspilning af en lydfil

Det er muligt at fa Medi8or til at afspille en lydfil pd 2 mader:
1: Nar en side vises.

2: Nar der trykkes péa en knap.

Begge dele fremstilles pd samme made: Afspilningen af lydfilen skal placeres i en
begivenhed.

1: Lyden afspilles, nar der skiftes til en side

Skift til den side, der skal vises, nar lyden afspilles.

Tryk pa F9-tasten. Nu &bnes vinduet: Begivenheder pa side:

Ved hjeelp af dette vindue fremstilles den begivenhed, der skal udfgres, hver
gang siden vises.

« Flyt ikonen Side klar over i det de store felt. M)

» Flyt Wave-ikonen ned i det store vindue. Nu abnes vinduet Lyd: \Wave
Ved hjeelp af dette vindue findes fi- = !
|en, der indeholder |yden’ der skal
afspilles. __IFil

« Klik pa firkanten, der er placeret
lige foran Fil. & Gt [ Gertag

[+ Afbmd Eksisterende wase-fi
" Stop

ok | Annuie | Hislp |

Nu vises vinduet Abn, hvorfra man kan
veelge en lydfil.

« Veelg filen. Abn

Klik p& Abn-knappen, Sogi |3 Eksempel 7] _I‘_ffj iE IE
nar filen er valgt. Nu
vendes tilbage til Wave-
vinduet med filens navn
angivet i feltet.

« Klik p4 OK-knappen for _
at lukke Lyd-vinduet. Fileri I &I
Filkype: I'w'ave filer [ waw] j Annuller

Anvendte Bibliotelker

« Det store felt i Begivenheder til side-vinduet kan nu

se sdledes ud: D R

« Klik pa Luk -knappen for at lukke Begivenheder- Side Klar fipplauge
vinduet.
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2: Lyden afspilles, nar der klikkes pa en tast
* Fremstil, eller aktiver, en tast.
¢ Klik med den hgjre museknap for at aktivere lokal-menuen.

« Veelg Begivenheder . Nu abnes vinduet: Begivenheder til objekt.

* Opbyg fglgende begivenhed. Husk at veelge filen,

inden vinduet lukkes! % et M)

Klik p& Luk for at lukke vinduet: Begivenheder til el sk ik Applause
objekt.

Nu vil lydfilen Applause blive afspillet, nar der trykkes pa knappen.

Tip: Huvis valget af en lydfil fortrydes, dobbeltklikkes der pa ikonen. Derefter vises
Wave-vinduet igen, og en ny fil kan veelges

Avancerede features

Masterside

En masterside, er en side, der kan genbruges af flere andre side. Den kan f.eks. in-
deholde forskellige objekter, der skal benyttes pa disse sider. Dette kan veere:

- et baggrundsbillede

- en baggrundsfarve,

- enknap, der afslutter praesentationen,

- en knap, der skifter til naeste / forrige side i preesentationen.

- 0Sv.

| Medi8or kan alle sider vaere en masterside. Nar en side skal vises, undersgger
Medi8or farst, om siden har en masterside. Hvis dette er tilfaeldet, vil mastersiden
farst blive vist. Derefter vil objekter pa selve siden blive placeret ovenpa master-
sidens objekter. Pa denne made kan man skjule knapper fra mastersiden, som man
ikke vil benytte pa selve siden

Oprettelse af en masterside
En masterside oprettes pa samme made som almindelige sider i Medi8or:

e Tryk pa Insert -tasten. Nu vises Side-

navi-vinduet; Sidonan |

e Skriv sidens navn. (Det kan veere en
god ide, at benytte navnet: Ma- [Masterside
sterside .

« Klik p4 OK-knappen. Nu fremstilles ak Annullér
siden og der skiftes til den.
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Brug af en masterside

Nar en side skal anvende en masterside, gares falgende:

Fremstil en ny side med tryk pa Insert -knappen.

Giv siden et navn.

Klik pa OK-knappen. Nu fremstilles siden og der skiftes til den.

Side Egenskaber I

Veelg i Side-menuen punktet
Egenskaber . Nu vises Egen-
Skaber-vinduet:

Klik pa rektanglet foran ordet
Masterside . Nu vises Side-
liste-vinduet.

Klik pa den side, der skal
veere masterside.

Klik pa OK-knappen. Nu
vises sidens navn i feltet
Masterside .

Besknvelze

IEvent_l,lrside 1

Stikord

I Annullér |
|_| bl asterside Hizelp |
¥ tediag i Indholdsfortegnelse V¥ Sagbar

Klik pa OK-knappen for at lukke Egenskaber-vinduet. Nu vil objekterne pa ma-
stersiden ogsa vises pa denne side.

Flytning af mastersiden i sidelisten

Nar der trykkes pa F5-tasten startes afprgvningen af preesentationen. Dette medfg-
rer, at den farste side i preesentationen vises. Det er derfor vigtigt, at Mastersiden ik-
ke er den farste side i preesentationen. Den bgr flyttes, f.eks. til at veere den sidste

side i preesentationen. Dette ggres pa falgende made:

Klik pa Liste -knappen i Standard-baren. Nu vises Sideliste-vinduet: |Ih

Placér musens markgr oven pa Mastersidens

ikon pa listen.

Tryk den venstre museknap ned.

Flyt ikonen. Mens den flyttes kan man se de to

forskellige muligheder for placering af siden:

A: Siden placeres imellem de to sider pa hver

sin side af stegen:

Hvis stregen placeres efter den sidste side,
vil siden ogsa blive placeret som den sidste

side i Sidelisten .

Sideite — |
0l B =] &4 &
BE = .

E Forzide
j Ewertyrside 1

Luk.

Sideite |
0l B w64 5l

[_'1 Faorzide «]

| 5 Eventyraide 1

[~

Luk
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B: Siden placeres som ’'Datterside’ til en side. m
Betydningen af ‘'Moder- og Datterside’ vil
ikke blive forklaret i dette materiale. | stedet ' b R
henvises til Hjeelpefilen i Medi8or . “J —j ‘—i “J ‘—i
Forzide ‘f_!
s
e Slip museknappen ved den gnskede placering
af siden. Siden flyttes til den nye position. [~
Lulk
NB: Fglgende placering vil ogsa kunne benyttes, ved [ Forside
fremstilling af en praesentation, der bestar af en Menuzside
forside, en menuside, samt en raekke under- ¥ caterside
liggende sider, der alle benytter Mastersiden. [ Eventyrside 1
Placeringen i Sideliste kan da veere:

Fremstilling af skjulte felter — hotspots

Forfattere af praesentationer benytter ofte skjulte felter. Det er en knap/aktivt omra-
de, der ved farste gjekast ikke kan ses. Men ved at flytte musen hen over den, vil
markgren eendre udseende og dermed forteelle brugeren, at der kan klikkes pa mu-
senknappen.

Der kan f.eks. placeres en raekke skjulte felter pa et billede af en klasse. Nar der
klikkes pa et af dem, skiftes til den side, der preesenterer personen, der er klikket pa.

| Medi8or kaldes et skjult felt et Hotspot . De fremstilles pa falgende made:

« Placér et billede péa skaermsiden.

« Klik pa den hgjre museknap. Nu abnes lokal-
menuen:

* Veelg punktet Tilfgj Hotspot . Nu vises et rektangel
med gra kant pa billedet:

Beqivenheder -
Hediger k
Arranger L

v iz objekt

Justér Stanelze
Tilfe) Hotzpat

Egenzkaber

> Et hotspot kan flyttes med musen pa seedvanlig made:
» Placér musen indenfor omradet.
e Tryk den venstre museknap ned. (Markaren bliver til en hand).
¢ Flyt musen til den gnskede position.
e Slip museknappen.

> Starrelsen af et hotspot kan justeres med musen pa ssaedvanlig made:
« Klik p& Hotspot'en. Den bliver nu aktiv.
« Placér musen pa et af rektanglets handtag . (Markaren bliver til en dobbeltpil).
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¢ Tryk den venstre museknap ned.
* Flyt musen indtil rektanglets starrelse passer.
¢ Slip museknappen.

NB: Det gra rektangel vises ikke , nar preesentationen afvikles i f.eks. testmode.

Tip: Der kan ogsa laves skjulte felter udenfor et billede. De laves blot som et rekt-
angel med samme, eller transparent, farve som baggrundsfarve.

Tilknytning af en begivenhed til en hotspot

Tilknytning af en begivenhed til et hotspot foregar pa samme vis, som med tilknyt-
ning af en begivenhed til et objekt:

« Klik pa hotspot'en saledes at den er aktiv (Forsynet med 8 J—
handtag).
o ] ) Bediger 3
* Kilik pa den hgjre museknap. Nu vises lokal-menuen for Arranger ’
hotspot’en: v Yis obijekt
« Veelg linjen Begivenheder . Nu abnes vinduet
. : s Enenszkaber
Begivenheder til objekt: Hotspot.

Fremstil begivenheden pa vanlig vis.

Klik pa Luk -knappen for at lukke vinduet: Begivenheder til objekt: Hotspot.

Andring af musens markeor

| Medi8or aendres musemarkgren ikke , nar den placeres ovenpa et aktivt omrade.
Dette kan gare det vanskeligt at finde en hotspot.

Hvis musemarkgren skal aendres, ggres fglgende:

e Aktivér den hotspot, hvor markgren skal sendre udseende.

+ Klik pa den hgjre museknap.

» Veelg linjen Begivenheder . Nu abnes: Begivenheder til objekt: Hot spot-vinduet.
e Flytikonen Flytind i til det store felt. (s

« Find ikonen Cursor pa fanebladet Multimedia . Fiut Ind |

« Flyt ikonen Cursor ind i det store felt. Nu dbnes Cursor-vinduet:

 ipaianen ]

foran Cursor fil . Nu = . Cursar
abnes et nyt Abn- | kRl

vindue:
ok | annuer | Test | Himp |

Tastevejledning Medi8or 4 Side 26 af 27



Tastevejledning — Medi8or 4

| dette vin-
due kan man |
veelge udse- _ ~ :
endet af mu- Segi | 3 cursor = CF
semarkaren %Eatﬂﬂ k> Fatan ¥ Gil invisibl
o KIlik f.eks. <] Bigriose ® Felipse B Hand Line
pa den & Click ~ il 9 Help T Malet
marker, der + Cioss W Frect B Holass T Malet2
har form som | [ Dragbtn K Gotock 3 Haurglas &, 1 aletda?
en hand Ellipze K Giantarr ¥ [Frearr = b aletdaw
med
udstrakt l | I
finger . Filbarr: I Abn I
« Klik pa Abn- | Eipune: -
iltype: Curzar Filer [7.cur] -
knappen for I J Anrullzr I
at lukke det- Arwendie Biblioteker
te vindue. | =]
Nu vises E
filens navn i Cursor-vinduet. 6 “E %

Klik p& OK-knappen for at lukke dette vindue. Flyt Ind | Hand

* Flyt nu ogsa ikonen Flyt ud af ind i det store felt.

¢ Flyt ikonen Cursor ind ved siden af ikonen Flyt ud af . Eﬁ i
Flyt Uid Af

¢ Veelg Pil-cursoren.

» Klik pa OK-knappen for at lukke Cursor-vinduet. Nu

kan det store felt se sdledes ud. De tre linjer med sl
ikoner betyder: f{ = %
Flyt Ind | Hand
+« Skift musemarkgar, der musens markgar flyttes ind i i n
omradet.
% Skift musemarkgr, der musens markar flyttes ud af Efﬁj = %
omradet. Flyt 1 & Nomal
% Skift side, nar der klikkes indenfor omradet.
2 |J
b uzek ik Eventyraide 1
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