Tastevejledning — Corel Presentations 8

Tastevejledning — Corel Presentations 8

Indholdsfortegnelse
KOM | GANG MED COREL PRESENTATIONS 8.....oiiiiiiiiiiiiiee ittt nineeee e 2
START AF CORELPRESENTATIONSS ...cttttiiiiieeeeiietiisissieunststtesaeeeeeeeeeeaaeaaaaeaeessssanaasssssnssensensereereeeeeaeaes 2
SKAERMSIDENS OPBYGNING. ... tttttttuteetsttisesssstuseesesssnaesssssnaeessstaetsstnnaetestnaetestnae et 2
EN NY PRESENTATION STARTES . .1tttuuttttttuueetettuneesessteesssstnaesestanaetestnaetestae et 3
ET DIAS BAGGRUNDSFARVE.....0uuuiiittttiseetestunteesestasesaeesssaeasesssasaessstaesestanaaseetsaaeeettaeaseseesesnnn 5
EIN TEK S TBOKS 1 ttttut it ettt e e ettt s e ettt e e e e et s e e s e et e e e e e et e e e e e et e e et ee bt e et ee bt e e e ee b s e e e eetan e s s s 5.
AENAring af tEKSLENS FONT .......uuiiiiiiiiii e 6..
AENAriNG af tEKSLENS TAIVE .....vveiiiiiieeiiiee e e e e e e e e e aanrenes ...
Justering af teksten i €N teKStDOKS .........uuuiiiiiiiiiiiiiiecc e VAR
Flytning af €N teKStBOKS .......uuviiiiiiiiiiiicc e e 7.

AEndring af en teksthoKS StAITelSe..........coooi i
En lang tekst i en tekstboks
Justering af €N teKStDOKS ......uvviiiiiece e ————————
AEndring af en tekstboks baggrundsfarve
Sletning af en tekstboks
PLACERING AF ET BILLEDE
Flytning af en billedramme..........oo i
Justering af billedets stgrrelse
PRESENTATIONEN GEMMES. ... .uttteitteteautttaeatteaaaateeaaaaseeasaateessatseeeaasseaaasbeeaanbseasaabseesasbeeeaasneeesasneens
PRESENTATIONEN AFPRBVES. ... .vetttetiiutttttetesaatteteeeaesasttaseeeessasssseeteesasssseeaessasssseeaessanssssesessannssseees
EN NY SIDE | PRESENTATIONEN
SKIFT IMELLEM SIDERNE

NAVIGATION OG TIDSSTYRING ..ottt ettt et e e e et e e e e e e et e e et e e eeanas 14
FREMSTILLING AF EN KN AP ... iitetiiiteeeet ettt e e et ee et eeaee et e e e et e e e s e ee b e seaa s eanseetaseranseeanaesateeranees 14
VALG AF DIASOVERGANG .....tttiittttettietteest ettt tesa sttt saa et taa s eaa ettt raa ettt b eaa st b tan sttt eeb s et ssterasssernns 15
KOPIERING AF OBJEKTERTEKSTBOKS BILLEDRAMME OG KNAP ... cuuiitiiitiiiiiieiineiiieiieestiesnnssnasnnns 16
L NSO = NN = T 16...
TIDSSTYRING AF EN PRASENTATION. 1.1t ttuttttitteetntttneetaestastanestasssnsetettesssstestsssestaersasstiesesseesneees 17
SKIULE OBJEKT= ANIMATION L. iuuitniittiittitettettsstietasstsssesssssestessssssessessssesnessntssntesnessnsrsersnrrsnees 19
YA ST o [N NN = N N7 0 = | T 21

AVANCEREDE FEATURES. ... ..o oot e e e e ean 23......
D7 N = = T, 23..
OPRETTELSE AF EN DIASMASTER. ... tttueetteeetneeteteeeaa s eeeaa e st eeeaa e e s e e st eeeta e eaanssetaseesneersnsserneerenns 24
BRUG AF EN DIASMASTER . ... tttttieitteteteeeat s eeeaee s st eeeaa e eeaa e st s e et e s eaa e e taeeetaseeaanssetnsretseranesenneerennns 26
FLYTNING AF DIAS | RAEKKEFDLGEN ... ..cuuiitueeeteieeeteeeteeeeteeeatssesaassetnssesnssstnessesaeeranssenneeresaeeranaees 26
FREMSTILLING AF SKIULTE FELTER=HOTSPOTS . .eeuutiituiietnieeeteteeaeeeeteeeanessseeseseeransessneeranaeennnaees 27

Tastevejledning Corel Presentations 8 Side 1 af 28



Tastevejledning — Corel Presentations 8

Kom i gang med Corel Presentations 8

Start af Corel Presentations 8

Praesentationsprogrammet Presentations kan bl.a. startes pa fglgende made:
« Klik pa Start-knappen pa proceslinien.

« Veelg linien Corel WordPerfect Suite 8 . Nu &bnes en lille menu.

* Veelg linien Corel Presentations 8 . Nu startes programmet. Der vises en forside
af programmet. Umiddelbart efter vises fglgende vindue:

¥ Ny HE|

Opret ry | Arbeid p |

| Corel Presentations 2 Opret |
ﬂ [Frezentationz-diazshow] u K.opiér kil Enretrukne|
ﬂ Diazzhowet Budgetrappart
—— Lk
ﬂ [Frezentationz-diazshow]
m| [Presentations-tegning] Indstillinger v|
m| Diaszhowet Automatisk,
m| Diaszhowet Beskriv altema Hi=lp |

ﬂ Diazghowet Budgetrappart
ﬂ Diazzhowet Forretningzplar
ﬂ Diazghowet Gruppemeade

ﬂ Diazzhowet b ark edzferings
ﬂ Diazzhowet Markedsfmringsll

ked Corel Presentations kan du oprette en reekke diazshow.

Marker [Presentations-diasshow] og veelg imellem:

> Klik pa fanebladet Opret ny , hvis en ny praesentation skal fremstilles. Du har bl.a.

mulighed for at veelge forskellige standard layouts.

> Klik pa fanebladet Arbejd pa , hvis der skal arbejdes videre pa en eksisterende
preesentation. Der vises en liste over de dokumenter der tidligere har veeret
abnet.

Har du allerede er i gang med Corel WordPerfect Suite 8 — eksempelvis med
WordPerfect — kan du oprette en praesentation ved at veelge Filer | Ny — veelge
kategorien [Corel Presentations 8] og derpa [Presentations-diasshow].

Skaermsidens opbygning

@verst pa siden ses menuen. Nedenunder er der placeret to lange reekker
knapper. Disse benaevnes hhv. veerktgjslinien og funktionslinien.
Veerktgjslinien giver hurtig adgang til de oftest anvendte funktioner.
Funktionslinien giver ligeledes adgang til en lang raekke funktioner, men
denne linie er kontekst-afhaengig og opdateres lgbende, sa du har de
veerktajer, der kan anvendes pa det valgte objekt.
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For begge linier g&lder: at nar du [ Corel Presentations - Diasshow1 [uzndrel

pegir mid markgrgn pa enL . ﬂ Filer Bedigeér iz Indsast Fomater  Funkt

veerktgjsknap, sa vises et ’Lyntip’, n
. . = EE:

som beskriver funktionen. SHS =80 - H

gEel == - 0 !
B0 Kyt dokument - Opret et ngt dokument - ﬁ i
Alle knapper kan flyttes fra den Eltfy]

pverste del af skeermen ved hjeelp
af musen:

* Placer musen pd en af de lodrette streger mellem knapperne. T ’ﬁ‘I"‘EI"
* Hold den venstre musetast nede. =
* Flyt musen

Knapperne er stadig placeret i de to dele: Vaerktgjslinie og Funktionslinie
<Diaszhow:

D& =85 - |HE
arEr / ) q ﬁ y Ingen markering, Diaszhow =
EE||5Predud ﬂ%*ﬁ@ii :’!%@
= |E|riginalt diazshow ﬂ b5 I

Tip:  Begge kan flyttes pa skeermen ved hjeelp af musen:

» Placér musen pé toppen af knapperne. Hold den venstre museknap ned og
flyt hele knapraekken.

Traekkes de op under menu-linien placeres de igen under denne.
Tip:  Begge kan fijernes fra skeermen ved:
« Klik pa Vis | Veerktgijslinier... i menulinien.

 Klik p& hhv. Veerktgjslinie og Funktionslinie. Afmaerkningen forsvinder og
knapperne og/eller veerktgjskassen fiernes fra skaermen.

Knapperne eller veerktgjskassen vises igen ved at seette afmaerkningerne i
Vis-menuen.

Nederst i vinduet ses Statuslinien:

Diazghow] Diazshowd |Tegnin93 | 20,9 zm, 20,91 cm

Vha. denne kan man hurtigt skifte mellem abne tegninger og diasshows. Desuden
kan markgrens preecise placering vises.

| hgjre side af vinduet er placeret faneblade med tre forskellige diasshowvisninger
samt en start-knap til det aktuelle diasshow. Mere herom senere.

En ny praesentation startes

En ny praesentation startes pa én af falgende mader:
> Klik pa Opret ny i vinduet, der er vist pa side 2.

> Klik pa knappen Ny knap-linjen.

> Tryk samtidig pa Ctrl- og N-tasterne.
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» Veelg i Filer | Ny.

. Start master-galleri |
Der vises nu
et vindue: W eelg diasshowets udzeende blandt ekzemplere herunder. Du kan vaelge en anden

. kateqor, hviz du vil e flere ekeempler. Klik i afkmpdzningsfelket herunder, hyis du ikke wil
Ved hjeelp af ze denne dialog, hver gang du starter et iyt diasshow.

dette vindue

kan forfatteren | Kategori | ZR N - |

veelge pree-

sentationens
udseende.

Corel
Presentations
indeholder et
"Master-
galleri’, der er
en samling af
skabeloner.

Disse [ Wiz kke denne dialog, hver gang du starter et it diasshow
skabeloner er

delt op i syv 0] | Hijz=lp Ger zom standard
kategorier,
idet nogle mastere er bedst egnet til bestemte praesentationsformater. Se selv i de
forskellige kategorier for at se udvalget.

Egenskaber for et dias kan redigeres pa falgende made:
« Klik pa knappen

Herved fremkommer:

Egenskaber for dias

Ildzeende | Dvergangl Lyd I Uisningssekvensl Diasnntaterl L_I,Intasterl

Lapout:  Kambination

TITEL TITEL TITEL TITEL
UnCER uncEr uncEr unCEr:

W s oo Lirsi ovm 3 d |
e et o %
—— - =Fmidn punkl
S Urmprtl T
k.

TITEL TITEL
UncEr UncEr

B agarunde

E.ategor: |<Inden for dias show: ﬂ Gennemse. ..

[ Anvend den valgte baggrund pa alle diaz i diasshow

[ Inkludér kke dette dias [spring over]l o | | 1- ﬂ
T Hizelp |
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Du kan ogsa selv opbygge dine praesentationer fra bunden — mere op det i det
falgende.

Et dias baggrundsfarve

Veelg Formater | Egenskaber for dias | Farver. Herved fremkommer:

SideopsEtning E |

Stmrrelsel Margener  Sidefarve | Gem indstillingerl

Idtyldningstypoarafi - Brug masters sidefarve

X@E P | ®

k. | Annuiller Hjz=lp

En kort beskrivelse af valgmulighederne:

"Brug masters farver’ — hvis du gnsker at bruge en af Corel Presentations

"Mganster’ — giver mulighed for at veelge forskellige mgnstre som baggrund.
Du veelger ogsa selv farverne. For fa en ensfarvet baggrund veelges feltet
uden mgnster.

i skabeloner
=

. "Farveforlgh” — hvis du gnsker en gradueret baggrund. Der er mange
220 |indstillingsmuligheder — f.eks. lineeer, rektanguleer eller cirkuleer farveforlgb,
af yderligere indstillingsmuligheder kan naevnes drejning og placering

"Struktur” — du kan veelge flere forskellige kategorier eks. papir, sten, natur,
fodevarer og mange andre

L "Billede” — hvis du gnsker at indseette et billede som baggrund

En tekstboks

Alle tekster i preesentationen skal placeres i en tekstboks. Det fremstilles pa
folgende made:

Klik pa veerktgjet

Tekstobjektveerktgjer . Tekstobjekbvaerktajer - Wazlg fra udvalget af
tekztobjekter
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Tekstobjektveerktgjer indeholder 4 valgmuligheder.

Tk

R =B

"Opret en tekstboks’ —i en tekstboks ombrydes teksten ved den kant du
definerer for omradet.

A: | | Opret en tekstlinie” —i en tekstlinie gar teksten fra det sted du begynder til
——1 | hgjre margin — eller far hvis teksten ikke er sa lang.

«— | | "Opret en punktopstilling” —som tekstboks, dog med punktopstilling.

B "Indseet specielle effekter i tekst’ — indsaetter TextArt, hvor du har mulighed
1 |for at benytte 'former’, 2D og 3D effekter mm. pa din tekst

Vi ser i det falgende kun pa 'Opret en tekstboks’ — leg eventuelt selv med de gvrige
valgmuligheder.

* Veelg Opret en tekstboks

» Placér markgren et sted pa skeermen.

* Tryk musens venstre knap ned og hold den nede.
* Flyt musen. En tekstboks treekkes efter musen.
 Giv slip pa musen.

Funktionslinien, der som tidligere nzevnt er kontekst-afhaengig, far nu nedenstaende
indhold.

At Ml FA A F & U E &G

» Skriv teksten. Nar teksten er skrevet, sa:

f:?, {%l

+ Klik med musen udenfor tekstboksen.

Andring af tekstens font

Tekstens font aendres pa falgende made:
« Klik med musen pé tekstboksen.

« Veelg den ny font i funktions-linien.

/

Grafik v|.-’-‘«|gerian ﬂ|2lil ﬂi 4 F E U |§ | Lo ~ms i

-4 4%

Hvis kun en del af teksten skal eendres:
 Dobbeltklik med musen pa tekstboksen.

« Afmeaerk den del af teksten , der skal have en anden font, ved at treekke
musemarkgren hen over teksten, mens venstre musetast er nedtrykket.
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* Veelg en ny font til den afmaerkede tekst i funktions-linien.

/

il Flz A4 FxUu =& w

+ Kilik udenfor tekstboksen.

x:?, {%l

Andring af tekstens farve

Tekstens farve aendres pa falgende made:

1. Dobbeltklik pa tekstboksen.

2. Afmeerk den del af teksten, hvor farven skal aendres.

3. KIlik p& Forgrundens udfyldningsfarve  -knappen E Nu abnes et Farve-

vindue. Ii i ]

HEE | i

HE -

_J

o

HE i

HE E
Flere... |

4. Veelg en farve ved at klikke pa den. Veelger du Flere... kan du selv 'blande’
farven.

Skal hele teksten i tekstboksen have anden farve, behgver du blot klikke (én gang)
pa tekstboksen og derpa klikke pa Forgrundens udfyldningsfarve  for at veelge
den ny farve.

Justering af teksten i en tekstboks

Teksten kan justeres til en placering hhv. til venstre/hgjre i tekstboksen eller i midten
af tekstboksen pa fglgende made:

« Klik pa tekstboksen.
+ Klik pa knappen Udslutning i funktions-linien. E

* Veelg mellem
= Wenztre

= Haje

= Centrerst

Flytning af en tekstboks
En tekstboks flyttes pa fglgende made:
« Kontrollér at tekstboksen er aktiv (Forsynet med 6 handtag).

» Placér musen indenfor boksens kant. Musen gendrer form til to "dobbeltpile’.
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* Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

e Slip musen.

Andring af en tekstboks storrelse

Starrelsen pa en tekstboks eendres pa falgende made:

« Kontrollér at tekstboksen er aktivt (Forsynet med 6 hdndtag).

« Placér musen ovenpa et af de 6 handtag. Musen aendrer form til en ’dobbeltpil’.
¢ Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

¢ Slip musen.

NB: Hvis der treekkes i et af handtagene i hjgrnerne, forbliver forholdet imellem
tekstboksens bredde og hgjde det samme.

En lang tekst i en tekstboks

En tekst der er skrevet i eksempelvis WordPerfect kan kopieres direkte ind i
Presentations . | stedet kan du gare faglgende:

e Skriv teksten i et tekstbehandlingsprogram, som du kender. Eller indlaes teksten
fra en fil.

¢ Afmeerk teksten.
* Veelg i Rediger -menuen punktet Kopier (alternativt Ctrl. + c)
» Skift til Presentations .

Nar markaren er placeret i tekstboksen:

» Veelg Redigér | Seet ind i veerktgjslinien (alternativt Ctrl. + v). Teksten kopieres
fra udklipsholderen og placeres i tekstboksen.

Justering af en tekstboks
En tekstboks kan justeres pa dias’et pa falgende made:

« Klik én gang pa tekstboksen. (Forsynes med 6 hdndltag). Funktionslinien
indeholder nu en 'grafik-knap’.

Grafie %] aial Flz FA A F & U= g

/:?, {%
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« Klik pa grafik-knappen’. Grafik  ~

* Veelg Justér objekter . Blacer fanest
. Blazen agest
e Du har du fglgende valgmuligheder, o
. Eblag fren
som du kan justere tekstboksen :
Et & filvame
vha.:
. Spejlvend k
Venstre , Hgjre, Top, Bund, A
p < Juztér objekter k Yenstre
Centrér vandret, Centrér lodret  og TET———— . Hai
M|dtbegge Ige stor arztan ?DEIEE
[ErpEe -
N Bund
fdskil chiskter =
Elet Centrér vandret
Floti Centrér lodret
Dot Midt begge

Indstilinger for billeds ® |

Andring af en tekstboks baggrundsfarve

Det er ikke umiddelbart muligt at eendre tekstboksens baggrundsfarve . En
tilsvarende effekt kan dog opnas ved at placere tekst-boksen oven pa f.eks. et
rektangel, hvori man fylder den gnskede baggrund.

* Tegn et rektangel
« Kontrollér at objekt-feltet er aktivt (Forsynet med 8 hdndtag).

 Klik med hgjre musetast pa objekt-feltet (alternativ! — veelg Formatér |
Egenskaber for objekt | Udfyldning i menu-linien). Nu dbnes en menu:

« Klik pad Objektegenskaber i menuen. Nu dbnes det vindue, der kan benyttes til
at formatere objekt-feltet:

Egenskaber for objekt |

Idtuldnirg | Streg I Skyggel L_I,Inkaedel Dbiektanimatiunl

Ldiyldningstypografi - Stuktur

>< ‘ ﬁ ‘ n ‘ ......... '* ‘ Indstillinger far struktur... |
Gennemse...
Eategor: | D eszign ﬂ

k. | Annllér Hj=lp

Klik pa& fanebladet Udfyldning og veelg den gnskede baggrund. Mulighederne er her
som ved valg af dias-baggrund. En kort beskrivelse af valgmulighederne:
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"Brug masters farver’ — hvis du gnsker at bruge en af Corel Presentations
skabeloner

B X

"Mgnster’ — giver mulighed for at veelge forskellige mgnstre som baggrund.
Du veelger ogsa selv farverne. For fa en ensfarvet baggrund veelges feltet
uden mgnster.

k.

"Farveforlgb” — hvis du gnsker en gradueret baggrund. Der er mange
indstillingsmuligheder — f.eks. lineaer, rektangulaer eller cirkuleer farveforlgb,
af yderligere indstillingsmuligheder kan naevnes drejning og placering

"Struktur’ — du kan veelge flere forskellige kategorier eks. papir, sten, natur,
fgdevarer og mange andre

]

"Billede” — hvis du gnsker at indseette et billede som baggrund

Ovenpa objekt-feltet placeres sa en tekstboks.

Sletning af en tekstboks

Klik én gang pa tekstboksen, sa du ser 6 handtag. (Tekstboksens ramme ma
ikke veere skraveret ligesom markaren ikke ma veaere synlig i tekstboksen, idet
man sa blot vil redigere i teksten).

Tryk pa delete-tasten. Nu slettes hele tekstboksen

Placering af et billede

Placering af et billede pa en skaermside foregar pa falgende made:

Klik pd Indseet | Grafik | Fra fil i J[ec=2g Formater  Funklione
menulinien: Shmnticll..

Watarklekkeslm=t.

BT Cio
Form »

D atadiagram Texbégt
Organizationsdiagram Henf Gileder.
Bitmap weela Bledkide:.
Tekstboks
Tekstline
Punktapstiling

K.ommentar
Lypd...
Filri...
Formel
RBegneark.
Fil...
Objekt...

Myt diaz...
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« Nu abnes et vindue, hvorfra man kan veelge en fil.
[ Indzat fil - M:\unizsites\zkoleitkursuz’ G xldendeVerzioneridatafilerspubli... =] E3

Bl

it

Segi | (23 publiceret

fE

A k20data? bmp A k22datad.bmp
) k20dataSbmp (8] k23datal.bmp
) k22datal.bmp 8] k23dataZ bmp
] k22datazbmp 8] k23data.bmp
[y ) keadatad.bop
M) k22datad.bmp 8] k23dataS.brp
) k22dataBbrp (8] k23datat brp
) k22databbmp 8] k23data? brp
| k22data?bmp 8] k23datad bmp
) k22dataBbmp (8] k27dataZ bmp

Filnawr: | k22data3.brmp

Filtype: |@ Bitraps [*.bmp] j Drata fior zeneste sendring: |"'-"'i|k5f|i9 j

Smeg | Avanceret... | My z@gning |

* Find den mappe, hvori billedet er placeret, ved hjeelp af feltet: Sgg i
« Veelg filen ved at klikke pa dens navn.

« Klik pa Indszet -knappen. Billedet placeres nu pa dias’et.
- -
IEIETAE A

| & ketivvén/deaktivér Eksempel

NB! Er Eksempel aktiveret, kan man med det
samme se indholdet af den afmaerkede fil, som det
er tilfeeldet i ovenstaende "Indsaet fil"-vindue.

Flytning af en billedramme
En billedramme flyttes p4 samme made som en tekstboks:
« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

* Placér musen indenfor billedrammens kant. Musen aendrer form til to
‘dobbeltpile’.

* Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.

e Slip musen.

Justering af billedets storrelse
Billedets starrelse kan justeres pa falgende made:
« Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

« Placér musenmarkgren pa et af de 8 hdandtag. Musen aendrer form til en
dobbeltpil.

¢ Hold den venstre musetast nede, mens musen flyttes.
¢ Slip musen.

NB! Hvis der treekkes i et af de fire hjgrner bibeholdes billedets proportioner.

Tastevejledning Corel Presentations 8 Side 11 af 28



Tastevejledning — Corel Presentations 8

Praesentationen gemmes

En praesentation gemmes pa fglgende made:

« Klik pd Gem-knappen E i Veerktgijslinien. Nu dbnes Gem-vinduet.
< Find den mappe, hvori preesentationen skal gemmes.

« Skriv navnet pa din praesentation. Husk reglerne for filnavne!

« Klik pd Gem-knappen. Nu gemmes din praesentation.

Tip: Naeste gang du skal gemme praesentationen, kan du blot trykke pa Ctrl og S
samtidig eller klikke pa knappen Gem

Praesentationen afproves

Under fremstillingen af preesentationen, bar den afprgves med jeevne mellemrum.
Det gares pa fglgende made:

» Klik pa ’afspil show'-knappen i veerktgijslinien. Afspilningen starter ved 1.

dias.

 Alternativt: Klik pa Lynafspilning pa fanebladet i nederste hgjre hjgrne.
Afspilningen starter ved det aktuelle dias.

Der returneres til diasvisning nar showet er gennemkert. @nsker man at afbryde
visningen, trykkes Esc.

| Corel-vinduets hgijre side ses 4 faneblade. Der gives her en kort
gennemgang af virkningen af disse:

« Brug Diaseditor til at fa vist, oprette og @endre enkelte dias i
diasshowet

1oppaseiq (=]

* Med Diasdisposition kan du skrive teksten til diastitler og undertitler,
tekstdias, dias med punktopstillinger.

e Brug Sorter dias til at vise en miniaturesketch af hvert dias i dit
diasshow. Dobbeltklik pa et dias for at redigere det i Diaseditor. Marker
og treek dias for at sendre raekkefglgen.

e Lynafspilning starter diasshowet ved det aktuelle dias.

uosodsipsed [

selp Jauos B

AuLdsieusid

[
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En ny side i praesentationen
Veelg én af falgende 2 metoder:

> Klik pa Nyt dias -knappen nederst i vinduet. El\!;l |51 j |
Klikker man pa den lille stort pil, ses syv |
layoutforslag, som man kan veelge mellem.

» Veelg Indseet | Nyt dias ... i menulinien. Herved fremkommer Nyt dias-vinduet:

Myt dias Tl |

Layout:  Punktopsti

by i
[Indsaet et ryt diaz efter det aktuelle dias |

TITEL TITEL TITEL TITEL
unpEr UncEr unpeEr unpEr .":".I"Ir'IL,I"ér

B e e

i
v

TITEL TITEL Hizlp
UnCEFR: UncEFr:

TilFaj antal §|

¢ Veelg blandt de viste layoutforslag.
» Klik pd OK-knappen. Nu fremstilles siden og der skiftes til den.

Skift imellem siderne

Der skiftes imellem siderne i Diaseditor-visning pa falgende made::
» En side frem: Tryk pa PgDn-tasten.

» En side tilbage: Tryk pa PgUp-tasten.

Desuden kan fglgende benyttes:

« Nederst i vinduet (ved Diaseditor-visning) ses et faneblad for hver dias. Klik pa
det gnskede dias for at abne det.

1: Side 1 4 2 Wonturtekst )\3: Endnu en si/C-’l: Og =8 lige enﬁ 5 A B Vi @ N |3: Endnu en side j
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Navigation og tidsstyring

Fremstilling af en ’knap’

Det er ikke muligt at indseette en knap direkte i Presentations, men alle objekter kan
tildeles knap-egenskaber sa som at ga til naeste dias, afspille lyd og meget mere. Et
objekt tildeles en handling pa felgende made:

« Marker et objekt (tekstboks, rektangel, ClipArt eller lignende) og veelg Formater
| egenskaber for objekt . Veelg fanebladet lynksede.

Egenszkaber for objekt |

Ul:lfyll:lningl Streg I Skygge Lynkeede | I:Il:uiektanimatiunl

Lynkzgedenavr: | Mawvn 1

[ Usynlig under afspilning eller udskiivning af diaz

Tildelt kaede
0 Ikke tildel

) GAH | Maeste diaz

=

(+) Handling: | 4fspil yd

Lyd..
W e alarm. wasy
k10 [ngen
CD: [nigen

0K | Aneule | Hizslp |

« Alternativt: Marker objektet og veelg knappen lynkaede i funktionslinien.

Q@ — 49| A ¢

Lynkaede - Opret knapper, der afzpiller en lyd, starter
en fil eller udfarer andre handlinger for diaz

’Knappens’ handling kan veere at ga til en anden side i preesentationen.

Mulighederne er naeste dias, forrige INaeste dine j
diaS, farste diaS, sidste dias eller et i
vilkarligt dias fra praesentationen. Farnige dias

Farste diaz

Sidste dias

1. Side 1

Der er ogsa andre muligheder sa som 5 Forurteket

eksempelvis at lade knappen afspille lyd. |3 Endnu en side

Her er mulighederne g: Og s4 lige en side mere
o

mspn Iy j

Gennemsae Internet
Start program
Afgiut diazshow
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Veelges fanebladet Objektanimation kan man give praesentationen mere liv ved
f.eks. fa objekterne til glide eller hoppe ind pa plads. Leg eventuelt selv med denne
facilitet.

Valg af diasovergang

Efter valg af diasskift i vinduet egenskaber for objekt - lynkaede, bar der ogsa
foretages et valg, der omhandler diasovergangen. Dette gares pa falgende made:

¢ Veelg i menuen Formater punktet Egenskaber for dias . Veelg Overgang... . Nu
vises Egenskaber for dias-vinduet.

Egenskaber for dias |

Udseende  Owergang | Lyd I Uisningssekvensl Diasnutaterl L_I,Intasterl

Effekter: Betning:
Fiul ud | [Toptil bund
Glid ind Bund til tap Docendo
Glid ind fra hjiarne Venzte mod hajre Discimus EL
Diaz ind Lk, Hajre miod wenstre T
Gilid ud + Cum grano salis
(lid wd kil hjarne
Gilid ud og bn D s i
Spiral Haztighed A
Spiral vazk £+1 Hurtig
Stierner =
Shrask () Mediumn
Streek fra hjame {71 Langsom

Straek fra midien
Straek mod midten
Abn Strask

Luk, Straek,

-

[ &irwvend pd alle dias i diasshos

[ Inkludér ikke dette dias [spring over] . | 4 Og s4 ligs en sids mere ﬂ

oK | Annullér Hizelp |

| feltet Effekter veelges den gnskede effekt.

Veelg blandt hastighederne: Langsom , Mellem og Hurtig . Hver gang, der fo-
retages et valg, vises diasovergangen i det store felt i Effekt -omradet.

Klik pa: Anvend pa alle Hvis de valgte indstillinger skal benyttes pa
samtlige diasovergange.

Anvend Hvis de valgte indstillinger kun skal benyttes nar
der skiftes til det aktive dias.

Tilfgj evt. en lyd-effekt til dias’et under fanebladet Lyd .
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Kopiering af objekter: tekstboks, billedramme og
knap

Pa samme vis som i tekstbehandling kan bade tekstbokser, billedrammer og
knapper med de tilhgrende begivenheder kopieres og indsaettes pa den samme
eller pa en anden side. Dette ggres pa falgende made:

» Afmaerk objektet (tekstboks, billedramme, knap) med musen, saledes at det
bliver aktivt. (Forsynet med 8 handtag)

 Klik pa Kopier -knappen i Standard-raekken af knapper.
Nu er objektet placeret i udklipsholderen .

« Skift evt. til en anden side.
« Klik pa Seet ind -knappen. @

Hvis der er blevet skiftet til en anden side, bliver objektet placeret pa det samme
sted. Pa denne made vil knapper med samme begivenhed blive placeret pa det
samme sted pa forskellige sider.

Hvis der ikke er blevet skiftet side, vil kopi-objektet blive placeret lige ovenpa
originalen. Kopien kan derefter flyttes rundt pa siden.

En stopknap

Et objekt, der skal afbryde praesentationen, tildeles handlingen afslut diasshow
Egenskaber for objekt |

Llu:lf_l,llu:lningl Streq I Skpoge  Lynkaede | Dbiektanimatiunl

Lynkaedenawvr: | Mawvn 4

[ Usprlig under afzpilning eller udskriviing af diaz

Tildelt kaede
0 Lkke tildelt

) Ga ik Mazste diaz

Lef [«

() Handling: | Afslut diasshaw

Afzpil lnd
Stop Ipd
Gennemse ntermet

k. | Annllér Hj=lp
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Tidsstyring af en praesentation

Nar preesentationen skal benyttes som et diasshow, hvor siderne skifter efter et be-
stemt tidsinterval, behgver man i Presentations blot indstille diasshowet et sted:

* Veelg i Formater -menuen punktet Egenskaber for dias | Vis reekkefglge . Nu
abnes Egenskaber for dias-vinduet. Fanebladet visningssekvens er markeret:

Egenskaber for diaz E |

leseendel Dvergangl Lyd  Vismingszekvens | Diasnu:utaterl L_I,Intasterl

Wiz hazste dias
) Manuel [(hva, klik med muzen eller mellzmrimstasten) Opus Magnum

{*) Efter et tidsrum p&: |4 il sekunder # Biz dat cuicito dat

# Castera desunt

iz animerede objekter og punktopstilinger ¢ Brume elEsz an

i1 Shraks efter diazovergangen i .
i+ Wha vizningsmetoden for diazet [farsink 4 sekunder) &* \‘

Animerede objekter vizes E‘j

i Fer punktopstilingen
i* Efter punkhopstillingen

[v Brvend pa alle diazs | diasshow

[ Inkludér ikke dette dias (spring over] o« | | 5 ﬂ
0K | el T |

Afmaerk feltet Efter et tidsrum pa:

Skriv antal sekunder i feltet Sekunder .

Seet et hak i Anvend pa alle dias i diasshow , hvis du gnsker samme
indstillinger for alle dias.

Klik OK for at lukke vinduet.

Nu vil diasshowet blive afviklet, uden at der skal klikkes med musen.

Det er ligeledes mulighed for at vaelge, hvordan overgangen skal se ud. Klik pa
fanebladet Overgang i ovenstdende vindue — eller veelg i Formater -menuen
punktet Egenskaber for dias | Overgang . Herved fremkommer fglgende vindue:
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Egenskaber for dias

Udseende  Owergang | Lyd I Uisningssekvensl Diasnntaterl L_I,Intasterl

Effekter:

Betning:

HE|

b ozaik

tozaik, oplasning
tozaik, balge
Fatalinze ind
Fotolinge ud
Skub vk
Puslezpil
Rektangler

Rul ind

Rulud

Glid ind

Glid ind fra hjerne
Dias ind k.

Glid ud

(lid wd kil hjarne

Docendo
Discimus

b od uret

4 Cum grano salis
# Fide et amore

. # Ex I
H aztighed i b

) Hurtig

E(

) Medium
'+ Langsom

Glid ud ni abn

[ Anvend pa alle diaz i diasshow

[ Inkludér kke dette dias [spring overl o | | 1 Side 1

Annuillér

(o]

Hiz=lp

=
|

Du har her mulighed for at veelge mellem effekterne og i de tilfeelde der flere mulige
retninger for effekten. Ligeledes kan der veelges mellem tre hastigheder: hurtig,
medium og langsom. Det lille dias i hgjre side viser, hvordan det valgte tager sig ud.
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Skjule objekt - Animation

Hvis et objekt, f.eks. tekstfelt, et billede eller en knap, skal vises efter et stykke tid,
skal man i Presentations benytte en Animation . Det gares pa falgende made:

e Skift til det dias, hvor objektet er placeret.
« Aktiver objektet. Forsynet med 8 handtag.

* Veelg i Formater -menuen punktet Egenskaber for objekt | Objektanimation ...
Nu abnes vinduet:
Egenszkaber for objekt |

Ul:lfyll:lningl Streg I Sk_l,lggel Lyrkaede  Objektanimation |

Animatiohztype
i Animer objekt pd stedet
i) Wrimer objekt hen over skaermen

Effekter: Betning:
Ingen Hajre og ned
(alid ind Yenstre og ned

5lid ind fra hjarme “enztre og o
(zlid ind og hop
(alid ind fra hjorme og hop
Bue indad . ..
Hap ind Feekkefalgen objekteme vises i
Haztighed
3 -

¢ Hurtig J

7 Medium

(+ Langsaonm

k. | Annullér Hi=lp

| dette vindue veelges animationseffekterne.

¢ Veelg Animationstype :

« Animér objekt pa stedet : giver mulighed for tilegne objektet effekter som
ved diasovergang.

* Animér objekt hen over skeermen : objektet beveeges over skaermen.
* Veelg en effekt, evt retning og hastighed.

« Er der flere animerede objekter vaelges ogsa Raekkefalgen objekterne vises i
| ovenstaende eksempel er objektet nummer 3 i reekken af animerede objekter.

Resultatet af disse valg kan ses pa det lille dias i hgjre side.
Afslut med at klikke OK.
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Maden hvorpa animationen skal startes bestemmes i egenskaber for dias-vinduet
Formater | Egenskaber for dias | Vis reekkefglge

Egenskaber for dias |

|ldzeende I Owergang I Led  “Wizsningssekvens | Ciaznotater I Lyntaster I
Wis naeste dias
1 Manuel [hva. klik med musen eller mellemmimstasten) Opus Magnum

(= Eferetiidnmpaf 4 2 sekunder # Bis dat cuicito dat
4 Castera desunt

Wiz animerede objekter og punktopstillinger ———— ©/2s uno slEsz

i Shraks efter diazovergangen 4 \_
i+ Yha, visningsmetoden for diaset [forsink 4 sekunder] & “

Animerede objekter viges E‘j

i Far punktopstilingen
i+ Efter punktopstilingen

[ &irwvend pd alle dias i diasshow

[ Inkludér ikke dette dias [spring over] . | 4 Og s4 lige en sids mere ﬂ

oK | Al Hizlp |

¢ Animationen kan startes:
e Straks efter diasovergangen eller

« Vha. visningsmetoden for diaset .| ovenstdende eksempel er det
med 4 sek. forsinkelse. Er der valgt manuelt under Vis naeste dias vil
animationerne ogsa skulle startes manuelt.

« Samme indstillinger kan veelges for alle dias pa én gang ved at vaelge Anvend
pa alle dias i diasshow . Efterfalgende er det muligt at redigere de enkelte
diasovergange separat.

« Afslut med at klikke pa OK-knappen.
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Afspilning af en lydfil

Det er muligt at fa Presentations til at afspille en lydfil pad 2 mader:
1. Nar et dias dbnes.

2. Nar der trykkes pa en knap.

1. Lyden afspilles, nar der skiftes til en side
Skift til det dias, hvortil du vil benytte lyd.

Veelg Formater | Egenskaber for dias | Lyd...  Nu vises Egenskaber for dias-
vinduet — med fanebladet Lyd markeret.

Egenskaber for dias |

Llu:lseenu:lel Owvergang  Lyd |"u-"isningssekvens| Diasnutaterl L_I,Intasterl
Lydfiler og indztilinger
Lawt Hait
W aves I:Z:"-.IZZI:IrEI"-.Ei uiteEhS oundzhalarm. way E ' ' S '
[v Gem i diasshowdokument -
[ Gertag lvd
MIDE: | =
| 8]
[ Arwvend pd alle dias i diasshos Optag... | Afzpil lpd |
[ Inkludér ikke dette dias [spring over] . | 4 Og s4 ligs en sids mere ﬂ
0K | euer | Himp |

e Klik pa E til hgjre for feltet Wave eller MIDI. Nu vises en oversigt over lyde, der
ligger i Presentations 8. Har du lydfiler andre steder kan disse ogsa findes vha.
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nedenstdende vindue.
[ Abn fil - C:ACorel\Suite8\S ounds M=l E3

B 2Ed & &

Seqi ||:| Sounds j E
"alarm.wav

it

-

Lo

Filnatwn: | alarmm. wan

&b |
Filbype: |'- W ave-audio [*.W.ﬁ.‘j Dato for seneste sendring: |Vi|k5f|i9 ﬂ Luk

Sag | Aranceret... | My s@gning |

¢ Find det katalog, hvori lydfil dine egne lydfiler findes.
e Veelg lydfilen.
« Klik p& Abn-knappen. Filens navn vises i Wave eller MIDI-feltet:

« Klik p4 OK-knappen.

« Det er ogsa muligt at spille et spor fra en CD, samt selv optage lydfiler.

2: Lyden afspilles, nar der klikkes pa en knap

* Fremstil, eller aktiver , en ’knap’.
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« Marker et objekt (tekstboks, rektangel, ClipArt eller lignende) og veelg Formater
| egenskaber for objekt | Lynkeede ...

Egenszkaber for objekt |

Ul:lfyll:lningl Streg I Skygge Lynkeede | I:Il:uiektanimatiunl

Lynkzgedenavr: | Mawvn 1

[ Usynlig under afspilning eller udskiivning af diaz

Tildelt kaede
0 Ikke tildel

) GAH | Maeste diaz

=

(+) Handling: | 4fspil yd

Lyd..
W e alarm. wasy
k10 [ngen
CD: [nigen

k. | Annullér Hi=lp

« Alternativt: Marker objektet og veelg knappen lynkaede i funktionslinien.

«  Veelg Afspil lyd . Klik pa Lyd... -knappen for at vaelge den lyd, der skal afspilles.
» Kilik OK.

Avancerede features

Diasmaster

En diasmaster, er et dias, der kan genbruges af flere andre dias. Det kan f.eks.
indeholde forskellige objekter, der er gennemgaende effekter pa disse dias. Det kan
veere:

et baggrundsbillede

en baggrundsfarve,

en knap, der skal bruges pa hver side — man kan dog ikke direkte tilknytte en
handling til en sadan knap, men dette klares vha. en hot-spot pa hver enkel dias.

et logo

rammer og lignende

Diasmasteren bestar af et seet baggrunde og layout. Baggrunde kan indeholde
rammer, strukturer, farveforlghb, ClipArt, billeder o.lign. | layout'et foruddefineres
eksempelvis typografier, indstillinger for f.eks. titler, underoverskrifter,
punktopstillinger, tekst, diagrammer osv. — ligesom placeringen af disse markeres.
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Oprettelse af en diasmaster

Du kan oprette en diasmaster med baggrunde og layout, som du selv designer.
Opret fgrst baggrunden og derefter layouts. Nar du er faerdig, skal du gemme den
nye master i en mappe til en masterkategori — enten én af de eksisterende eller én
af dig oprettet mappe. Naeste gang du opretter et nyt diasshow, vises masteren i
mastergalleriet under den relevante kategori.

En diasmaster oprettes i Corel Presentations 8 pa fglgende made:
e VeelgiFiler | Ny.

e Veelg [Corel Presentations 8] — og derneest [Presentations-diasshow]. Klik
Opret.

e Kilik Filer | Gem som .

» Abn (opret) den mappe, hvori du gnsker at gemme din master (herunder
C:\Corel\Suite8\Programs\Masters\Foretrukne). Veelg Presentations Master 7/8
under Filtype . Navngiv din master og klik pa Gem.

[ Gem zom - C:\Corel\Suite8\Programs\M asters\Foretrukne
Filer Bedigér ‘iz Funkboner Foretukne  Hjzlp

B BR - ([ XF EEEE & (B s D&
Gen i |D Foretrukne j E

1.mist
@ Surnrner. st

@ best2 mast

-l-tn

Fi|n§vn: | testd mst |
Filtype: @ Prezentations MastJ Drata fior zeneste sendring: |"'-"'l|kaf|lEl J

- Presentations Slide Show 3.0 = | Husamning |

|| Presentations Slide Show 7/8

fo Presentations Master 3.0 —
L-Ii Frezentations Master 7/8
R WwordPerfect 5.1-grafik
b'\:\ YWhordPerfect B.0-grafik

k.'\":\ YWhordPerfect 7/8-grafik
‘ﬁ YWordPerfect 5.1 -tekstdizpozition -

« Veelg Rediger | Baggrundslag . Du ser nu en af baggrundene fra
preesentationen og under denne ses faner med titlerne pa samtlige baggrunde,
der er designet til preesentationen. Du kan veelge at arbejde videre med disse

L

i 1: gren overgang 4 2 Iy= i merket i 3 hund Fi

baggrunde (tilfgje/slette elementer), eller selv designe baggrundene helt
bunden. For at slette baggrunde:
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¢ Veelg Rediger | Slet baggrund...

— for at slette den aktuelle
baggrund.

e Veelg Rediger | Ryd... Marker
Master og klik OK for at slette
samtlige baggrunde. NB! Dette
sletter samtidig alle layout'ene

e Veelg Filer | Sideopsaetning...
marginer, sidefarve o.lign.

Sideops®tining

Punkttegn E |

............................ o
Annullér
Hiz=lp

) Aktuel baggrund

for at indstille 'papir-starrelse’, -orientering,

HE|

Stamelse |Margener| Sidefarvel Gem indstillingerl

Sideaplyzhinger: N
35 mm 18,62c & 27,940 . #
A3 79E9c y 41 95c (") Staende ] Aoics
A4 20 950 4 29 B (*) Liggende (T | L=el
Brevpapir 21,590 = 27 94c |
Executive 18.41c # 26,67 Fapirkilde: #
Legal 21,59c x 35.56c Standard
Tabloid 27 940« 43.18¢

0K | Aoler | Hiwp |

« Placer tekst, billeder eller lignende, som skal veere en del af baggrunden.

* @nsker du at tilknytte flere
bagrunde til masteren — klik da
pa Indseet | Ny baggrund...

Giv baggrunden et beskrivende
navn og klik OK.

» Nar du har oprettet dine
baggrunde er det tid til at se pa

Wybsgguwd —— EE]

]4 I
Annuller
Hi=lp

Hawn: | B aggrund 3

layout'et. Veelg Rediger | layoutlag . Layout’ene kan du ligesom med
baggrundene arbejde videre p4, eller veelge at designe helt fra bunden.

¢ Veelg Rediger | Slet layout...

for at slette det aktuelle layout. Slet

layout'ene én efter én — brug ikke Rediger | Ryd... med Master
markeret, da dette udover at slette alle layout'ene ogsa sletter de
baggrunde du lige har designet.

¢ Indseet titel, undertitel, punktopstilling, tekst, diagrammer, billeder eller lignende,
som du gnsker det skal placeres i dit layout. Du kan tilknytte flere layouts til din
diasmaster — veelg Indseet | Nyt layout...

+ Gem din master som Presentations Master 7/8-fil.
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Brug af en diasmaster

Idet man opretter et nyt diasshow, far man mulighed for at veelge blandt de
eksisterende diasmastere.

Veelg den diasmaster du skal bruge til din praesentation. | dias Diaslag-visning
Veelger du Formater | Egenskaber for dias | Udseende...  for at veelge layout og
baggrund i det enkelte dias.

Egenskaber for dias |

|ldzeende | Dvergangl Lyd I Uisningssekvensl Diasnutaterl L_I,Intasterl

Layout:  fitel_punktopst

TITEL TITEL

i &I

Baggrunde

Eategar: | :Inden for dias shows j Gennemse...

il

[ &rwend den valgte baggrund pa alle dias i diasshow

[ Inkludér ikke dette dias [spring over] . |-|: ﬂ
0K | el Hizlp |

Flytning af dias i raekkefalgen
| Diassorterings-visning kan man aendre i reekkefglgen af dias:

«  Skift til Diassorterings-visning — Vis | Diassortering eller klik pa fanebladet
Sortér dias i hgjre side af vinduet.

» Klik pa det dias, der skal flyttes. Dias’et bliver forsynet med en bred ramme.
e Placer musemarkgren pa siden.

+ Hold den venstre musetast nede, mens
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¢ Flyt musen. Mens musen flyttes kan man se den nye placering af dias’et som en
lodret rgd streg imellem to andre dias:
[ Corel Presentations - C:\WINDOWSAS krivebord\praes. shw
ﬂ Filer Redigér iz Indzest Fomater  Funktioner Yindus Hjsslp

DS il | H XK P
Eg | |:||Spfed ud ﬂ T ﬁ Qﬂ; et % @ | E]' |Driginalt diazshow ﬂ ﬁ ﬂ

i kT
= Rfizgrr
L 1T e 3
2 R A tmy
P Vi

o
byt (PR

o oiet] 'Im'"ﬁ.;“h_ﬂ“q,l ;p:'t"‘.'-'

1. Spiral, Med uret, 0:03 2. Spred ud, Wensztre maod hajre, 3. Spred ud, Venstre mad hajre,

=R C H ¢ ] @

* Slip musetasten. Det aktive bliver placeret i den nye position.

Fremstilling af skjulte felter — hotspots

Forfattere af praesentationer benytter ofte skjulte felter. Det er en knap/aktivt omra-
de, der ved farste gjekast ikke kan ses. Men ved at flytte musen hen over den, vil
markaren sendre udseende og dermed fortzelle brugeren, at der kan klikkes pa mu-
senknappen.

Der kan f.eks. placeres en raekke skjulte felter pa et billede af en klasse. Nar der
klikkes pa et af dem, skiftes til den side, der praesenterer personen, der er klikket pa.

| Presentations 8 kan der ogsa fremstilles Hotspot . De fremstilles pa falgende
made:

» Placér evt et billede pa skeermsiden.

« Klik pa Rektangel -veerktgjet i veerktgijslinjen EH

« Placer musens markgr et sted pa dias’et.

« Klik med den venstre musetaste og traek rektanglet i den gnskede stgrrelse.

« Veelg Formater | Egenskaber for objekt | Lynkaede...  eller klik pa Lynkeede -
knappen Q i funktions-linien. Herved fremkommer nedenstaende vindue:

Tastevejledning Corel Presentations 8 Side 27 af 28



Tastevejledning — Corel Presentations 8

Egenskaber for objekt |

Llu:lf_l,llu:lningl Streq I Skpoge  Lynkaede | Dbiektanimatiunl

Lunksedenawvr: | afzlut

[ Llzunlig under atzpilring eller udskmening af diaz

Tildelt kaede
0 Lkke tildelt
(") Gatil: | M zeste diaz ﬂ
{*) Handling: |.¢.fslut diazzhow ﬂ

k. | Annllér Hj=lp

¢ Veelg Usynlig under afspilning eller udskrivning af dias . Du vil altid kunne se
markeringen i Diaseditor.

e Tildel en handling.
« Klik pA OK-knappen for at lukke vinduet.

Placeringen af et hotspot kan justeres med:
« Aktiver hotspot’en. Forsynet med 8 handtag.
* Flyt musens markgr ind i hotspot’en. Markaren bliver til 2 dobbeltpile.
e Tryk den venstre musetast ned.
* Flyt musen til den gnskede position.
e Slip museknappen.
Starrelsen af et hotspot kan justeres med musen pa saedvanlig made:
« Placér musen pa et af rektanglets handtag . (Markgren bliver til en dobbeltpil).
e Tryk den venstre museknap ned.
* Flyt musen indtil rektanglets starrelse passer.

¢ Slip museknappen.
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