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Indstilling af menuer

| StarOffice Impress kan man vaelge forskellige symbollinier, hvad betyder at
skeaermbilledet maske ikke er helt ens med det, der vises i tastevejledningen. Dette
kan indstilles.

LIRS YRS (ORI 4 S o Dffice 5.2 - [ikke-navngivetl]

Impress op. Filer  Bediger m Indseet  Formater  Funktioner Piasshnw Vindue H
o Klik pa Vis, talestak. . L > @ | s
Symbollinjer og L
vaelg de Eeamer t 3 9 Ia
gnskede = :
symbollinjer. Syrnbollifjer w Eunktionsline
w Linealer « ObjekHinje
« Statuzlinge i el tmjzlinge
L Hyperlinklinje
g.rl:@dwlsnlr?g Alternativlinge
Wigninozksalibet * Do
Ekzempel + Farvelinje
Wiz wizhingzkaalitet T
+Side
Baggrund r
Hiveau
Fuld skaerm Chrl+5 kift-+1
Inteareret Deskiop Cil+5kift+l
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Start af Impress

Praesentationsprogrammet Impress kan bl.a. startes pa fglgende made:

¢ Kilik pa Start-knappen i skaermens nederste hgjre hjgrne.

e Veelg linien Programmer. Nu abnes Programmer-menuen.

e Find og veelg mappen StarOffice 5.2. Veelg herefter StarOffice 5.2.

StarOffice skrivebordet dukker nu op.

e Velg Filer, Ny(t), Praesentation.

j{f" StarOffice 5.2 - [Skrivebord]

Eediger Wiz Funkbioner “indue Hieelp
Tekstdokument

Begneark
Frazsentation

HHult)
Abr.,

AutaFilak

Chrl+0

L3

L3

My meddelelze
Diokumentskabelon

L3

Tegning

Afslut

Chrl+L

Il Ira 1=

. ChddatahDidata 28 sde
- C:hddatahDdata2] sdc
: CihddatahDdata2? sdc
: C:hddatahDidatall sdc

HTHL - dokument
7 Meddelelze

FrameS5et
= Hoveddokument

i3 Databaze

i Diagramm
E Billede
=| Farmel
Etiketter
Wizithort

@ Fra zkabelon...

Programmet er klar til brug, nar felgende vindue vises:

AutoPilot prasentation

Chel+M

4 L

— Tupe
¥ Tom preesentation

i~ Fra skabelon

™ Abn en eksisterende pressentation

Hizlp

Anmller

b ||

¥ Ekzempel
[ Mis denne dislog ikke igen

|Idrar
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& Afmaerk Tom praesentation, hvis der skal oprettes en ny praesentation. Hvis du
gnsker at blive guidet igen oprettelsen klikker du pa Naeste-knappen. Safremt du
ikke gnsker saerlig hjeelp fra Impress, klikker du pa Udfer-knappen

& Afmaerk Fra skabelon, hvis der skal oprettes en ny praesentation ud fra de
skabelonerne, der findes i Impress. Hvis du gnsker at blive guidet igen
oprettelsen klikker du pa Neaeste-knappen. Safremt du ikke gnsker saerlig hjeelp
fra Impress, klikker du pa Udfer-knappen

= Afmaerk Abn en eksisterende prasentation, hvis en allerede gemt praesen-
tation skal abnes. Klik pa anden placering for at gennemse efter
preesentationen. Marker den gnskede praesentation og klik pa Udfer-knappen.

Skarmsidens opbygning

@verst pa siden ses menuen. Nedenunder er der placeret en lang raekke knapper.
_hl HesonDsd=alinoa s> ma+ahdle

Funktionerne af disse knapper vises, hvis musen placeres pa dem og den holdes
stille et gjeblik. Knapperne svarer til knapperne i de gvrige StarOffice-programmer.

Under denne fgrste veerktgjslinie er der en ny linie:
i | @ por Ii le,ﬂDcm ::”- Sart j 3 IFawe jID BI&7 j L ’E

Pa skeermens midte findes arbejdsomradet, hvori de enkelte sider opbygges.

IE Desuden findes der i venstre side af skaermen en raekke knapper, der ogsa
L * ' kan benyttes ved fremstillingen af praesentationen:

[

T¢ NB: |Impress benyttes bade ordene SIDE og DIAS for de enkelte
e skeermsider i preesentationen. | dette materiale benyttes ordet DIAS.
k

~

_t

P

Cr

&5

e

&

2

=5

A

i
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En ny praesentation startes
En ny preesentation startes pa falgende made:
e Start StarOffice
e Veelgi Filer-menuen punktet Ny.

e Velg Praesentation

AutoPilot prasentation

o

ot
— Type
= Tom prassentation
" Fra skabelon

" Abn en eksisterende prazsentation

¥ Eksempel
[ Wiz denne dislog ikke igen

Hiz=lp Anuler coribae [ Hasess | Lidor

e Vealg Tom praesentation
e Kilik pa Udfer

Der vises nu fglgende vindue:

Modificer sidelayout i E
_E;ﬂ ok || Idette vindue vaelges
B | opbygningen af det farste
Weelg et Autolayout dias.
—lr || = Kik pa et at de
R foreslaede opbygninger,
eller
— o = Klik pa Tomt dias, der
| | | e \.DﬂDﬂJ er vist i gverste venstre
hjgrne.
0 [+ | [ ¢ Navngiv siden
il HIE g
¥ e Klik pa4 OK-knappen. Nu
Titeldias skiftes til det farste dias i
i praesentationen.
v Baggrund
v Obijekter pa baggrunden
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Et dias baggrundsfarve

Baggrundsfarven for et Side Wl Cideopsatring...
dias kan veelges pa — Sidetypografi...
fglgende made: Indzzet fangpunktd-linge... Rediger sidelapaut
¢ Kilik pa den hgjre Havigator RS Indsaet side. ..

museknap. Nu vises

Gitter spnligt
Io_ka!-menuen for et S et
dias: « Fanglinjer zunlige
e Vealg punktet Side, ' Fanglinjer fomest
Sldeopsaatnmg Dizpositiohzvizhing F12
e Velg fanebladet Dizsxizhing
Baggrund Diagshow Chil+F2
St ind Clrl+tf

Sideopsa&tning i E I

Side Baggrund I

— Tabel: standard
" Usyrlig

= Fave £~ Skravering
" Farvegradueing  © Eitmap — Ekszempel

M Sort EI
M EiE

M Gron

B Turkis

B t4agenta
B Brun
[

B Grd
| ] I Annuller Hiz=lp Tibage

e Marker feltet Farve
e Veelg blandt de viste farver ved at klikke pa dem
¢ Klik pa OK-knappen.

e Svar ja til Dialogboksens spagrgsmal, safremt farven skal anvendes pa alle
dias/sider. Svar nej, safremt farven kun skal anvendes pa den enkelte side/dias.

NB: Farven kan senere a&ndres pa det enkelte dias.
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En tekstboks

Alle tekster i preesentationen skal placeres i tekstbokse. Disse fremstilles pa
folgende made:

3
o Kilik pa veerktgjet Tekstboks i venstre menu: IT

Nar musen fgres ind pa dias-omradet eendres formen til en skrivemarkgr:
o Placér markgren et sted pa skaermen.

¢ Klik med den venstre knap. Der placeres nu en tekstboks pa dias’et. Boksen er
forsynet med 8 handtag.

:jll ette er en tek '

e Skriv teksten. Boksen udvides efterhdnden som
teksten skrives. Nar teksten er skrevet, sa:

¢ Klik med musen udenfor tekstfeltet.

Andring af tekstens font
Tekstens font eendres pa falgende made:
e Aktivér tekstboksen ved at klikke indenfor tekstens omrade

o Afmeerk den del af teksten , der skal have en anden font, ved at treekke muse-
markgren hen over teksten, mens venstre museknap er nedtrykket.

e Veelg Font og Sterrelse i de TimesMewFoman =| |24 | B % U jh|
saedvanlige Office-felter.

Klik udenfor tekstboksen.

NB: Der er ogsa mulighed at skrive en tekst med Skygge, hvis man i Formater-
menuen veelger Tegn, klikker pa fanebladet Skrifttype og derefter afmaerker
feltet Skygge.

Justering af teksten i en tekstboks
Hele teksten kan justeres til en placering i midten af tekstboksen péa felgende made:
¢ Klik med musen pa tekstboksen.

e Vealg blandt knapperne: Venstrejusteret, Centreret, =
Hojrejusteret eller Lige Margener.

NB: Lzeg meerke til, at det er al tekst i tekstboksen, der far den valgte justering!

Flytning af en tekstboks
Et tekstfelt flyttes pa falgende made:

Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 hédndtag).

Placér musen ovenpa tekstfeltets kant. Musen aendrer form til to dobbelte pile.

Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes.

Slip musen.
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AEndring af et tekstboks storrelse

Storrelsen pa et tekstfelt endres pa felgende made:

o Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

e Placér musen ovenpa et af de 8 handtag. Musen aendrer form til en ‘dobbeltpil’.
e Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes.

e Slip musen.

NB: Huvis der treekkes i et af handtagene i hjgrnerne samtidig med at Shift-tasten
holdes nede, forbliver forholdet imellem tekstfeltets bredde og hgjde det
samme.

En lang tekst i et tekstboks

En tekst, der er skrevet i Writer fra StarOffice-pakken kan kopieres direkte til en
tekstboks pa fglgende made:

e Skriv teksten i Writer, eller indlaes den fra en fil.

o Afmeerk teksten.

e Veelg i Rediger-menuen punktet Kopier. Teksten kopieres til udklipsholderen.
o Skift til Impress.

o Aktiver en tekstboks, eller lav en helt ny.

e Velg i Rediger-menuen punktet Saet ind. Teksten kopieres fra udklipsholderen
og placeres i tekstboksen som et objekt.

Andring af en tekstboks baggrundsfarve

Tekstfeltets baggrundsfarve aendres pa falgende made:

o Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag).

e Veelg Formater i menulinien og veelg Flade

Klik pa fanebladet Flade . Marker feltet Farve. Nu kan der veelges farve.

Flade nd

Fladel Sk_l,lggerl Tranzsparens | Fawerl Farvearadueringer | Skravennager | Bitrmapronztre |

— T abel: standard
' Usynlig
{* Fave " Skravering
i~ Farvegradueing  © Bitmap —Eksempel
Turkis -
= Fed :ll
Bl Magenta

B Gra

[ Lyzeqra

I Lpsehld

& Lyzegran ;I

] I Annller Hi=lp Tilbage
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e Velg en farve, eller
¢ Klik pa Fanebladet Farver. Veelg en farve fra Farve-paletten.
Den valgte farve vises i feltet Eksempel.

¢ Klik pa OK-knappen for at lukke vinduet.

Sletning af et tekstfelt
o Kontrollér at tekstfeltet er aktivt (Forsynet med 8 handtag). Se nedenfor
e Tryk pa Delete-tasten. Nu slettes hele tekstfeltet.

NB: Der er forskel pa fglgende to situationer. | den
nederste situation, vil et tryk pa Delete-tasten
ikke medfare, at tekstfeltet slettes. Derimod
slettes bogstavet s i teksten.

=3
ette er en tekst

]
................ . e |

D ette eren tekist B

Hvis tekstfeltet skal slettes, ma der ikke veere en
skrivemarker i feltet. Markgren fjernes ved at :
klikke én gang pa tekstfeltets ramme.
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Placering af et billede

Placering af et billede pa et dias Cide.
foregar pa fglgende made: Eilleer sitle
e Veelg i Indsat-menuen punktet gl g
Billede. Huperlink
e Veelg derefter Fra fil... Nu &bnes = Fiegneark l
et vindue, hvorfra man kan veelge = Eillede ; : -
en fil Obijekt +  Frabilledredigeningen. ..
Djagram
Frame...
Fil...
Indsat billede ]
CADffice524sharegallen El I_ = @gl
[ bullets 1 surface flowwer
1 clipart [ spmbals @’ flowers
CI flagz l:l WWINI- ST g zhy
[ | hitrnlexpo 1 ww-back
CI photoz !:I wa-graf
2 rulers H App|es
1 sounds g bigapple
Filhavr: Iapples_gif Ll N_Jn
Filtype: |<Alle formater> _'J Annuller |
Hi=lp |
Filter: . [T ked ¥ Eksempel

e Find den mappe, hvori billedet er placeret.
e Vealg filen ved at klikke pa dens navn.
¢ Klik pa Abn-knappen. Billedet placeres nu pa dias’et.

Tip: Nar feltet Eksempel er markeret, sa kan indholdet af den afmaerkede fil ses i
den hgijre side af vinduet.

Justering af billedets storrelse
Billedets starrelse justeres pa fglgende made:
e Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

e Placer musemarkgren pa et af de 8 handtag. Musen andrer form til en
dobbeltpil.

e Tryk den venstre museknap ned, mens musen flyttes.
e Slip museknappen.
Tip:  Hvis der traekkes i et af de fire hjgrner bibeholdes billedets proportioner.

Flytning af en billedramme
En billedramme flyttes pa samme made som en tekstboks:

e Kontrollér at billedrammen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).
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¢ Placér musen indenfor billedrammens kant. Musen aendrer form til to dobbelt-
pile.

e Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes.

¢ Slip musen.

Praesentationen gemmes

En praesentation gemmes pa fglgende made:

¢ Klik pa Gem-knappen i vaerktgjslinjen. Nu dbnes Gem som-vinduet.

e Find den mappe, hvori preesentationen skal gemmes.

e Skriv navnet pa din praesentation. Husk reglerne for filnavne!

e Klik pa Gem-knappen i Gem som-vinduet. Nu gemmes din praesentation.

Tip: Neeste gang du skal gemme praesentationen, kan du blot trykke pa Ctrl og S
samtidig eller klikke pa knappen Gem

Praesentationen afproves.

Under fremstillingen af praesentationen, bar den afprgves med jeevne mellemrum.
Det ggres pa fglgende made:

e Velg Diasshow i menulinien og derefter Diasshow eller klik pa [ |
venstre veerktgjslinie. Samme ikon er ogsa i gverste hgjrehjerne ved
scrollbarens begyndelse.

aa i O

Skeermen skifter udseende idet de forskellige veerktgjslinier forsvinder.

Musen kan stadig fgres rundt pa skaermen. =
Der returneres til Diasvisning (design af praesentationen) ved at trykke ik
Esc-tasten. =

Y

+ Nar Tegningsvisning er valgt, er der mulighed for at
arbejde med det enkelte dias. o

+ Med Diasvisning kan man fa et overblik over
diasrekkefglgen. Se senere.

+ Diasshow benyttes nar praesentationen skal afprgves.
Der skiftes vaek fra Diasshow ved et tryk pa Esc-tasten
(Escape-tasten).

+ Dispositionsvisning viser alle praesentationens tekster
pa en gang

+ Notesvisning benyttes til at notere bemaerkninger ned til
dig selv om det enkelte dias/side.

o

Der skiftes i gvrigt imellem knapperne ved at klikke pa dem.
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Et nyt dias i praesentationen
Veelg én af fglgende 2 metoder:
» Veelg i Indsaet-menuen punktet Side.

o EI\ . o Preezentation B
» Klik pa i veerktgjslinien. Indzzet side. .
Derved dukker fglgende dialogboks op. Modificer sidelayout,..
Her veelges Indsaet side. Sidetvpografi...
Duapliker zide
(i side

Herefter vil der i begge tilfeelde vises Indsaet side-vinduet.

Indzat side =

N 1
|7| avh oF. I
Annuller |

= Hiz=lp |

Waelg et dutolapout

[ 1T=1=

e Veelg blandt de viste layoutforslag og angiv evt. et navn pa diaset/siden.

¢ Klik pa OK-knappen. Nu fremstilles den valgte side/dias, og der skiftes til det.

Skift imellem de enkelte dias

Der skiftes imellem siderne i tegningsvisning pa felgende made::
> Et dias frem: Tryk pa PgDn-tasten.

> Et dias tilbage: Tryk pa PgUp-tasten.

Man kan nederst pa skaermens se, pa hvilket dias man befinder
sig: Side 144

eller man kan se fanebladene |4 |» | ¥ Forside { side 1 { Side
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Desuden kan fglgende benyttes

oc
¢ Kilik pa Diasvisning-knappen 00 gverste hgjre hjorne af skeermen. Nu skifter

skaermen saledes at man kan se de enkelte dias i formindsket starrelse:

£ Star0ffice 5.2 - [staroffice.sdd]

Filer Rediger “is Indsest Formater Funktioner Diasshow  Vindue Hislp ;IEIEI
Chlicrcrdckumensiadicesad =] 4 % @& @ DB H =& % BE o= @B b ee

Effekt Imgen effekt j IM\ddeI j Owergang IManus\ j | = B | § [1Diss =]

: :
8 El
2

Det dias, der lige har veeret aktiv, vises med fed ramme.

e Dobbeltklik pa det dias, der skal veere aktiv.

NB: Nar der klikkes pa Diasshow-knappen, startes praesentationen forfra.
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Fremstilling af en knap

| preesentationen navigeres bl.a. ved hjaelp af tryk pa knapper. En knap fremstilles
pa fglgende made:

e Velg pa venstre veerktgijslinie

Musens markegr sendres til et kryds, nar man er pa selve diaset.

e Kilik et sted pa dias’et. og afsaet et rektangel.

Teksten pa en knap
Det muligt at placere en tekst pa en knap i Impress. Dette gares pa fglgende made:

¢ Klik pa knappen, saledes at den er aktiv.

"[P

e Velg pa venstre veerktgjslinie
Skriv teksten.
¢ Klik udenfor knappen, saledes at den ikke laengere er aktiv.

Tip: Hvis knappens tekst skal vaere pa mere end én linie trykkes pa Retur-tasten
ved linieskift.

Flytning af en knap

En knap flyttes pa samme made som et tekstfelt eller en billedramme:

e Kontrollér at knappen er aktiv (Forsynet med 8 handtag).

e Placér musen ovenpa knappens kant. Musen andrer form til to dobbeltpile.
¢ Hold den venstre museknap nede, mens musen flyttes

e Slip musen.

AEndring af en knaps storrelse
Knappens stgrrelse andres pa felgende made:
e Kontrollér, at knappen er aktiv. (Forsynet med 8 handtag).

e Flyt musens markear hen til et af de 8 handtag. Markaren aendrer form til en
dobbeltpil.

e Hold venstre museknap nedtrykket, mens musens flyttes.
e Giv slip pa musen.

NB: Hvis markgren placeres pa et af de 4 hjgrner, vil forholdet imellem knappens
bredde og hgjde blive bevaret.
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Andring af en knaps farve
Knappens farve andres pa folgende made:

e Kontroller, at knappen er aktiv. (Forsynet med 8 handtag).

¢ Klik med hgjre museknap pa knappen. Nu vises Steq..
en lokal-menu for knapperne. Flade. .
Her vaelges farver for knappen. Tekst..
o Flacering og sterelze... F4
e Veelg Flade og i dialogboksen der nu dukker op Fediger punkter Fa
veelges fanebladet Flade og Farve markeres
Tegn...
e Veelg en farve fra listen, eller dfsnit
o Kilik pé fanebladet Farve P|§Cering 3
e Klik pa OK-knappen for at lukke vinduerne, nar st :
valgene er foretaget. Sl 3
KEonwerter ¥
. . ' Effekter
Stregtyper kan indstilles under punktet Streg i Iteraktion. .
lokalmenuen
Rediger typografi..
Elip Clrl+
K.opier Chrl+C
Szt ind Chrl+

Andring af knaptekstens font
Hvis teksten pa knappen skal have en anden font ggres fglgende:

e Traek musen med den venstre museknap nedtrykket hen over knappens tekst,
saledes at den er afmaerket.

e Veelg Font og Starrelse, T —— —| o - -
osv. i de vante vinduer: i R el —I I —I U /i

Tastevejledning til StarOffice 5.2, Impress Side 16 af 36



Tastevejledning — StarOffice 5.2 Impress

En handling til en knap

| Impress kaldes det, der skal ske, nar der trykkes pa
en knap, for en handling. Den tilknyttes knappen pa Streg..

felgende made: Flade..
Tekst. ..
e Aktiver den knap, der skal have tilknyttet en Flacering og starrelse. . F4
handling. Rediger punkter F&
e Klik med den hgjre museknap. Nu vises lokal- L
menuen for knapperne: S
. o . o Placerin J
e Klik pa punktet: Interaktion. Nu abnes Ju‘stem; X
interactions-vinduet. B 3
Konverter ¥
Eftekter
Interaktion...
Rediger typografi...
Elip Chrl+
F.opier Clrl+C
Szt ind Chrl+
Interaction i E

Handling wed klik med musen | ngen handling -
Ihgen handling ] el
3 til farnge side A= |

G4 bl naaste side
G& il farste side Hizlp |
G4 bl sidste side —
Ga til side eller abjekt

53 til dokurment

Gar objektet usynligt it

El=l = |

| dette vindue veelges, de handlinger, der skal forega, nar der klikkes pa
knappen.

¢ Kilik pa Pil ned til hgjre for feltet for at se de @vrige muligheder:

Naste side Skifter til det falgende dias/side i raekkefglgen i
Diasvisning. Indszettes der senere et dias, skal der ikke
endres i handlingsindstillingerne.

Forrige side Skifter til det forrige dias.
Forste side Skifter til det forste dias i preesentationen
Sidste side Skifter til det sidste dias i praesentationen

Afslut praesentation Afbryder visningen af praesentationen.

Side/objekt Der vises et vindue, hvorfra det gnskede dias/side kan
veelges
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Interaction i

Handling ved klik med muzen IGé il side: eller objekt j ] I
Forside ;I Apnnuller |

D Forzide [Moter)

O sSidez J Hiz=lp |

[ Side 2 [Noter)

[ sidez LI
i Side £ objekt
IFDrside

Sog |

e Veelg det dias, der skal skiftes til og klik pa OK-knappen

Valg af diasovergang

Efter valg af diasskift i vinduet Handlingsindstillinger, bar der ogsa foretages et valg,
der omhandler diasovergangen for det pageeldende dias. Dette gares pa falgende
made:

e Veelg i menuen Diasshow punktet Diasovergang
Diasovergang. Nu vises Diasovergang-vin-

duet. @E Eﬂ

¢ Klik pa Pil ned i feltet under Effekt. Nu vises
de enkelte muligheder:

+ Effekt

Diazovergang EE |

o= | (2 v

— Effekt

Tan over
Afdask,
Fade

Ebn / Ik
Slangelinjer
Spiral

Al

Dréber
Andet

e Velg blandt mulighederne. Hver gang, der foretages et valg, dukker der nye
muligheder op inden for den pageeldende kategori. Disse illustreres i det store felt
i Effekt-omradet

e Veelg blandt hastighederne: Langsom, Middel og Hurtig..
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e Veelg evt. en lydeffekt ved at klikke pa fanebladet for lyd.

Diazovergang
e (2[4
— Supplerende

)
|

=
[~ =1
g

ICI:IW

Ekszempel
Diazovergang EE I
= ml Z@
— Effekter
A / luk E

Hjadd
=21)p3) -

b lodret

| Middel B

Tips:

Ved at klikke pa ikonet yderst til hgjre (den lille skaerm) far man vist et eksempel pa
den effekt man har valgt.

Efter at have foretaget et valg kan man ved at klikke pa fluebenet fa vist effekten af
valget.

e Godkend valgene ved at klikke pa det lille granne flueben.

o Luk til sidst dialogboksen ved at klikke i krydset.
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Valg af diasovergang for alle dias

Safremt man vil have en diasovergang, der geelder for alle dias vaelges

oc
diasvisning.88

e | [2 «| 2

e Veelg Rediger, Marker alt

— Effekt

B =
o [
B

ingen effekt

| Middel i

e Veelg i menuen Diasshow punktet Diasovergang.
Nu vises Diasovergang-vinduet.

Herefter veelges effekten pa samme made som ved et
enkelt dias/side.

e Godkend valgene ved at klikke pa det granne
flueben

e Luk vinduet ved at klikke i krydset

Indstilling af Impress, saledes at det kun styres vha. knapperne

Impress er fremstillet til at blive anvendt til at understatte et foredrag. Det betyder, at
preesentationen blot skal gennemfares fra det forste til det sidste dias.

Derfor er standardindstillingen, at praesentationen skifter dias i Diasshow, blot der
klikkes pa den venstre museknap.

Hvis en Impress-praesentation udelukkende skal styres ved hjeelp af knapper pa de
enkelte dias, skal felgende gares:

e Veelg i menuen Diasshow punktet Indstil diasshow. Nu vises Diasshow-

vinduet.
Diagshow HE

— Ok
el oK |
Fra di IFnrside j ﬂl
1 [ndiduel diasshav
Hizelp |

]
— Tupe — Indstillinger
&' Standard ™ Maruel diasovergang
€ Vindue ¥ Musemarker syrlig
€ Auta ™ Musemarkar som pen
Im ™ Mavigator synlig
e v Ii-llad animationer -
" Diasovergang ved klik p& baggrundsn
/ [ Diasshow altid i fargrunden

e Fjern afmaerkningen i feltet Diasovergang ved klik pa baggrunden.
e Marker feltet Alle dias
¢ Kilik pa OK
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Kopiering af objekter: tekstboks, billedramme og knap

Pa samme vis som i tekstbehandling kan bade tekstbokse, billedrammer og knapper
med de tilhgrende handlinger kopieres og indsaettes pa det samme eller pa et andet
dias. Dette ggres pa felgende made:

e Afmeerk objektet (tekstboks, billedramme, knap) med musen, saledes at det
bliver aktivt. (Forsynet med 8 handtag)

¢ Klik pa Kopier-knappen i Standard-reekken af knapper. Nu er objektet placeret i
udklipsholderen. Eller tryk pa Ctrl + C-tasterne.

o Skift evt. til et andet dias.
¢ Klik pa Seet ind-knappen. Eller tryk pa Ctrl + V-tasterne.

Hvis der er skiftet til et andet dias, bliver objektet placeret pa det samme sted. Pa
denne made vil knapper med samme begivenhed blive placeret pa det samme sted
pa de forskellige dias.

Hvis der ikke er blevet skiftet dias, vil kopi-objektet blive placeret i neerheden af ori-
ginalen. Kopien kan derefter flyttes.

En stopknap

En handling, der afbryder preesentationen, veelges i interactions-vinduet:

e Aktiver den knap, der skal veere stopknap. Standard
. . . Streq...
e Klik med den hgjre museknap. Nu vises lokal-menuen for e
knapperne: Tekst..
Flacering og starelse... F4
Fontwork
Tegn...
Afsnit.
Placering *

Juzstering r
Forrerter r

Effekter
Interaktion...

Rediger typoarafi...

Elip Chrl+
Fopier Chil+C
Seet ind Chrl+

¢ Klik pa punktet: Interaktion. Nu abnes interactions-vinduet.

Interaction

Handling ved klik. med muzen

Annuller |
Hizlp |

[yl
|
[FERRNEMEE.. |

e Under Handling ved klik med musen velges Afslut prasentation.

¢ Klik pa OK for at acceptere.
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Nu karer det bare

Tidsstyring af en prasentation

Nar preaesentationen skal benyttes som et diasshow, hvor siderne skifter efter et be-
stemt tidsinterval, skal man i Impress indstille diasshowet pa fglgende made:

e Velg i Vis-menuen punktet Arbejdsvisning og derefter Diasvisning.

e Velg i Rediger-menuen punktet Marker alt for at markere alle dias/sider

Filer Bediger iz Indsset  Formater  Funkhoner Diaszhow  Yindus  Hizselp

Drl'Ifile:.-‘.-‘!cl.-’du:ukumenter.f’drag&tar.de j L @ o} ‘| (e d = §| J'nla @| =

Effekt |ingen effekt x| |Middel x| Overgang |Autematicx] Jonoooz 2 1@| G [1Dias 2]
3
3

o Szt Overgang til Automatisk
o Skriv eller klik frem til antal sekunder i tidsfeltet.

e Velg i Vis-menuen punktet Arbejdsvisning og derefter Tegningsvisning for at
komme tilbage til normalt arbejdsvindue

Skjule objekt Animation/effekt

Hvis et objekt, f.eks. tekstfelt, et billede eller en knap, skal vises efter et stykke tid,
skal man i Impress benytte Effekter. Det gares pa fglgende made:

o Skift til det dias/side, hvor objektet er placeret.
o Marker objektet
e Hagjreklik og veelg Effekter

Nu abnes vinduet effekt: IE | m | s | E v |
— Effekter

| dette vindue veelges /4 [Favorer =]

animationseffekterne.

o Veelg effektform/animationsform i det

forste felt i omradet Effekter. Ved at i
klikke pa Pil ned til hgjre for feltet vises | L
en laengere raekke effekter, hvor der er by

valgmuligheder indenfor. Alle disse er
illustrerede under feltet Effekter.

e Hastigheden i at udfere effekten —»
indstilles i det neeste felt. Her kan
veelges mellem langsom, middel og
hurtig

¢ Kiik pa det grenne flueben for at acceptere indstillingerne
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Ved at klikke pa ikonet for skeermen dukker der et lille vindue op. Ved at klikke
pa det aktuelle objekt i det lille vindue, far man et eksempel pa, hvordan den valgte

effekt fungerer.

IR R A E

— Effekter

IFav-:nriter j

Afdeek mod hejre

ILangsu:um j

Safremt der er flere objekter, der er koblet effekter til, kan effektreekkefalgen

veelges ved at klikke pa ikonet 112

e A

— Feakkefalge

@y Objekt 1 [Bitmap)

@y Objekt 3 [Fektangel)

@y Objekt 2 [Tekstboks Bilede ...")
L W0 bjekt B [Bitrmap)

Her kan reekkefolgen aendres

Afmaerk objektet

Traek med musen objekt til den
gnskede placering

Klik pa det grgnne flueben for at
acceptere
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Lyd veelges ved at klikke pa ikonet

|
Ved at klikke pa noden far man mulighed P | e Iﬁ i | IF v |

for at veelge en lyd, der afspilles, nar

effekten udferes. Ved at klikke pa pilen ~ Supplerende
dukker flere lyde op, der kan veelges Isurifi Farve
imellem. | j

| samme vindue veelges hvad, der skal
ske med objektet efter effekten er udfart,
Ved at klikke pa denne bliver objektet

usynligt efter at effekten er udfaert.

Ved at klikke pa denne toner objektet
over i en valgt farve.

e Kiik pa den grgnne pil for at godkende valget.

Tip: Der kan vaelges samme animationsformer til flere objekter pa siden. Hvis dette
skal ske, skal afmaerkes objekterne pa en gang, hvorefter animationsformen
veelges.

Afspilning af en lydfil
Det er muligt at fa Impress til at afspille en lydfil pa 2 andre mader:
1: Nar der skiftes imellem 2 dias.

2: Nar der trykkes pa en knap.

1: Lyden af spilles, nar der skiftes til et dias
o Skift til det dias, der skal skiftes til.

e Veelg i Vis-menuen punktet Arbejdsvisning og derefter Diasvisning. Nu vises
Diasovergang-vinduet.

Diazovergang

o Klik pa 128
e Klik pa noden. Nu vises en oversigt over lyde, der [ 24eplerends

ligger i Impress. Til hgjre for noden findes en = |

mappe |t 0004 =
e KIlik pa mappen... Nu abnes et Abn-vindue, hvori —

lydfilen kan findes. IF EI

. Igla&ses j

o Velg lydfilen.
e Klik pa Abn-knappen for at lukke Abn-vinduet.

Filens navn vises i Lyd-feltet:

e Accepter ved at klikke pa det grgnne flueben
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e Luk Diasovergang-vinduet ved at klikke i krydset.

Tip: Huvis lydfilen skal afspilles ved skift imellem alle dias, skal alle dias forst
markeres. Herefter indstilles pa samme made som tidligere anvist.

Ofte kan det veere ngdvendigt at gemme preesentationen, lukke den og abne
den pa ny, for alle lydeffekter er aktive.

2: Lyden afspilles, nar der klikkes pa en knap

Fremstil, eller aktiver, en knap.

Klik pa den hgjre museknap. Nu abnes lokal-menuen.

Veelg Interaktion. Nu abnes interactions-vinduet

tsaction S T

Handing ved klik med musen fstspil lyd =] oK |
Annller |

Hi=lp |

Lyd

C:\Oficeb2hsharghgallensoundshourve. way

Veelg i feltet "Handling ved klik med musen” funktionen Afspil lyd.

Udpeg lydfil ved at vaelge Gennemse, og udvaelge lydfilen pa harddisken.
Klik pa Aben
Klik pa OK
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Pant ser det jo ud

Diasmaster

En diasmaster, er et dias, der kan genbruges af flere andre dias. Den kan f.eks.
indeholde forskellige objekter, der skal benyttes pa disse dias. Dette kan veere:

et baggrundsbillede

en baggrundsfarve,

en knap, der afslutter praesentationen,

en knap, der skifter til naeste / forrige side i praesentationen.

OSV.

Oprettelse af en diasmaster

En diasmaster fremstilles i Impress pa falgende made:

Veelg i Vis-menuen punktet wSide |

Baggrund. Tegring

Vaelg Tegning. Nu skiftes der Hiveau Noter _

til baggrundstilstand. Her CHRR ARV L e kopiet
endres fanebladene nederst til venstre, saledes der nu kun er et enkelt faneblad
synligt — Standard.

wfo <> ¥ Standard £

Nu kan der redigeres pa diasmasteren. Der kan f.eks. placeres tekster, billeder
eller knapper.

Alle de objekter, der placeres pa mastersiden, vil ogsa blive vist pa de gvrige
dias. Se dog senere.

Der skiftes tilbage til de gvrige f.eks. ved at [ ol =]« ¥l side 1 (Sidez y
klikke pa Diasvisning-knappen i skaermens _V

nederste, venstre hjgrne.
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Brug af en diasmaster

Alle dias/sider anvender automatisk indholdet fra diasmasteren, medmindre
felgende udferes:

Skift til det dias, der ikke skal benytte diasmasteren.

Veelg i Formater-menuen Rediger sidelayout. Nu abnes Modificer sidelayout
vinduet for dias’et/siden.

Under punktet Vis fjernes Modificer sidelayout ]|
fluebenet ved Baggrund, Nawn
safremt baggrunden fra rm EEE

diasmasteren ikke skal S Annuller |
Weelg et Autol apout

anvendes. -
i Hiz=lp |

Under punktet Vis fiernes
fluebenet ved Objekter pa
baggrunden, safremt
objekter — dvs. billeder,

tekster m.m. - fra | |
diasmasteren ikke skal
anvendes.

3 I [+ -
Klik p& OK-knappen for at : ko 25 1
lukke modificer sidelayout-
vinduet.

i o

i
i

Tomt diaz
i
v Eaggrund

v Ohjskter p& baggrundsn

Flytning af dias i reekkefoslgen

| Diasvisning kan man aendre i reekkefglgen af dias:

Skift til Diasvisning ved i Vis-menuen veelge Arbejdsvisning og derefter vaelge
Diasvisning eller ved at klikke pa knappen i skaermens gverste hgjre hjgrne.

Aktiver det dias, der skal flyttes, ved at klikke pa det. Dias’et bliver forsynet med
en bred ramme.

Placér musemarkgren pa dias’et.
Hold den venstre museknap nede, mens...

Musen flyttes. Undervejs kan man se den nye placering af dias’et som en lodret
streg imellem de gvrige dias:

Drag Star

Side 1 Side2 Sided

Slip museknappen og det aktive dias bliver placeret i den nye position.
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Fremstilling af skjulte felter — hotspots

Forfattere af praesentationer benytter ofte skjulte felter. Dette er en knap/aktivt omra-
de, der ved farste gjekast ikke kan ses. Men ved at flytte musen hen over den, vil
markgren aendre udseende og dermed forteelle brugeren, at der kan klikkes pa mu-
seknappen.

Der kan f.eks. placeres en raekke skjulte felter pa et billede af en klasse. Nar der
klikkes pa et af dem, skiftes til den side, der praesenterer personen, der er klikket pa.

| Impress kan der ogsa fremstilles hotspot. De fremstilles pa felgende made:

Placér et billede pa skaermsiden, hvis hotspot’en skal placeres pa det.

¢ Klik pad Rektangel-veerktgjet i knaplinjen i venstre side af skeermen:
o Placér musens markar et sted pa billedet / dias’et. =
 Kilik med den venstre museknap. Nu placeres et E':::
rektangel' Elagering og sterelze. . Fd
o . . Redi kt Fg
e Kiik pa den hgjre museknap. Nu abnes lokal-menuen itk
for rektanglet. Tegn..
Afsnit..
Flacering 3
Juztering 4
Spejlvend ¥
e Veelg punktet Streg. Nu &bnes Streg-vinduet Eonverter ’
Effekter
e Veelg under punktet Type at stregen skal veere Interaktion...
usynllg ) Rediger typografi...
e Klik pd OK Klip Ttk
K.opier Ctrl+C
St ind Chil+s
sweg_____________ m
Stlegl Streqtyuper I F'ilel
— Tabel: standard = Natel: standard
Type (U zunlig ipe I j I j
e I- Sort # Tkkelsel [0.00cm = |0.00em =
Tikhelse m [ cerfrenet [ cenfreret
S Im [ Surkrotisen miene
— Ekzempel
0k I Annller Hi=lp Tilbage
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¢ Kilik igen med den hgjre museknap, sadan at lokalmenuen igen kommer frem.

e Veelg nu Flade. Herved abnes Flade-vinduet

Flade

— Tabel: standard
syl
" Famve
' Favegraduering

) Skravering
" Bitmap

EEE7

CJElEs

3 Turkis 1
B Turkis 2
I Turkis 3
I Turkis 4
B Turkiz 5
Il Turkiz &

=

<]

il B3

FIadEI Skyggerl Tranzparans I Farverl Farvegradueringer I Skraveringer I Bitmapmonstre I

—Ekzempel

ok I Annuller |

Heb | Tibage

¢ Klik pa fanebladet Transparens

Flade

— Tranparensmodu

“

" |ngen transparens

' Transparensoraduerning

Under Tabel: standard vaelges Farve — farven er underordnet.

Fladel Skygger Tlansparen8|Farver| Farveqradueringer I Skraveringerl Bitrapmanstre I

=i i = e

iope ILineaer 'I

If wou chic
in uge wil

k. thiz radio buttaon the color
not be made transparent.

— Lineser transparen

|1 (114 3:

— Ekszempel

witee]

Harid ID"/O 3:

Startyeerd |D°/o 3:
izl |1 00 3:

ok | Aonuler | Hiele | Tibese |
e Marker under Transparensmodus feltet Linear transparens
e Under Lineaer transparens szettes tallet til 100%
¢ Klik pa OK
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Tilknytning af en handling til et hotspot

Tilknytning af en handling til et hotspot foregar pa samme vis, som med tilknytning
af en begivenhed til et objekt:

e Der klikkes igen med hgjre museknap pa rektanglet, saledes at lokal-menuen
fremkommer

¢ Interaktion veelges

Interaction

Handling wed klik. med musen

Ingen handling

3 til forrige side | Annuler |
Gatil naste side
3 til ferste side Hizelp |
Gatil sidste side —
G4 til side eller objekt

G4 til dokurnent

Gar objektet usynligt x>

[iyd
|
[FERNEMSE. . |

e Under punktet Handling ved klik med musen veelges den handling der gnskes

¢ Klik pa OK-knappen for at lukke vinduet.

Placering og justering af et hotspot
Placeringen af et hotspot kan justeres med:

e Aktiver hotspot’en, ved at hgjreklikke med musen, saledes at den er forsynet
med 8 handtag.

¢ Flyt musens marker til kanten af hotspot’en. Markaren bliver til 2 dobbeltpile.
e Tryk den venstre museknap ned.
e Flyt musen til den gnskede position.
e Slip museknappen.
Sterrelsen af en hotspot kan justeres med musen pa saedvanlig made:
e Placér musen pa et af rektanglets handtag. (Markaren bliver til en dobbeltpil).
e Tryk den venstre museknap ned.
e Flyt musen indtil rektanglets starrelse passer.

e Slip museknappen.
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Lyd

Tekniske forudsaetninger for at arbejde med lyd

Det er en forudsaetning, at den computer, du arbejder ved, er forsynet med et lyd-
kort, og at dette lydkort fungerer korrekt. Det spiller ikke sa stor rolle, hvilken type
lydkort der sidder i computeren, da du i kapitlet skal arbejde med standardprogram-
mer i Windows95/98. Hvis kortet er monteret korrekt og fungerer, vil det ogsa fun-
gere til gvelserne.

Computeren skal ogsa have tilsluttet et par hgijttalere eller et saet hovedtelefoner.

Du skal ogsa have en mikrofon, som kan tilsluttes dit lydkort. En mikrofon, der nor-
malt anvendes ved bandoptagelser, kan fint bruges, men maske skal der anvendes
et overgangsstik.

Nar Windows starter, vil der som regel i slutningen af opstarten blive afspillet en lyd,
der gar opmaerksom pa, at nu er computeren klar. Er dette ikke tilfaeldet, bar du
kontakte din edb-vejleder, som kan hjeelpe dig med at teste, om maskinen er udsty-
ret med lydkort, og om kortet fungerer korrekt. Edb-vejlederen kan ogsa vise dig,
hvordan du tilslutter mikrofon og hovedtelefoner.

| forste omgang kan du selv kontrollere, om du har en ikon i proceslinjen nederst pa
skaermen med en hgijttaler

Ikonen med hgittaler viser, at der er instal-
leret et lydkort i computeren. Lydkort kan
dog veaere monteret uden at ikonen vises.

Lpdztyrke

SlA fra

Tﬁ&ﬁq 1419

B2

Nar du klikker pa hgijttalerikonen,
far du mulighed for at regulere lyd-
styrken fra computeren.

Du kan ogsa regulere lyden pa
hgjttalerne.

Lydprogram

Pa din computer findes et lille program, der hedder audiosamliper (lydoptager). Det
er et meget enkelt program, der kun giver begraensede muligheder for at arbejde
med lyd.

Bliver du gennem arbejdet med lyd her i kapitlet inspireret til at arbejde mere med
lyd, kan du lzere mere om det i de supplerende materialer pa Skole-IT’s webside.
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Lydprogrammer, Windows98, Standardopsatning

[_:j Accessones r
(%4 Adobe Acrobat 4.0 ’
1 [_:::] Creative k
Myt Office-dolkument [_:::'I Intehd at 291099 b
WirZip [_:_—?| Internet Explorer r
; (5 MAGIX music b
% Abn Dffice-dokument [_\j M atemnatikPakken r
(7 MathSoft Apps ’
E Programmer [_:::] Microzoft Office-vaerkioer L
. [_:::] Microzoft Wworks 4.0 r C::] Internet-vaerktajer  *
i] Foretiukne [_:_—?| MNetDp School r C::] F.ommunikation r
“ﬁ Dokumenter b [_:_—:] I etzcape Communicatar r C::] Spil r
[_:j Orfeus Programmer ¥ f\j Systemveerkiaer  #
}ﬂ} Indstilirger * (=) Paint Shop Pro 6 AEE  Underhaldning
% Sag efter - [_:::] QuickTime r = .-'1'-.|:|n3ssekart-:uhelI:EfiI Cd-afzpiller
: [_:::] CluickTime for Windows r @ Imaging @ Interactive CO' S ampler
@ Hijz=lp [_:_—?| Real b Y Lommereagner b SRR el
=x (= SkaleKom 5.5 ¥ £F) Motesblak H Lydstyike
Kar.. [_\j Start r Fﬁ’ Fairit 7 Medieafspiller
[_:j The Guinnesz Encyclopedia  * @ Synkranizer @ Pravepragrarmer
@% Log af D16Bd12... @ wordPad |
@ Luk computeren.. (= Trend OfficeScan'winds  »
(= windip r

Veelg i startmenuen:
Programmer -> Tilbeher -> Underholdning -> Lydoptager

CD-afspilleren veelges saledes:

Programmer -> Tilbeher -> Underholdning -> Cd-afspiller

Programmerne kan dog veere placeret et andet sted. Dette afheenger af, hvorledes
skolens IT-tilsynsfgrende har sat Windows98 op.

Lydprogrammer, Windows95, Standardopsetning
Veelg i startmenuen:

Programmer -> Tilbehgr -> Multimedier -> Audiosampler
CD-afspilleren veelges saledes:

Programmer -> Tilbeher -> Multimedier -> CD-afspiller.

Programmerne kan dog veere placeret et andet sted. Dette afheenger af, hvorledes
skolens IT-tilsynsfgrende har sat Windows95 op.
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Sadan bruges Lydoptager / Audiosampler

Audiosampleren er et lille program, der bruges til at indspille, indlaese og lytte til
sakaldte wave-filer, filer der har extension .wav.

Start programmet ved at dobbeltklikke pa ikonen, som du fremstillede tidligere. Du

far felgende pa skaermen:
4}~ Lyd - Lydoptager M= E |
Filer Hediger Effekter Hjzelp

1. Sag til start-knap
Sag til slut-knap

Afspil-knap Position: = Lazngde:
0.00 sek. 0.00 sek.
Stop-knap 6
|
I

Indspil-knap .
Skyder H1| "'*"’2| > | -4|§ ...... .E,l

o oA w N

Du kan genkende knapperne fra bandoptageren, og programmet virker ogsa pa
nogenlunde samme made

Afspilning

Inden du gar i gang med optagelserne, vil det maske veere hensigtsmaessigt at
eksperimentere med programmet ved at afspille lydfiler.

Sadanne lydfiler (---.wav) kan du finde i fx undermappen Media under Windows.

Brug evt. Stifinder til at fa en liste frem:

EN Stifinder - Media

J Filer Bediger iz Skifttl  Foretiukne  Funkbioner  Hjsslp |
|- m Y BEw X EHE-
| Adresse [T CuWINDOWSMED =l
b apper ® || Mavn | Stmrrelsel Type I
{7 Forts :l [ FMicrosoft Office 2000 Filrmappe
#-(#] Foretukne 4] Chimes.wav BRKE  wavedlid
{:l farms @ Chord. way 35 KB ‘Wawve-wd
{:I Help @ Ctrnelody. way B34 KB wWavelpd
-] Hieelp 4] Ding. wav TIKE  Waveld
w1 Inf | 4] Lagoft.wav WEKE  Waveyd
L Installer 4] Notity. wav M7KE ‘Wavehd
D dava ) @ Recycle.way 2B KB wWavepd
D LDCE_" Settings @ Start way 2KE  wWavelud
:g m::'j'en - 08 T ada wav 168KE  Wavepd
T Menmmnt _ILI @The Microsoft Soundway  B77 KB Wave-nd
« | sl | »
|11 objekter] [|§,l Denne computer o

Som du kan se, har nogle af filerne en ikon med en hgijttaler. Nar du dobbeltklikker
pa ikonen, vil Lydoptager / Audiosampler starte, og du vil kunne hgre filen.

Preov ogsa at dobbeltklikke pa en fil, der har de to noder i ikonen. Det Baby 07 mid
er ogsa lydfiler, men de bruger et andet program til afspilning. Disse —
filer kaldes MIDI-filer og kan indeholde musik.
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Indspilning af en lydfil

Du skal sikre dig, at mikrofonstikket er sat i den rigtige indgang i lydkortet. Indgan-
gen er typisk maerket med MIC eller MIC IN.

Indspilningen foregar pa samme made, som nar du laver optagelser med en band-
optager. Det vil sikkert vaere en god idé og n@dvendigt at eksperimentere flere gan-
ge, far du nar et tilfredsstillende resultat.

¢ Klik pa INDSPIL-knappen.

¢ Klik pa STOP, nar du er feerdig med optagelsen.
o Klik pa SA@G-TIL-START for at spole tilbage.

o Klik pa AFSPIL for at hgre resultatet.

Hvis du ikke er tilfreds med resultatet, sa foretag en ny optagelse uden at gemme.
Dette gar du ved at klikke i Filer, derefter Ny og svare Nej til at gemme.

Nar du er tilfreds med resultatet, gemmer du din fil, sa du kan finde den igen. Veer
ogsa her opmaerksom pa forskellen mellem Gem og Gem som.

Redigering af en lydfil

Det sker ofte, at der gar et lille stykke tid, fra der er trykket pa INDSPIL-knappen til
selve indspilningen begynder, og et sddant tomrum kan med fordel fiernes. Dette
geres ved hjeelp af Skyderen og Rediger menuen:

Med skyderen finder du det sted, hvor optagelsen begynder (hvor der kommer
udslag), hvorefter du i Rediger-menuen klikker i Slet op til nuvarende position.

8 Chord.wav - Lydoptager !EIE

Derved fjernes det tomme stykke. Filer | Bediger Effekter Hizlp
| slutningen af en optagelse er der p.  [apier Chl+C |-
ogsa ofte et tomrum. Det finder du pa ool ot ik
samme made, men i menuen veelger : [ridseet i
du i stedet Slet fra nuvaerende J- nclsgt fi

ition. =
positio o Mimmedfil J

et o bl A EErE R e mEEtiEt

Slet fra nuvaerende pozition

Lydindstillinger
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Indspilning fra CD
Du kan indspille et musikstykke fra en CD i Lydoptager/Audiosampler

Abn CD-spilleren pa computeren

og st CD’en i CD-rom drevet. Nu |- ERiEts !IEI

kan du starte CD pa knappanelet Cd Vis Indstilingsr  Hjeslp
som er meget lig det, der er pa en

e «o| || 2|
Dernzest abner du Lydoptager / Kunstrer: [Ny kunstner <D =

Audiosampler. Her optager du pa
samme made som ved optagelse
med mikrofonen og gemmer din
lydfil med musik pa.

Titek: [Ny titel

|Samlet zpilletid: 73:53 m:s buziknummer: 03:58 m:s

Sammensatte lydfiler

Du kan kombinere to lydfiler pa to mader.
¢ Indseette en lydfil i en lydfil eller

+ Mixe to lydfiler

Indseette en lydfil i en lydfil
e Abn lydfilen i Lydoptager/Audiosampler

lydfilen, hvor du vil indseette den nye g, | Rediger Effekter Hiselp
fil (for, midt i, efter). - = =

Pe K.opier Chrl+C ol
e Velg i Rediger-menuen punktet gp  obind (Efl,
Indsaet fil . ezt

Indzaet fil...
bix med fil...

||1L.-
|I_

et o bl A e e pEEhiar
Slet fra nuvaerende position

Lydindsztillinger

Mixe to lydfiler

P& samme mgde kan du mixe to lydfiler — dvs. at den faerdige lyd blander det to som
om de bliver afspillet samtidigt.

e Abn lydfilen i Lydoptager/Audiosampler.
e Find det sted i lydfilen, hvorfra du vil mixe den nye fil ind.

e Veelg i Rediger-menuen punktet Mix med fil.
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Udklipsholder

Som i andre programmer kan udklipsholderen bruges i lydprogrammet. | Lydoptager
/ Audiosamler kan du kun gemme en hel lydfil ad gangen og indsaette eller mixe
den med andre filer.

Dette fungerer pa samme made som ved Indsaettelse af en fil eller mixning af to
filer.
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