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Webvaerktgj: Tastevejledning

FrontPage 2003

Denne tastevejledning saetter dig i stand til at lave enkle websteder best3en-
de af enkeltdokumenter (websider), der er indbyrdes forbundet med link (af
og til ogsa kaldet hyperlink).
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Websted? Webside? Hjemmeside?

Tre begreber er grundlaeggende, ndr man arbejder med
at opbygge websteder og redigere websider, nemlig
websted, webside og hjemmeside. Hvad er de, og
hvordan adskiller de sig fra hinanden?

Et websted bestar af en samling websider, der emne-
maessigt eller organisatorisk hgrer sammen. Det kan fx
vaere et websted for et firma, en organisation, en skole,
en person eller et undervisningsemne. Webstedet har
en bestemt adresse, hvor man kan finde det p& inter-
nettet (UNI-Cs adresse er f.eks. www.uni-c.dk).

De enkelte websider er elektroniske dokumenter, der
ligger pa en computer og her normalt er organiseret i et
system af mapper. Der er adgang til dem pa internettet
via en internetbrowser som f.eks. Internet Explorer, og
de er bundet sammen af link. Hvis man vil se en web-
side pa et websted, kan man eksempelvis skrive
webstedets adresse i browserens adresselinje og deref-
ter folge link pa8 webstedet frem til denne bestemte
side.

Betegnelsen hjemmeside benyttes ofte i flaeng som en
betegnelse for bade et helt websted og en enkelt web-
side. Men strengt taget og helt korrekt er hjemmeside
- eller homepage - en betegnelse for webstedets ind-
gangsside. Den side, man som gaest fgrst og helt au-
tomatisk kommer ind p&, ndr man skriver et websteds
adresse (f.eks. www.uni-c.dk) i internetbrowserens
adresselinje uden at angive naermere, hvilken bestemt
side pa webstedet man vil se. Og den side, som man
altid kan vende hjem til, nar man via link bevaeger sig
rundt mellem websiderne pa det pageeldende websted.
Et websted er med dette in mente som regel bygget op,
sa der fra hjemmesiden er link til nogle underliggende
websider, ligesom der er link mellem de underliggende
sider indbyrdes:

Web-sted — — _ — — - — — — _
Higmmeside!

[

Web-sider
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P& UNI-Cs websted ser noget af strukturen f.eks. sadan
ud:

Hettjenester
(nettienester.html)

UNI-C
{index.htm}

E-learning
(elearning.htrm}

Kurser og Padagogisk
efteruddannelse - IT-kgrekort
(kurser.htm) (it koerekort htrm)

Vigtigt: Nar du skal til at lave et websted, skal du altid
huske at give hjemmesiden filnavnet index.htm. Gae-
ster pa dit websted vil nemlig i deres internetbrowser
automatisk fa vist en fil med dette navn, nar de skriver
webstedets adresse i browserens adresselinje. Ved at
kalde hjemmesiden index.htm sikrer du, at det bliver
den, gaesterne forst mgder. Og sa kan du selv sgrge
for, at der er link, som gaesterne kan benytte til at
komme videre til andre websider pd webstedet.

De veaerktgjer, der bliver anvendt til at opbygge
websteder og redigere de enkelte websider med, kaldes
webeditorer. De er forholdsvis enkle at arbejde med, og
man behgver ikke at kende til det bagvedliggende
HTML-kodesprog. Mange af webeditorernes funktioner
er oven i kgbet kendt i forvejen fra tekstbehandlings-
programmer.

FrontPage er en sadan webeditor.

Arbejdsmadden i FrontPage

I denne tastevejledning er tanken, at du farst via
FrontPage opretter et nyt websted i en mappe pa din
egen maskine til de filer (websider, billeder oa.), som
der skal vaere pd webstedet.

For at holde orden pa filerne kan du med fordel oprette
undermapper i mappen. Du kan f.eks. have en seerlig
mappe, hvor du placerer de billeder, du bruger pa
webstedet.

Det nye websted er egentlig blot en mappe i dit “priva-
te” Windows filsystem, og det betyder, at webstedet
kun kan ses fra din egen maskine. Det er altsa ikke et
"rigtigt” websted endnu, for der er ikke adgang til det
fra internettet.

Den arbejdsmade, der laegges op til i det fglgende, gar
ud pa, at du fgrst arbejder med webstedet pa din egen
maskine som en kladde. Kladdearbejdet omfatter i
denne sammenhang ogsa det at teste siderne i en eller
helst flere internet-browsere for at sikre, at de vises,
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som du gnsker, de skal. Det er nemlig internetbrowse-
res opgave at “fortolke” websidernes underliggende
html-kode, og det kan sagtens falde helt forskelligt ud
fra browser til browser. Den side, der i én browser ser
ud, som du gnsker, kan i en anden se helt forkert ud.
Hvis den ggr det, ma du prgve, om du kan redigere
den, sa siden kommer til at se rigtig ud i den eller de
browsere, som du forventer, at dine gaester bruger (fx
finde farver, som ser rigtige ud).

Farst nar kladden er gennemarbejdet, “udgiver” du den
via FrontPage til en maskine, som der er adgang til fra
internettet - f.eks. person.emu.dk, hvor du har mulig-
hed for gratis at oprette dit eget private websted. De
sidste gvelser i denne tastevejledning handler med per-
son.emu.dk som eksempel om, hvordan man udgiver
sine websider, sa der bliver adgang til dem fra internet-
tet.

Visningerne i FrontPage

N&r du arbejder med dit websted i FrontPage, kan du
vaelge at se det i forskellige visninger. I illustrationen er
det den vigtige visning Mapper, der er valgt:

) Microsoft FrontPage - http:// anders.kjaer3.person.emu.dk : -10f x|
Fler Rediger s [Indsst Formaber Funktioner Tabel Data  Rammer pd websider Windue Hislp
- -BRAD- 8-V snay - SaEaEe . B
[ = 7 JF & U |EE =SS i A - %
! Mappelste 1 d % ||| @ Websted :| ny_side_L.htm .
o §hittp: [ ander s kjaer 3, person, amu, dk -“, dhold af "http:fjanders. kjaer3.person, emu,dk’ L) Ca i
il j _:mrlders | Navn | Titel ! Slﬁ.relsei
+ polass =
=il borders
@ ] _overlay j-bdms
& ] _private =] oy
7 ] _sharedtemplates ,.:J:pfwabe
% () themes 1 _sharedtemplates
(ah indesx.hited 1 _themes
3] viking bem {a} indlex.htwl ‘Webstrup - en bemevenlig by KB
“lviking.htm vikinger | Danmark 2B
Kl | il
|EMapper | E2Fjerrmebsted BiRapporter SaNavigation B Hyperlinks E3Cpgaver
S48 Ed 2-L-A-===8 Jﬁ

[ | | [Brugerdefineret  Brugerdefineret -

Hvis man sgrger for, at fanebladet Websted er aktive-
ret (klik p@ fanebladet, sa det farves hvidt), kan man
skifte mellem visningerne i den bjaelke, der vises nede i
bunden af FrontPage visningsvinduet:

|EIMapper|ﬁ’3Fjernwebsted B Rapporter donavigation B Hyperlinks & Opgaver

Der er, som det ses, seks forskellige visninger.

Visningen Mapper benyttes Igbende, nar man arbejder
med webstedets filer (nar man skal oprette, omdgbe,
flytte og slette filer og mapper) - lidt ligesom man bru-
ger Windows Stifinder -, men det er nyttigt at vide, at
man ogsa altid kan fa vist en mappeliste til venstre pa
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skaermen, mens man har valgt en af de andre visnin-
ger. Mappelisten aktiveres fra vaerktgjslinjen:

B aR-v

| 1| Mappelists  Alt+F1

Nar mappelisten er aktiveret, kan du lave de fleste af
de operationer, du ellers foretager i visningen Mapper -
0gs§ nar du samtidig har gang i en af de andre visnin-
ger i FrontPage visningsruden.

Du vil i denne tastevejledning derudover ogsa stifte
bekendtskab med visningen Fjernwebsted, nemlig nar
du skal have dit websted udgivet til en webserver pa
internettet.

De gvrige visninger, som altsa ikke bergres i tastevej-
ledningen, kan kort beskrives her:

Rapporter: Som navnet siger en reekke rapporter, der
analyserer webstedets "tilstand” og hjeelper med at
administrere dets indhold. Man kan fx fa en rapport,
der fortzeller, om der er link pa webstedet, som ikke
virker.

Navigation: Giver mulighed for at saette et hierarki op
mellem websiderne pa webstedet (hvilke sider er un-
derordnet hvilke sider). Det opsatte hierarki kan deref-
ter bruges, hvis man benytter FrontPages funktion til
opsaetning af et navigationspanel pd websiderne.

Hyperlinks: Giver en grafisk oversigt over de link, der
henholdsvis linker til og linker fra en givet fil pa
webstedet. For at se noget i visningen, skal man derfor
fgrst veelge en fil i mappelisten.

Opgaver: En opgave pa webstedet oprettes via menu-
en Rediger. Opgavevisningen giver en oversigt over de
opgaver, der er oprettet pa webstedet, hvilke redaktg-
rer der har faet tildelt opgaven, hvilken prioritet den
har, og hvilken fil eller webside opgaven er knyttet til.

Start af FrontPage

FrontPage kan startes ved at klikke pa Startknappen i
Windows og veelge Programmer|Microsoft Offi-
ce|FrontPage 2003. Safremt der er oprettet en gen-
vej pa skrivebordet, startes programmet ved at klikke
pa ikonet for FrontPage:

b

ﬂﬂk
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Opret et websted
Opret et nyt websted

Farst skal du oprette et websted pa din egen computer
(altsd en "kladde” til det websted, som du senere skal
have pa internettet). Webstedet skal du bagefter fylde
med et indhold (det vil sige hjemmesiden, websiderne
plus billeder - og evt. andre filer - som du far brug for

pa webstedet):
e Velg Filer|Ny

Ude i hgjre side af skaermen dukker nu en sakaldt

opgaverude op:

e Velg Flere webstedsskabeloner...

Herefter dukker der en dialogboks op:

vWebstedsskabeloner

Generelt | pakdcer | SharePaint Services |

?_“-”Websted med én side

|21 Guiden Databasegraenseflade
;Eu Guiden Diskussionsforum

ol Guiden Firmawebsted
,-;HG.uiden Importer websted

ﬁ Personiigh websted

121 | Projelt-websted

19| sharepoint-websted for team
= Tomt websted
121 |\websted for kundesupport

. Check, at Tomt Websted er markeret

e Under Angiv adressen pa det nye websted indstil-
ler man, hvor pa sin maskines harddisk man vil
have webstedet gemt, og hvad det skal hedde. Du
kan evt. finde den mappe, du vil bruge til webste-
det ved at benytte knappen Gennemse...

e Klik pa OK.
Opret ny side

Nu har du oprettet et nyt websted og skal have indhold
pa det. Du skal med andre ord have oprettet en eller

flere websider p@ webstedet.
e Velg Filer|Ny

e I opgaveruden ude til hgjre veelges Tom side.

Den nye side dbner nu:

It-veerktgjskassen
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#orex®
Ny L
(S A
Ny shde
L) Tom sde
1] Tekatfi
al] Fra ekssterands side. ..
Flere sideckabeloner, .,
Nyt websted £ IR
wl Websted med én sde...
2] sharepoint-websted For taam, ..
5Y webpabhelsninger...
Flere webstedsskabeloner . ..
Skabeloner
S onbire efter:
%l Skabeloner pd Offics Onine
Senest bhede skabeloner
Tomt webshed
Generel skabelon
Websted med én side
Hormal bypografiark
x|
LS
Indstillinger s
Angiv adressen pd det nye websted:
|cshaxPiFPwebs|FRkursusisubwebd + |
Gennemss. .. |
™ Fai til det akruelle websted
7 Kraever krypteret Forbindelse (550)
Beskrivelse -
Opretter et tomt websted,
OK I Anruller
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Microsoft FrontPage - C:\AKP\FPwebs\FPkursus\ny_side_1.htm i
° Fler Rediger V¥is Indssst Formater Funkhioner Tabel Data Rammer pdwebsider Vindue Hjeelp  Skriv et sporgsmdl

D-E-H8 35 R-V ¥R -
: [Normal |[verdan .H:: (2PR~|| F # U|=E===|A A
| Mappelste D& j ) Websted | [ny_side_Lhtm*
m ] _overlay - D @l 5
@ (] _private .
: " P [ [® Jw T [0 oo [0 a0 @0 [0 =
o

Billeder
cgi-bin E
@ (1 pagt £
@ (] Dag2

@ (] Diverse filer

@ (] Diverse tests i html PSP-k
@ (] Filsending

=

]

@ £ fpcb :

® (] FPpraesentationer E

@ (] Javascripts script.dk P

@ ] Maskin-labels IE

@ [ menusandscrolls

@ (] photogallery Sl

1« | o 33 =
Iﬂ:lMappeIistelEﬂNavigation |l]Design||30pde| ElProgramkode QEksempel J |1 I > ‘J

autofigurer = N\ N\ [ O B 4 § -S-A-==R 0

4 | 2=

| [0:01@56 Kbps  542x 280 [Brugerdefineret [Brugerdefineret /.

Her ses, at b&de menulinje og vaerktgijslinje er taet pa
at ligne dem fra tekstbehandlingsprogrammerne.

Hvis dit skeermbillede ser anderledes ud, sd prgv, om
du har aktiveret fanebladet med den nye websides fil-
navn, ny_side_1.htm. Du aktiverer fanebladet ved at
klikke pa det (fanebladet farves da hvidt). Du kan ogsa
aktivere den nye webside pa flg. made:

e Velg i menulinjen Vis|Side.

Nederst er der fire faneblade, ét for hver af de mader
en webside kan vises i FrontPage:

B opdel EProgramkode S Eksempel

Som regel arbejder man i Design, hvor den enkelte
side opbygges og redigeres.

N&r man vil se, hvordan det kommer til at se ud i brow-
seren, klikker man pa Eksempel.

Man kan dog ikke veere sikker pa, at det i alle internet-
browsere og hos alle gaester pa webstedet vil se ud helt
som i Eksempel. Forskellige browsere, skaermoplgs-
ninger, installerede fonte m.m. pa gaesternes maskiner
kan have betydning for, hvordan websiden kommer til
fremsta i deres konkrete browservindue.

Ny linje og afsnit
Man kan bare skrive Igs p@ websiden som var det et
almindeligt tekstbehandlingsprogram.

Dog kan det vaere en fordel at huske p&, at har man
indsat et tvungent linjeskift (vha. Enter-tasten), udlgser
det bade et tvungent linjeskift og en tom linje i Front-
Page. Safremt man ikke gnsker den tomme linje, skal
man holde Shift-tasten nede, mens man klikker pa En-
ter-tasten.

It-vaerktgjskassen FrontPage 2003 Side 8 af 36



© UNIeC

ny_side_l.htm“ x
[ oo 2]

B CT

‘IDD ‘ 150 |ZDD |25D 200 350 400 450 500 550 600 || -

Vikingetiden:y

I denne periode skal der arbejdes med vikingetiden. T vil blive
7 inddelt | grupper, der hver skal arbejde med et emne. Alle
0 arupper skal fremlaegge et produkt, 4

Produktet skal veere en PowerPoint-preesentation.§

MNedenfor pa denne side vil der vaere link, der kan benyttes i
arbejdet med opgaverna.y

Tip: Safremt man skal kopiere tekster fra et tekstbe-
handlingsprogram over pa en webside, er det ofte en
god idé ferst at kopiere teksten ind i programmet No-
tesblok og derefter kopiere teksten fra Notesblok ind
pa websiden. Ved at ga denne omvej renser man tek-
sten for diverse koder fra fx et tekstbehandlingspro-
gram, og man far derved lettere ved at styre tekstens
udseende, ndr man arbejder pd websiden.

Notesblok fglger automatisk med Windows og veelges
ved at ga ind under Programer|Tilbehgr|Notesblok.

Forskellige fonte, -stgrrelser og -farver

Akkurat som i et tekstbehandlingsprogram kan man
bruge de forskellige fonte, der er installeret pd compu-
teren. Men man skal huske, at visningen af websiden er
afhaengig af, hvad der ligger af fonte pa gaestens com-
puter. Ved at holde sig til standardindstillinger og bruge
de mest almindelige fonte sdsom Arial og Times New
Roman, kan man undga problemer med, at gaesterne
pa webstedet ikke har de installeret de fonte, der er
brugt pa websiderne.

Selve formateringen af teksten

foregdr pa samme made som i

tekstbehandling.

e  Markér teksten

e  Klik fx pa den lille nedad- 4 (14 pkt.)
vendte trekantpil i feltet til 5 {18 pkt.)
indstilling af skriftstgrrelse B (24 pht.)
oppe til venstre i veerk- 7 (36 pL.)
tgjslinjen

e  Velg skriftstgrrelsen &-.

Marrmal = Times Mew Roman

o o o | | Automatisk |
Farven pa tekster vaelges pa samme made som i tekst- S e

behandling: E EEEEEN
e  Markér teksten EEEEN

e Klik pa den lille nedadvendte trekantpil i feltet til Dl delmece fane)
indstilling af skriftfarve oppe i veerktgjslinjen -

e Vea&lg skriftfarven

Flere farver, ..
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Overskrifter

Man kan med fordel bruge programmets forudindstille-
de overskriftsniveauer, hvis man vil formatere over-
skrifter og afsnit:

. Markér teksten, der skal formateres

e Klik pa den lille nedadvendte trekantpil ud for Typ-
grafimenuen helt ude til venstre i veerktgjslinjen:

Maormal -

e Vealg den gnskede formatering i den liste over ty-
pografier, der nu dukker frem.

§|Nnrmal H Yerdana

_-| T Adresse
|1 91 Defineret ord
1 Definition
1 Formateret
_.) T Mappeliste
T T Menuliste r
T Normal
T Opstiling med punkttegn
1 Opstilling med tal{bogskawver

S|

T Cwverskrift 2
T Owerskrift 3
T Owverskrift 4
M Cregrskrift S
T Overskrift 6
Jﬂ Standardtypografi for tegn |

|

Overskriftstypografierne kan fx se sddan ud:

] Microsolt Frontiage - C5AEEF Peebe\FPRursus g _side_1.htm i =10 x|
Bl Eadger W fodsmt  Fomeber  Funktioner  Tghel  Qats  Rammer pll weboder  Wiedg  Hisb =
Q-G -l D G- s AT -0 jﬂﬁj.ﬁ. 29T ¢ m!

Overskrit 3 = Verdana - 4 (l4pht = Elxu_ EEAE A OE #‘Fﬂyia
| Meppeisie J G x| vy _side_1. b * %
| o fubed i M: o]
i;j:‘:}a’l I--I:D 1 |i:I |Im| |Iﬂ:| 1 |ﬁd 1 |2m| Iji:‘:I L Fel 1 l‘:‘:ll |m| ml S0 1 ml .
| Z] overlay : 1 -
|2 & e 7  Overskrift 1
# (] _sharedbemplates | 3
@ ] themes 13 =
|~ ) stecer i Overskrift 2
|.+ =] egiben = .
= 1 oept - Owverskrift 3
| ® 0 veg2 HE _
i.'o. ] Diverse Filer | 3 Oherskrift 4
[ 1 voversa tests e PsPb. 7]
| @ 2 Meardrg é- Owarskrift 5
| 5
| @ ] Feds il 1 —l
b 2 E Owerskrift &
L] | I [ ﬁl
{Drapetste | Saavigation [Breagn| B opdel Bipregramiade QiEssempel |1 | G

| putgfgurer = w w O E MAEIH 2-L-A-SEF 2

|qutplP]I-'nrat £ Fyarly

[OL@SE Khps 654 x 245 Brugerdefinerst  Brugerdefinerst o

Bemaerk: Der er seks overskriftsniveauer, hvor over-
skriftsniveau 1 er den stgrste.
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&
’) -~
e, ek®
Gem websiden p3a harddisken
. o . o o
En HTML-fil gemmes pa harddisken pa fglgende made:
e Vea&lg Filer|Gem som...
: 21 x|
Gem i: Ij] FPlursus L] 9 -3 Q@ X g 3 - Funktioner v
E " __Ii_borders: _IFilsending 3] kursusbeskrivelse3.dwt
| ﬁi |1 _derived CJfpdb _'ti]ny_snde:_l Jhitrn
| Senest Sbnede | fpclass _JFPpraesentationer [Z]outtine. s
dolumenter ] _owverlay ;I_‘IavaS:ripts seripk.dk,
. | _private Maskin-labels
| ] ) _sharedtemplates Cmenusandscrols
Skrivebord | _themes ZJphotogaliery
| IBileder CJRammekantrol
o ) cgi-bin W] subweb3
|_IDagl Iwebkomponenter eksempler
Dokumenter ] Dag2 =hlfooter.htm
| "1 Diverss fier @index.htm
" | |} Diverse tests i html PSP-kurset {Eindex.h&ml
Denne computer s | | LI
. Titel: leeokij Rediger titel... |
| & Filpavn; [vershaiftsniveauer htm i | Gem I
ENetveerksst&der Filtype: EWebsider (“.hlm,".html,".smml;".sh.tm;“.s‘[m;’.asp;ﬂ Annuller I

. Find den mappe pa dit websted, som filen skal
gemmes i, og 8bn mappen

. Skriv sidens filnavn i feltet Filnavn. Hvis det er
hjemmesiden, du laver, skal du huske at give den
filnavnet index.htm.

e Klik pa knappen Gem

Navngivning af filer: Husk, at alle filnavne kun bgr
indeholde sma bogstaver. Samt at de danske bogsta-
ver &, @, 8 og specialtegn ikke ma bruges i filnavne.
Det kan godt veere, at navne med fx 2, @, & og special-
tegn fungerer, mens du arbejder med webstedet pa din
egen Windows-maskine, men nar siderne senere kom-
mer til at ligge pa et webhotel, accepteres de ikke laen-
gere.

Titel pa websiden

Nar filen gemmes, er det hensigtsmaessigt ogsa at give
websiden en titel (ikke at forveksle med filnavnet!).
Titlen kommer til at std i den bl bjaelke gverst i brow-
servinduet, ndr en gaest pa webstedet abner filen i
browseren.

Det er derfor en god ide at give sine websider en me-
ningsfuld titel, der siger noget om indholdet og fortael-
ler gaesten, om han er pa rette spor.

; ¥ikinger i Danmark - Microsoft Internet Explorer
| Filer Rediger Wis Foretrukne Funbtioner  Hislp
| d=Tibage - = - @ (2] &} | @Dseg EdForetruine

Adresse I@ C:\webmappelviking.htm
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Klik pa knappen Rediger titel i dialogboksen Gem
som (den samme som tidligere, da du gemte filen
fgrste gang):

) 21
Gem it [ 881 Frrursus | @ -3 Q@ KX L 3 - Funktioner~
> 1 _borders _IFilsending 8] kursusbeskrivelse3. dwt
.'ié.] |1 _derived Cfpdb @y _side_1.htm
Sz'zjﬁtmgbﬂede | _fpclass __IFPpraesentationer [ 3] oustine js
S BRI 1 i sidens titel x|
V. - _privat Titel:
] share o e tstypografier
Skrivebord | _theme
| Jgilleder Sdens titel vises p8 titellinjen | webbrowseren,
AT, |_Jcgi-bin
|eat ok | Annuder |
Dolumenker  |__]Dag2
| IDiverse Filer & |index.htm
= | |_JDiverse tests i htrl PSP-kurset  Ehlindex himi
Denne computer 4 I I LI
Titel: le=akkj Rediger tiel...
y o =
& Filnavn: iouerskriftsniveauer.htm :_I Gen
|Netvasrssteder ppype, [websider (*.htm; . html;*.shtml; *.shtm; *. st asp; v | Arrller |

Skriv i den dialogboks, der dukker frem, titlen pa
siden

Klik pa OK
Klik p& Gem.

Websiden er nu gemt i webstedet p& din maskine og
kan ses i browseren.

Tip:

Titlen pa siden kan altid redigeres:

Hgjreklik pa siden
Valg Egenskaber for side
Vaelg fanebladet Generelt

I feltet Titel kan der nu redigeres i sidens titel

Klik pa OK.

Opstilling af lister - tal- og punktopstilling
Akkurat som i tekstbehandling kan opremsninger, ind-

holdsfortegnelser og instruktioner pa en webside ggres
mere overskuelige ved at bruge opstilling i lister.

Markér det eller de afsnit pa websiden, der skal
opstilles pa liste (du laver et nyt afsnit ved at tryk-
ke pa Enter-tasten)

Vzelg Formater|Punktopstilling
Veelg f.eks. fanebladet Almindelige punkttegn:

It-vaerktgjskassen FrontPage 2003
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Punktopstilling

Biledpunkitegn  Almindelige punkitean | Tal og bogstaver |

[~ Tillad dispositioner, som kan skjules
[T Skiult som standard

Typografi... |

| oK | annuller I

e  Markér, hvilket punkttegn du @nsker til din liste
ved at klikke pa det tilsvarende eksempel pa fane-
bladet. I fanebladet Tal og bogstaver har du mu-
lighed for at veelge lister med tal og bogstaver, alt-
sa lister, hvor en raekkefglge eller proiritering kan

angives
e Klik pa OK.

Alternativt kan du lave en liste via ikonerne pa vaerk-
tgjslinjen. Du kan ogsa her vaelge en talliste eller en
liste med punkttegn:

R
mmm

Punktopstilling kan ogsa aktiveres, fgr man begynder at
skrive, sdledes at opstillingen sker Igbende, mens man
skriver. Et nyt punkt oprettes da ved at trykke pa En-

ter-tasten.

Nar man er faerdig med at skrive punktopstillingen,
deaktiveres den ved igen at klikke p& ikonet i veerktgjs-

linjen.

Billeder pa websider
Billedbehandling i FrontPage

Det bedste, nar man vil arbejde med billeder, er et bil-
ledbehandlingsprogram. Men FrontPage giver ogsa nog-

le muligheder for at arbejde med billeder.

Under Vis|Veaerktgjslinjer satter du et flueben ved
Billeder. Herved dukker en billedvaerktgjslinje op, som
bliver aktiv, ndr man har klikket pa det billede, man vil
arbejde med. Vi skal kun se pad nogle af mulighederne

her, men viser alligevel hele vaerktgjslinjen:

It-veerktgjskassen
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&
?“’rek" )
Cpret ministure Beskzeringsyaerkia
HAZEGTR LAAI VAw = shEE kOO T %
Tekst Placering RotationSpejling LysstyrkeMontast “aerkim il “aarktej til markering
transparent farve af 'hotspots’
Indsaet et billede
Placer markgren pa det sted pa siden, hvor billedet skal
placeres.
Billedet indsaettes saledes:
e Veelg Indsaet|Billede|Fra fil... eller klik pa ikonet
i veerktgjslinjen | g
e  Find billedet p& din computer ved at klikke dig frem
i dialogboksen Billede og klik s& pa Indsaet:
k 2]
Sgqi: [= siteder > @ -3 @ K i 3~ Funktioner ~
=y " IMicrasaft. Clip Organizer | B Forum_oversigt.2jpa.jpg | B menu_t
ﬁ, ' 0.gif ;gforum_oversngt.pg ;gnar_klo
Senest Bbrede  |FF 1.qif | B Forum_oversighz.jpg | B nybog.
dokumenter B 2.if E’Forum_udsnrt.]pg Hn'yfil_]pl
e B akp.ipa B forum2. jpg 5wtfkn
5 bog2.jpg B gb.jpg B obr.jpg
Shrivebord B bo-ikon3.jpg | B heefteforside - arbejdsmiligregnskab.gf B on.gf
B CWU-lago.gif ﬂimage@lS.ti gpi!‘red.
Zan 5 Distance_grafik, gif [T jua.ing B pleje-ik
B dnk_person.gif Q’h‘lap_mewe.gdf gseglb.g
Dokumenter B Eksempel.jpg gl«uh.jog :ﬁ's\n.jw
L ffarvecirkel_omvk.jpg gkursistIS-jpg ﬁsoegkn
" | B fil_udbyder.jpg Hleftframe,jpg Hsosuo.t_
B Foeflytningsikon3.jpg ﬁli.jpg gstemne
Denne computer | &' forum. jpg | B mariannieandersen. jpg B Stoejif
S 1 ! »
& it i 2 [ et |-
Netvaetlssteder Fitype: Enllebiﬁedeu'(".gif;“.jpg,'".png;".bmp;*.wmf;".db) j Anrller
Billedet indsaettes automatisk pa markgrens plads pa
websiden. Det kan placeres til venstre, i midten eller til
hajre pa siden med justeringsknapperne pa vaerktgjs-
linjen:
Husk, ndr du arbejder med billeder p& websider, at de
ikke ma fylde mange kilobytes og skal vaere i JPG-,
GIF- eller PNG-format. Indeholder billederne mange
informationer (f.eks. et stort antal farver) bliver de pa
mange kilobytes, og sa tager det lang tid at flytte dem
over internettet. Gaesterne pa dit websted kan derfor
komme til at vente laenge, fgr de vises i deres internet-
browser.
Andr et billedes stgrrelse pa skaermen
Man aendrer, hvor meget plads et billede optager pa
skaermen, pa fglgende made:
e  Hgjreklik pa billedet
e Vazlg Egenskaber for billede:
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Egenskaber for billede e : X

Udseende |Genere|t ] Video I

Ombrydning
Ingen Wenstre Haijre

Layout

Justering: |5tandard :I Yandret afstand: ID :i

Kanttykkelse: o todetafstand: o =

St@rrelse

¥ angiv starrelse Bredde: |50 ZI Hajde: |25 :l
& | pixel (% i pixel
" i procent - 1 praocent

v Bevar hajde-bredde-forhold

Typografi... I

[ Ol I Annuller |

. I fanebladet Udseende szetter du et flueben ud for
Angiv stgrrelse

e Szt et flueben i Bevar hgjde-bredde-forhold
e Indstil bredde til det gnskede
e Klik pa OK.

Tip: Efter i FrontPage at have a&ndret billedets dimen-

sioner pd skeermen, kan man danne 'nye billeddata’, sa
billedet tilsvarende kommer til at veere pa faerre kiloby-
tes (feerre informationer). Billedet bliver dermed hurti-

gere at hente over internettet, men samtidig gar infor-
mation altsd ogsa tabt, og billedets kvalitet forringes —

0gsd selv om det maske ikke er umiddelbart synligt pd

skaermen.

Klik p& & for at omstrukturere billeddata.

Opret miniaturebillede automatisk

Pga. de mange informationer, billeder indeholder, er de
som navnt langsomme at hente over internettet. Der-
for viser man pa websiden ofte et miniaturebillede af
det originale billede. Fra miniaturebilledet kan man
derefter lave et link til det originale og stagrre billede,
sadan at en gaest pa webstedet selv kan vaelge, om han
vil bruge tid pa at fa vist originalbilledet.

FrontPage giver mulighed for at oprette sddanne minia-
turebilleder pa folgende made.

. Klik pd det store billede, som er indsat p& websi-
den

e  Klik i billedvaerktgjslinjen p3 ikonet <
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P& websiden oprettes der nu automatisk et miniature-

billede af det pagaeldende billede. Fra miniaturebilledet
opretter FrontPage ogsad automatisk et link til original-

billedet.

Tip: FrontPage giver mulighed for at oprette et helt
fotogalleri bestdende af miniaturebilleder. Dette sker
ved at veelge Indsaet|Billede| Nyt fotogalleri.
Fremgangsmaden omtales ikke naermere i denne taste-
vejledning.

Gem et billede

N&r du vil gemme siden, hvor du har indsat billedet,
dukker dialogboksen ‘Gem integrerede filer’ automatisk

op:

Gem integrerede filer B x|
Integrerede filer, der skal gemmes: [Eksempel:
hiavn | Mappe [ Hending |
L ee.o Gem
Tip!
Qmdsb gftmappe... | ngiv handing... | glledtitype... |
| OK I Anruller |

Det skyldes, at FrontPage har registreret, at der fra
websiden nu henvises til en eller flere billedfiler, som
ikke findes pa dit websted, og programmet foreslar der-
for nu at gemme dem p& webstedet.

Billeder kan ofte med fordel gemmes i en bestemt un-
dermappe pa webstedet, da det sd kan veere lettere at
finde dem igen.

o Udpeg mappen ved fgrst i dialogboksen Gem inte-
grerede filer at klikke pa knappen Skift mappe...
. Dobbeltklik derefter i dialogboksen Skift mappe

pa den mappe pa dit websted, hvor filen skal
gemmes

It-vaerktgjskassen FrontPage 2003
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Sagl |4 C\AKPFPwebsiFPhursus

Mavn [ Titet -
1 _borders

1 _fpelass

0 _overlay

_-IJ:lrivats

() _sharedtemplates

_-I_thcrm:-s —
nileder

;Itui-hh

CJDagt

Jpagz

I Diverse filer

Y rinessea kaeke | kil DSD. B
[ |I | *

e Klik pa OK
e Klik pa OK (igen).

Tip: Undga ligesom ved filnavne i almindelighed ogsa

o mnr nSn

"z", "g", "&" og specialtegn i navne pa billedfiler.

Link pa websider

Link mellem siderne pa et websted

. Markér den tekst, der skal udggre linket (dvs. den
teakst, som gaesten pa dit websted kan se og klikke
pa)

e Vzlg Indseset|Hyperlink eller klik pa ikonet
vaerktgjslinjen

e Velg i dialogboksen Indsaet hyperlink den fil pd
webstedet, som der skal linkes til

)

=3

Indsaet hyperlink llﬁl
Hiyperlink til: Tekst, der skal yises: pagl.l’l enkle%20websider|1FPkursus. htm Skarmtip... 1
iC| SEgi: 3 1enks wabsid - >
IRCS TR e -1
eller webside ] 1FPkursus. htm Bogmasrke...
i Aktuel G ot e sysshabelon.him
£ MEPPe  1112] akursusskab_dynamisk, dwt Destinationsramme. ..
En plagering i &) 4anvenddynanmisk.htm
e e €] o e b
sider &) sanvenddynamisk.htm -
iy ‘5 FPhursus.dwt Typografi...
FPhursus_text.dac
Opret et Seneste =
prseLmt flor© |[3] kursusbeskrvelsez.dut
;ﬂ Adresse: IDagl.i1erdde%20websider}1FPh.|rsus.hkm ]|
E-mail-adresse
.
. o
. Klik pa OK

FrontPage har nu nu oprettet linket pa websiden - det er understreget og
skrevet med bld tekstfarve. Men du kan ikke folge det umiddelbart i FrontPa-
ge ved at klikke pa det. For at ggre det skal du enten bruge Ctrl+venstre mu-
seklik eller fa siden vist i internetbrowseren via ikonet Co}

Nar alle linkene er oprettet, sa test siden i browseren for at vaere sikker pa, at
de ser ud og "opfgrer” sig, som de skal.
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Lokale link — Bogmaerker

Der kan ogsa linkes fra et sted til et andet pa den
samme webside. Det kan fx vaere hensigtsmaessigt at
oprette en indholdsfortegnelse i toppen af en leengere
tekst. Fra denne indholdsfortegnelse kan man sa sprin-
ge direkte ned til et bestemt afsnit:

e Giv afsnittene pd websiden en overskrift — brug fx
overskriftsniveau 2 (vaelges i typografiboksen oppe
til venstre i vaerktagjslinjen)

e  Skriv en indholdsfortegnelse i begyndelsen af do-
kumentet med overskrifterne fra hvert afsnit.

Nu skal du lave et bogmaerke i hvert enkelt afsnits
overskrift

e  Markér den overskrift, der skal udggre et bogmaer-
ke

e Velg Indsaet|Bogmeaerke
FrontPage foreslar automatisk, den markerede
overskrift ogsa ggres til navnet pa bogmaerket

e I dialogboksen Bogmaerke klikkes pa OK.
Det markerede kommer nu til at optraede i listen
over bogmeerker pa siden:

ad || viking.htm*

P& denne side vil der vaere forskellige link, der kan benyttes i arbejdet
I med opgaverne.

Vikingerne og deres borge

(=

Vikingernes guder

[

Vikingerne i udlandet

Andre bogmaerker pl siden:

nel

21>
Vikingerne som landmaend VEingmne o9 deres_borge = I

Ucn»l

1

el

Trelleborg
§u Trelleborg ved Slagelse E pnnuiler |
§_ Fyrkat

Fyrkat ved Hobro
e ikingernes gude
|Boesgn|Eiopdel Brrogramkode Qeksempel | < |

Naeste led er at fa gjort punkterne i indholdsfortegnel-
sen gverst pa siden klikbare, sa der kan springes ned til
det gnskede afsnit (hvor du nu har sat bogmaerker).

o Markér punktet i indholdsfortegnelsen

D]

2

e Vezlg Indsaet|Hyperlink eller brug ikonet
vaerktgjslinjen

. Markér i dialogboksen den side p& dit websted,
som du vil oprette hyperlink til. I dette tilfaelde er

It-vaerktgjskassen FrontPage 2003
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)’45 e“o(b
det den samme side, som du allerede star i (den er
dben):
Indsaet hyperlink
Hiyperiink til: Tekst, der skal vises: Iwkinqerne o deres borge
gkslsta;ré]andsﬁ S8qi: i_] 1enkle websider ﬂ
eller webside W | it fp.smiet.uni-c.dkfarhpc-09fviking htm (Sben)
Akkyel @) 1FPkursus.htm
- MEPPE | 48 Shwsusskabelon, htm
Enum;hoi = Shursusskab_dynarnisk.dut
oy Srte €] e
:—_1 Banwenddynamisk. htm
7 |[28] kursusbeskrivelse2. dut d|
Adresse:  [viking.hkm =
E-mail-adresse T | e i

e Klik pa knappen Bogmaerke

e  Klik pa det bogmaerke, der skal springes til fra
overskriften:

Yaelg placering i dokument 1]
Veelg et bogmzerke p8 websiden:
Vikingerne_og_deres_borge
Yikingernes_guder
[ ox | annaer |

e Klik pa OK.

Gentag proceduren for hvert bogmeerke, der skal opret-

tes.

Du kan pa den made oprette link fra et hvilket som

helst sted i teksten til et hvilket som helst andet sted i

teksten. Stedet, der skal springes til, skal defineres

som bogmaerke. Derefter oprettes et lokalt link, som

fgrer hen til det nu definerede bogmeaerke.

Eksterne link

Et link fra egen webside ud til en webside pa internettet

laves pa folgende made.

. Markér den tekst pa websiden, der skal linkes fra,
og som gaesten pa dit websted skal kunne klikke
pa (du kan altid redigere i den senere, hvis du far
brug for det)

e Velg i menulinjen Indsaet|Hyperlink eller brug
ikonet 2 i veerktgjslinjen. Fglgende dialogboks
dukker i begge tilfaelde op:
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Indsaet hyperlink 21
Hyperink til:  Tekst, der skal vises: [Trellsborg skzmbp.. |
i Sag i: 1 arhpe-09 5 =
Eksisterende fi i 2 J !I QIEI
eller webside @] viking. bt (Sben) - Bogmeerke. .. i
- Akkyel 1 _borders
- etzpare! I _fpclass Destinationsramme. .. 1
En pé?:r'ngi [0 _overlay
2 N
Gennemsete |_] _private Pararnetre. .. i
TS sider [ ] _sharedremplabes —
, L themes Typoarafi...
Opretetryt | Seneste = Dlleder
dolaument filer | cai-bin
(] pagt Bl
I Agresse;  [ktp:ffwwwe trelieborg. dk |
E-mail-zdresse
i

Den tekst, du markerede pa& websiden, vises nu i
feltet Tekst, der skal vises (og kan redigeres der).

e  Skriv webadressen pa den webside, du vil linke til,
i feltet Adresse

e  Klik pa OK
P& din webside er den markerede tekst nu bla og un-

derstreget. Denne tekstformatering anvendes hyppigt
til hyperlink.

Hvis man ikke kan huske webadressen pa linket - eller
vil veere helt sikker pa at undga tastefejl - kan man
bruge en anden fremgangsmetode:

. Markér den tekst, der skal linkes fra pa din webside

e Velg Indsaet|Hyperlink i menulinjen eller brug
ikonet 2 i veerktgjslinjen

« Idialogboksen klikkes p3 ikonet @l hvorved brow-
seren abnes

. Find via browseren det websted, hvortil linket skal
ga

e  Skift via proceslinjen til
FrontPage: *

iy stant S8 B 7 K Moot Frontp... I'B HUAL.BE - Mitras... Biw Sy 14:38

e Tilbage i FrontPage: klik pa OK i dialogboksen.
Linket til webstedet er nu oprettet.

Fremgangsmaden kraever selvfglgelig, at maskinen er
koblet op til internettet.

Send en e-mail fra webstedet

Et link kan ogsa aktivere computerens postprogram.
Det kan veere praktisk, hvis du vil give gaesterne pa dit
websted mulighed for f.eks. at skrive en e-mail til dig.

Udover at abne postprogrammet pa din gaests compu-
ter, gagr linket mailen klar til at sende til en bestemt e-
mail-adresse, som du skriver, og du kan ogsa angive,
hvilket emne der skal vaere i mailens emnelinje. P& den
made kan du ggre det lettere for dig selv at bevare
overblikket, nar du modtager mange mails fra dit
websted:
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Brek"“
Markér teksten, der skal udggre linket pd websi-
o .
den, og som gaesten pa dit websted skal kunne
. [*]
klikke pa
e Velg Indsaet|Hyperlink eller klik pd ikonet 2 i
veerktgjslinjen
. Klik p& E-mail-adresse i dialogboksen Indsaet
hyperlink (se illustration nzeste side) og skriv i
feltet den mailadresse, der skal sendes til.
e  Skriv evt. 0ogsa en emnelinje til mailen
e Klik pa OK
Indsaet hyperlink i 21x]
.Egrl'nk tl:  Tekst, der skal vises: [Skriv til redaktgren Skegrmtip. ..
g E-mail-adresse:
E:;‘::s::;‘:s:" Ima\ltu:anders‘petersen@hotmawl.:om
Emne:
5_] IKumrnentar%ZUtil%ZDvih‘ngetemaet
En placering i nesk anvendte e-mail-adresser:
dmnt aE\I[:ader etersen@hotmail.comzsubiect=Kommentar% 20t 20vikingetemaet | Parametre...
0 Typografi...
Opret et nyt
dokument
=
Evmailzjagresse
i Annuller
Nar du i internetbrowseren abner websiden med linket
pa, kan du nu afprgve, om postprogrammet abnes, og
om e-mailen er rigtigt adresseret (modtages den i din
mailboks?).
Baggrunde p3d websider
Farver pa sidebaggrund, tekst og hyperlink
Sidens baggrundsfarve veelges pa fglgende made:
e Vezlg Formater|Baggrund
Herved dukker fglgende dialogboks op:
Egenskaber for side 21l
Generelt Formatering IAvanceret] Brugerdefineret] Sprog | nrheidsquppel
Baggrund
[ Baggrundsbillede
I™ | Brug som vandmeerke
i Gennemse. .. | Egenskaber,,, E
Farver
Baggrund: |[_| Automatisk v] Hyperlink: }J Automatisk vl
Tekst: ID Automatisk 'l Besagt hyperlink: f_l Automatisk 'l
aktive hyperlink: [J Automatisk vl
0K I Annuller
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Fanebladet Formatering vises automatisk.

Ved at klikke pa trekantpilene ved rulned-menuerne
kan der bestemmes farver for fglgende:

e Baggrund: Sidens baggrundsfarve

e Tekst: Standardfarve for teksten. Den kan dog
0gsa aendres for enkeltord og bogstaver via far-

vepaletten i vaerktgjslinjen (ikonet A. Klik pa
den lille trekantpil ud for ikonet for at fa paletten
frem)

e Hyperlink: Tekstfarve pa link

e Besggt hyperlink: Farven pa link, der har vae-
ret besggt inden for 30 dage (indstillingen 30
dage er standard i browserens indstillinger). Pa
den made kan man som gaest pa dit websted se,
at siden ligger i det midlertidige lager pa ens
egen computer og altsa ikke behgver at blive
hentet pa internettet

o Aktivt hyperlink: Farven p3 et link, der er
kaldt.

Nar farverne er valgt klikkes pa OK.

Indsaet et baggrundsbillede

Et billede kan bruges som baggrund pa en webside.

Hvis billedet ikke fylder hele skaermen, vil det i stedet

blive gentaget flere gange hen over skeermen. Hvis

man fx bruger et billede, der maler 400 pixels i bred-

den, vil det blive placeret to gange ved siden af hinan-

den p& en skaerm, der er 800 pixels i bredden.

Placér den billedfil, der skal bruges som baggrund, i en

mappe webstedet (importér den til webstedet via Fi-

ler|Importer..., mens du star i den mappe, hvor filen

skal placeres):

e Vzlg Formater|Baggrund

e I fanebladet Formatering satter du et flueben
ved Baggrundsbillede

Egenskaber for side 20 x|
Generele  Formatering IAvameret I Brugerdefineret] Sprog I Arbeidsgruppe |
Baggrund
I~ Baggrundsbillede:
I™ Brug somvandmasrke
I Gennemse.. . | Egenskaber... I
Farver
Baggrund: | [ | Automatisk v | Hyperlink: | Automatisk YI
Tekst: [] automatisk  ~| Bessgt hyperlink: | [ Automatisk 'l
aktivt hyperlink: | [ Automatisk "l
OK I Annuller
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e Klik nu pa knappen Gennemse

. Udpeg i dialogboksen Vaelg baggrundsbillede,
som nu dukker op, den billedfil, der skal danne
baggrund for websiden. Du skal via dialogboksen
finde den mappe pa dit websted, hvor du placerede
billedet

e Klik p3 Abn
e Klik pd OK
FrontPage indsaetter nu billedet som baggrund pa web-
siden.

‘j
Kontrollér resultatet i browseren (brug ikonet =% i
veerktgjslinjen).

Brug af tabeller

Brug en tabel til at styre teksten

Du har maske bemaerket, at webeditoren ikke giver
samme muligheder for layout som et tekstbehandlings-
program. Det skyldes bl.a., at en funktion som tabula-
toren ikke kendes i HTML-sproget, som er det sprog,
der ligger bag websiderne.

Hvis man vil have lidt mere kontrol over placeringen af
tekst og billeder pad siden, kan man i stedet benytte en
tabel. Tabellen bestar af et vilkarligt antal raekker og
kolonner. Hver celle i tabellen kan indeholde en tekst,
et billede - eller begge dele. I eksemplet herunder er
anvendt to tabeller. Fgrste afsnit efter overskriften
gverst pa siden er indsat i en tabel, hvis formal er at fa
teksten til std midt p& siden med en margen i begge
sider. Herved undgas, at teksten star teet pa browser-
vinduets kant.

Den anden tabel deler tekstfeltet op i to kolonner. Den
venstre bruges til overskrifter/link, mens den hgjre in-
deholder brgdteksten.

/v him® Y dexhim Y mereambtm® 4
Mere om..

D1 denne side vl vmre forskeligs henvisringer 1 en rkbe steder pi Tntemetet, bvor T -
ke Bmereiformation

Wiknge Tiette websted er opretret af Danmarks Tunistrdd. Detindeholder :
i ioplysninger om wildngerne pd togt og hjemume. Der er oged henvisninger nl
‘pzseer, der har senbnger om wkinger (£ ekos Matoaalmusest og :

e iiismashalien) og monumenter(£ eks Treleborgog Jeling) . :
.ET websted, hvor elever fra mange lande har badrages med hstener om i
Syikinger | deres hjemland, Webstedet er lavet 1 Horge og derfor er meget af
tekstenpdnorske
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Opret en tabel

Placér markgren der pa websiden, hvor du vil saette
tabellen ind.

e Velg Tabel|Indsaet|Tabel
I tabellens dialogboks bestemmes fglgende:

indsetrabel 21
Laoitvameaier
1 pltiver layoutvasrktaps
™ Dasktiver layouty.sertdjer
1% pletiver layoutvseckbafer s komatisk baseret o tabsindhold
Starrebs
Reekker: |2 ﬂ Faolonner: E ﬂ
Layout
Jusbering: Standard | B angiv bredde:
Orkrydtl;  [Standard = o ?:Em
Cellsmnargen: |1 = ¥ mngte haide:
-
Cellssfstand: [0 = f = ;::m
Kanter
Stereke; tyshert: [ mutomatsk. =
Farve: | =] makrant: [ automatsk =]
[+ Skpd tabebanter
Baggrurd
Farve: Aiitoaatisk -
[ Brug baggrundshilleds
| AT, ]
Trvdsti
™ Banyt som standard for ryve tabeller
Tpogesi.. | [
Stgrrelse:

¢ Rakker og Kolonner: Hvor mange raekker

(vandret) og kolonner (lodret) tabellen skal inde-

holde.
Layout:

e Justering: Her angives, hvor pa siden tabellen
skal placeres

o Kanttykkelse: Her angives i pixels, hvor tyk kan-
ten rundt om tabellen og de enkelte celler skal vae-
re. Kanttykkelsen skal vaere 0, nar tabellen ikke

skal veere synlig

e Angiv bredde: Det ser ikke altid godt ud, at tek-
sten star helt ude ved kanten af skaermen. Med en
tabel kan man bestemme, hvor langt ude tekst og

billeder skal sta.

e I pixels/procent: Hvis stgrrelsen angives i pixels,
vil stgrrelsen vaere det samme antal pixels uanset

skaarmoplgsning (dvs. uanset, om skarmen er

800x600 pixels, 1024x768 pixels eller noget an-
det). Hvis en tabels bredde angives i procent, vil
stgrrelsen tilpasse sig til forskellige skaermoplags-

ninger.

N&r tabellen er placeret, kan billeder og tekst saettes

ind i hver celle.
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Formatering af celler

Efterfglgende kan man formatere hver celle ved at hgj-
reklikke i cellen. Herved &bnes en menu:

b £

Seet ind

Indsaet raskker

[ T |

L

Inds#et kolonner
Opdel celler,..
Bbo side i et oyt vindue

ﬁ:m

fL

Administrer redigerbare omrdder. .

| Egenskaber for cele...

Eenskaber for tabel...
Egenskaber for side. ..
A Shifttype...
B, Hyperlink...

e Vealg Egenskaber for celle
I dialogboksen Egenskaber for celle indstiller du, hvor-

dan cellen skal se ud:

Egenskaber for celle |
Layout
P G
Ladret justering: |Standard vl |D ? 1;:“*'
I procent
Hojde | antal reekker: |1 T angvhejde:
Bredde i antal kolonner: |1 :l o £ T pixel
€ Iprocent
[™ Tabehovedcelle
I™ Ingen ombrydning
Kankter
Farve: I EI Lys kant: I [ ] Automatisk Z|
Merkkant: | 7] automatisk |
Baggrund

Farve: | [ ] Automatisk
[ Brug baggrundsbillede

|
Typoarafi... |

B
GENNEMSE. .« | Egenskaber.., |
IT‘ Annuller |

Anvend

Layout:

e Vandret justering: I dette felt fastlaegges, om

indholdet (tekst eller billede) skal std venstrejuste-
ret, hgjrejusteret eller centreret

. Lodret justering: Her fastlaegges, om indholdet
(tekst eller billede) skal std gverst, i midten eller

nederst i cellen

e Angiv bredde: Angiv bredden af cellen i enten

pixels (absolut) eller i procent (relativ). Ved at
vaelge procent tilpasses cellernes stgrrelse forskel-

lige tabelstgrrelser.
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Lav et synligt skema

Nar tabellen anvendes til at styre opsaetning af tekst og
billede, skal tabellinjerne vaere usynlige.

Men tabellerne kan naturligvis ogsa bruges som ske-

o . .
maer pa websiden, hvis man skal praesentere fx talma-
teriale, der kan opstilles mere overskueligt i en tabel.

e Opret en tabel som beskrevet tidligere
e Placer markgren i tabellen

e Hgjreklik
e Vealg Egenskaber for tabel i menuen, der dukker
frem

e Angiv en tykkelse pd tabellens kanter i Kan-
ter|Stgrrelse

e Veelg under Kanter|Farve evt. ogsa farve pa kan-
terne

e I Baggrund kan veelges om baggrunden inde i
tabellen skal have en farve

e Klik pa OK:

Egenskaber for tabel

21

Layoubvarkbejes
 aktiver laoutvasrkiager
" Deaktiver layoutvaerkisjer
% Aktiver layoutveerktager automatisk baseret pd tabelindhold

Sarrelse
Rekker: |z :I Kalonmer: lz—i'
Layouk
Justering:  [Standard =] ¥ Angiv bredde:

P
Ombrydn:  [Standard =] ’ ::::Im
et L = I~ angiv hayle:

gt
Celesfstand: |1 + I—r
Kanter

T I | Lys kark; I Automatisk "I
Farve: lﬁ Mgk kant: | | Automatisk 'l
™ Skjul tabelkanter

Eaggrund

Farve: | [ | Automatsk b

[T Erug baggrundshiliade

Iractstil
[ Benyt som standard for ryve Labeller

Twafi...l o anvler | anvend |

Tip: Vaer opmaerksom pa, at synlige kanter pa tabeller
let kan komme til fa en webside til at se tung ud.

Ud p3 internettet

Nar alle filerne ligger pa din egen computer i “kladden”
til dit websted, og alt fungerer, som det skal i browse-
ren, skal de udgives. Dvs., at kladdens indhold skal
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&
’z\ -~
.éareko
flyttes til en mappe pa@ en webserver, der er pa inter-
nettet hele tiden.
Vigtigt: Alle filnavne skal vaere med sma& bogstaver, og
o . o -
der ma ikke bruges e, g, a eller specialtegn. Check det,
fgr du udgiver dine sider.
F3 eget webhotel p3d EMU
Alle lzerere har mulighed for at fa eget websted pa
http://person.emu.dk. Det kaldes et webhotelvaerelse.
Inden man kan bruge webstedet, skal man oprettes pa
webhotellet:
e Gaind pa http://www.person.emu.dk/ og veelg
o
2. Hvordan opretter man en plads pa per-
son.emu.dk?

‘3 EMU webhotel - Microsoft Internet Ex - ; . i ] 5]
Filer Rediger Mis Forekrukne  Funkkioner  Hizelp ﬁ
& Tibage ~ = - B 7ot | hseq  [ElForetrukne  PMedier ®| - S 9] - 8 L e

Adresse IEJhttp:,l',l'www.person.emu.diq'#2 j IRac] |Hyperlinks 3%
) Merriam-Webster ~ I j (3] t- Orline Dictionary [_] M- Dnline Thesaus [ ward of the Day

msn* vI || Pseg - #rremhav | A)ndstiinger | [ JPop op-vindusr er tiladt ~ o Hatmail w
2. Hvordan opretter man en plads 3 person eru. dl? =l

For at kunne opretie et gratis web-hotel varelse under person.emu dk skal du kunne sige ja til flg.
udsagh:

s Duhar en SkoleKom konto
o D hari SkoleEom status som lerer eller lererstuderende
s D kender dit bruger-ID med tilherende kodeord

Iedenstiende formular udfiyldes med dit bruger-TD og kodeord fra SkoleFom. War du har tryldeet
pd opret-knappen, wil dine oplysninger blive kontrolleret, og din bestilling registreret. Mar din konto er
lddar {1-3 arbejdsdage senere), vil du modtage en e-mail, som sendes til din postkasse 1 SkoleKom,
og dit navn vil optrade pa listen over oprettede brugere.

Bruger—ID:I Eode ord:l Opret |

LB Indtast dit bruger-id med smé bogstaver.

B Log pé ==X

Agdrezze; |SholekomBil 1 fo = Gennemse...

Server §3meknmﬁk Fantiguration.. .
¢ Indtast BrugerlD fra Sko- = .

lekam _] Log pa som:  Geast (= Registraret bruger
' Bruger-id |mikk1370 Gem 1

. Adyangskode: =]
. Indtast Kodeord fra Skole-

kot

| avedier | [ Logps |

I Igbet af en til tre arbejdsdage vil der komme en e-
mail til din postkasse pa SkoleKom. Herefter vil vaerel-
set sta klar, og filer kan nu lsegges ind, sa de kan ses
pa internettet.
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Adressen til webstedet vil vaere opbygget ud fra fglgen-
de princip: http://skolekomnavn.person.emu.dk.

Et eksempel kunne vaere, at lzereren med SkoleKom-
navnet Peter Bak Jensen ville fa et websted med adres-
sen http://peter.bak.jensen.person.emu.dk. Laereren
med SkoleKom-navnet Anders Kjaer3 far et websted
med adressen http://anders.kjaer3.person.emu.dk.

Der kan veere laerere, der i forvejen er oprettet pa per-
son.emu.dk, hvis de har veeret oprettet som Skole-IT-
kursister fgr foraret 1999 eller har deltaget i projekter,
hvor der automatisk har vaeret tildelt hotelplads for
deltagerne.

Man kan kontrollere, om man har et webhotelvzerelse
ved at klikke sig ind pa
http://www.person.emu.dk/020/.

Klarggring af webhotellet til FrontPage

Filerne i din "kladde” til webstedet, som ligger pa din
egen computer, skal altsd overfgres til en webserver,
der er pa internettet hele tiden.

Overfgringen kan, som det beskrives nedenfor, ske pa
to forskellige mader. En af maderne benytter FrontPa-
ge, men for at du kan benytte denne made, skal du
forst installere de sdkaldte FrontPage Server Extensions
pd webserveren. Hvordan du ggr det, beskrives derfor
her:

Veelg Start|Kgr i Windows

' II Luk compisteren. ..
FrlEECLEEEl

e Tast: telnet brugernavn.person.emu.dk - det
kunne eksempelvis se sddan ud:

telnet anders.kjaer3.person.emu.dk:
TR 21

Skriv navnet pd ek program, en mappe, et dobument
eller =n Intermstressource, som derefter Sbnes.

e Der spgrges nu om login:
e Indtast dit bruger-ID fra Skol

ystem32\telnet.exe

IBM and by others 1982

¢ Indtast adgangskode fra SkoleKom

INNT \system 32 telnet.exe

NIy Uersion 4
IEH and by others 1982. 19%6.

dz
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Du kommer nu ind p@ webstedet og skal ud for %-
tegnet taste:

e fp2000root
e Tryk Enter-tasten.

Efter et lille stykke tid bliver du bedt om et password.
Skriv det password, du gnsker at bruge til webstedet.
Det bliver det password, du senere skal anvende inde
fra selve FrontPage til at fa adgang - evt. kan du gen-
bruge din adgangskode fra SkoleKom.

e Indtast et password

e Tryk Enter-tasten

e Bekraeft passwordet ved at indtaste det igen
e Tryk Enter-tasten.

Efter at du har indtastet passwordet to gange, melder
maskinen, at den er faerdig.

e  Skriv exit for at logge ud af webhotellet
Herefter er webhotellet klar til brug med FrontPage.

Tip: Det er vigtigt, at man - ndr man fgrst har lavet et
webhotel om til et FrontPage Webhotel - IKKE efterfgl-
gende benytter en FTP-klient (se senere om, hvordan
man overfgrer websiderne med FTP) til at laegge si-
der/filer op pa hotellet! Ggr man det alligevel, bliver
FrontPage ude af stand til at holde styr pa webstedets
filer, deres navne og relationer mm. Man risikerer der-
for problemer med manglende filer osv.

Udgiv direkte med FrontPage

Nar webhotellet er blevet gjort klar til FrontPage, kan
du udgive dine websider inde fra FrontPage. Webhotel-
let p@ person.emu.dk er ikke fra starten klar til Front-
Page, men du kan fglge beskrivelsen ovenfor, hvis du
vil klarggre det. Arbejdet skal kun ggres den ene gang,
og du kan evt. bede it-vejlederen om hjzelp.

Derefter er det meget let fremover at udgive og arbej-

de med webstedet.

e Klik pa Filer|Udgiv websted.

e Indtast adressen pa dit webhotel i boksen Place-
ring af fjernwebsted, fx for den laerer, hvis bru-
gernavn er Anders Kjaer3:
http://anders.kjaer3.person.emu.dk
Fjernwebstedet er det websted, du pa et givet
tidspunkt udgiver til, mens det websted, du udgi-
ver fra, kaldes det lokale web. Din “kladde” til dit
websted er altsd i den opgave, du er i gang med li-
ge nu, ogsa dit lokale websted.

e I fanebladet Fjernwebsted, klikker du af, at fjern-

webservertypen er FrontPage eller SharePoint-
Services
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Egenskaber for fjermwebsted "' -'::_' 3 _Tlﬂ

Fiemmebsted | optmer HTML | Ldgivalse |
Fiermmehservertype:
¥ FrontPage eller SharePoint Services
Fiemmwebserveren underst ptter FrontFage-serverudvidelser eller SharePont Services.
 webDavw
Fiermwebsarveren understpbber DY (Distriboted futhorng and Yersioning).
 FIP
Fierrmmbesarsensn underststbes FTR {(Fibs Trarefer Protoca).
" Filsysbem
Brug en mapps pd computersn eler pd nety ket som Ferwebted,

I Ereewer brypberet Forkandelse (350}

Hvis du ke har en webveertstieneste, skal du finde en, der understgtber
FrontPage-serverudvidelser sllar Sharefoint Services wed hijselp af spgesiden for udbyders
o hjemimesicer .

Kb ber for gt ks mere.

S|

e Klik pd OK

e  Du bliver nu bedt om dit brugernavn og password
til webhotellet (det, som du skrev under klarggrin-
gen af webhotellet til FrontPage).

Skriv adgangskoden bl netvarket ! lli(_l

‘}-) kit beugamam ag adgangskode.

Wobsted anders kjaer3 person emudk
Flealm juda nel uni-c.dk
Brugemavn ]mﬂ]:ﬂ

Adgangskode |> ,,,,,,

[~ Gem derne adgangskode | adgangskodefzben

oK ] e

¢ Indtast Brugernavn

e Indtast Adgangskode (som du skrev under klar-
ggringen af webhotellet)

I det skeermbillede, der nu kommer frem, ser du filerne
til det lokale websted pd din egen maskine til venstre,
mens du til hgjre har filerne pa webhotellet (dvs. din
webserver).
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{*”rek"“
¥is Mappeindhold - #1 Egenshaber for flermwebsted.,. “% Optimer udgivet HTML...
|Lokalt websted C:\webmappe Fie:rméhsted http:ffanders kjserd.person.emu.dk
2 mX 2 m X
{[navn [ status <] Navn [Stews [ Endret
] _private - ] _private
;l_sharedtenolabas - ﬁﬁindax.html Uncharged  12-05-2004
(] _themes 3B viking.btrn Unchanged  30-08-2004
(&} indesc. hitmi Unchanged -

| -f]jvd«ing.htm Unchanged —

< ] » | | |

Status Udgiv alle sendrede sider
Seneste udgivelsesstabus: fuldfart = (% Lokal t Fiern
anfm;:sm&zomu:ss;os & € Fjsrn tilokal
= & © s
.&I:nfjernwe;sledetiFronl‘Pge J

_I:Irﬂappet BRapporter aeNavigation B Hyperinks B> Opgaver

o Klik af ved Lokal til fjern

e Klik pd Udgiv websted

e  Webstedet er nu pd internettet, og du kan finde
det ved at indtaste webadressen i browserens
adresslinje (i eksemplet altsa
http://anders.kjaer3.person.emu.dk).

Klik evt. i FrontPage pa Vis fjernwebstedet for at
se det.

e Du kan ogsa valge Abn fjernwebstedet i Front-
Page for evt. med det samme at redigere direkte i
websiderne pa webhotellet

Tip: Fremover kan du, safremt det bare er mindre an-

dringer, du skal foretage pa dit websted, ga direkte pa

nettet med FrontPage og redigere dine sider:

e Klik pa Filer|Abn Websted | Netveerkssteder

e Udpeg dit webhotel

o Klik pa Abn

o Indtast Brugernavn og Adgangskode

e Herefter kan der redigeres.

Download et FTP-program

Hvis man ikke vil bruge FrontPage til at udgive sine

sider, kan man bruge et FTP-program (FTP er en for-

kortelse af File Transport Protokol).

FTP-programmet WS_FTP Home, der bruges i denne

vejledning, kan hentes via http://www.person.emu.dk:
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f
’1\ -~
“arene
I nt lorer =0l

Filer  Rediger Foretrukne  Funkbioner  Hjselp ﬁ
= Tibage ~ =+ - @ s | @Sﬁg [Gel Faretrukne @Medier @ | %v = 3] - o o ;1 &
Adresse I@j http:f fww person.emu.dig#3 j At | Hyperlinks >*
) Merriam-Webster ~ I j @ M- Online Dictionarny D M- Onling Thesaurus ﬁ\a\-ford of the Day
m’ vI j| ,:—-\Sﬁg ~ #Fremhaey | ,\_-!Indstillinger | [ |Pop op-vinduer er tiladt = - Hokmail b
3. Hvordan far man lagt mateniale op pé sin side? =

For at man skal kunne se din hjemmeside wa Internettet, skal du kopiere (uploade) dine filer fra din
egen computer over til serverens www omride.

54 snart Jdu har fhet besked om, at Jit web-hotel verelse er blevet opretiet pd serveren, har du med
dit SkoleF om bruger-ID og kodeord adgang til at uploade filer til serveren.

Serveradgang

Adgangen til serveren sker via Internettet med fip, telnet ogfeller FrontPage. Det er derfor en
forudsetning for anvendelsen af web-hotellet, at du 1 forvejen er tilshittet Internet og har adgang og
kendskab tl et fip-program ogfeller FrontPage. Hwis du ikke allerede har et fip-program, kan du
downloade B WE-FTP fra TUCCWE,

e Under punkt 3 klikkes p@ WS-FTP.
P8 det websted for WS-FTP, du nu kommer til
(http://ws-ftp.com), kan du via menuen Down-
loads|Evaluations hente en evalueringsversion af
WS-FTP Home (geelder i 30 dage).

e  Eller du kan klikke pa TUCOWS.
Hvis du fglger TUCOWS-linket kommer du til en li-
ste over Tucows-websteder. Veelg et af dem og sgg
pa ‘ws-ftp home’ i sggeboksen gverst pa siden.

. Du skal nu downloade programmets installationsfil
til din computer og derefter starte installationen
ved at dobbeltklikke pa filen og fglge instruktioner-
ne i den installationsguide, der derefter starter.

WS-FTP Home skal veaere installeret pa din computer, og
du kan som sagt afprgve evalueringsversionen gratis i
30 dage.

Tip: F3 evt. skolens it-tilsynsfgrende til at installere
programmet.

Udgiv med et FTP-program

OBS: Hvis man ikke arbejder pa en computer, der er
forbundet til internettet, skal der etableres en forbin-
delse vha. et modem, fgr man kan sende filerne af
sted:

. Start programmet WS_FTP Home
. Klik pa knappen Start evaluation

Programmets Connection Wizard starter nu (se nae-
ste side):
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W Connection Wizard

The Site Name is a label that helps you identify this site in the
future.

Examples:

"My Auction Site*
"My Personal Website"

This name will appear when you click Connect at the top left.

Site Name:
lMil websted ph perzon emu dk

< Tibage I Masste » I Annuller I

. Du klikker dig frem mellem wizardens skaermbille-
der vha. knapperne Tilbage og Naeste.:

Fgrste skaermbillede:

Site Name: det navn, webstedet skal
have i WS-FTP Home. F.eks. 'Mit websted
pa person.emu.dk’

Andet skaermbillede:

Server Address: Adressen pa din web-
server pa person.emu.dk. Anders Kjaer3
har f.eks. serveradressen an-
ders.kjaer3.person.emu.dk

Tredje skaermbillede:
User Name og Password: Her skriver
du dit SkoleKom brugerID og password

Fjerde skaermbillede:
Connection Type: Du vil forbinde via
FTP og skal derfor vaelge det i menuen

Femte skaermbillede:

Opseetningen af forbindelsen skal nu af-
sluttes. WS-FTP fortzeller, hvilke oplys-
ninger du netop har givet programmet.
Du kan altsd checke dem og evt. ga til-
bage for at rette. Check, at der flueben
ud for Connect to this site og klik pd
knappen Udfgr.

. Programmet abner nu (se naeste side):
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*Grek"‘
N [prwitch WS_FTP Home bk =
L+ - = L] W L a
i et reerl Convaction Wizad | Optiond,.. Ve
: addess  Mip:flandunibgescd perssnam B « LkerlD  ande00E) Basoword  THTTeEE ﬁ,!
§ —_ 1t Pt wekrted pd persaneemd 2
“lad e I T ru?;'.ii_.'lu-l
(4] N NEmSY | & RSN |
] | im| T ] H | im| T
:I-_Ebm:lﬂ: Fina.. 20020041 _?Cl Foldes  Z008-2004 15 (E
1 _derived Filres . 3}[134(!341:- —ldaln Foldss  0-003-2004 1505
T pclaze Fina.. 30032004 1| | ey |25 ween Lk, 3083004 1508
e Fana.. 00820041 | i)
I _parests Fims.. 3003300001
e Fima.. 30032004 1| i‘)
_:I_“m-i Fima.. 2004 1)
1 i end Fia,,  30-08-2004 1|
vt Fina..  3003:2004 1)
lirctes bired TKE WTML. 30082004 1|
& eking him IKE HTM.. 30.08:2004 1|
o | »l o g
11 chischizh KD | 3 okjectis) LEm
Informeation Window 2w
Sinte | Steb | Opergion | Traedtered| Rale FESS) Soe Tiors L |
Trasler Manager | frarals Hetoss | Conwescion Log
I vinduet til venstre optraeder egen computers harddisk
. 2 7 o
(i eksemplet er mappen ‘webmappe’ pa C-drevet alle-
o . . . .
rede abnet), mens vinduet til hgjre viser den webser-
ver, hvor filerne skal overfgres til.
e  P3 webserveren skal filerne ligge i mappen www.
. o
Den veelges ved at dobbeltklikke pa www. Herved
dukker en ny dialogboks op:
€ Lpswitch Ws_FTP Home =10/
Elo  Edk Mew oo Heb
R e L+ @ m .
Connext.. . Discornec. Conrection Wizard | Options...  Views
dddrass  Ftpofanders kjaer 3 person.emu.dijt » [larlD  ands0023 Passwerd  +emerest Gu!
41 | [Mit websted pd person.emu.dk | b x
s@oioi-f | | 2 romemen r8dow-§
gl e 4@ Ak
Sien | Ty | Madned | Nams: | Soe | Type | Mediiied
Fima.. 30-08-2004 1}
Fima.. 30082004 1|
Fima .. 10| -
Fima.. :‘;$| @
Fima... :!JO?-ZﬂJH =
T | ©@
Fima.. 300820041}
Fima.. 300620041
3KE HTM,, 3008-20041)
2KB HTM,, mm1
< | » 4 {7
2okt seted 3K For e, press L oones
Information Window B ox
Souce Slatuz Oipesati Tiarafemed | Fate [KB/S] Sz Time Left
Trancler Manages | Trander Hisloy | Connection Log
e  Find nu den mappe pa harddisken eller disketten,
hvor de filer, der skal overfgres, dvs. "kladden”,
ligger.
Brug f.eks. ikonet ‘Browse folders’ til at finde
mappen: ]
It-vaerktgjskassen FrontPage 2003 Side 34 af 36



© UNIeC ; P
,\.é"rek" )

e Nardu i venstre side har den mappe pa din hard-
disk, hvor kladden til webstedet ligger, udvaelger
du dér de filer, der skal overfgres til webstedet.
Hold Ctrl-tasten nede og marker hver fil med et
klik. Hvis der er brugt billed- og lydfiler, skal de
0gsd overfgres til webstedet

) 1pswitch WS_FTP Home I [

|| My Computer qt | Mit websted pd person.ermu.dk | ibx
| A webmappe r@doio-§ | ¢ (2 ome oo r@dos-j§
pgrprieRul L A RER-Sen) |

Harne | Size | Type | Modiied | Hame S| 1 Modiied
1 _barders Fima.. 30082004 1|

(] _demived Fima.. 30082004 1|

O _fpctass Fima.. 30082004 1|

21 _oveilay ama.. 0082004 1| | )

C _peivate Fima.. 300820041

e — Fima.. 082004 1] “)

C1_themes Fima.. 30082004 1|

] _vi_enl Fima... 30082004 1)

1 _vb_pt Fima.. 30082004 1|

3KE HTM.. 300820041|
2KB WM., 300820041

2 chijech(s) selected 3B 1 For Help, press F1 0 Bytes
Information Window nx
Scuice | Staus Olpesati Tiarafemed | Fate [KB/S] Size Time Left

Ifmfetllmmi Transter Hisloe | Cormection Log

. © Veelg hgjrepilen mellem de to vinduer i dialog-
boksen for at overfgre de udvalgte filer. Overfgrs-
len kan fglges i statusboksen nederst i dialogbok-

sen.

) Lpswitch WS_FTP Home loog =10] =]
Ele Edé Wew Tooks Help

R @ Qoo m.
Connext.., . Ciscorned:  Connection Wizard | Options...  Views
fiddrass  Ftocjfanders baerd person e dit + UsariD  ande0023 Passuord  *eeres Guﬁ
| My Computer 4t [Mit websted pa person.emu.dk | 1k %
{10 webmappe @ o 'E i e — =@ J'ZQ'E
g e Rl | e ity w@an]
Hame | Siee | Type | Modiied | Hame 1 Size | Type | Modiied
1 _basders Fima.. 3008-2004 1} ﬁr\deanl JKE HTM.. 31-08-2004 017
1 _desived Fima... mm\ & | viking him ZKE HTM.. 31.08-2004 (17
2 _fpclass Fima., 30082004 1|
1 _everlay Fima.. 30082004 1|
Cl _private Fima.. 30082004 1|
] _sharsdiemplales Fima.. 30082004 1| ]
1 _themes Fima.. 30082004 1) |
1 el Fima.. 30-06-2004 1|
0 vt Fima.. 3008-2004 1|
] indes bl 3KE HTM,, 300820041)
] viing him 2KE HTM, 300820041)
Itm:letilmmé Transter Hislop | Cormection Log

I dialogboksens hgjre side optreeder nu de filer, der er
blevet overfgrt til webstedet.

° Luk WS_FTP Home: File|Exit
Webstedet kan nu ses pa internettet ved at ga ind pa

den adresse, der er dannet efter princippet
http://SkoleKomnavn.person.emu.dk, fx
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http://anders.kjaer3.person.emu.dk for laereren med
SkoleKombrugernavnet Anders Kjaer3.

Den fil, der vises, nar adressen skrives, vil vaere filen
. o . .
index.htm, altsa webstedets hjemme- eller indgangs-
side.
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